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Instrucéo de Servico GETM n° 003, de 17 de agosto de 2012.

Estabelece regras e requisitos para a concessao de
regime especial para a emissdo de Nota Fiscal de
Servicos Eletrénica (NFS-e) relativamente a atividade
de hotelaria.

O Gerente de Tributos Mobiliarios da Secretaria Municipal Adjunta de Arrecadac@es, no uso de

suas atribuicdes legais, e considerando:

As disposices do Decreto Municipal n® 13.471, de 30 de dezembro de 2008, diploma que
instituiu a Nota Fiscal de Servico Eletronica (NFS-e), documento exclusivamente digital
tendente a acobertar as prestacfes de servigos sujeitas a incidéncia do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza (ISSQN);

A necessidade de adequar e padronizar os processos de emissdo das Notas Fiscais de Servicos
Eletrénicas (NFS-e) destinadas a acobertar as operagdes de hotelaria, bem como regulamentar as
eventuais medidas de contingéncia relativas a emissao dos referidos documentos fiscais, nos

termos do que dispde o art. 4%, 86°, do mencionado Decreto;

A possibilidade de a Administragdo Fazendaria deste-Municipio conceder regime especial aos
diversos contribuintes do ISSQN, consoante o disposto no art. 3°, § 4°, da Portaria SMF n° 008,
de 3 de julho de 2009;

DETERMINA:

Art. 1° Os prestadores de servigos de hospedagem, exceto motéis, poderdo solicitar regime
especial para a emissdo de Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-¢), atraves de requerimento a
ser instruido em processo especifico, consoante os termos e condi¢cdes estabelecidos nesta

Instrucéo de Servico.
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Art. 2°. Sem prejuizo das demais exigéncias e requisitos estabelecidos no Decreto n°
13.471/2008, a NFS-e emitida pelo contribuinte amparado pelo regime especial de que cuida a

presente Instrucdo de Servico devera:

| — detalhar, no campo intitulado “Discriminacdo dos Servi¢os”, a natureza, a espécie € 0s

valores de todos os servigos prestados, sejam eles tributaveis ou ndo pelo ISSQN;

Il — informar, no campo denominado “Valor dos Servigos”, o valor total da operacao, recebido
pelo contribuinte a qualquer _titulo, seja ele tributavel ou ndo pelo ISSQN, conforme

discriminacdo no campo proprio;

1l — informar, no campo intitulado “Dedugdes”, o valor eventualmente ndo-tributavel pelo

ISSQN, conforme discriminagdo,no campo apropriado;

IV — preencher adequadamente todos os demais campos da Nota Fiscal de Servicos Eletronica
(NFS-e), conforme a estrutura de dados e o conteddo solicitado no momento da emissdo do

respectivo documento fiscal

V — informar o Cddigo de Tributacdo do ISSQN (CTISS) relativo ao respectivo servico de

hotelaria, consoante a forma preconizada nesta Instrugéo de Servico;

VI — manter arquivados, pelo periodo-de 5 (cinco) anos, contados da data em que o0s
correspondentes servigos forem prestados, todos os livros e documentos contébeis de posse
obrigatdria, revestidos das formalidades legais extrinsecas e intrinsecas, aptos a possibilitar a
plena identificacdo, quando solicitados pelo Fisco, de todos os valores estampados nas

respectivas Notas Fiscais de Servicos Eletronicas (NFS-e);

Art. 3° Os prestadores de servigos de hospedagem, & excecdo dos motéis, poderdo, em face da
indisponibilidade ou da inacessibilidade dos servigos de geracdo da Nota Fiscal de Servigo
Eletronica (NFS-e) pela rede mundial de computadores, emitir, excepcionalmente, Nota Fiscal
de Servico Série A, impressa mediante Autorizacao de Impressdo de Documentos Fiscais (AIDF)
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concedida pela Secretaria Municipal de Finangas, devendo ser observadas, para tanto, as
seguintes condigdes:

| — a Nota Fiscal de Servico Série A devera ser impressa e emitida, simultaneamente, para cada
fato gerador do ISSQN, em folha de papel em branco no formato A-4, pelo processo de
impressao a laser, em, no minimo, 2 (duas) vias de igual teor e forma, com as seguintes
destinac0es:

a) 12 via: Cliente;

b) 22 via: Fisco Municipal;

Il —a critério do contribuinte, a via destinada ao Fisco-Municipal podera ser impressa em papel,

ou ter sua imagem e respectivos dados preservados em meio magnético nao regravavel;

I1l — a Nota Fiscal de Servicos Série A de que trata a presente Instrucdo de Servico devera

conter, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

a) a denominacao “Nota Fiscal de Servigos — Série A”;

b) o nome, o endereco e 0s numeros de Inscricdo Municipal e CNPJ do estabelecimento

emitente;

c) o nome, o endereco, 0s numeros de Inscricdo Municipal e CNPJ ou CPF do tomador dos

respectivos servicos, quando for o caso;

d) a numeracao sequencial de controle constante da AIDF concedida pela Prefeitura Municipal

de Belo Horizonte;

e) a data da emisséo do respectivo documento fiscal;
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f) o numero de cada via emitida, identificando-se, expressa e isoladamente, em cada uma delas, a

sua destinacao;

g) a indicacdo de prazo de validade de 60 (sessenta) meses para a utilizacdo do respectivo
documento fiscal, tal como estabelecido pela AIDF concedida pela Prefeitura Municipal de Belo

Horizonte;

h) a expressao “Regime especial concedido nos autos do processo n® XXXXX (Prefeitura

Municipal de Belo Horizonte)”;

i) a discriminacdo da quantidade, unidade e dos servicos prestados, precos respectivos e o valor

total da prestacdo dos servicos;

j) a base de célculo, a aliquota e valor do ISSQN incidente sobre a operacéo;

k) a denominacéo, a quantidade, o nimero de vias e o nimero de ordem do primeiro e do Gltimo

documento fiscal autorizado pela AIDF da Prefeitura Municipal de Belo Horizonte;

I) o nmero e a data em que restou concedida a Autorizacdo para Impressdo de Documentos
Fiscais (AIDF);

§1°. O sistema operacional de impressdo-da Nota Fiscal de Servicos Série A devera possuir
controle delimitador do nimero de documentos a serem emitidos pelo contribuinte, de modo a
impossibilitar a emissao de quaisquer documentos fiscais além do limite autorizado na respectiva

Autorizacdo para Impressdo de Documentos Fiscais (AIDF);

82°. A impressdo da Nota Fiscal de Servicos Série A obedecera as seguintes disposicoes:

| —a denominacdo do documento fiscal, seu nimero de ordem, o nimero da via e sua respectiva

destinacdo, bem como o nome, endereco e 0s respectivos numeros de Inscricdo Municipal e
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CNPJ do estabelecimento emitente, serdo impressos na parte superior direita do documento

fiscal, em fonte ou tipo nunca inferiores ao tamanho ou corpo 11;

Il — 0 prazo de validade de 60 (sessenta) meses e o numero da AIDF também serdo impressos na
parte superior direita do documento fiscal, logo abaixo do nimero de ordem, por meio de fonte

ou tipo nunca inferiores ao tamanho ou corpo 11;

1l — as demais indicacdes obrigatorias serdo impressas por meio de fonte ou tipo nunca

inferiores ao tamanho ou corpo 6.

83° A Nota Fiscal de Servigos Série A de que cuida a presente Instrucdo de Servigos ndo sera

inferior, em qualquer sentido, ao tamanho de 115x170 mm.

84°. A Nota Fiscal de Servicos Série A serd emitida individualmente, considerando-se cada uma
das aliquotas incidentes sobre os servigos prestados, sendo vedada a discriminacdo, num mesmo

documento fiscal, de servi¢os sujeitos a aliquotas distintas;

85°. As vias das Notas Fiscais de Servigos Série A destinadas ao Fisco deverdo ser arquivadas,
em ordem sequencial, e mantidas a disposicao da autoridade fazendaria, pelo prazo de 5 (cinco)

anaos,

§ 6°. Caso as Notas Fiscais de Servigos Série A destinadas ao Fisco tenham sido gravadas em
meio magnético, as informac@es relativas aos documentos emitidos deverdo ser apresentadas sob
a forma de relatorios e/ou imagens, juntamente com o correspondente programa executavel,

conforme determinado pelo Auditor Fiscal.

87°. Considera-se inidoneo, para os fins da presente Instrucdo de Servico, o documento fiscal
emitido pelo contribuinte sem a necessaria Autorizacdo de Impressdo de Documentos Fiscais

(AIDF) expedida pela Fazenda Publica deste Municipio;
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§8°. E de exclusiva responsabilidade do contribuinte a fiel observancia dos limites de quantidade
e emissdo numérica sequencial das Notas Fiscais de Servi¢os Série A autorizadas pela Prefeitura

Municipal de Belo Horizonte.

89°. As Notas Fiscais de Servicos Série A emitidas em situacdo de contingéncia deverdo ser
todas elas informadas na Declaracdo Eletronica de Servigos (DES), consoante a forma e os

prazos fixados na legislagéo tributaria deste Municipio;

Art. 4°. Uma vez concedido o regime especial de que cuida a presente Instrucdo de Servico, 0
contribuinte interessado solicitara a Central de Atendimento do BH Resolve mediante a prévia
apresentacdo de copia do respectivo despacho concessorio, o seu credenciamento grafico para a

impressdo das Notas Fiscais de Servicos Série A.

Art. 5°. As Notas Fiscais de Servicos Série A emitidas em situagdo de contingéncia aplicam-se

todas as disposicOes previstas no art. 2° da presente Instrucao de Servico.

Art. 6° A solicitacdo de adesdo as regras previstas nesta Instrucdo de Servico devera ser
formalizada junto & Central de Atendimento do BH Resolve, mediante processo administrativo
especifico.

Art. 7°. O regime especial concedido com fundamento na presente Instrucdo de Servi¢o podera
ser alterado ou cancelado, a qualquer tempo, pela autoridade competente, a seu exclusivo

alvedrio.

Art. 8°. Verificada a inobservancia de quaisquer requisitos estabelecidos na presente Instrucdo de
Servico, serd o regime especial imediatamente cancelado pela autoridade competente, sem

prejuizo das penalidades cabiveis.

Art. 9°. Compete ao Gerente de Controle e Acompanhamento das Declara¢des Eletronicas de
Servico (GEDEL) a apreciacdo de quaisquer pedidos concernentes ao regime especial de que
cuida a presente Instrucédo de Servigo.
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Art. 10. A presente Instrucéo de Servico retroagiré os seus efeitos ao dia 1° de mar¢o de 2010.

Cumpra-se e cientifique-se os interessados.

Belo Horizonte, 17 de agosto de 2012.

Eugénio Eustaquio Veloso Fernandes
Gerente de Tributos Mobiliarios



