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A Secretaria Municipal de Fazenda

& Subsecretaria da Receita Municipal uc j

Diretoria de Fiscalizagao e Auditoria Tributaria

Prefeitura de Belo Horizonte

DES — Condominios Residenciais

1. O que é a DES e para que serve.

A DES - Declaragao Eletrénica de Servigos € um programa de computador disponibilizado pela
Secretaria de Fazenda da Prefeitura de Belo Horizonte, que tem como objetivo o registro dos servigos
prestados e dos servigos contratados pelas pessoas juridicas, entidades ou 6rgaos estabelecidos no
municipio de Belo Horizonte. Assim sendo, a DES deve conter os registros de todos os servigos
prestados e contratados mes a mes pelas pessoas que, conforme a legislagao vigente, sdo obrigadas a
transmissao desta declaracao.

A legislagao Belo Horizonte obriga os condominios, incluindo os residenciais, ao preenchimento e
transmissao da DES.

1.1. Instalacao e configuraciao da DES
1.1.1. INSTALACAO DO SOFTWARE

REQUISITOS MiNIMOS DE SOFTWARE E HARDWARE

. Versao do Java 1.6.0_20 ou superior;

. Sistema operacional Windows 98 ou superior, Linux Ubuntu 10.04.3 ou outra distribuicdo
compativel;

. 512 MB de memodria RAM;

. 500 MB de espaco disponivel no disco rigido;

. Resolugéo de video minima de 800 x 600;

. Conexao com a internet, preferencialmente “banda larga”.

DOWNLOAD DA DES

Acessar o portal BHISS Digital <www.pbh.gov.br/bhissdigital>, menu <DES> / <INSTALACAO>,
conforme indicagao a seguir:

@:&gm wicio | moricias | servioor | TumisTA | EsTupanTe | servicos | FalEconosco | mapabosmE

| =g | =] Fique Atento

+ CONMEGA O BHISE DIGITAL BHISS Digital - Informacdes sobre novo
componente de assinatura digital

ASSUNTO: Proce
vencido (nio val

» BFORMAGBES ITEE

[> Sabomas ]
* TESTE DO CERTIVICADO BIGITAL 00/1172013
v CADASTRD - BMISS DIGITAL Autenticacao de Livro de Registro de Entrada de
+ APRISENTAGED Servigos
ASSUNTO: Reativagio do serviso
* MANAL DE PROCCOMINTOS
* CADASTRAR [> Sabn mas ]

20/09/2013
» CRIDENCIAR - NS

» CONTROLE DE ACESSO

e

» COKTOEO OF BSTWATIVA

1810772013

» COMSULTAS € Riaiao Doy 2
1SSOM. . Onaracin Prasenca 2013
D INC MENT FRES INTAGHO
+ SREMIEWARA, AL Wre agio fiscal denomimada “Operagso  PARCELAMENTO

» o5

i PEOTOCOLD £ COMPRIVANTE - B [ S =

+ ESTABELECIAENTOS GRAFICOS

* a-PROCURACED
+ FICHA OF ISCRIGED CADASTRAL - 512

» Guslas OF RICOLNUAINTO
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Depois, clicar no link assinalado a seguir:

= FPREFEITURA

S M5 kEnEGE micio | woricias | semvioor | Tumista | estupante | semvicos | FaLeconosco | mapaposme

H’_llb DES :: Instalacado

I * Versdo 1.0 ¢ atualizacies - Instalador do sistema da Declaragio Eletrdnica de Servicos (DES) I

Link gue dizponibiiiza os arquives de instalacio da wversdo 3.0 (e atuslizacdes) da De:l.trm;io
* COMMECA O BHISS DIGITAL Eletrénica de Serdcos (DES). Estes arguives thm a finalidade de permitic a instalacho do sistema da

. DES para o5 wsuirios que HAD POSSLIAM a versio do sistema instalada.
» BFORMACOES UTEIS

b LEGISLACED Alencho:

b MALAL DE PROCEDUMENTOS ® | powstonl o uio simultines da versho 2.05.05 & da 3.0 (& atualizagdes) no mesmo equipamento;

v ATENOUMENTO * O sistema BHISSDigitalNet pode ser desinstalado sem problemas;

1 L] Nnﬁentanl'.u. a Prefeitura ird recepcionar apenas os dados inseridos na versio 1.0 ou versdes
superiores;

w CADRSTRO - EMISS DRGITAL

# O: dados inseridos na wersdo 2.05.05 devem ser mantidos mos equipamentos do declarante pelo
v AFRESENTACED

movms dasndanstel do £ mavam:

Seguir os préximos passos de acordo com o navegador utilizado.
Google Chrome:

No Chrome, caso seja exibida a mensagem a seguir no rodapé da pagina, clicar em <Manter>:

A Este tipo de arquivo pode danificar seu computader.
|

Deseja manter o arquive des (1}.jnlp mesmo assim? Manist l ’ Deseola ] |

Apods o arquivo ser salvo clicar no botao assinalado e depois em <Abrir>:

v

Abrir

Sempre abrir arquivos deste tipo
Mostrar na pasta

Cancelar

|| des (1)jnlp

BHISS
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Mozilla Firefox:
No Firefox, selecionar a opgao mostrada a seguir e clicar em <OK>:

F — - — — - . — —
Abrir “desjnlp” 0
-.'I.— -
Voce selecionou abrin
L4 desjnip
Tipe: arquive JNLP (4,0KE)
Site: http://bhissdigital.pbh.gov.br

O que o Firefox deve fazer?

@ Abrir corm o | | Java(TM) Web Start Launcher (aplicative pa... =

Download

Memornzar a decisio para este tipo de arquivo

Ill DK

Cancelar

Internet Explorer:
O Internet Explorer geralmente abre o arquivo automaticamente. Se aparecer uma tela de
confirmacgao basta clicar em <Abrir> ou no botéao apropriado.

NAVEGADOR INFORMA QUE A CONEXAO NAO E CONFIAVEL

Em algumas situagdes, ao efetuar o download da DES o navegador podera apresentar uma
mensagem informando que n&o foi possivel reconhecer o certificado digital do sitio. Esta mensagem
ocorre, pois 0os navegadores sdo desenvolvidos fora do Brasil e costumam n&o reconhecer
certificagcdes no modelo ICP-Brasil, que é o padrdo em nosso Pais.

§ [Esta conexdo ndo € confiavel Nas imagens temos como exemplo os

Voof sobdtou que o Firefox conectese de forma segua a www!

J_J Porém, ndo foi possivel confirmar a seguranca da sua conexdo.

Normalmente, quando voog tenta conecta-se de forma segura, os stes apresentario uma
identificacso confidvel para comprovar que woog esté indo a0 lugar certo. Entretanto, a identidade
deste site nSo pdde ser atestada,

0 que devo fazer?

Se vood habitualmente conecta-se sem problemas a este site, este erro pode significar que alguém
estd tentando se pasear por ahe. Vock nio deve contirmar,

Me tire daquil |
Detalhes técnicos

Entendo os riscos

B
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avisos do Mozilla Firefox e do Google
Chrome, sendo que a situagao pode
ocorrer da mesma forma nos demais
navegadores disponiveis, apenas com
texto diferenciado.
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Nestes casos, apesar das
mensagens, pode-se adicionar a

excecgao e incluir os dados do {@; O certificads de sagurang do stie nao & confiavel.

Wk Wi AL B iatomnbons O pov b, P el Mpresion Bm OHEECed0 emida po

portal como um acesso seguro, repiliadorn b voilid i i 0 I Y
pois todo o portal BHISS Digital é mmﬂmm_ﬂ;ﬂ_:_“:::
seguro e confiavel, estando dentro bl omanicaghi

das mais modernas técnicas de il e i, il poliisitn o i S el S iy i
seguranca, confiabilidade e sigilo. Gt mom maz] ot d segrra]

¥ s b feg

INSTALACAO DA DES

Ap06s abrir 0 arquivo, o processo de instalagao sera efetuado automaticamente:

Iniciando aplicacko...

Fazendo download da aplicacdo.

Nome: DES
Editor: Prefeitura Mursdpal de Belo Horizonte

De: hittp: [ bhisshomeloga.pbh. gov.br

Dependendo do seu navegador e versao do Java pode ser necessario marcar as duas opgdes na
tela de <Adverténcia de Seguranga> e clicar em <Executar>:

Adverténcia de Seguranga HH

Exemplos de tela com aviso de seguranca
do Internet Explorer, sendo que a situacéo
pode ocorrer da mesma forma nos demais
De: it/ fbhissdgital obh.gov.br navegadores disponiveis, apenas com

| texto diferenciado.

Deseja executar esta aplicacio?

Risco:  esta aphcacio serd executada com acesso Frestrito que pode oolocar suas informagbes |
pessoss & do computador &m rison, Execute-a soments se confisr no editor.

Mais InformagSes
Selecione a cabca ababco. Em seguida, dique em Executar para inkciar 3 aphcacio ‘
|?qimmomtmmwm.| | Execitar | | cancelsr |
& Ocultar Opclas

|« o |
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Reafirmamos que esta mensagem ocorre pois os navegadores sao desenvolvidos fora do Brasil e
costumam nao reconhecer as certificagcbes do modelo ICP-Brasil, que é o padrdo em nosso Pais.

= Nestes casos, pode-se marcar a opgao
Mio foi possivel verificar a assinatura digital do 1 | <Confiar sempre no contetido deste
aplicativo. Deseja executar o aplicativo? i R
| editor> e executar o aplicativo. Informamos
‘ que todos os aplicativos disponibilizados
Editor: DESCOMECIDO i no portal BHISS Digital sdo seguros, pois
|| Eanfiar sempre no conteida deste edtor] | | todo o portal foi desenvolvido e € mantido

r N
Avizo - Sequranca & R — . ﬁ |

|
|'| Nome: Dedaraclo Eletrdnca de Servicos

e dentro das mais modernas técnicas de
| seguranca, confiabilidade e sigilo.
Este apicativo serd mescutado com scemc Bmitadc, o que pode

L) L colocar sus nformagles pEsoss em penigo. Exetubes este aphotivo Mas wdormacie
r e scearri v confar ro edtcr

1.1.2. CONFIGURACAO DA DES

Na primeira execucgéo o tipo de instalacdo do sistema devera ser configurado. As configuracdes do
sistema podem ser alteradas a qualquer tempo pelo usuario através da funcionalidade prépria na
DES.

TIPO DE INSTALACAO

INSTALAGCAO LOCAL
Instalagdo padrdo em que uma unica maquina ira acessar o banco de dados. Em caso de

duvida escolha esta opc¢ao.

.,
Configuragbes do sistema .g

Conifiquraghes Gerss

Teo de Instalacio
Loca
Rede
e
@ Chante 1P do servidor: [10.27.00. 198 Forta: | 5002
DiretéreFics] do B0 na servider: G2\ BHISS0Wgiea S5 ida tabase,

Dt
Darehtoris pade B DA7S CODKS O SEQUFENCA

LS s0agtal\DES hadan % arenan
D efidric padrbo para mportacko de dados:

CNIS SOt DS roortacho W auTeRAR
Dretdr pade io para exporingho de dados:

CEHISSDRy sl \DES \ewpor tachs W ATHRAR

Conhouraghes d¢ &oal
4T Porta
X0 et
Restaurar Config, Padrio €3 conrmaman &) cancELAR
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ATENCAQO: este passo-a-passo nédo explica como efetuar as configuragdes de seguranca do
servidor para evitar ataques ou invasdes e, ademais, o software indicado (H2) néo foi
desenvolvido pela Prefeitura de Belo Horizonte. Ao seguir estas instrugées o usuario assume
total responsabilidade por configurar seus computadores, sua rede e seu software de maneira

segura. A PBH ndo se responsabiliza por qualquer tipo de dano sofrido, incluindo mas nao
limitado a: dano fisico ou légico aos computadores, perda de informacgdes, indisponibilidade,
lucros cessantes ou copia nao autorizada de informacgdes por terceiros.

As instrugdes para efetuar este procedimento encontram-se no endereco:
<http://www.pbh.gov.br/bhissdigital/portal/index.php?content=des/documentacao.php>

na categoria <Manuais e Suporte DES 3.0>, arquivo <Procedimentos para instalacdo em

rede — DES 3.0 e atualizagbes>.

DIRETORIOS

Os diretorios padrao para <cépia de seguranga>,
<importacado de dados> e <exportacio de
dados> podem ser alterados a critério do
usuario.

CONFIGURACOES DE E-MAIL

Uma conta de e-mail também podera ser
configurada caso o usuario pretenda enviar
arquivos diretamente pela DES.

O fato desta funcionalidade néo ser configurada
nao ira prejudicar o funcionamento da DES,
somente fara com que nao seja possivel a
geracao e envio de mensagens eletrénicas
diretamente pelo sistema.

No entanto, todos os documentos gerados pela
DES poderao ser salvos pelo usuario e
posteriormente enviados por e-mail. Caso deseje

r
Congurachin do fistam ]

Confipuragies Gers:

Tigws e Lrestata B

R

@ Cheriz P o servidads [10.37. 11, 49 Portss | 9EAT
S B0 e pervicier s O BT eRal DE S platabaie |

Doy e
D i o B D i DI e a0 e
O D hadep
B b i e o immpor il e dladkon

SRR iDES e el 50

W areRan

oW ALTERAR

D bino pack o pira g baglie de dados:

IR DS e R5 e

&% wresn
!nr == EE O -
-
r ta -1
Retlawrar Doty Padrbs i conmaman E,l-.:a.'.-::l LAS

utilizar a funcionalidade, o usuario devera informar os dados solicitados, que sao exatamente os
mesmos utilizados para configurar seu sistema de e-mail.


http://www.pbh.gov.br/bhissdigital/portal/index.php?content=des/documentacao.php
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Para configurar a funcionalidade basta preencher os dados a seguir - note que todos os exemplos
devem ser digitados sem aspas:

<SMTP>: enderecgo do servidor de e-mail SMTP do provedor (Ex.: “smtp.gmail.com”);

<Porta>: porta do servidor de e-mail SMTP do provedor (Ex.: “465”);

<Usuario>: enderego de e-mail do usuario (Ex.: “jose@gmail.com”);

<Senha>: senha do usuario do e-mail.

1.2. O cadastro no BHISS Digital

O programa da DES faz parte do sistema BHISS Digital, da secretaria de Fazenda de Belo Horizonte,
assim sendo, para a transmissao das declaragdes é necessario que o usuario faga seu cadastro no
sistema BHISS Digital da Secretaria Municipal de Fazenda de Belo Horizonte. Ha duas formas:

Presencial:
Acessar 0 enderego a seguir para saber sobre a documentagédo e procedimentos:

http://portaldeservicos.pbh.gov.br/portalservicos/view/paginas/apresentaServico.jsf

Com certificacdo digital:

Acessar o endereco http://www.pbh.gov.br/bhissdigital/portal/index.php; sera exibida a pagina do sistema
BHISS Digital. Em “Cadastro - BHISS Digital”, selecionar “CADASTRAR”

@g{gm.: iicio | woricias | servibor | TumisTA | EsTUDANTE | serwigos | FaLEcowosco | mapapo

Srioo o Figque Atento Acesso Rapido
I 0506018 _ :

ST CTISS - Cédigo de Tributacdo do 1SSQN Login @

» BECERACOES UTES ASSUNTO: Alteragio do CTISS - Codige de Tributacio do IS5QN

» LEGISLACAD 2. Sula mais DECORT-BH

= L 18/05/2018 _

e L i e DES - Escrituracao das NFS-e emitidas com

e bl utilizagao do campo "deducdes” e r ot

+ TESTE DO CERTIFICADO MGITAL ASSUNTO: Exclarecimento scbre as NFS-e com deducic que devem ser e s
infermadas na DES

+ APRESENTACAD B gq:{;;‘.}_]__lsr:
L_-c.\;s'm; T T T T 1 owosnons ; — il

——————— BHISS Digital - Alteracao na tela de autenticagao

» CREDENCIAR - WFS-g -

COMNSULTA
ASSUNTO: Novo lelaute da tela de autenticacko F t A
* COMTROLE DE ACESS0

BHiSS
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Sera exibida a tela do sistema de controle de acesso. No menu desta tela, selecionar a opg¢ao “Cadastrar
com Certificado Digital”.

LUuNiIRULE Uc ALcSoSU = [ ==1
w's . * BHISS 4 =

= Cadastre = Senha Quarta-fefra, 6 de Junho de 2018
m:m—wm

Cadastrar Usudrio - Instituiclo Financeira

I hutenticacao

]

I
=0

H
OTA

(EH.W-LIJE\ Prefeiturs g8 Belo Honzonte - Seeretiris snicipal 0 Firantas
HITENNHFHTB Yo' Email; steradtimentofnancasfipbs, pov b pm—
VE TELEFONICO - 156 / " D

[

2. Quando os condominios residenciais devem transmitir a DES

Conforme Decreto n° 14.837 de 2012, os condominios estritamente residenciais, que nao sejam
prestadores de servigco e desde que nao tenham efetuado nenhuma retencéo na fonte, podem fazer uma
Unica transmissiao da DES até o dia 20 de outubro de cada ano, contendo dados dos 12 meses
anteriores (por exemplo, a DES anual, transmitida por um condominio em 20/10/2017 devera conter os
dados de servigos contratados pelo condominio no periodo de 01/10/2016 até 30/09/2017).

3. O que o condominio deve declarar na DES

Nao se tratando de um prestador de servigo, basta que o condominio declare os servigos que contratou
e sobre os quais ha incidéncia de ISS, tais como:

- Execucao de Obras civis de reforma das areas comuns e fachada do prédio;
- Administracdo de condominios;
- Contabilidade, Advocacia, Engenharia, Arquitetura e outros executados por profissionais liberais;
- Recepcéo, vigilancia e limpeza;
- Monitoramento remoto do imdvel;
- Manutencéao e conservagao de equipamentos prediais, tais como:

- Elevadores;

- Interfones;

- Portdes eletronicos;

- Cameras de seguranca e alarmes;

- Bombas hidraulicas e caixas d’agua, entre outros.

BHiSS
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Por outro lado, ndo se deve declarar na DES a contratagdo dos seguintes servigos:

- publicos de telefonia, energia elétrica, agua/ esgoto (ou seja, aqueles cuja cobrancga é feita
mediante emissao de fatura mensal por uma concessionaria);

- transporte coletivo de passageiros;

- contratados de instituicao financeira ou equiparada (bancos, seguradoras, etc);

- administracdo de consoércios;

- servigos de entrega ou remessa de correspondéncias, documentos, objetos, bens ou valores.

4, Como fazer a declaracao

4.1. Layout e funcionalidades da DES

Ao se executar o sistema sera exibida a tela principal da DES:

= BHISS Digital - Declaragdo Eletrénica de Senvigos o || B2
Sigterma - Decarantes  Cadastros: Documentos fiocsis ReducBes Guias [SSON | Dedaracks  Relatdrios

%2 23 % @ @ lll Q E:ﬁ n, Referéncia: [Setembro (955 [ 201255 @) conrirmar

BSHIS5S

DIGITAL

[IM SituagBa Especial: MEJEPP /SN - Emissor NFS-a
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Algumas funcionalidades podem ser acessadas de forma rapida através dos botdes localizados na parte
superior desta tela. As funcionalidades que possuem acesso rapido sao:

Cadastro de declarante

“ Para iniciar a operacao do sistema e realizar os registros dos dados e informacgdes exigidas
: na Declarago Eletronica de Servigos - DES deve-se primeiramente cadastrar os
&

declarantes que integrardo a base de dados. A qualquer tempo poderao ser inseridos novos
declarantes. Ver item 4.1.2.2. para outros detalhes.

Selecionar declarante

"‘ Para iniciar a insercdo de dados no sistema é necessario selecionar um declarante. Nesta
__ funcionalidade também pode ser informado ou alterado o més de referéncia dos dados a
@ serem inseridos. O sistema selecionara por padrao a referéncia considerando a data de
recolhimento do ISSQN, ou seja, até o dia 05 (cinco) do més subsequente sera apresentada
a referéncia a ser recolhida e, a partir do dia 06 (seis), sera apresentada a referéncia do més em curso.
Ver item 4.1.2.1. para outros detalhes.

Cadastro de clientes e fornecedores

Procedimento para efetuar o cadastramento das pessoas fisicas, juridicas, terceiros
vinculados, prepostos, intermediarios e demais colaboradores que transacionam com o
declarante, prestando, recebendo ou intermediando servigcos. Eles devem ser cadastrados
antes do registro dos documentos emitidos ou recebidos para comprovagao de execugao do
servigo (notas fiscais eletrbnicas ou “em papel”, orcamentos, recibos, entre outros) e
posteriormente vinculados aos servigos prestados ou tomados. Ver item 4.1.3 para outros detalhes.

Registrar Servicos Prestados

Funcionalidade que permite ao declarante informar os documentos emitidos, autorizados pelo
fisco municipal ou ndo, em razao de servigos prestados. Por se tratar de condominios
residenciais n&o prestadores de servigo, este item ndo se aplica.

Registrar Servicos Tomados

- Funcionalidade que permite ao declarante informar os documentos recebidos para
| comprovacgao de execugao do servico (notas fiscais eletrénicas ou “em papel”, orcamentos,
!Tm: recibos, entre outros). Ver item 4.1.4. para outros detalhes.

| REGA

Brioo
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Gerar Declaracao

Esta funcao permite a geragao de arquivos, a serem transmitidos para a PBH, contendo a

Declaracdo Eletrénica de Servigos - DES relativa a referéncia desejada. E indispensavel

.~ que o declarante esteja conectado a internet para que o sistema efetue as conferéncias e
importacdes obrigatérias ainda n&o realizadas. Para efetuar a geragao é indispensavel o
fornecimento de usuario e senha da empresa ou do procurador devidamente autorizado e com poderes
especificos para a realizacdo da acao. Ver item 5.1. para outros detalhes.

Transmitir Declaracao

"I Apés a declaragao ser gerada e gravada no computador, para transmiti-la basta utilizar esta
| opgao. Apds a transmisséo havera o retorno, para o computador do declarante, do protocolo

de entrega da declaragao. Ver item 5.2. para outros detalhes.

Atualizacao

( Funcionalidade que permite a atualizagao eletrénica dos indices econémicos e feriados
. bancarios e dos dados dos declarantes. Ver item 4.1.1.1. para outros detalhes.

X}

Sair
Fecha o programa.
Referéncia
Referéncia: [0SR =] [ 20132 €4 conrirmar | Funcionalidade que permite ao declarante

escolher o més de referéncia da declaragao que
esta sendo ou que sera preenchida. Apds selecionar o més e 0 ano desejados é necessario clicar em
<CONFIRMAR>. O sistema selecionara por padrao a referéncia que considera a data de recolhimento
do ISSQN, ou seja, até o dia 05 (cinco) do més subsequente sera apresentada a referéncia a ser
recolhida e, a partir do dia 06 (seis), sera apresentada a referéncia do més em curso.

BHrioo
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41.1. MENU SISTEMA

No menu superior da tela da DES, a primeira op¢ao é <Sistema>. Quando este for clicado,
aparecera um submenu com as opgoes:

7 <Atualizar dados>
ces BHISS Digital - Declaragdo Eletronica

[Sistema] Dedarantes Cadastros Documentt <Importar dados de outros sistemas>

Atualizar dados <Transferéncia de dados>
Importar dados de outros sistemas

<Importar NFS-e Recebida>

Transferénca de dados >

Importar NFS-e Recebida <Configuragdes>

Configuractes , .
<Copia de seguranga>

Cdpia de seguranca

| Sair <Sair>

411.1. ATUALIZAR DADOS

Funcionalidade que permite a atualizacdo automatica dos indices econdmicos, feriados
bancarios e de dados do declarante ou de todos
os declarantes.

ces Atualizagio @

Atualizacdo Geral:

Feriados Bancérios & indices Econdmicns

Atualizacio de Declarante(s)
{7) Atualizar apenas o Dedarante seledonado

) Atualizar todos os Dedarantes

Informacdes de declarantes sujeitas a atualizacdo:
- AIDF
= Incentivo Cultural
- Guias com Deduclo Lei 9,.799/09 E]
€@ conrFirRMAR ® canceLar

Ressalte-se que a atualizacdo automatica de feriados bancarios e indices econémicos
possibilitara a geracao de guias para pagamento do imposto com a data de vencimento
correta, ou seja, para o dia 5 (cinco) de cada més ou primeiro dia util subsequente, se for
0 caso.

B
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41.1.2. IMPORTAR NFS-e RECEBIDA

Tmportagho de NFs ¢ = Recebidas =7 Funcionalidade que possibilita a
Aficcne os sequica XML dus NEGe recebica 3 serem importacaa: importacao de todas as NFS-e geradas por
P ADIGONAR 3§ EXCLUIR terceiros e recebidas pelo declarante sem
Borme Tamanha

necessidade de digitacao.

Esta importagdo sera procedida unica e
exclusivamente na forma offline, ou seja, o
declarante devera importar os arquivos
XML das NFS-e recebidas para uma pasta
em seu computador e posteriormente

I | através desta funcionalidade da DES
IDS“””“' splaiiaslssanion Hueom | efetuar a importag&o dos dados das NFS-e

recebidas.

As NFS-e serao importadas para a referéncia selecionada, que sera considerada a data
de pagamento / reconhecimento do crédito. Por este motivo, o arquivo XML da NFS-e
devera ser importado para a DES estando a mesma na referéncia em que o documento
devera ser informado.

Apéds a importagéo o declarante podera alterar o dia do pagamento/reconhecimento do
crédito, dentro da referéncia em que foi importada a informacao.

Para utilizar esta opgéo o declarante tera de:

- Acessar o portal BHISS Digital;

- Através da funcionalidade de consulta, efetuar o download das NFS-e recebidas
que deseja importar para a DES;

- Salvar os arquivos em uma pasta em seu computador;

- Posteriormente importar estes documentos para a DES utilizando a tela em
questéo.

ATENCAO: N&o serdo importadas para a DES as NFS-e recebidas em que n&o houver a
retencéo do ISSQN na fonte e que estiverem nas seguintes situagdes:

- Quando a Natureza da operagao for "1 - Tributagao no Municipio" e o Regime
Especial de Tributagéo for "4 - Cooperativa";

- Quando a Natureza da operagao for "1 - Tributagao no Municipio" e o Regime
Especial de Tributagao for "6 - ME/EPP";

Brioo
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- Quando a Natureza da operagao for "1 - Tributagdo no Municipio" e o Regime
Especial de Tributacao estiver vazio.

41.2. MENU DECLARANTES

No menu superior da tela da DES, a segunda opg¢ao é <Declarantes>, que permite o acesso as
funcionalidades:

-
ces BHISS Digital - Declaragio Eletronic:

Sistema Dedaranh&:s] Cadastros Documer <Selecionar declarante>

- | Selecionar dedarante | <Cadastro de declarantes>
&? | Cadastro de dedarantes |

Para iniciar a operacgao do sistema e efetuar os
registros pertinentes, deve-se, primeiramente, realizar o cadastramento do declarante e
em seguida a sele¢cdo deste mesmo declarante.

41.21. SELECIONAR DECLARANTE

A selecdo de um declarante somente é possivel apds o cadastramento do mesmo. Ao
selecionar esta opgao, sera aberta uma tela que contém todas as empresas ja
cadastradas no sistema. Para selecionar a empresa desejada é necessario um duplo
clique sobre o nome correspondente.

cas Srlecsonar declarante EE‘

= ) PESCUISAR

Fo ] ey
bR TS BRNOO0 140 EELO HORETONTE PREFETTURA,

OLOLE00E DEIZIN0M00L-5 0L 307 £840001-40 BOMEOCADCE DOCES B SALGADCES LTDA

040 L2008 O2MEGI0M0 10 M0 14 £99000 1-00  CARRNA BAR

OLOLE008 01408 /0018 21054 S0N0001-22  CARTORIO OO B OFICIO OF NOTAS

0 LN 200E GEPHGSO0 -7 D480 E-50  DFILIFAC MOWELS LTDA

00008 MISIAZAATE 17217006307 Empress Imune

A0 R A00 14 B TR ATHOO01-62 Estmatva paosl

DLOLC008 B0A170/00140 TR TFNOO01-91  Fantasia B4, 170/00 10

0 200 QEPEIEGO0T-5 TR FFIO002-T2  INSCRICAD DE TESTE Conadon

002006 DEFEIMO0SG TR EFNO002-72  INSCRSCAD OF TESTe Coaperativa

0L L2005 DTG D0E-3 T IFLIISN003-51  INGCRICAD DF TESTE Escritdng onisbd

DLOLE006 DEFSIMO0ET T 00434 INSORICAD OF TESTE MED H

usTAR Too0S (G

BHiSS
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41.2.2. CADASTRO DE DECLARANTES

Funcionalidade que permite o cadastramento de declarantes na DES. Ao selecionar esta
opc¢ao, sera aberta uma tela contendo os botodes:

o e e e = <NOVO>
o M EDITAR 3§ ExcLuin - PEBGIUMAR SERAT RELATOING
Abmdrachs  [rmcrigle s o ] - <ED|TAR>
<EXCLUIR>

<PESQUISAR>

=

<GERAR RELATORIO>

o

B iy BB  vsastooos [ eonmaunan Tangua

Z% ropmiron newln pdgra

BOTAO “NOVO”

Opcao destinada a inclusao de declarantes. Para a inclusao do declarante, o usuario
devera clicar em <NOVO>, sera aberta uma tela identificada como <Cadastrar
declarante>, em que devera ser informada a inscricdo municipal. Apds o preenchimento
da informagéao requerida, clicar no icone da lupa (pesquisa).

Desta forma, o sistema buscara no cadastro de contribuintes da Prefeitura a empresa
correspondente aquela inscricdo municipal, efetuando o preenchimento automatico de
alguns campos da tela. O usuario declarante devera preencher algumas informacdes
complementares, se for o caso, como: regime de tributagao, se a empresa é emissora de
NFS-e, se é optante pelo Simples Nacional, se a mesma deseja centralizar a entrega das
declaragdes de todos os estabelecimentos da empresa nesta inscrigdo municipal e/ou se
entrega a DES anualmente.

Nesta tela, o declarante também podera acrescentar atividades econémicas no cadastro
— waa daempresa, clicando em <INCLUIR
wmessas || ATIVIDADE>. Deve-se, entao, dar um
= - o duplo clique nas atividades que

pretende inserir e clicar em
<CONFIRMAR>.

Home [Raxbo sockal Entrega Arussl

g CIss ARUCLs

LWAPAR DADDS Edconnpman (Y CANCELAR
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Da mesma forma, se for o caso, também podera excluir uma atividade bastando
seleciona-la na lista correspondente e clicar em <EXCLUIR ATIVIDADE>.

ATENCAO: a inclusdo de atividades no cadastro do declarante surtira seus efeitos
apenas para o sistema da DES. Esta alteragao nao implica em alteragdo no CMC -
Cadastro Municipal de Contribuintes.

BOTAO “EDITAR”

Editar declarante =8| Opcgéo que permite ao declarante
Ericerie; By eraarwcipal O] FF Lieirves Sheiskraghs |
e B S —— alterar ou acrescentar dados
Ervroga anus || cadastrais das empresas
g | constantes na DES. O usuario
INSCRICAD D TESTE D02 - WFSE || devera selecionar o nome da
Tebefone -l Rgime de triutacbo H
- Coris o = || empresa e clicar em <EDITAR>.
o Erviiiod &a FF S8 MEFERP « Senglad Macaral
Beivdades deservobndas Apbs o clique, sera aberta uma tela
el CTIss - . J‘chm
RO Cursce e natachs, artes manca, mergulhn, eoutarBo, fubebol, béni..., 2.0 com os dados da empresa onde 0
usuario podera alterar o que for

necessario, finalizando com clique
em <CONFIRMAR>.

] EXCLUIR ATIVIDADE 3 INCLUS: ATRADADE

B conrirmar (S oanceLas

BOTAO “EXCLUIR”

Opcgao que permite a exclusdo de determinado declarante cadastrado na DES. Para o
procedimento de exclusao, o usuario devera selecionar o nome da empresa e clicar em

- : w <EXCLUIR>.
Atencio ﬁ
Sera aberta uma janela para confirmar ou

"0.' [Confirma a exclusdo do registro? | nao a exclus&o.

[7Sim 1 [ Nao |
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BOTAO “PESQUISAR”

Botao que permite a realizagao de pesquisa das empresas cadastradas na DES. A
pesquisa podera ser feita pelo nome da empresa, inscricao municipal ou CNPJ, bastando
selecionar a modalidade, realizar a digitagdo do campo e o clicar em <PESQUISAR>.

ces Pesquisar ﬁ

Pesquisar por

#~ PESQUISAR

Este procedimento
pode ser Util para os escritérios de contabilidade que trabalham com numero elevado de
empresas declarantes cadastradas.

BOTAO “GERAR RELATORIO”

Funcionalidade destinada a geracgéo do relatério que contera todos os declarantes
cadastrados anteriormente.

Felatieio de declarantes
TR OB EExex @ E=a
i Relatdrio de Dedarantes
e
Datn de Deraghe!  1AONIOIE ZUA1A u ‘ '
Prafsihins cis ks Hisi vt
inscrigho Municipal 017381 G024 CHRJ  BOSSEOOE000ME CRE
Momo/Razho Social INSCRICAD DE TESTE SATU MSCRICAD DE TESTE SIATU INSCRICAD DE
Mama Fantasia AT

E-mall
Teletone
Atividades Dedsnvalvida

1101 00788 s i oilECNETHrDS gy vibiculod MeTalines du o molonik, i sonince & o
wrnibar caies
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41.3. MENU CADASTROS

E a terceira opgéo do menu, que disponibiliza as seguintes funcionalidades:

<Cadastro de clientes e fornecedores>

== BHISS Digital - Declaragac L |
Sistema Dedarantes [Cadastros Documentos fiscais Redugdes Guias I

-_‘ “ % Cadastro de dientes e fornecedores ]
&/I @ Cadastro de profissionais liberais &!}r

CADASTRO DE CLIENTES E FORNECEDORES

<Cadastro de profissionais liberais>

Esta funcionalidade permite cadastrar as pessoas fisicas e juridicas de direito publico e privado
que prestaram, contrataram ou intermediaram servigos, bem como os fornecedores de
mercadorias de construc¢ao civil, que deverado ser cadastrados antes do registro dos documentos
(notas fiscais, recibos, orcamentos, etc), relacionados a operagao na qual estejam envolvidos.

Na tela de cadastro, clique em

GERAR RELATORID

EDTAR 3 EXOLUIR o PG AR
<NOVO> para cadastrar o s P ks o
cliente e/ou fornecedor:
B EEE 3 5 LISTAR TODOH o CONFIGURAT TARELA
:l'h-l-u-\.l-.-\. -\r-\.|J||..l_|-|.-|
Para auxiliar no cadastramento, + Cadastrar :IM o
apos digitar IM, CNPJ ou CPF Ieaigomunced O] e i
clique no desenho da lupa para W S D |
consultar o cadastro mobilidrio de || emefesese Simples Nadional
H H Salecone W
contribuintes da PBH. < 2
Endenaso nd exherior
cep Legradourn Mimeno Complesento
Bairo Pa Estads  Cidade
Er s L‘:'l L
Telefone E-mai
VI
LIMPAR DADOS € conrinmar (Y canceLar
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Observe que, seguindo o mesmo padrao das outras telas de cadastro, é possivel fazer as

alteracdes dos dados cadastrais através dos

<NOVO>;
<EDITAR>;
<EXCLUIR>;
<PESQUISAR> ¢;

<GERAR RELATORIO>.

botoes:

Os procedimentos sao semelhantes aos ja explicados no item 4.1.2.2., relativos ao <Cadastro de

declarantes>.

41.4. MENU DOCUMENTOS FISCAIS

No menu superior da tela da DES, a quarta opc¢ao é <Documentos fiscais>, que permite o acesso

as funcionalidades:

<+ BHISS Digital - Declar.
Sistemna Dedarantes Cadastros

SOHE

Registrar cancelamento &jou extravio
AIDF - Documentos fiscais sutorizados

B
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<Registrar servigos prestados>
<Registrar servigos tomados>
<Registrar cancelamento e/ou extravio>

<AIDF-Documentos fiscais autorizados>
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O REGISTRO DE SERVICOS TOMADOS

uES

Funcionalidade destinada ao registro de todos os servigos contratados pelo declarante.
Para a inclusao de um servico, o declarante devera clicar em <NOVO> na tela
denominada <Registro de Servico Tomado>

|H

A
dmaer

e Registro de Servige Tomada |

Referéndas
Dedarsnte: D173316/002-3 - Teste RG

= B conrruar

=

i NavD I S EDTAR 3§ EXCLUIR

+ PEsoUIsSAR [ GERAR RELATORID

Naor b

[ 11 HF de Servigos Maded cu Série Lnica [ n
1) =@

ot
EE:: BB usartooos

1 registro nests plgina

[ conFiguRAR TAZELA

Sera aberta uma tela com trés abas:

Do Registrar servigo tomado

| = dae) pervign(a) | Intermeddrio/Tomador dols) servico(s) | idensficacso dofh servigasd]

B =

| srples Maconal [ B0

LIMPAR DADDS

SBconrrmar  EocancELar

BHISS
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<Prestador do(s) servico(s)>;

<Intermediario/Tomador do(s)
servigo(s)> e;

<ldentificagao do(s) Servigo(s)>.
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uES

Na aba <Prestador do(s) servigo(s)>, clique na seta para baixo ao lado da caixa com o
termo “selecione” e clique sobre o nome do prestador do(s) servigo(s). Caso ainda nao
tenha efetuado o cadastro do prestador do(s) servigo(s), serd necessario realizar a
inclusao clicando em <NOVO> e preenchendo a mesma tela do item 4.1.3.

Apobs o preenchimento da primeira aba, preencha a aba <Intermediario>, se for o caso.

S4% Reguitrar ierngo tomada @
[ et hodin) serwige(a) | Intermediinn Tomador defa) servigola) | IderneSomo dold) Seriga(a]
o nove  [Seedines B
e ] —
Dok
LIMPAR DADOS Bconrrmar 8 canceLas

Em seguida preencha a aba de <ldentificagdo do(s) Servigo(s)> com os dados relativos

aos servigos.
Prestades dofs)servgos) | ntmmerioTomaces dols) serva(s) | 12entbcacka dots) Servant) |
3 Sere SUEHETE
[aseane> = =
Situacho especdl de responsablidade
]
Mo bivo de ndo retengle
55 reido na fonle ]
socl de incidénon Local de prewtacho da pervics
Brasi B <l Eovoaneae ] aw B M @ seonoRmzonTE =
Dia pgto frecebiments Cista de emesslo
05/2014 )
Moo do dotumnents Viske biuts Base S iy Blzata BRSO divds
a
Evente Data do evenio
=
[
I ?a-amu&mhwmmrml
|
LINEAR DADOS Econrmaan Q) canceran
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Observe que, seguindo 0 mesmo padrao das outras telas de cadastro, é possivel fazer a
manipulagado dos dados de servigos tomados através dos botdes:

<NOVO>;

<EDITAR>;

<EXCLUIR>;
<PESQUISAR> ¢;
<GERAR RELATORIO>.

Os procedimentos sdo semelhantes aos ja explicados no item 4.1.2.2. relativo ao <Cadastro de
declarantes>.

Deve-se ressaltar que todos os documentos fiscais com retengcédo do ISSQN na fonte
podem ser informados nesta funcionalidade para serem migrados automaticamente para
a aba de deducgbes da Lei 9.799/99, bastando selecionar a opgao <Gravar Nota de
Deducao com os dados informados>.

5. Como transmitir a Declaracao

51. GERAR DECLARAGCAO

Funcionalidade para gerar a declaragéo. Apés a selecao do declarante e a definigdo do més de
referéncia, com todos os langamentos pertinentes efetuados, o declarante devera clicar no menu
<Declaragdo> e, em seguida, <Gerar declaragio>.

 BHISS Digital - Declaragao Eletrénica de Servigos - Versao 3,01 Build 02:
Siterns Deadlaranteds - Cadeatnod  Documentos fecss ﬂulth.lpﬁ.-.c G.llul“.‘vif.’i_ﬂ &Imn’lm

— E! m Gorar declarago =
&f’ i.:r = I—l - ,ﬂ Trardmds declaracho via Ibemet

Sera apresentada uma tela onde devera ser escolhido o <Tipo de declaragao> (<Normal> ou

) <Retificf':1(ldora>). Para g opgéo <F~{etifica’d.ora> é

necessario informar a identificagdo da ultima entrega
(protocolo, data e hora da entrega).

M

Aeferéncs: Setembreo /2014

Tipo de declar scio Identificachio da (itma entrega para retificacio
& Peoemas| Profocolo Diatada enfréga Hora
Retificadors o

Dt o A° QUG I

3 BHISSONgi Al \DES eclaragba % atenan

GERAR DECLARAGAD

B
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No caso de DES retificadora o programa apresentara a adverténcia abaixo, ressaltando que a
declaragao devera ser completa, contendo todos os dados corretos ja enviados e os dados a serem
corrigidos ou acrescentados.

rAttnq&cl ﬁ
=

I S, Declarante,
LY

(s dados e informagdes constantes desta DES retificadera irdo sobreper os dados e informagdes transmitides antenormente,
Par este motivo certifique-se que todes of senvigos prestados, tornades ou vinculados & terceiros, responsiveis tibutérios
ou ndo, acobertados ou nio por decumentos fiscass e sujertos 3 incidéncia do 550N, deide ou ndo em BH, estejam incluidos
nesta declaracdo retificadora,
s—
=tk

Apos clicar em <GERAR DECLARACAO>, uma tela sera apresentada solicitando informagées de
autenticacao, na qual o declarante devera informar usuario e senha.

== Autenticacdo @
Autenticagao
Uzuaria: | |
Senha: | |
[[] Manter conectada durante a execucdo

@GDNFIRM.&R @CﬁNEELAR

Concluido o passo da autenticagao, o declarante devera clicar em <CONFIRMAR> para gerar a
declaragado. Nesta etapa, o programa podera questionar o usuario sobre as etapas anteriores para,
finalmente, apresentar a mensagem que confirma que a declaracao foi gerada com sucesso. Finalizada
a etapa que gera a declaragéo, o sistema apresentara o resumo da mesma.

BHiSS
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[ Resumo da declaracio =]

y g
@ | BHISS Digital - RESUMO DA DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS |

MOMERAZAD SOCIAL:

INSC. MUNICIPAL : CHNP)JCPF:

REGIME DE TRIBUTACAO: Emissor NFS-&

MES DE REFERENCIA: Setembrof/2009 TIPODAENTREGA:  Normal

SERVICOS PRESTADOS DOCUMENTOS TNUTILIZADOS
DOCUMENTOS VALIDOS: 0 DOCUMENTOS CANCELADDS: 0
1SS0 PROPRIO A RECOLHER NA DES/BH: Emissor NFS-a DOCUMENTOS EXTRAVIADOS: o
ISSON RETIDO POR TERCEIROS BH: 0,00 DOCUMENTOS VENCIDOS: 0

REDUCOES SERVICOS TOMADOS
DEDUCHES: 0,00 DOCUMENTOS VALIDOS: o
COMPENSACAD 0,00 1SS RETIDO DE TERCETROS: 0,00
INCENTIVO CULTURAL: 0,00
DEDUCHES LET 9.799/09: 0,00

) conrirman

Ao clicar no botao <CONFIRMAR>, o programa perguntara se o declarante deseja transmitir a
declaragao. Se o mesmo clicar na opgao <SIM>, o sistema abrira automaticamente a tela de
transmisséo.

BHISS
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5.2. TRANSMITIR DECLARACAO VIA INTERNET

B

Na tela <Transmitir declaragao> constara uma relacao das declara¢des geradas anteriormente e ainda
nao transmitidas. Nesta janela o declarante devera marcar o checkbox <Enviar> das declaragdes que
deseja transmitir e clicar em <TRANSMITIR DECLARACAO>. Pode-se efetuar a marcacgéo de
varios checkbox de uma Unica vez para efetuar a transmissao conjunta de varias declaragdes que
estejam gravadas no computador, ainda que sejam de contribuintes distintos. Lembrando que para
transmitir a DES de varias empresas de uma Unica vez sera necessario que a pessoa ou empresa

I:'uﬂ'.m'.r dld'.u'.l;,jnl

.
DR TS deckrachs

0 ety [5155 J012 [+ L= DT TTT

& Tk Munens Ratho Saca 1 Eriregue e B e

Frvr Tioa Fuacho loec Mocpd Referdecs Cecbaloadorns Yoo Foacho ol
4 Veermal 133 ] A

-
WIALLALIZAR PROTOCOLG

et

B aiTEAE

Ratomg

I & TRANSM TR :‘:l'l'.l.-‘.'n.:.lll\..-l

T

o= Autenticacdo @
Autenticacdo
LIsuario: | |
Senha: | |
[C] Manter conectado durante a execugio

€ conrirmar (S CANCELAR

B

DIGITAL

possua procuragao eletrénica
para efetuar a transmisséao
da DES de cada uma das
empresas selecionadas.

Apos esta etapa, o sistema
solicitara a autenticagéo do
declarante e, ap6s informar o
usuario e senha, a
declaragao sera transmitida.
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VISUALIZAR PROTOCOLO

Funcionalidade que permite a visualizagdo do protocolo de entrega de determinada referéncia. Para
utilizacao desta funcionalidade é necessario que a declaragao tenha sido transmitida, conforme item 5.2.
deste manual. Para visualizar o protocolo, € necessario selecionar a declaragao e clicar
em<VISUALIZAR PROTOCOLO>, na mesma tela de <Transmitir Declaragao>.
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6. Como consultar as Declaracdes transmitidas pelo condominio

O protocolo de entrega da DES retornara eletronicamente para a maquina que efetuou a transmissao
dos dados. Caso o responsavel (ou os procuradores outorgados pela parte, com poderes especificos
para a acao) necessite da segunda via do protocolo de entrega devera acessar o portal BHISS Digital, e,
em “Servigos”, selecionar “DES” e, em seguida, “PROTOCOLO E COMPROVANTE - RF”.
Permanecerao disponiveis para consulta no portal BHISS Digital os protocolos de entrega dos ultimos 72

meses.
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A pagina sera carregada com a categoria <Protocolo> aberta. O usuario devera clicar no link destacado
a sequir:

FoLpASITuRS wiicio | woticias | servioon | TumsTa | EsTupamTE | sERwicos | FALECONOSCO | MAPA DOSME

H‘"bb DES :: Protocolo & Comprovante - RF

w APRpEINTACLD

¢ COMSICA O PSS DOGITAY Eita funcionahidsde doponibiliza pars a3 empréshsfentidades ou feus protursdoras

+ HRORACHES (106 davidamente autonzados a consulta, mediante "login® & senha, oos protolos oa
antrega da DES - Declaraglo Eletriraca de Servigos, bem como a imprassdo da 29

» UEGEIALED via dos mesmos,

* ATERDWETO Atencdo:

T T AL R + Estda dizponibdizades todes os protocolos de entrega da DES desde 01/2007;

w CADEETED - PGS DOGATAL

» Estd0 disponivess of protecoles de entrega da DES wvabkdos a também os gue

® AFHSIHTGLD faram retificados;

b AN OF PROCIDMATHTCS s Estes protocclos ficardo CEpoOnVes para consulta & |mpms-:5|;| pelo paricdo
decadanceal;

+ CADLFTRAN

» 03 protocolod edtdo dbponivess pard o declarante, bem como para o3
procuradongs devedamente habditados

+ CONTEDLE OF ACHSSD Acesse em: [NItps: //Dhissdigitalobh. 0oy brides-consullasy |

+ CRIDEMCELE: - NFE &

L a0

. Comprovante = RF

& CONTIOED O 15T WA T

Para obtencao da 22 via do protocolo de transmissao da DES, o interessado devera se identificar
mediante usuario e senha previamente fornecidos pela Administragao Tributaria, nos termos previstos na
legislacao em vigor:

DES DES-Conaultas - ¥ 100 ﬂi‘“‘lﬁb

Sextsdeira, 18 de Derembro de 20132
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Apos a autenticacdo, o usuario devera clicar em <SELECIONAR EMPRESA>:

uES tes Contas v 1.2 SIS
= Protocolo - DES  » Comprovante - RF Tergafelra, 18 de Hovembeo de 2014
8 Usuario: LS 4% Sair

GHl EMPRESA: INSCRICAD

Em seguida devera clicar sobre a Inscricdo Municipal da empresa desejada, caso exista mais de uma
inscrigao vinculada ao CNPJ ou o usuario possua procuracao para representar mais de uma empresa.

Selecao de Empreza %
| o w
I
1 CHPJ imscricio Municipal MHome
SIS0 pe9g99Ises-9 INSCRICAD EXCLUSIVA PARA TESTES DA GETM
GOSISIIeIN.09 (995990999.9 INSCRICAD EXCLLSIVA PARA TESTES DA GETM
9999995999999 O Ay G INSCRICAD DE TESTE SIATU - D AGLIA - PALLING S
«<>»

Com a empresa selecionada, devera clicar em <Protocolo - DES>:

DES DES-Commultm - ¥ 1,12 H_”bb
# Usuario a: 4F Sair
EE EMPRESA: INSCRICAD S LI
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Devera, entao, digitar o <Periodo> a ser consultado e clicar em <Consultar>. Note que os protocolos de
entrega da DES, normais ou retificadoras, estardo disponiveis pelo prazo de 72 meses.

DES DES-Congpultas - V 102 H"lbb

= Pratecolo - DES = Comprovante - RF Terga-drira, 18 de Howesbio de 314
N’ g L 'H' SEr
Ml EVPRESA: INSCRICAD e

Protocolo de Entrega da DES

S O sistema listara os protocolos

Bt Irvicial: Fied, Fieal: . .. ;. .

[: - S mba inforeada, serh conskderada come sendo a data atual d|Sp0n|Ve|s_ O usuario podera
Consuitar 8] Retornar efetuar o download e a impressao

do(s) protocolo(s) de entrega da
DES, bastando clicar no botao verde correspondente na coluna <Download>.

DES DES-Consultas - V 1,12 b_“,-_“l-":'

B Unaaricr [ 55 Sair
i EMPRESA: INSCRICAD H_E'mum

Frotocolo de Entrega da DES

Pariodan

Reed, Inicial; Ref. Final;

0irzna * S mbo informads, serd conciderads coms sands & dats stusl

Consultar Retornar

Dereel ol Declaracio M2 Prodocedo Rederdncla Data @ Hora de Entrega Centralizadora
g Mormal 1229580 LU ) L0120 095833
E Mormal 12265158 oRrEm2 B4/ 000 200F 12252218
E monmal 12289138 Li=tri i} T ERTONT 1524205
E warnal 152945 08/ 1011 TRIOTI 011 0Fidacld
g Mormal 12269197 ozraon B4/ U0P 200 12247253
E Normal BGTa061 0B/ 2010 T00R 00D 15:25:28
E Konmal BOS179) 0/ 2010 0/ 05 200D 1B:08:58
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7. O Domicilio Eletronico dos Contribuintes e Responsaveis Tributarios de Belo Horizonte

(Decort-BH)

O objetivo do Decort-BH ¢é ser a nova plataforma de prestacéo de servigos e comunicagdes da Receita
Municipal de Belo Horizonte, eliminando a necessidade de deslocamento do contribuinte ou de seus
representantes a Secretaria ou mesmo ao “BH Resolve” para atendimento das diversas demandas da
legislacao tributaria, bem como proporcionando economia de recursos publicos devido a
desnecessidade do envio de correspondéncias por via postal.

Em seu funcionamento pleno, este domicilio sera o local na internet em que os contribuintes e os
responsaveis tributarios definidos pela legislagdo poderao:

- receber, em sua caixa postal eletrénica, comunica¢des, tais como:
- avisos, contendo as mais recentes atualizagfes da legislacdo tributaria;
- alertas orientativos para corre¢ao de procedimentos fiscais sempre que houver algum tipo de
operacao de fiscalizacdo em massa;
- notificagbes, intimacdes e autuacdes diretamente dos respectivos setores de fiscalizagao;
- resultados das decisdes do Conselho Administrativo de Recursos Tributarios do Municipio-
CART- BH.

- consultar, em seu nome ou no de pessoa por eles representada:
- langamento de tributos;
- situacao em operacgdes de fiscalizacao;
- tributos devidos, tendo a op¢ao de geragao de guia de pagamento diretamente neste
ambiente.

- enviar, por meio de processo eletrénico:

- reclamagdes contra langcamento de tributos e multas;

- documentos para autuacdo em processo administrativo fiscal;
solicitacdo de cancelamento de notas fiscais de servigo eletronicas emitidas;
solicitagdo de termo de ajuste de conduta tributaria;
duvidas, com forga de consulta formal, sobre interpretagao da legislagao tributaria;
entre outros servigos, que hoje necessitam de processo administrativo.

Tudo isso, sem sair de sua estacao de trabalho!!!

A primeira parte, a caixa postal eletrbnica, ja esta concluida e o acesso pode ser feito diretamente pelo
endereco https://decort.pbh.gov.br/ ou, por meio do site BHISS Digital, no enderego
http://www.pbh.gov.br/bhissdigital/portal/index.php, clicando no botdo “Decort-BH” localizado no lado direito
da pagina.
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Para os contribuintes que ja possuem cadastro no sistema BHISS Digital, basta digitar o mesmo usuario e
senha utilizados nesse sistema. Em seguida, na tela de apresentacéo, sera exibido o termo de elei¢cdo de
domicilio tributario. A aceitagcao deste termo é fundamental para se ter acesso ao Decort-BH, a Caixa Postal
Eletrbnica e a todos os demais servigos que serao futuramente disponibilizados nesse ambiente.

8. Consideracgoes finais
Este documento € um resumo do manual do usuario da DES. O mesmo pode ser baixado do site BHISS
Digital http://www.pbh.gov.br/bhissdigital/, em “SERVICOS E SISTEMAS”, opc¢ao “DES”, item
“DOCUMENTACAOQ” e, finalmente, no item “Manuais e Suporte DES 3.0 e atualizagbes”.

Feito isso, selecione o link “Manual do Usuario - Guia de Utilizagdo - DES 3.0 - Verséo 1.0 (arquivo PDF -
109 paginas - 6.408 Kb)”

Em caso de duvidas sobre como preencher a DES, no portal do BHISS digital, no canto inferior direito da
tela, clique no botao “FALE CONOSCO?”, que inicia o sistema de atendimento da PBH, SIGESP.

Na pagina principal do SIGESP, em “Tema”, escolha “FAZENDA”, em “Grupo de Servi¢o”, escolha
“ATENDIMENTO E ORIENTACAOQ” e clique no bot&o “Pesquisar”.

Na lista “Resultado da Pesquisa”, escolha a ementa “ESCLARECIMENTOS SOBRE LEGISLACAO DO
ISSQN E REGRAS DE PREENCHIMENTO DA DES/NFS-e”, feito isso o sistema exibira o formulario para
registro do esclarecimento. Preencha o formulario e clique em “Gravar”.

Em caso de duvidas técnicas (tais como instalagao do sistema, configuragdo de maquinas, mensagens de
erro, entre outras, favor enviar o questionamento para o seguinte email: bhissdes@pbh.gov.br. A mensagem
sera direcionada diretamente a area de tecnologia da informag¢ao da Secretaria de Fazenda de Belo
Horizonte.
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