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Criar politicas publicas é parte da obrigacdo do Estado e, para favorecer os interesses coletivos, o
Governo necessita arrecadar tributos, que irdo custear, por exemplo, agées na area social, da salde, do
trabalho, da infraestrutura, da educacgéo e cultura, e, desta forma, cumprir com os objetivos fundamentais
e constitucionais de justica, erradicacdo da pobreza e marginalizacdo, desenvolvimento nacional e

reducdo das desigualdades, sempre com o intuito de promover o bem estar de toda a populagéo.

No papel de contribuintes e responsaveis/substitutos tributarios/terceiros vinculados, os cidaddos devem
cumprir com obrigacdes principais (0 ato de pagar seus tributos) e obrigacdes acessérias (0 ato,
imprescindivel, de prestar informacdes ao fisco), de forma que estas permitam a apuracao e cobranca dos

tributos devidos.

A cada obrigacdo acessoria criada, as empresas se veem obrigadas a arcar com custos elevados para
cumpri-las, como méao-de-obra, materiais, transportes e requisitos administrativos. Por este motivo, uma
das prioridades do poder publico deve ser o de facilitar o cumprimento de tais obriga¢des, automatizando

0s processos e reduzindo os custos.

Em novembro de 2003, com o objetivo de atingir a exceléncia no atendimento ao contribuinte, a Prefeitura
de Belo Horizonte implantou o projeto BHISS Digital. Este projeto visa aperfeicoar a estrutura
administrativa e fiscal do ISSQN - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, favorecendo a eficicia e
a eficiéncia nas relagbes entre contribuintes, responsaveis tributarios e fisco, por meio das informactes

declaradas, assim como da arrecadacéo desse imposto.

Com a implantacéo do BHISS Digital, a PBH pdde dispensar a forma mais rapida e comumente adotada
para casos relacionados a politica administrativa-fiscal, que seria 0 aumento das aliquotas de imposto

vigentes.

A implantacdo do software da DES - Declaracdo Eletrbnica de Servigos, disponibilizado gratuitamente no

sitio da Prefeitura de Belo Horizonte, deu inicio ao referido projeto.

Além das habituais atualizagbes em consonancia com a legislacdo tributaria municipal vigente, em 2012
foi implantada a verséo 3.0, que apresenta linguagem renovada e caracteristicas adequadas aos avangos

tecnolégicos da rede mundial de computadores - internet.
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2.1 OBJETIVO

O software da DES, parte integrante do sistema BHISS Digital, tem por objetivo facilitar, simplificar e

agilizar o cumprimento das obrigacdes tributarias instituidas na legislacdo Municipal do ISSQN.

Além de promover a transparéncia nas acdes de todos os atos e fatos, busca-se:
. O aumento da justica fiscal;
o A simplificagcao das obrigacdes tributarias;
. A reducéo da litigiosidade;
. O aumento do consentimento & tributagdo desse imposto;
. E, ainda, o aumento na arrecadacéo do ISSQN, que representa a maior fonte de receita propria
do municipio de Belo Horizonte.

Para os usuarios, o software da DES facilita o cumprimento das obrigacdes acessorias, fornecendo
recursos e informacdes para declaragdo de dados, para apuracdo e o recolhimento do imposto devido,

contribuindo assim para a melhoria da administracdo das empresas com relagdo ao ISSQN.

Outra contribuicdo € a disponibilizacédo de relatérios gerenciais que podem facilitar a analise dos servicos
prestados e tomados, pontuando o faturamento daqueles e os gastos com esses pelos declarantes, além
de melhorar o desempenho administrativo, financeiro e contabil, uma vez que auxilia no correto

cumprimento das obrigacdes acessorias.

Além disso, o programa otimiza o atendimento das solicitacdes fiscais por parte dos declarantes com a
consequente reducéo no niumero de intimagdes e autuagdes. O sistema também fornece informacgdes, por

meio de mensagens de erro e adverténcia, sobre as regras definidas na legislagdo municipal do ISSQN.

Para a Prefeitura, o software da DES permite o cruzamento das informacdes dos documentos fiscais

autorizados ou néo, fornecidas pelos prestadores e tomadores de servicos.

O software também favorece a intervengdo pontual do fisco municipal no controle da sonegacéo e do
ISSQN devido.

2.2 A QUE SE DESTINA

O software da DES permite, entre outras coisas:
. Escriturar todos os servigos prestados, tomados, intermediados pelos terceiros vinculados ou
sob a obrigatoriedade dos responséveis tributarios previstos na legislagdo municipal,

acobertados ou ndo por documentos fiscais e sujeitos a incidéncia do ISSQN;

=31 - SMF/SMAAR/GETM CENTRALDE
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o Informar os documentos e valores do ISSQN retidos na fonte;
. Gerar a declaragdo para gravacao no computador ou em qualquer midia externa;
. Identificar e apurar, se for o caso, os valores oferecidos pelo declarante a tributacdo do imposto

e calcular o respectivo valor a recolher:
o  Emitir guia de recolhimento do ISSQN préprio e/ou do ISSQN retido na fonte;
o  Permitir a compensacgéo de valores pagos ou retidos indevidamente;
o  Permitir as deducbes previstas em lei.
o Importar arquivos possibilitando a integracdo com os sistemas contébeis e financeiros adotados

pelas empresas. Para maiores informacdes consulte o item 4.2.2.

Lembramos que NAO deveréo ser informados na DES:

. Os servicos publicos tomados de telefonia, energia elétrica, 4gua e esgoto;
. Os servicos tomados de transporte coletivo de passageiros;
. Os servicos tomados de instituicdo financeira ou equiparada, autorizada a funcionar pelo Banco

Central do Brasil - Bacen;

. Os servicos tomados de empresas administradoras de sistemas de consorcios;

. Os servigos tomados de coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos,
bens ou valores prestados pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - EBCT e suas

agéncias franqueadas.

Os dados e informacgdes que deverdo ser registrados na DES referem-se:

. Em se tratando de servigos prestados, ao més da emissao da Nota Fiscal de Servigos - NFS, da
Nota Fiscal Fatura de Servicos - NFFS, do Ingresso Fiscal - IF, e, sendo o caso, da Nota Fiscal
de Servicos Eletrénica - NFS-e e de outros documentos fiscais ou néo fiscais;

. No caso de servigos tomados, ao més do pagamento ou crédito, considerando-se o evento que
primeiro ocorrer;

. Ao més do efetivo pagamento, no que concerne aos servicos tomados por 6rgéos e entidades da
Administracéo Piblica direta e indireta do Municipio, Estado e Uniéo;

. Ao més da realizacdo do evento, tratando-se dos servicos de diversdo, lazer, entretenimento e
congéneres, prestados de forma ndo permanente ou eventual, exceto nos casos em que houver
a antecipacdo do pagamento, situagdo cujo registro na DES ocorrera na data do efetivo

recebimento do preco do servico.

2.3 A QUEM SE DESTINA

A todas as pessoas juridicas, entidades ou Orgdos estabelecidos no municipio de Belo Horizonte,
contribuintes ou ndo do ISSQN, ainda que nado exista ISSQN proéprio devido ou retido na fonte a recolher.
Assim sendo, estdo também obrigadas a apresentacéo da DES:

. As empresas que gozem de isen¢do ou imunidade;

BHIS< SMF/SMAAR/GETM CENTRALDE
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. As ME e EPP - microempresas e empresas de pequeno porte, mesmo as optantes pelo regime
do Simples Nacional,
. Os orgaos, empresas e entidades da Administracéo Publica Direta e Indireta de qualquer dos

poderes da Unido, do Estado e do Municipio;

. As empresas individuais;

. Os condominios, inclusive os residenciais;

. As associacdes em geral,;

o Os sindicatos;

. Os cartérios notariais e de registro;

. Os partidos e comités politicos;

. Todos os tomadores de servigos estabelecidos em Belo Horizonte.

N&o estdo obrigados a entrega da DES apenas as pessoas haturais, os autdbnomos e os MEI -

Microempreendedores Individuais, devidamente registrados nos érgdos competentes.

2.3.1 EMPRESAS COM ATIVIDADES PARALISADAS

As pessoas obrigadas a transmisséo da DES, cujas atividades encontrem-se paralisadas, sem qualquer
movimentacdo de receitas ou despesas, e cuja situacdo houver sido assim previamente declarada pelo
interessado junto aos 6rgdos de registro das pessoas juridicas, por meio do aplicativo de coleta do
Cadastro Sincronizado Nacional - CADSIN, deverdo apresentar declaracdo anual de inexisténcia de
servicos tomados ou prestados, na forma e prazo estabelecido na legislacdo (ver item 2.4.1), enquanto
perdurar esta situacdo, a partir do més seguinte em que houver sido devidamente formalizada a

comunicacao de tal paralisacéo.

2.3.2 EMPRESAS COM ATIVIDADES ENCERRADAS

As empresas deverdo transmitir a DES contendo as informac¢Bes até o dia em que foi concedido o
encerramento das atividades no Cadastro Sincronizado Nacional. A dltima declaracdo deverd ser
transmitida até o dia 20 (vinte) do més imediatamente posterior a baixa da empresa ou até o primeiro dia

util subsequente, caso nao haja, naquela data, expediente na reparticao fiscal.

No caso das empresas/entidades que possam efetuar a transmissdo anual (item 2.4.1) esta transmisséo
deverd ocorrer na referéncia em que foi concedido o encerramento das atividades no Cadastro

Sincronizado Nacional, contendo as informacg@es do periodo de 01/10/XX até esta referéncia.

B SMF/SMAAR/GETM 2B CENTRAL D
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2.4 REGRAS DE GERACAO E TRANSMISSAO DA DES

A DES devera ser transmitida pela internet, mensalmente e contra protocolo de entrega, contendo as

informacdes referentes ao més imediatamente anterior, mediante autenticagdo de login e senha fornecida

pela Administracdo Tributaria, até o dia 20 (vinte) de cada més ou até o primeiro dia Util subsequente, caso

nao haja, naquela data, expediente na reparticao fiscal.

2.4.1 TRANSMISSAO ANUAL

Poderdo transmitir a DES anualmente, até o dia 20 (vinte) de outubro de cada ano, em uma Unica

declaracdo contendo as informacdes relativas aos 12 (doze) meses imediatamente anteriores ao referido

més (do dia 1° de outubro do ano anterior ao dia 30 de setembro do ano da entrega anual), os tomadores

de servigcos que ndo sejam contribuintes do imposto, desde que nédo tenham realizado qualquer retengéo

de ISSQN na fonte, e, ainda, venham a encontrar-se em uma das seguintes situacdes:

Tenham despendido, com o pagamento de servigos tomados de terceiros, valor anual igual ou
inferior a R$24.000,00 (vinte e quatro mil reais), no periodo compreendido entre o dia 1° de
outubro do ano anterior e o dia 30 de setembro do ano da entrega anual da declaracéo;
Ou sejam um dos seguintes:

o  Condominios de natureza estritamente residencial;

o Partidos e comités politicos;

o  AssociagBes sem finalidade lucrativa;

o Sindicatos.

Além das situagbes acima, a legislagdo também apresenta como excecdo para o envio da DES anual as

empresas com as atividades paralisadas, sem qualquer movimentacdo de receitas ou despesas, desde

gue a situacdo tenha sido devidamente formalizada (item 2.3.1). A declaragcédo anual de inexisténcia de

servigos tomados ou prestados obedece as mesmas regras e prazos descritos acima.

O programa da DES trabalha com as seguintes regras para o envio da DES anual:

Os declarantes que se enquadram em uma das excec¢des acima, para o envio da DES anual,
deverdo assinalar o checkbox <DES anual> na tela <Cadastrar declarante> (item 4.3.2.1);

As informacdes deverdo ser preenchidas nas respectivas referéncias e a declaragdo anual gerada
na referéncia de setembro do ano da entrega. Esta geragdo estara disponivel na DES a partir do

dia 01 de outubro de cada ano;

No caso da declaracdo de auséncia de servico tomado, bastard a geracdo da declaracdo na
referéncia de setembro/ano e o sistema apresentard uma Unica declaracdo de auséncia de

informacao para todo o periodo, que devera ser confirmada pelo declarante;

A funcionalidade da DES anual somente podera ser utilizada para transmissao a partir do periodo
de 01/10/2011 a 30/09/2012 em diante. As transmissfes ou retificacdes de periodos anteriores

deverao ser feitas més a més, conforme as regras existentes na época;

e I (= = SMF/SMAAR/GETM CENTRALDE
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e Aretificacdo de uma DES anual somente podera ocorrer através de outra DES anual;
e A DES transmitida de forma mensal ndo podera ser retificada por uma DES anual e vice versa.

e Para o envio da DES anual o tomador de servico ndo pode ter feito retencdo na fonte do ISSQN
no periodo.

2.4.2 DES SEM MOVIMENTO

Para geracdo da DES sem movimento basta que o declarante cliqgue em <Declaracdo>, depois <Gerar
Declaracédo>, informar se a mesma é normal ou retificadora e clicar no botdo <Gerar Declaragédo>,

informar o login e a respectiva senha.

No momento da geracdo de uma DES sem movimento o programa exigira do declarante a confirmacao de
gue ndo houve movimento tanto na parte de servicos prestados quanto na de servicos tomados.

Confirmado o fato, a DES ser& gerada e estara apta para a transmisséo.

Atengdo @

@ Mo foramn declarados, nesta referéncia, servigos prestados sujeitos a incidéncia do IS5QM.
Ressalvados eventuais servigos acobertados por MFS-e ou declarados através da DES-IF.

Confirrna a auséncia de inforrnagdo na DES?

sim || N@o

@ M&o forarn encontrados servigos tormados pelo declarante nesta referéncia.
Confirma a auséncia de movimento?

sim || Nao

2.4.3 DES CENTRALIZADORA

O declarante podera, independentemente de regime especial e unicamente a seu critério, centralizar a
entrega da DES dos vérios estabelecimentos da empresa, sediados em Belo Horizonte, em uma Unica
inscricAo municipal, bastando para tanto, assinalar o checkbox <Centralizadora> na tela <Cadastrar
declarante> (item 4.3.2.1). Quando isto ocorrer, significara que a DES daquela inscricdo municipal

abrange todos os estabelecimentos da empresa sediados em Belo Horizonte.

ATENCAO: N&o poderdio centralizar a entrega da DES os estabelecimentos que tiverem emitido NFS-e

contendo dedugbes a serem discriminadas e também aqueles que tiveram guias emitidas com as
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deducdes previstas pelos artigos 13B (itens 4.22 e 4.23 da Lista de Servicos) e 13C (itens 12.13 e 17.10
da Lista de Servicos) da Lei 8.725/03 (artigos acrescentados pela Lei 9.799/09).

2.4.4 INFORMACAO DA ALIQUOTA PELAS ME/EPP NA GERACAO DA DES

As microempresas e empresas de pequeno porte - ME e EPP optantes pelo Simples Nacional, no
momento da geracao da declaracado (item 4.8.1), deverao, obrigatoriamente, informar a aliquota de ISSQN

relativa ao Simples Nacional a qual estao sujeitas.

Esta informacdo somente serd solicitada caso existam servigos prestados informados na referéncia em

guestao.
Gerar Declaragio ﬁ

I™ I - INSCRICAD DE TESTE

Referéncia: Nowvembro/2013  aliquata Simples Macional; |~::Se|eciu:une:= E
Tipo de declaracdo Identificagdo da dlkima entrega pa

@ Mormal Protocolao Data da entreg 2,00
. > 74
() Retificadora ESJSD
5,54
Destino do arguivo 3,87
4 25
C:\BHISSDigital\DESH| declarac S0 (26

0%

GERAR DECLARACAO

245 DES RETIFICADORA

A declaracgéo retificadora necessariamente se sobrepde a declaracao normal transmitida anteriormente.
Assim sendo, é necessario que a DES retificadora seja completa, com todos os dados corretos ja enviados

e 0s dados a serem corrigidos ou acrescentados.

O procedimento mais simples para geragdo e transmissédo de uma DES retificadora é o declarante
recuperar em seu computador a DES transmitida como ‘normal’, com todo o seu conteldo, fazer as
alteracdes que deseja retificar neste arquivo, gerar novamente a declaracdo, que deve ser identificada
como retificadora, e fazer a nova transmissao. Se o declarante ndo possuir o0 arquivo que contenha a

declaragdo enviada anteriormente, 0 mesmo devera realizar novamente a digitacdo completa dos dados.

A identificacdo de uma DES retificadora é realizada no momento da geracao do arquivo (item 4.8.1), onde

deverd ser informada a data e o nimero do protocolo a ser retificado.
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2.5 LEGISLACAO

Pagina 12 de 109

A obrigacdo de escriturar e apresentar a DES - Declaragéo Eletrdnica de Servigos ao Fisco Municipal foi
instituida através do Decreto 11.467, de 08 de outubro de 2003. Toda a legislacdo sobre o assunto
encontra-se disponivel para consulta no portal BHISS Digital <www.pbh.gov.br/bhissdigital>, no menu
<LEGISLACAO>.

2.6 USO OBRIGATORIO DE LOGIN E SENHA

Objetivando garantir a autenticidade das informacdes transmitidas bem como preservar o sigilo das
informacdes fiscais € obrigatdrio o uso de login e senha para geracao, atualizacdo de dados especificos e
transmissdo da DES. Bem como para efetuar as consultas tanto de comprovantes de retencéo na fonte do

ISSQN quanto de protocolos de entrega da DES no portal BHISS Digital.
2.6.1 PROCEDIMENTOS PARA OBTENC}AO DE LOGIN E SENHA

Para obtencdo do login e senha é necessario que o interessado efetue o seu cadastramento junto a

Prefeitura de Belo Horizonte, no portal BHISS Digital.

Este cadastramento podera ser feito de duas maneiras:
. Presencial;

. Via web com Certificado Digital.

Informacdes detalhadas sobre o procedimento e 0 manual “passo a passo” poderao ser obtidos no portal
BHISS Digital <www.pbh.gov.br/bhissdigital>, menu <MANUAL DE PROCEDIMENTOS>, categoria

<Cadastramento de usuario>.

2.7 PROCURACAO

Para usufruir de todas as funcionalidades do portal BHISS Digital o usuario podera utilizar o login e senha
da empresa, ou uma procuragdo eletrbnica que especificara os poderes que o outorgante deseja outorgar

ao outorgado.

Todas as procuracdes do BHISS Digital sdo eletrbnicas e podem ser outorgadas da seguinte maneira:
. De forma presencial, onde o outorgante acessa o sistema <CONTROLE DE ACESSO> no portal
BHISS Digital, fornece seu login e senha, gera e imprime uma procuracdo para que Sseja
efetuado o reconhecimento de firma do outorgante e do outorgado e posterior validacdo da

mesma no atendimento do BH Resolve;

. De forma eletrdnica com assinatura digital:
1 - SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
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o Utilizando a assinatura digital do outorgante - neste caso o outorgante devera gerar a
procuracdo no portal BHISS Digital, assinar digitalmente a mesma, imprimi-la e solicitar
gue o outorgado assine o documento (com firma reconhecida em cartério). Em seguida
devera apresentar o documento para validagdo. A procuragcdo passara a viger apos a
valida¢éo no BH Resolve;

o Utilizando a assinatura digital do outorgado - neste caso o outorgante devera gerar a
procuracdo no portal BHISS Digital e avisar ao outorgado para assinar digitalmente o
documento. Apés a assinatura digital do outorgado, o outorgante deve imprimir o
documento, assina-lo (com firma reconhecida em cartério) e apresenté-lo para validagao.

A procuragdo passara a viger ap6s a validagdo no BH Resolve;

o Utilizando as assinaturas digitais do outorgante e do outorgado - neste caso o outorgante
deverd gerar a procuracdo no portal BHISS Digital, assinar digitalmente e avisar ao
outorgado que acesse o portal e faca a assinatura digital do documento. A procuracdo
passara a viger imediatamente apés ter sido assinada digitalmente pelo outorgado e pelo
outorgante.

ATENCAO: como regra o sistema BHISS Digital ndo permite que um outorgado possua mais de uma
procuracdo valida para um mesmo outorgante com o mesmo periodo de validade, ainda que intercalado
parcialmente Desta forma, se o outorgante desejar ampliar os poderes concedidos ao outorgado ele
devera fazer uma nova procuragdo incluindo os poderes atuais e 0s novos poderes que desejar. A

validacéo presencial ou eletrbnica revogara automaticamente a procuragao anterior.

2.8 A QUEM RECORRER EM CASO DE DUVIDAS

As duavidas sobre o programa da DES podem ser sanadas pelas formas relacionadas a seguir:

. Por meio eletrénico, através da opgédo “Fale Conosco” disponivel no portal BHISS Digital;
. Por e-mail, através do endereco eletronico atendimentofinancas@pbh.gov.br;
. Por telefone:

o Na localidade de Belo Horizonte ligar para 156;
o Em outras localidades ligar 0 <operadora> (31) 3429-0405;
. Pessoalmente, no Plantdo Fiscal - atendimento realizado na Rua Espirito Santo, 605, sala 201,

Centro, mediante agendamento eletrénico disponivel no portal BHISS Digital.

2.9 TUTORIAIS EM VIDEO

Estdo disponiveis no portal BHISS Digital tutoriais em video mostrando, passo a passo, diversos
procedimentos da  DES. Para assistr aos videos basta acessar 0 endereco

<http://www.pbh.gov.br/bhissdigital/portal/index.php?content=ajudavideo.php>.
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3 INSTALACAO DO SOFTWARE

3.1 REQUISITOS MINIMOS DE SOFTWARE E HARDWARE

o Verséo do Java 1.6.0_20 ou superior;
. Sistema operacional Windows 98 ou superior,
compativel;

. 512 MB de memoria RAM;

. 500 MB de espaco disponivel no disco rigido;

o Resolucéo de video minima de 800 x 600;

. Conexao com a internet, preferencialmente “banda larga”.

3.2 DOWNLOAD DA DES

vES
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Linux Ubuntu 10.04.3 ou outra distribuicdo

> Acessar o portal BHISS Digital <www.pbh.gov.br/bhissdigital>, menu <DES>/<INSTALACAO>,

conforme indicacéo a seguir:

S EREFEITURA njcio | moTicias | servipor | TurisTA | Estubante | servicos | FaLEconosco | mapaposmEe

+ CONHECA O BHISS DIGITAL

v INFORMACEES OTEIS
v LEGISLAGAD
¥ ATENDIMENTO

v TESTE DO CERTIFICADD DIGITAL

= CADASTRO - BEHISS DIGITAL

+ APRESENTAGAD
¥ MANUAL DE PROCEDIMENTOS
» CADASTRAR

¥ CREDEMCIAFR - NFS -2

¥ COMTROLE DE ACESS0

v AIDF
» CERTIDAD DE ESTIMAAT Wit
¥ COMSULTAS

¥ CREDEMCIAMENTO

v OE=

» DES-IF
v ESTABELECIMENTOS GRAFICOS

+ 2-PROCURLCAD

» FICHA DE INSCRIGAD CADASTRAL - FIC

¥ GUIAS DE RECOLHIMENTO

©) Fique Atento

25/11/2013
BHISS Digital - Informacdes sobre novo
componente de assinatura digital

ASSUNTO: Procedimentos de confizuracao e desinstalacio de certificado
vencido {nao valide) instalado no computador

06/11/2013
Autenticacao de Livro de Registro de Entrada de
Servicos

ASSUNTO: Reativacio do servigo

> Eaiba mais

20/09/2013
BHISS Digital - Indisponibilidade para cadastro com
dados da DES

ASSUMTO: Cadastro no  BHISS [Mgital com dados da DES  estara
indisponivel

> Saiba mais

18/07/2013

ISSOM - Onarac3n Pr asenca 2013

AFRESENTAGELD . . B
sthre acao fiscal denominada "Operacao

IMSTA LJ'lI_:J:I.I:I

PROTOCOLD E COMFPROWANTE - RF

Saiba mais

DO Ui EMTAGAD

DUWID&S

Acesso Rapido

CONSULTA
NFS-.e
AlDF-web

GUIAS.Iss

NFS-.e

GERACAO

NFES
AVULSA, - won

ESTABELECIMENTOS
GRAFICOS cwet

PARCELAMENTD

IS5 cwob

ﬁH LIGITI\L

AJUDA
Videos tutoriais @

BHISS

DIGITAL
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> Clicar no link assinalado a seguir:

;@gg{g;gamrg iNicio | NoTicias | sErviDor | TuRISTA | ESTUDANTE | sErvicos | FaLEconosco | mapaposnEe

BHISS DES :: Instalacao

=ee e LD IAL I ® Versdo 3.0 e atualizacdes - Instalador do sistema da Declaracdo Eletrénica de Servigos (DES) I

Link que disponibiliza os arquivos de instalagdo da wersao 3.0 (e atualizagdes) da Declaragdo
+ COMHECA O BHISS DIGITAL Eletrénica de Servicos (DES). Estes arquivos tém a finalidade de permitir a instalacdo do sistema da

o DES para os usudarios que NAQ POSSUAM a versdo do sistema instalada.
b IHNFORMACOES UTEIS

+ LEGISLAGAD Atencéio:
+ MANUAL DE PROCEDIMENTOS o E possivel o uso simultineo da versio 2.05.05 e da 3.0 (e atualizagdes) no mesmo equipamento;
v ATEMDIMENTO ® O sistema BHISSDigitalMet pode ser desinstalado sem problemas;
e Mo entanto, a Prefeitura ird recepcionar apenas os dados inseridos na versdo 3.0 ou versdes
+ TESTE DO CERTIFICADD DIGITAL .
superiores;

» CADASTRO - BHISS DIGITAL

# (Os dados inseridos na versao 2.05.05 devem ser mantidos nos equipamentos do declarante pelo
+ APRESEMTACAD

> Seguir os proximos passos de acordo com o navegador utilizado.
» Google Chrome:

» Caso seja exibida a mensagem a seguir no rodapé da péagina, clicar em <Manter>:

A Este tipo de arquive pode danificar seu computador,
[ Deseja manter o arquive des (1).,jnlp mesmo assim?

|| IManter Descartar

» Apds o arquivo ser salvo clicar no bot&o assinalado e depois em <Abrir>:

\ 4

Abnir

Sempre abrir arquivos deste tipo
Mastrar na pasta

Cancelar

&) des (1}.jnlp -

» Mozilla Firefox:

» Selecionar a op¢cao mostrada a seguir e clicar em <OK>:

— = = "y
Abrir “desjnlp” -
—
Vocé selecionou abrin:
| des.jnlp
Tipo: arquive JNLP (4,0KB)
Siter http://bhissdigital.pbh.gov.br
II 0 que o Firefox deve fazer?
‘@ Abrir com o: || Java(TM] Web Start Launcher (aplicative pa... =
1 Download
[ Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo
II 0K Cancelar

ATENDIMENTO..\or
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» Internet Explorer:
> O Internet Explorer geralmente abre o arquivo automaticamente. Se aparecer uma

tela de confirmacéao basta clicar em <Abrir> ou no botéo apropriado.

3.2.1 NAVEGADOR INFORMA QUE A CONEXAO NAO E CONFIAVEL

Em algumas situagoes, 80 f Y

efetuar o download da DES €-C iﬁ‘thl;l’{ishomobga.pbh,gov.br/contromceswﬁndmsp
0 navegador podera

apresentar uma mensagem

ﬁg\ 0 certificado de seguranga do site néo é confidvel.

informando que n do foi Vocé tentou acessar bhisshomologa.pbh.gov.br, mas o servidor apresentou um certificado emitido por
. uma entidade que nao é confiavel para o sistema operacional do seu computador. lsso pode
poss ivel reconhecer (0} significar que o servidor gerou suas proprias credenciais de sequranga, nas quais 0 Google Chrome
ndo pode confiar como Informagdes de identidade ou que um Invasor esteja tentando Interceptar
certificado digital do sitio. suas comunlcagdes,

Esta m ensag em ocorre Vocé ndo deve continuar, principalmente se nunca tiver visto este aviso antes neste site.
pois 0s navegadores S&o ioos 2

desenvolvidos fora do b b thmiles

Brasil e costumam néo

reconhecer certificacdes no modelo ICP-Brasil, que € o padrdo em nosso Pais.

Neste caso, apesar das mensagens, pode-se adicionar a exceg¢édo e incluir os dados do portal como um
acesso seguro, pois todo
o portal BHISS Digital é

seguro e confiavel,

Esta conexao nao é confiavel

Vocé solidtou que o Firefox conecte-se de forma sequra a wana;
Paorém, ndo foi possivel confirmar a sequranca da sua conexdo.

estando dentro das mais
Mormalmente, quando vocé tenta conecta-se de forma segura, os sites apresentardo uma L.
identificacBio confidvel para comprovar gue wocg estd indo ao lugar certo. Entretanto, a identidade modernas técnicas de
deste site ndo pdde ser atestada.
seguranc¢a, confiabilidade
0 que devo fazer?

. . e sigilo.
Se vocé habitualmente conecta-se sem problemas a este site, este erro pode significar que alguém g
esta tentando se passar por ele. Vocg ndo deve continuar.

Me tire daquil |
Detalhes técnicos

Entendo os riscos

Nas imagens temos como exemplo os avisos do Mozilla Firefox e do Google Chrome, sendo que a
situacdo pode ocorrer da mesma forma nos demais navegadores disponiveis, apenas com texto

diferenciado.
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3.3 INSTALACAO DA DES

> Ap6s abrir o arquivo, o processo de instalagéo sera efetuado automaticamente:
M

Fazendo download da aplicacdo. ues

MNome: DES
Editor: Prefeitura Municipal de Belo Horizonte

De: http: {fbhisshomologa. pbh.gov. br

: Cancelar |

> Dependendo do seu navegador e versdo do Java pode ser necessario marcar as duas opcoes
na tela de <Adverténcia de Seguranga> e clicar em <Executar>:

r
Adverténcia de Seguranga g

Deseja executar esta aplicacdo?

A ' : Editor: DESCONHECIDG
L ]
De:

hitp: { fbhissdigital. pbh.gov.br

Risco: esta aplicacio serd executada com acesso irrestrito que pode colocar suas informagdes
pessoais e do computador em risco. Execute-a somente se confiar no editor.

Mais Informagdes

Selecione a caixa abaixo. Em seguida, cligue em Executar para iniciar a aplicacdo

|#] Eu aceito o risco e desejo executar esta aplicacio. l Executar l[ Cancelar ]

> Exemplo de tela com aviso de seguranca do Internet Explorer, sendo que a situagdo pode

=) ocorrer da mesma forma nos demais

g navegadores disponiveis, apenas com

Aviso - Seguranga S B e s

Na&o foi possivel verificar a assinatura digital do

aplicativo. Deseja executar o aplicativo? texto diferenciado.

Nome: Dedaracdo Eletrdnica de Servigos '

Reafirmamos que esta mensagem ocorre
Editor: DESCONHECIDO

pois os navegadores sdo desenvolvidos

I%l fora do Brasil e costumam néo
Executar Cancelar
|

reconhecer as certificacbes do modelo

Este aplicativo sera executado com acesso iimitado, o que pode z
somente se confiar no editor.

I‘ Qj colocar suas informagBes pessoais em perigo. Exscute este aplicativo Mais informages... ICP-BraSiI’ que €0 padréo €m nosso

Pais.

——————
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Neste caso, pode-se marcar a opcao <Confiar sempre no conteddo deste editor> e executar o aplicativo.
Informamos que todos os aplicativos disponibilizados no portal BHISS Digital sdo seguros, pois todo o
portal foi desenvolvido e € mantido dentro das mais modernas técnicas de seguranca, confiabilidade e

sigilo.

3.4 CONFIGURACAO DA DES

Na primeira execucdo o tipo de instalacdo do sistema devera ser configurado. As configuracdes do

sistema podem ser alteradas a qualquer tempo pelo usuario através da funcionalidade prépria na DES.

3.4.1 TIPO DE INSTALACAO

3.4.1.1 INSTALACAO LOCAL

Instalag&o padrdo em que uma Unica maquina ird acessar o banco de dados. Em caso de duvida escolha

esta opcao. ,

Configuragtes do sistema [&J1
Configurages Gerais
Tipo de Instalagio 3.4.1
3.4.1.2 INSTALACAO EM REDE - FORMA © Local o
PADRAO Rede
() Servidor
@ Cliente 1P do servidor: |10.27.11.139| Porta: | 9092
Essa é a fOI‘ma pad I’5.0 de COI’]GX&O em rede se Diretdrio{Fisico) do BD no servidor: C:\BHISSDigital\DES\database),
for instalado dessa forma a DES precisa estar —
iretorios J
sem pre em eXchQaO no Servidor Se a Diretdrio padréo para copia de seguranca: 3.4.
) C:\BHISSDigital\DES \backup W ATERAR
execucdo for encerrada no servidor os clientes Diretério padréo para importacéo de dados:
C:\BHISSDigital\DES \importacio -"| ALTERAR
perderao a conexao com o banco de dados' Diretério padrao para exportacio de dados:
C:\BHISSDigital\DES \exportacio ".l ALTERAR
Uma maquina devera ser configurada como T T
) SMTP Porta 3.4.3
<Servidor>.
Usuério Senha
As méaquinas que serdo utilizadas apenas para
digitagéo dos dados que serdo armazenados no Restaurar Config. Padrdo €3 conFirmaR @ canceLar

servidor deverdo ser configuradas como

<Cliente>. Neste caso o <IP do servidor> devera ser informado.

3.4.1.3 INSTALACAO EM REDE - FORMA ALTERNATIVA

Existe outra forma de configurar o servidor em rede sem que para isso a DES necessite estar
constantemente em execucdo. Esta op¢ao permite que o servidor aceite conexdes de clientes sem que o

programa ou a janela do prompt de comando fique aberta.

g : SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
BHISS &B y (T A
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Esta é uma configuracdo avancada e exige conhecimentos técnicos para ser executada, por este motivo
ndo aconselhamos que pessoas sem o conhecimento apropriado executem a tarefa. Se estiver em duvida

opte pela forma padrdo de instalacdo em rede, descrita anteriormente.

ATENCAO: este passo-a-passo ndo explica como efetuar as configuracdes de seguranca do servidor para
evitar ataques ou invasfes e, ademais, o software indicado (H2) ndo foi desenvolvido pela Prefeitura de
Belo Horizonte. Ao seguir estas instrucdes o usuario assume total responsabilidade por configurar seus
computadores, sua rede e seu software de maneira segura. A PBH n&o se responsabiliza por qualquer tipo
de dano sofrido, incluindo mas nédo limitado a: dano fisico ou légico aos computadores, perda de

informacdes, indisponibilidade, lucros cessantes ou cOpia ndo autorizada de informagdes por terceiros.

As instrucdes para efetuar este procedimento encontram-se no endereco

<http://www.pbh.gov.br/bhissdigital/portal/index.php?content=des/documentacao.php> na categoria

<Manuais e Suporte DES 3.0>, arquivo <Procedimentos para instalacdo em rede — DES 3.0 e

atualizacdes>.

3.4.2 DIRETORIOS

Os diretérios padrdo para <copia de seguranca>, <importacdo de dados> e <exportacdo de dados>

podem ser alterados a critério do usuario.

Configurages do sistema @1
ConfiguragBes Gerais

Tipo de Instalagdo

3.4.3 CONFIGURAQC)ES DE E-MAIL RdL'
(@) Servidor
@ Cliente TP do servidor: |10.27.11,139| Porta: | 9092,

Uma Conta de e'mall também poderé ser Conflgurada Diretdrio(Fisico) do BD no servidor: C:\BHISSDigital\DES \databasel,
caso 0 usuario pretenda enviar arquivos diretamente :

Diretorios
pela DES Diretdrio padrio para copia de seguranga: 3-4-2

C:\BHISSDigital\DES\packup W arear

Diretdrio padrio para importagdo de dados:

C:\BHISSDigital\DESYmportacio _"..I ALTERAR
O fato desta funcionalidade n&do ser configurada nao Diretério padr o para exportaSo de dados:
L, . A A , C:\BHISSDigital\DES\exportacdo "Q.I ALTERAR
ird prejudicar o funcionamento da DES, somente fara
com que ndo seja possivel a geracdo e envio de Contauagies deemat e 3.4.3
mensagens eletronicas diretamente pelo sistema. No - f—
entanto, todos os documentos gerados pela DES
poderdo ser salvos pelo usuario e posteriormente Restourar Config. Padro Gcovrrvm @ canceLar

enviados por e-mail.

Caso deseje utilizar a funcionalidade, o usuério devera informar os dados solicitados, que sdo exatamente

0s mesmos utilizados para configurar seu sistema de e-mail.

ncc SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
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Para configurar a funcionalidade basta preencher os dados a seguir - note que todos os exemplos devem

ser digitados sem aspas:

>

>
>
>

<SMTP>: enderec¢o do servidor de e-mail SMTP do provedor (Ex.: “smtp.gmail.com”);

<Porta>: porta do servidor de e-mail SMTP do provedor (Ex.: “465");

<Usuério>: enderec¢o de e-mail do usuario (Ex.: “jose@gmail.com”);

<Senha>: senha do usuario do e-mail.

3.5 DESINSTALACAO DA DES

»

Acessar o <Painel de controle Java>:
> No Windows XP:

» Clicar em <Iniciar> e em seguida em <Painel de controle>:
-

=

Y

43 Iniciar

I7= ) Internet
Internet Explorer

Email

Microsoft Office Outlook

e Windows Media Player
J}% Windows Messenger
I@ Tour do Windows XP
@ Assistente para

transferéncia de arquivos ...

Paint

Todos os programas D

l& Meus documentos
@ Documentos recentes »
Iﬁ Minhas imagens
IDD Minhas musicas

g! Meu computador

programa

% Conectar-se >

% Impressoras e aparelhos de
@ Fax

@D Ajuda e suporte
p Pesquisar

T Executar...

» Ao abrir a janela clicar duplo no icone <Java>, conforme imagem a seguir:

% Painel de controle

) Meus documentas

=2 Q Meu computadar

\5 Disquete de 314 {4:)

<o SISTEMA (1)

<@ DADOS (D)
£} Unidade de DYD-RAM (E:)
B’ Paingl de contrale

‘a Meus locais de rede
72 Lixeira

Adicionar
hardware

Controladores de
jogo

Impressaras e
aparelhos de fax

@

Opides regionais
e de idioma

Adicionar ou
remover ...

Data e hora

Barra de karefas e
meny Iniciar

Atualizacies
Autorndticas

g

2

-“%EE
@
o i

Ferramentas
administrativas

[

@
o

29
E

ol

o

Scanners e

=

= =

des da
=

=2
Q
A £
7
o

L))

Sons e dispositivos
de dudio

Sistema
cmeras

Central de
Sequranga

@

Firewall do
Windaws

O

Opciies de
acessibilidade

&

Tarefas
agendadas

Arquiva  Editar  Exibir  Favaoritos  Ferramentas  Ajuda

Q-0 plLpm

Endereco ‘G’ Painel de controle

- X ® % B © e u =m
& oostion (=) il e

Conexdes de rede  Configuragdo de
Rede sem Fio

Opcies de energia  Opcdes de pasta

Contas de usuAri

i

Gerenciador de
Audio HD Realtel

B

Opeies de
telefone & maodes

BHISS

DIGITAL
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> No Windows 7:

» Clicar em <Iniciar> e em seguida em <Painel de Controle>:

=

Documentos

Imagens

Muasicas

Videos

Computador

Painel de Controle
Dispositivos e Impressoras
Programas Padrio

Ajuda e Suporte

Executar...

Todos os Programas

—
Desligar ™

» Ao abrir a janela clicar em <Programas>:

Ajuste as configuragoes do computador Bxibir por.  Categoria ¥
gl  Sistemae Seguranca ' Contas de Usuario
Ny Verificar o status do computador ) Aterar o tipo de conta

Fazer backup do computador

Encontrar e corrigir problemas : Aparéncia e Personalizagdo

), Alterar o tema
Rede e Internet s :
T h

@.} Es it was i i Givedi Alterar plano de fundo da area de trabalho

“&@_,  Escolher opgdes de grupo doméstico e de Ausaraesciuglo da tela
compantinamento Reldgio, Idioma e Regido

, /] Hardware e Sons Alterar o5 teclados ou outros métodos de entrada
' Exibir impressoras e dispositivos : i
Adicionar um dispositivo  Facilidade de Acesso

Permitir que o Windows sugira configuragdes

Programas Otimizar exibigdo visual
h“) Desinstalar um programa

Obter programas
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» Em seguida clicar no icone <Java>, conforme imagem a seguir:

EEB » Painel de Controle » Programas »

Pagina Inicial do Painel d
CZ%I;ZI % il bﬁ Programas e Recursos
h Desinstalar um programa '3 Ativar ou desativar recursos do Windows | Exibir atualizagées instaladas |
Sistema e Sequranga Executar programas criados para versdes anteriores do Windows | Cemo instalar um programa
Rede e Intemet /a Programas Padrao
Hardware e Sons &Y' Alterar as configuragdes padrdo para a midia ou os dispositivos
o Programas Fazer.com que um tipo defrqurvo sempre s¢ja aberto em um programa especifico
Definir os programas padrio
Contas de Usudrio

[E] Gadgetsda Area de Trabalho
R 2 -~ Adicionar gadgets a drea de trabalho | Obter mais gadgets online
Relégio, Idioma e Regido Restaurar gadgets da érea de trabalho instalados com o Windows

Facilidade de Acesso —
& | Java

Aparéncia e Personalizagdo

> Clicar no botédo <Exibir>, conforme tela a seguir:

|:£| Painel de controle Java EI@

Geral | Java I Seqguranca | .ﬂwan@da|

—Sobre

Exibe as informagtes de versdo sobre o Painel de controle Java.

— Configuracides de rede

&5 configuragbes de rede s3o0 usadas ao realizar conextes a Internet. Por
padrao, o Java usara as configuragtes de rede do seu navegador da Web.
Somente usuarios avancados devem modificar estas configuracoes.

Configuractes de rede...

— Arquivos temporarios da Internet

Os arquivos usados nos aplicativos Java 530 armazenados em uma pasta
espedal para serem executados posteriormente de forma mais rapida,
Somente usuarios avancados devem excuir arquivos ou modificar estas
configuragoes.

[ Configuragies. .. ] Exibir...

[ 0K H Cancelar ]| Aplicar

b H =» : SMF/SMAAR/GETM
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> Selecionar o Aplicativo “DES” e clicar no botdo <Remover itens selecionados>:

r -
Visualizador de cache Java @
Iy
Exdbir: 6 | IE x @ Tamanho do cache: 64321 KB
-
| ——
Aplicativo Fornecedor Rlecwonados Tamanho Status

EPrefenura Muniapal de Bel... Aplicative 26/11/2012. 64859 KB

> Para remover também as configuragbes do usuério, a pasta “des” que se encontra dentro da
pasta do usuario logado no Windows devera ser excluida. No exemplo a seguir o usuario se
chama “pres291871”:

OSROSM | ) Computador » SISTEMA (G) ») Usuarios b pres291871
e =
Organizar (& Abrir Incluir na biblioteca Compartilhar com « Gravar Mova pasta B~ [ @
i spF * MNome : Data de modificag... ' Tipe -
. :
08/11/2012 16:30 Pasta de arquivos
: U;_UMD; J) desh 26/10/201215:27 Pasta de arquivos
s Windows *| Documentos 28/11/201213:39 Pasta de arquivos
q
Ca DADOS (D) li. Downloads 29/11/201214:32 Pasta de arquives
[} Favoritas 18/00/201213:47 Pasta de arquivos
‘?g Rede
Lil Imagens 26/09/201215:12 Pasta de arquivos o
B i ] y
T des Data de modfficag... 08/11/2012 16:50
l | Pasta de arquivos

> Os arquivos de copia de seguranca, banco de dados, declaragfes, protocolos, exportacdes e
importacdes sdo gravados por padrdo nas subpastas “backup”, “data base”, “declaragéo”,
“exportacado” e “importagao” que se encontram dentro da pasta “C:\BHISSDigita\DES” conforme
estrutura a seguir. Para uma remog¢édo completa do sistema essas pastas também deverdo ser

apagadas. Esse procedimento irda ocasionar a perda de todas as informacdes contidas na DES.

EE !. » Computador » SISTEMA (C) » BHISSDigital » DES »

Organizar ~ Incluir na biblioteca - Compartilhar com - Grawvar Mowva
= MNome .
LN tad
[ omputador J) backup
&, SISTEMA (C)
=" !
] B )} database
Ju Arquivos de Programas ) i
Y . )} declaragdo
JJ BHISSDigital i .
)4 exportagdo
| DES i e
. .« importagdo
! backup GRS

)} database
)} declaragdo

| -
I\ exnortacin

) 5 itens

ATENDIMENTO..\or’
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4 LAYOUT E FUNCIONALIDADES DA DES

<<= BHISS Digital - Declaragdo Eletronica de Servigos [E]@

Sistema Dedarantes Cadastros Documentos fiscais Redugdes Guias ISSQN Dedaragdo Relatdrios

9 B S B =
& %B % @ @ lll ‘_gﬁ ;ii E Referéncia: ISetembro Eﬂ] Lzouﬂ; QCONFIRMAR

HISS

DIGITAL

Situagdo Espedial: ME/EPP/SHN - Emissor NFS-e

4.1 ACESSO RAPIDO

Algumas funcionalidades podem ser acessadas de forma rdpida através dos botdes localizados na parte

superior da tela. As funcionalidades que possuem acesso rapido sao:
1 Cadastro de declarante

() Para iniciar a operagéo do sistema e realizar os registros dos dados e informacdes exigidas
na Declaracdo Eletrbnica de Servicos - DES deve-se primeiramente cadastrar os declarantes que
integrardo a base de dados. A qualquer tempo poderéo ser inseridos novos declarantes. Ver item 4.3.2
para outros detalhes.

ﬂ Selecionar declarante
@ Para iniciar a inser¢do de dados no sistema € necessério selecionar um declarante. Nesta
funcionalidade também pode ser informado/alterado o més de referéncia dos dados a serem inseridos. O

sistema selecionara por padréo a referéncia considerando a data de recolhimento do ISSQN, ou seja, até

W ATENDIMENTO. .o’
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o dia 05 (cinco) do més subsequente sera apresentada a referéncia a ser recolhida e, a partir do dia 06
(seis), sera apresentada a referéncia do més em curso. Ver item 4.3.1 para outros detalhes.

Cadastro de clientes e fornecedores

Procedimento para efetuar o cadastramento das pessoas fisicas, juridicas, terceiros

vinculados, prepostos, intermediarios e demais colaboradores que transacionam com o
declarante, prestando, recebendo ou intermediando servicos. Eles devem ser cadastrados antes do
registro dos documentos emitidos ou recebidos (fiscais ou ndo) e posteriormente vinculados aos servicos
prestados ou tomados. Ver item 4.4.1 para outros detalhes.

=2 Registrar Servi¢cos Prestados

REFISTDY

Funcionalidade que permite ao declarante informar os documentos emitidos, autorizados pelo
fisco municipal ou ndo, em razdo de servigos prestados. Caso o declarante preste servico para um
tomador que seja responsavel tributario, no momento em que for informar o documento emitido/gerado é

necessario declarar que o ISSQN respectivo foi retido na fonte. Ver item 4.5.1 para outros detalhes.

Registrar Servicos Tomados

Funcionalidade que permite ao declarante informar os documentos recebidos, autorizados
pelo fisco municipal ou ndo, em funcao dos servigos tomados. Na hipdtese de substitui¢do tributaria, o
declarante devera informar se houve a retencao na fonte do valor do ISSQN devido e, em seguida, se for o
caso, emitir a guia de recolhimento para efetuar a quitacdo do valor nos bancos conveniados. Ver item

4.5.2 para outros detalhes.
Gerar Declaracéo

Esta funcdo permite a geracéo de arquivos, a serem transmitidos para a PBH, contendo a

Declaracgdo Eletrénica de Servigos - DES relativa a referéncia desejada. E indispensavel
gue o declarante esteja conectado a internet para que o sistema efetue as conferéncias e importacfes
obrigatérias ainda ndo realizadas. Para efetuar a geracdo € indispensavel o fornecimento de login e senha
da empresa ou do procurador devidamente autorizado e com poderes especificos para a realizacdo da
acdo. Ver item 4.8.1 para outros detalhes.

- — Transmitir Declaracéo

'—.h , ~ Y. i
_-rm.’ Apés a declaracéo ser gerada e gravada no computador, para transmiti-la basta utilizar esta
)

opcao. Apos a transmissdo haverda o retorno, para o computador do declarante, do protocolo de entrega da

declaracédo. Ver item 4.8.2 para outros detalhes.

W ATENDIMENTO.. o
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“I Funcionalidade que permite a atualizagdo eletronica dos indices econdmicos e feriados
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Atualizacdo

bancérios e dos dados dos declarantes: incentivo cultural, Autorizag6es de Impressdo de
Documentos Fiscais - AIDF, guias de recolhimento com dedugéo da Lei 9.799/09. Ver item 4.2.1 para
outros detalhes.

: '1 Sair

Fecha o programa.

Referéncia: [INIMIE = [ 2013=] € conFirmar | Referéncia

Funcionalidade que permite ao declarante escolher o més de referéncia da declarac@o que esta sendo ou
gue sera preenchida. Apds selecionar o més e o0 ano desejados é necessario clicar em <CONFIRMAR>. O
sistema selecionara por padréo a referéncia considerando a data de recolhimento do ISSQN, ou seja, até
o dia 05 (cinco) do més subsequente serd apresentada a referéncia a ser recolhida e, a partir do dia 06

(seis), sera apresentada a referéncia do més em curso.

4.2 MENU SISTEMA

No menu superior da tela da DES, a primeira op¢éo € <Sistema>. Quando este for clicado, aparecerdq um

submenu com as opcdes:

-

ces BHISS Digital - Declaragio Eletrénicas ¥ <Atualizar dados>
v < i >
ISistemaI Dedarantes Cadastros Docurments Importar dados de outros sistemas
v <Transferéncia de dados>
2l adados v <Ilmportar NFS-e Recebida>
Importar dados de outros sistemas v <Configuracdes>
Transferénda de dados r v <Cépia de seguranca>
Importar MF5—+ Recebida v <Sair>

Configuracdes

| Copia de seguranca

|II Sair

ncc SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
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Funcionalidade que permite a atualizagdo automatica dos indices econdmicos, feriados bancarios e de

ces Atualizagdo

Atualizacan Geral:

Feriados Bancérios & Indices Econdmicos
Atualizacio de Dedarante(s)

Atualizar apenas o Dedarante seledonado

Atualizar todos os Dedarantes
Informacites de declarantes sujeitas a atualizacio:
- AIDF

- Incentivo Cultural
- Guias com Dedugdo Lei 9.799,/09

€3 CONFIRMAR

=]

E

El

® canceLar

4.2.2

IMPORTAR DADOS DE OUTROS SISTEMAS

dados do declarante ou de todos os

declarantes relativos a: incentivo cultural;
AIDF; guias de ISSQN com deducao da Lei
9.799/09; Ressalte-se que a atualizacdo
automatica de feriados bancarios e indices
econdmicos possibilitara a geracdo de guias
para pagamento do imposto com a data de
vencimento correta, ou seja, para o dia 5
(cinco) de cada més ou primeiro dia (util

subsequente, se for o caso.

Funcionalidade que permite a importacao de dados de outros sistemas, dispensando a digitacao. Apds

ces Importagdo de Dados

=]

Importar dados de:
(@ Todos dedarantes existentes no arquivo

() Somente:  XXXXXXXXXXX

Arquivo:

ICr\BHISSDigiEDESimportagio |

Progresso:

| 1 |

%) ATERAR

4 [MPORTAR

selecionado o declarante, o usuario devera
indicar o arquivo a ser importado. O arquivo
deverd estar no formato descrito no <Manual
de importacdo>, que pode ser baixado no link

<http://www.pbh.gov.br/bhissdigital/portal/inde

x.php?content=des/documentacao.php>,

categoria <Manuais e Suporte DES 3.0>.

Substituir lancamentos ja existentes @ CANCELAR
i,
BHISS SMF/SMAAR/GETM 0 BH G
DIGITAL £ ) W ATENDIMENTO.. =
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4.2.3 TRANSFERENCIA DE DADOS

Opcao que permite a transferéncia de dados através da importacao e da exportacdo, sem a necessidade
de digitacéo.

42.3.1 IMPORTAGAO

Funcionalidade que permite a importacdo de dados de uma DES instalada em outra maquina.

A

selecionando a op¢do <Todos declarantes

importagdo  devera ser realizada

(=]

oes! Importagdo de Dados

Importar dados de:

existentes no arquivo> ou <Somente:

Todos dedarantes existentes no arquivo

© Somente:  XXXXXXXXXXX (declarante selecionado)>. Clique no boté&o

<Alterar> para indicar o arquivo a ser

Arquivo:

importado e depois clique em <Importar>.

[ \BHISEDigita\DESYmpor tagao | @ AITERAR

Progresso:

I 0% |

¥ MPORTAR

Substituir langamentos j& existentes @ CANGELAR

4.2.3.2 EXPORTACAO

Funcionalidade que tem por objetivo a exportacdo de dados para uma DES instalada em outra maquina.

- | =] A exportagdo deverda ser realizada
Opcies selecionando a opg¢do <Exportar somente:
© EXPOrtar Somente: sy sy o (declarante selecionado)> ou <Exportar
{®) Exportar todos os dedarantes cadastrados todos os declarantes cadastrados>. Ha
[C] Seledonar periodo espedifico também a opcdo para selecdo de um
|5E‘fm--- || ZD12| a |5'3‘fm--- || ZD12| periodo especifico para exportacédo. Clique
Diretdrio: no botdo <Alterar> para indicar o diretério
C:\pHISSDigitsNDES \exportagio | (¥ ALTERAR para o qual os dados serdo exportados e
Progresso: cligue em <Exportar>.
I [ | <& EXPORTAR

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM
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4.2.4 IMPORTAR NFS-e RECEBIDA

Funcionalidade que possibilita a importacdo de todas as NFS-e geradas por terceiros e recebidas pelo

declarante  sem  necessidade de

Importagdo de NFS-e - Recebidas | =] digitacéao.

Adicione os arquivas XML das NFS-e recebidas a serem importadas: Esta importacéo sera procedida Unica e

(P ADICIONAR 3¢ EXCLUIR exclusivamente na forma offline, ou

Nome Tamanha

seja, o declarante devera importar os
arquivos XML das NFS-e recebidas
para uma pasta em seu computador e
posteriormente através desta
funcionalidade da DES efetuar a
importagdo dos dados das NFS-e

[ - recebidas.

[0 Substituir lancamentos & existentes | & mporTaR |

| |
As NFS-e serdo importadas para a

referéncia  selecionada, que sera
considerada a data de pagamento/reconhecimento do crédito. Por este motivo, o arquivo XML da NFS-e
devera ser importado para a DES estando a mesma na referéncia em que o documento deverd ser

informado.

ApOs a importacdo o declarante podera alterar o dia do pagamento/reconhecimento do crédito, dentro da

referéncia em que foi importada a informacéo.

Para utilizar esta opcdo o declarante tera de:
> Primeiro acessar o portal BHISS Digital;
> Através da funcionalidade de consulta, efetuar o download das NFS-e recebidas que deseja
importar para a DES;
> Salvar os arquivos em uma pasta em seu computador;

> Posteriormente importar estes documentos para a DES utilizando a tela em questao.

ATENCAO: N&o serdo importadas para a DES as NFS-e recebidas em que ndo houver a retencdo do
ISSQN na fonte e que estiverem nas seguintes situacdes:
. Quando a Natureza da operacdo for "1 - Tributagdo no Municipio" e o Regime Especial de
Tributacéo for "4 - Cooperativa”;
. Quando a Natureza da operagdo for "1 - Tributagdo no Municipio” e o Regime Especial de
Tributacao for "6 - ME/EPP";
. Quando a Natureza da operacdo for "1 - Tributagdo no Municipio" e o Regime Especial de

Tributacéo estiver vazio.

B SMF/SMAAR/GETM 2B CENTRAL D
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Funcionalidade que possibilita a configuracao do tipo de instalacéo, dos diretérios padréo e do e-mail.

Consultar 3.4 para maiores detalhes.

4.2.6 COPIA DE SEGURANCA

Esta fungdo permite criar uma copia do banco de dados para que ndo haja perda de informagdes em caso

= Copia de Seguranga

(=]

de pane ou outros problemas técnicos

relacionados a maquina ou ao sistema. Por

~Realizar cdpia de sequranca

I2:\BHISSDigite/\DES \hadwp

¥ aTERAR

[ EXECUTAR

este motivo é recomendavel efetuar uma
copia (backup) toda vez que forem

realizadas  alteragcbes ou inclusbes

~Restaurar cdpia de sequranca

2 \BHISSDigitel\DES hadkup

% ATERAR

[ EXECUTAR

consideraveis de informagbes. A codpia

deve ser armazenada preferencialmente

em um servidor, disco 6ptico, pen drive ou

qualquer outro dispositivo que possa ser

mantido em local distinto do equipamento

original. E recomendavel que este procedimento seja adotado como rotina, para maior seguranca do

usuario.

OBSERVACAO: Para realizar o procedimento de restauracdo da copia de seguranca a base de dados

deve estar vazia. Caso ndo esteja vazia, é necessario a desinstalacédo e, em seguida, a reinstalacéo.

4.2.7 SAIR

Opcéo destinada ao encerramento do programa.

4.3 MENU DECLARANTES

No menu superior da tela da DES, a segunda opcdo € <Declarantes>, que permite 0 acesso as

=

c== BHISS Digital - Declaragio Eletrénic

Sisterna |Dedarantes| Cadastros Documer

'f”.' | Seledonar decarante I

&Q | cadastro de dedarantes |

BHISS

DIGITAL

funcionalidades:
4 <Selecionar declarante>

4 <Cadastro de declarantes>

Para iniciar a operacdo do sistema e efetuar os

registros  pertinentes, deve-se, primeiramente,

W ATENDIMENTO.wr
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realizar o cadastramento do declarante e em seguida a selecdo deste mesmo declarante.

4.3.1 SELECIONAR DECLARANTE

A selecao de um declarante somente € possivel ap6s o cadastramento do mesmo. Ao selecionar esta

2 Selecionar declarante I o | S
Referéncia: FET + PESQUISAR
Dedarantes cadastrados
e ——— = L Chie L E
LISTAR TODOS 3 CONFIRMAR

4.3.2 CADASTRO DE DECLARANTES

opcdo, sera aberta uma tela

contendo todas as empresas ja

cadastradas no sistema. Para
selecionar a empresa desejada é
necessario um duplo cliqgue sobre o

nome correspondente.

Funcionalidade que permite o cadastramento de declarantes na DES. Ao selecionar esta opgéo, sera

<++| Cadastro de declarantes e
IE-._; Novol I Z EDITARI |§‘ EXCLUIRI lz:‘ PESQUISAEI l — GERAR RELATORIOI
Atualizacio  InscricSo munidpal CNF1 Nome fantasia
El
El
En 1 =
1/1 B LISTAR TODOS CONFIGURAR TABELA
25 registros nesta pagina

4.3.2.1 NOVO

aberta uma tela contendo os botdes:
v <NOVO>

<EDITAR>

<EXCLUIR>
<PESQUISAR>

v
v
v
v <GERAR RELATORIO>

Opcéao destinada a inclusdo de declarantes. Para a inclusdo do declarante, o usuéario devera clicar em
<NOVO>, sera aberta uma tela identificada como <Cadastrar declarante>, onde devera ser informada a
inscricdo municipal. Ap6s o preenchimento da informacédo requerida, clicar no icone da lupa (pesquisa).
Desta forma, o sistema buscara no cadastro de contribuintes da Prefeitura a empresa correspondente
aquela inscricdo municipal, efetuando o preenchimento automatico de alguns campos da tela. O usuario
declarante devera preencher algumas informacdes complementares, se for o caso, como: regime de
tributagcdo, se a empresa € emissora de NFS-e, se é optante pelo Simples Nacional, se a mesma deseja

SMF/SMAAR/GETM B CENTRALDE
g W ATENDIMENTO.. o
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centralizar a entrega das declaracdes de todos os estabelecimentos da empresa nesta inscricdo municipal

e/ou se entrega a DES anualmente.

Nesta tela, o declarante também podera acrescentar atividades econdmicas no cadastro da empresa,

-== Gadastrar declarante

=5

Inscrigio municipal CMPI CFF
| - P I

Ultima atualizagdo

[7] Centralizadara

Mome/Razdao sacial [ Entrega Anual

Mome Fantasia

Telefone E-mail Regime de tributacio
(1 - <5Selecione =
[ Emissor de WFSe [T MEJEPP - Simples Macional
Atividades desenvalvidas
Codigo CTISS Aliquota

E EXCLUIR ATIVIDADE @ INCLUIR ATIVIDADE

EdconFirmar &) canceLar

LIMPAR DADOS

<INCLUIR ATIVIDADE>.

Deve-se, entdo, dar um duplo clique nas

clicando em

atividades que pretende inserir e clicar em
<CONFIRMAR>. Da mesma forma, se for o
caso, também podera excluir uma atividade
bastando seleciona-la na lista
correspondente e clicar em <EXCLUIR

ATIVIDADE>.

ATENCAO: a inclusdo de atividades no
cadastro do declarante surtira seus efeitos

apenas para 0 sistema da DES. Esta

alteracdo néo implica em alteracdo no CMC - Cadastro Municipal de Contribuintes.

4.3.2.2 EDITAR

= Editar declarante lé]
Inscrig&o municipal CHPI CFF Ultirna atualizagio
I y. ] [ Centralizadora 01/01/2006
MNome/Razdo social [ Entreqa Anual
IMSCRICAD DE TESTE 002 - NFSE
Nome Fantasia
IMSCRICAD DE TESTE 002 - NFSE
Telefone E-mail Regime de tributacdo
iy Regra Geral |
Erissor de NFSe [ MESERP - Simples Macional
Atividades desenvolvidas
Cddign CTI55 Aliguata
030200655 Cursos de natag8o, arkes marciais, mergulho, equitagio, Futebol, tEni... 2,00
EEXCLUIR ATIVIDADE @ INCLUIR ATIVIDADE
€aconrirmar (8 canceLar

4.3.2.3 EXCLUIR

- =)

| [Confirma a exclusdo do registro? |

[ Sm | Nao |

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

Opcéao que permite ao declarante alterar ou
acrescentar dados cadastrais das empresas
constantes na DES. O usuario devera
selecionar o nome da empresa e clicar em
<EDITAR>. Ap6s o clique, sera aberta uma
tela com os dados da empresa onde 0
usuario podera alterar o que for necessério,

finalizando com clique em <CONFIRMAR>.

Opcéao que permite a exclusdo de determinado declarante
cadastrado na DES. Para o procedimento de excluséo, o
usuério devera selecionar o nome da empresa e clicar em
<EXCLUIR>. Sera aberta uma janela para confirmar ou

nao a exclusao.
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4.3.2.4 PESQUISAR

N ~ .
wes Pesquisar I ﬁ Botdo que permite a

realizacdo de pesquisa das

Pesquisar por empresas cadastradas na
Nome/Razdio Social [w] s~ PESQUISAR || DES. A pesquisa podera ser
MomeRazdo Sodal

feita pelo nome da empresa,

inscricdo  municipal  ou

CNPJ, bastando selecionar

a modalidade, realizar a digitagdo do campo e o clicar em <PESQUISAR>. Este procedimento pode ser util
para os escritorios de contabilidade que trabalham com nimero elevado de empresas declarantes
cadastradas.

4.3.25 GERAR RELATORIO

Funcionalidade destinada a geracao do relatério que conterd todos os declarantes cadastrados

anteriormente.

©=> Relatério de declarantes

o) > ) | QDN Qe @[ ew )

E Relatdrio de Dedarantes -
‘! Data de Geracio:  ,,nn nnnnnn-nn-nn uc :

Prefeitura de Bele Horizonte

Inscricdo Municipal00000000000 CNPJ 00000000000000 CPF
Nome/Razéo Social00000000000000000000000

Nome Fantasia Ooooo
E-mail

Telefone

Atividades Desenvolvidas

000000000 ©00000000000000000000000000000000

4.4 MENU CADASTROS

E a terceira opgdo do menu, que disponibiliza:
<= BHISS Digital - Declar:

Sistema Dedarantes §Cadastros | Documentos fiscais Reducdes Guias I

2 9

v <Cadastro de clientes e

fornecedores>

Cadastro de dientes e fornecedores v <Cadastro de profissionais

o

Cadastro de profissionais liberais liberais>

v <Cadastro de transmissao de

imoveis> (Esta opcdo esta indisponivel

provisoriamente e por este motivo ndo é

apresentada na tela)

DIGITAL SOLVE TELEFONICO - 156
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4.4.1 CADASTRO DE CLIENTES E FORNECEDORES

- Cadastro de clientes/fornecedores

L =

EDITAR MW EXCLUIR - PESQUISAR GERAR RELATORIO

NOVO

Inscrico municipal CNP3 Nome/RazSo sodial

B EER > >

14 registros nesta pagina

LISTAR TODOS _J CONFIGURAR TABELA

relacionados a operacdo na qual estejam envolvidos.

Pagina 34 de 109

Esta funcionalidade permite cadastrar
as pessoas fisicas e juridicas de
direito publico e

privado que

prestaram, tomaram ou
intermediaram servicos, bem como os
fornecedores de mercadorias de
construcdo civil, que deverdo ser
cadastrados antes do registro dos
documentos

(fiscais ou  néo),

Na tela de cadastro, clique em <NOVO> para cadastrar o cliente e/ou fornecedor:

Para auxiliar no cadastramento, apés digitar IM, CNPJ ou CPF clique no desenho da lupa para consultar o

<= Cadastrar cliente/fornecedor #

Inscrigdo municpal — CMPJ CPF

| /- T

MNome Razdo sodal

[]

Simples Macional

«Selecione>

[ Enderega no exterior

CEP Logradouro Numero Complemento
Bairro Pais Estado Cidade
Brasil v
Telefone E-mail
()
LIVPAR DADOS € conrirmar  (§) canceLar

=)

|

4.4.2 CADASTRO DE PROFISSIONAIS LIBERAIS

cadastro mobilirio de
contribuintes da PBH:

Observe que, seguindo 0 mesmo
de

fazer as

padrdo das outras telas

cadastro, é possivel
alteracdes dos dados cadastrais
através dos botbes <NOVO>,
<EDITAR>, <EXCLUIR>,
<PESQUISAR> e <GERAR
RELATORIO>. Os procedimentos
séo semelhantes aos ja explicados
4.3.2,

<Cadastro de declarantes>.

no item relativos ao

Somente as empresas que informaram no <Cadastro de declarantes> que estdo enquadradas no regime

exceptivo de tributacdo “SPL - Sociedade de Profissionais Liberais” deverdo preencher o cadastro de

profissionais liberais. Esta funcionalidade se destina ao registro dos profissionais liberais que prestam

servicos em nome da sociedade, quer sejam sdcios, empregados ou nao.

Para efetuar o cadastro dos profissionais em questéo, o usuério devera clicar em <NOVO>:

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM
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<5 Cadastro de profissionais liberais - Habilitados na referéncia 09/2012: 1

CcPF
432.601.52667 |Ze

Indus3o

01/01/2012

Profissional

ENl 1

T

1registro nesta pagina

LISTAR TODOS

===
»~ PESQUISAR

Exdusdo Habilitacio

Advogado

1]

[} cONFIGURAR TABELA

Habilitados na referénda 09/2012: 1

Uma tela se abrira em seguida, onde devera ser informada a, <Data de inclusdo> do profissional, e se for

0 caso, a <Data de exclusdo> (saida do

-
ce= Cadastrar profissional liberal

=]

sécio da sociedade ou do profissional

Data de exduséo

| & | =

CPF Mome do profissional

Data de induséo

nao sécio - funcionario ou ndo). Também
deverdo ser informados o <CPF>, o

<Nome do profissional>, a <Habilitagdo>

Habilitacgo Qutra habilitaco

| e 0 <Registro no érgado de classe>.

o) |

|=:Se|eu:iu:une:b

Reqistro no drgdo de dasse

E possivel um novo registro de um

LIMPAR DADOS @ CONFIRMAR

© canceLar

| mesmo profissional, s6cio ou ndo, desde
tempo de permanéncia na
Esta

que o

empresa nao seja coincidente.

opcdo atende as situacbes em que o

profissional se afastou da empresa e posteriormente volta a prestar servicos em nome da sociedade.

Observe que, seguindo 0 mesmo padrdo das outras telas de cadastro, é possivel fazer as alteragbes dos
dados cadastrais através dos botées <NOVO>, <EDITAR>, <EXCLUIR> e <PESQUISAR>. Os

procedimentos sdo semelhantes aos ja explicados no item 4.3.2, relativos ao <Cadastro de declarantes>.

4.4.3 CADASTRO DE TRANSMISSAO DE IMOVEIS

Funcionalidade disponivel apenas para os Cartérios de Registros de Iméveis, que informaram esta

atividade no <Cadastro de declarantes>.

Para efetuar o cadastro das transmissdes de iméveis, o usuario devera clicar em <NOVO>:

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

.8
B CENTRAL DE
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.
- - I3 - |J
@Cadastm de transmissdo de imavels -:n@
Novo, ‘
Indice Cadastral =~ Ano Ne Transacdo Matriula  Data Registro  Valor Base Matureza da Transmissgo
E ] &l
EX; A
El:/: [ LISTAR TODOS CONFIGURAR TABELA
Menhum registro
DES] Cad&strartransmisia'o de Tmc’weJ @
Adquirentes
[ CNPI CPF Mome ol ADICIONAR
¥} EXCLUIR
Em ] =
Mome do Transmitente Prindpal CMP] CFF
[ L. ¢ - I -
Endereco do Imdwvel
CEF Logradouro Mumero Complemento
[- I | [ I |
Bairro
[
Data do Registro Yalor Base de Caladlo Matureza da Transmissdo
| =] | | [<Seledone=
Langamenta ou Transagdo indice Cadastral
Mamero do lancamento Zona Quadra Lote Insc. dv.
13.003. [ | [ |- | - [ -1 |-
M da Transagiio Ano
Matricula do Imdwel
[ | ¢ [ ]
LIMPAR DADOS @ conFirmar S cancELar

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

UES
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Na tela deverdo ser
identificados os adquirentes,
os transmitentes, os dados
do imével e o valor da

transacao.

B CNTRALDE
ATENDIMENTO.. o’
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7
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No menu superior da tela da DES, a quarta opgdo é <Documentos fiscais>, que permite 0 acesso as

funcionalidades:

l<= BHISS Digital - Declar.

Sistema Dedarantes Cadastros [Documentos fiscais| Redugdes Guias ISSQN D

&P E

Registrar servigos prestados
Registrar servicos tomados
Registrar cancelamento efou extravio

AIDF - Documentos fiscais autorizados

4.5.1 REGISTRAR SERVICOS PRESTADOS

v <Registrar servicos prestados>

4 <Registrar servicos tomados>

v <Registrar cancelamento elou
extravio>

v <AIDF - Documentos fiscais

autorizados>

Funcionalidade destinada ao registro de todos os servigos prestados a terceiros pelo declarante. Para a

=2 Registro de Servigo Prestado I === @

Referénda: |Setembro EiER @NFIRMAR
Dedarante: 0314806/001-8 - CARTCRIO DO 8 OFICIO DE NOTAS

[ E0maR  $@ EXCLUIR /2 PESQUISAR || GERAR RELATORIO|

[ Guia Numere inidal Numere final Modelo Série

B 1 =
E] 1/1 [EI LISTAR TODOS CONFIGURAR TABELA

Menhum registro

|Ir|sc. munidpal@ [ f -

= Registrar servigo prestado I @
Tomador do{s) servigo(s) | Intermedidrio I Identficacio do(s) Servlgo(s)l
~Identifique o tomador de servigos
& nOovo | LsSeledenez 1= 2

i Detalh

LIMPAR DADOS

€ cCoONFIRMAR

8 canceLar

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

inclusdo de um servico, 0
declarante devera clicar em
<NOVO> na tela
denominada <Registro de

Servigo Prestado>.

Seréa aberta uma tela com

trés abas: <Tomador do(s)

servigo(s)>,
<Intermediario> e
<ldentificacdo do(s)

servico(s)>.

Na aba <Tomador do(s)
servico(s)>, cligue na seta
para baixo ao lado da
caixa com escrito

“<Selecione>" e clique

LS
BH&m:
& "B ETENDIMENTO. o
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sobre 0 nome do tomador do(s) servico(s).

ces Cadastrar cliente/fornecedo

|

Insaicdo munidpal — CMPJ

CPF

/- [ -

-
.~

Nome/Razéo sodal

Simples Nadonal

9]

| |<Se|eci0r|e>

Enderego no exterior

CEP Logradouro

Nimero Complemento

Bairro

Paiz Estado  Cidade

| |Brasi|

B[ H| ¥

Telefone E-mail

0 -

LIMPAR DADOS

@conrirmar ) canceLar

=== Registrar servigo prestado

[ Tomadeor dols) servigo{s) | Interme

disrio f1dentficaciio do(s) Serviga(=) |

rIdentifique o intermeadidric

ot [cSeledone>

fnsc. municpal B8] [ 4 -

Detalh:

LIMPAR DADOS

@ conFirmar  (8) CANCELAR

ces Registrar servigo prestado [[= |
[ Tomader da(s) servigofs) [ Intermediario | Identificagdio dofs) Servico(s) |

Competénda CTISS Descrigdo da atividade
| SEFEE | =7 = | [eSeledone= =
Subitemn Desarigdio do Subitem da Lista da LE 116/03  Grupo:
[ | [«5eledone> |
Modelo Série Subsérie
<Seledone> [eSeledone> [ =]
Tipo do negéde Exdigibilidade do 155QN
[ = | =
Regime espedal de tributacio Tipo de recolhimento
| 4| [<seledone > |

Local da inddénda

Local da prestacio do servico

[Brasil 1] [mGc EF| [BELO HORIZONTE E] [Brasit 7] [Mc B3| [BELO HORIZONTE |
Dia emissSo rmera inidal MOmero final walor bruto valor dos servicos

[ ogfzo1z |

Deducses Base de claulo

Aliquots ISSQM devido

B |

| [eSeledone>

Evento

Data do evento

il =D

LIMPAR DADOS

@ conFirmar (O cancELar

BHISS

SMF/SMAAR/GETM

DIGITAL

|

—

m
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Caso ainda ndo tenha sido
do

tomador do(s) servigo(s), sera

efetuado o cadastro
necessario realizar a inclusao
<NOVO>
preenchendo a mesma tela do

item 4.4.1.

clicando em e

Apbés o preenchimento da
primeira aba, passe a aba
<Intermediério> e preencha,

se for o caso.

Preencha em seguida a aba de
<ldentificacdo do(s) servico(s)>
com os dados relativos aos
servicos.
Observe que, seguindo o
mesmo padrdo das outras telas
de cadastro, é possivel fazer a
manipulacdo dos dados de
servigos prestados através dos
botées <NOVO>, <EDITAR>,

<EXCLUIR>, <PESQUISAR> e

<GERAR RELATORIO>. Os
CENTRALDE
) CENTRAL
f“ ’\HBH'ATENDIMENTOH:&
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procedimentos sdo semelhantes aos ja explicados no item 4.3.2, relativos ao <Cadastro de declarantes>.

4.5.2 REGISTRAR SERVICOS TOMADOS

Funcionalidade destinada ao registro de todos os servicos tomados pelo declarante junto a terceiros.

. . ~
E,"Reg'u:tm deSewEgoTomad'oI -:n@ Para a inclusdo de um
Referénda; [Setembro o) @ conrFirmar servico, o} declarante
Dedarante: devera clicar em <NOVO>
— ; - n tel nomin
& novo ||—_, EDITAR ¢ EXCLUIR /2 PESOUISAR [ GERAR RELATORIO a ela denominada
' Guia Numerg Medelo SEre Valor I:" <Reglstro de Seer(}O
| | 1|1 -NF de Servigos Modelo ou Série Unica | 100 Tomado>.
= ] o
1/1 LISTAR TODOS CONFIGURAR TABELA
1 registro nesta pagina

Sera aberta uma tela com trés abas: <Prestador do(s) servigo(s)>, <Intermediario/Tomador do(s)

es| Registrar servico tornado =] Servigo(s)> e
Prestador do(s) servigols) || intermediariofTomador dofs) servige(s) | Identificacdo dols) Servigols) | <Identificac;éo dO(S)
s novo | EEs=sen== = -~ Servigo(s)>.

[nsc. munidpal B2| [ 7 - | simples Nadonal
i Detalhy
Na aba <Prestador do(s)
servi¢o(s)>, clique na seta
para baixo ao lado da
caixa com escrito
“<Selecione>" e clique
sobre 0 nome do prestador
do(s) servico(s). Caso
LIMPAR DADOS @ conrirmar (S CANCELAR ainda ndo tenha efetuado

0 cadastro do prestador
do(s) servico(s), sera necessario realizar a incluséo clicando em <NOVO> e preenchendo a mesma tela do
item 4.4.1.

ncc SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
i:!l—llﬁb &B "B ETenniiEnTo_ s
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oe=! Registrar servigo tomado =] ApOs o preenchimento da primeira
[ Prestador do(s) servign(s) | Intermedidrio/Tomador do(s) servico(s) || 1dentificagsio do(s) Serviga(s)| aba, preench a a aba
© novo [<Eeledone> g ~ <Intermediario>, se for o caso.
|Insc. munidpal@ [ ! - | simples Madonal
i Detalhe:
LIMPAR DADOS @ conrirmarn S canceLar

Em seguida preencha a aba de <lIdentificacéo do(s) Servigco(s)> com os dados relativos aos servicgos.

' ™y
v== Registrar servigo tomado M

| Prestador do(s) servigo(s) | Intermedirio/Tomadar do(s) servico(s) | 1dentificagio do(s) Serviga(s) I

Modelo Serie Subsérie Observe que, seguindo o mesmo
<Selecione > | |<Selecione > [v] [v]
SituacSo especial de responsabiidade padrdo das outras telas de cadastro, é

= possivel fazer a manipulacdo dos

Motivo de ndo retencdo

[ 155 retido na fonte i dados de servicos tomados através
Local de incidéndia Local de prestagdo do servigo dos botﬁes <N OVO> < E D I TAR>
EBrasil B MG B |BELO HORIZONTE | |Brasil 4| MG E2| BELO HORIZONTE BE ! !
. . . <EXCLUIR>, <PESQUISAR> e
Dia pgtofrecebimenta Data de emissdo
0s/2014 <GERAR RELATORIO>. Os
Mimero do documento Valor bruto Base de cilculo Aliquota ISSQN devido
= procedimentos sdo semelhantes aos ja
Bt Dot do EVE”‘% explicados no item 4.3.2, relativos ao
| <Cadastro de declarantes>.
I || Gravar Nota de Dedugio com os dados informados I
LIMPAR DADOS € conrirmar () canceELAR

Deve-se ressaltar que todos o0s

\

documentos fiscais com retencdo do ISSQN na fonte podem ser informados nesta funcionalidade para

serem migrados automaticamente para a aba de deduc¢bes da Lei 9.799/99, bastando selecionar a opcéo

<Gravar Nota de Deduc¢éo com os dados informados>.

4.5.3 REGISTRAR CANCELAMENTO E/OU EXTRAVIO

Funcionalidade destinada ao registro dos documentos cancelados, extraviados e/ou vencidos.

Para a inclusdo de um documento fiscal cancelado/extraviado/validade expirada o declarante devera clicar
em <NOVO> na tela denominada <Registro de Documentos Fiscais Cancelados, Extraviados ou Validade

Expirada>.

ncc SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
bHIﬁ: &B "B ETenniiEnTo_ s
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~-—-|Registro de Decumentos Fiscais Cancelados, Extraviados ou Validade Expirada I

S

¥ EXCLUIR #~ PESQUISAR
Situacdo MNdmera inicial Numera final Modelo
B i/1 B B8  usTaR TODOS
MNenhum registro

Série

| GERAR RELATORIO

_J COMNFIGURAR TABELA

ce= Registro de Documentos Fiscais Cancelados, Extraviados ou Validade Expirada

Nimero inicial Numero final

I Ja |

|In§j Canceladcllﬁ) Extraviadc"tf} Validade Expiradzl @

I Motiva I

Data Mumero do documento substituidar

| |

Madelo Serie Subsérie
[z5eledone = | [«Seledone = E B

|<Se|ecione>

Erro na emissao
Servigo nao prestado
Duplicidade da nota
Outros motivos

LIMPAR DADOS € conFIRMAR

© canceLar

UES
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Uma nova tela se abrird,
onde devera ser informada a
data, o modelo e a
numeracdo do documento
fiscal, o tipo de ocorréncia
(cancelamento, extravio ou
validade expirada) e,

finalmente, o motivo.

Observe que, seguindo o
mesmo padrdo das outras
telas de cadastro, é possivel
fazer a manipulacdo dos

dados através dos botbes

<NOVO>, <EXCLUIR>, <PESQUISAR> e <GERAR RELATORIO>. Os procedimentos sdo semelhantes
aos ja explicados no item 4.3.2, relativos ao <Cadastro de declarantes>.

4.5.4 AIDF - DOCUMENTOS FISCAIS AUTORIZADOS

Funcionalidade que permite o registro das Autorizacbes de Impressdo de Documentos Fiscais - AIDF

concedidas pela Prefeitura. Para tanto, € necessario que o declarante esteja cadastrado e selecionado.

Cligue em <IMPORTAR AIDF> na tela denominada <AIDF — Documentos fiscais autorizados>.

b H = : SMF/SMAAR/GE

DIGITAL

™
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P

¢3! AIDF - Documentos fiscais autorizados

X

MPORTAR AIDF I

==

Namero da AIDF~ Data de validade

BN 1

Cligue 2 vezes para visualizar detalhes

Modelo

oes Atualizagdo

Atualizacdo Geral:
Feriados Bancérios e Indices Econdmicos
Atualizacio de Declarante(s)
@ Atualizar apenas o Dedarante seledonado
i) Atualizar todos os Dedarantes
Informacdes de declarantes sujeitas a atualizacdo:
- AIDF

- Incentivo Cultural
- Guias com Dedugdo Lei 9. 729/09

€3 conFirRMAR

(S canceLar

B

- |

UcC

=

4dgina 42 de 109

Na janela <Atualizagdo>, dentro de <Atualizagdo de

Declarante(s)> escolha entre as op¢les <Atualizar

apenas o Declarante selecionado>
todos os Declarantes>. Feito

<CONFIRMAR>.

Faca a autenticacdo com login e senha e clique em <CONFIRMAR>:

F

tes Atualizando na internet

Atualizando na internet

Aguarde, ., Esta o@agﬁn pade durar alguns minutos,
|

ou <Atualizar

isso, cligue em

Autenticacdo

Usuario: | |

Senha: | |

Manter conectado durante a execucdo

© oanceLar
@ conrirmar | © canceLar
r | - SMF/SMAAR/GETM CENTRALDE
BHISS KTENDIMENTO. "

DIGITAL

2Bk
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Funcionalidade destinada ao registro das redug¢des da base de calculo do imposto, se houver, nos casos

de:
== BHISS Digital - Declaragdo Eletrénica de Servigos -

Sisterna Declarantes Cadastros Documentos fiscais

Reductes f Guias ISSQM Dedarag

<Compensacao>

<Incentivo>

Compensacao

Incentivo

Deducdo

Deducdo Lei 9.799/09

Lei

v

v

v <Dedugédo>
v <Deducgéo
9.

799/09>

4.6.1 COMPENSACAO

Esta funcionalidade permite o registro dos valores do imposto eventualmente recolhidos indevidamente

e/ou a maior em meses anteriores. Os valores retidos na fonte indevidamente e/ou a maior também

BHISS

DIGITAL

poderdo ser registrados nesta
funcionalidade.
de

proporcionara ao declarante a

O registro tais valores
compensagdo dos mesmos na
guia de recolhimento do imposto

do més declarado.

Frise-se que o declarante devera informar o més e

ano de referéncia em que foi feito o recolhimento a

= Registro de compensagdes I =0 E
[/eomar % ExcLuiR
Competénda Valor total Valor utilizado Walor disponivel Motivo da compensagio
il | 3
B:/: B LISTAR TODOS [} CONFIGURARTABELA
MNenhum registro
-
oe= Registrar compensagio I [ﬁ]
= e . —
Referéncia
[setembro B | 0125
Valor a compensar Motive
<Seledone» El .
. maior, o valor
Qutro motivo
: Retencdo na fonte indevida ~
Recolhimento a maior compensacao.
Utilizado na(s) guia{§Cancelamento da nota
Guia Glosa valor da nota fiscal
Pagamenta indevido
Outros motivos
LIMPAR DADOS @ conrirmar () canceLAR
|
L P

a compensar e 0 motivo da

BH & DE
ATENDIMENTO.. o’
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Funcionalidade destinada ao

o] 5
ce2 Incentive Cultural I

[====| registro dos valores relativos

3. impoRTAR

Competénda Valor total Descigio Valor utiizado  Valor disponivel

| aos Incentivos Culturais

Mimero do processo

‘ formalmente concedidos pelo

municipio e que,
conseguentemente, serédo
abatidos da base de calculo do

ISSQN devido.

Na tela denominada <Incentivo

LISTAR TODOS

B E

Menhum registro

c== Atyalizacdo

Atualizacido Geral:
Feriados Bancdrios e Indices Econdricos

Atualizacio de Dedarante(s)

Atualizar apenas o Dedarante seledonado

Atualizar todos os Dedarantes

Informacdes de declarantes sujeitas a atualizacio:
- AIDF
- Incentivo Culbural
- Guias com Deducdo Lei 9.7939,/03

€3 CONFIRMAR

S) cancELAR

Cultural> clique no botao

< >

CONFIGURARTABELA |mp0rtar :
Na janela <Atualizacdo>, dentro de

<Atualizacdo de Declarante(s)> escolha
entre as opcdes <Atualizar apenas o
Declarante selecionado> ou <Atualizar
todos os Declarantes>. Feito isso, clique em

E <CONFIRMAR>,

|

E

ces Autenticagdo I @
—autentcagio
Usuario: | |
Senha: | |
Manter conectado durante a execugdo

&) coNFIRMAR & canceELAR

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

Por fim, o sistema pedira a <Autenticagdo>, ou seja, 0
login e a senha do usuério e, ap6s a confirmagéo
destes dados, o sistema buscar4d o0s incentivos
cadastrados no banco de dados da Prefeitura de Belo

Horizonte.

[
B CENTRAL DE
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Funcionalidade que permite o registro de valores que, conforme previsdo na legislagao tributaria vigente,

poderédo ser deduzidos da base de célculo do imposto. Assim sendo, poderdo ser registrados os valores

relativos a:

. Materiais na atividade de construcao civil;
. Alimentacao e bebidas na atividade de hospedagem;
Repasse a consorciados para consorcios;

Outros tipos de deducdes nao relacionados aqui.

Reembolso de despesas nas atividades de turismo e propaganda e publicidade;

<2 Documentos de dedugﬁol = Na tela denominada
B’ED”‘“‘ * EXOLUIR <Documentos de deducéo>
MNimero Tipo de dedugio Valor Valor utilizado Valor disponivel Data .
clique em <NOVO>.
ElE | Ll
1/1 LISTAR TODOS [[] CONFIGURAR TABELA
Menhum registro

O sistema ir4 apresentar outra tela denominada <Registrar documento de deducédo>:

oes Registrar documento de dedugdo

(=]

Identifique o fornecedor do material/prestador de servigos I Caso o deCIarante Ja tenha

(o NOvo | [=Seledone> [ ;> pemaues cadastrado o emissor do

[nsc. municipal ] [/ - | documento em questdo no item
irmero do documento | [Walor do documento MNpo de dedugio ﬂ <Cadastro de clientes e

=Seledione> = fornecedores>, ele devera

Aliquata Data de emissdo . i

[Clretidona fonte | =oiegones =l = prosseguir com 0  registro
Descigdo selecionando: <fornecedor do

Utilizada no{s) documentos(s):

Data utlizacio Deduzido do documenta  Walor do documento Walor utilizadao

@ conrirmar (B cANCELAR

LIMPAR DADOS

material/prestador de servicos>,
<NUmero do documento>, <Valor
do de

deducéo>, foi

documento>, <Tipo
ISSQN

<Retido na fonte> e <Aliquota>,

se O

guando for o caso.

b H = : SMF/SMAAR/GETM

DIGITAL

.8
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ATENCAO: o campo aliquota somente devera ser preenchido quando houver a retencdo do ISSQN na

fonte.

Se o declarante ainda ndo houver cadastrado o emissor do documento em questdo, ele devera fazé-lo

tes Cadastrar cliente/fornecedor @
Inscigao munigpal  CRPJ CPF
I [ - L. - .~
Mome,HRazdo sodal Simples Madonal
| | |<Selecione> |
Enderego no exterior
CEFP Logradoura Mimero Complemento
[- | | | |
Bairra Paiz Estado Cidade
I | [rasi g | M| v]
Telefone E-mail
0 - I |
LIMPAR DADOS @CONFIRMAR @CANCELAR

clicando em <NOVO> e
efetuando o registro na
tela a esquerda, para
depois efetuar o]
registro da deducéo

propriamente dita.

Diferentemente das reducfes oriundas de compensacdo e do Incentivo Cultural, as quais serdo

efetivamente subtraidas do valor do imposto a ser pago por ocasido da emissdo das guias de

oes! Editar servigo prestado I @
Tomador do{s) zervico(s) I Intermedidrio | Identificacdo do(s) Servigo(s)
Competénda  CTISS Descigao da atividade
00/0000 0000-0/00-00 | 0000000000000000000000000 @
Subitem Desaigdo do Subitem da Lista da LC 11603 Grupo: 1 - Construgio Civil
0.00 0000000, 0000000, 000000 00 00000000, 0000000000 ﬂ
Modelo Série Subsérie
0- 00 00 000000000 E oo00-0 =]
Tipo do negddo Exigibilidade do IS5QM
0.0-000000000 0000000000 00000000 I 0.0-0000 @
Regime espedal de tributagio Tipo de recolhimento
‘ 0.0-000000000 00000 @ 000000 @
Local da inddénda Local da prestagio do servigo
[Brasi [] [me E| [peo HorIzoNTE | [Brasil ] [ms B [peo HorizoNTE =]
Dia emissdo Mumero inidal Mimero final Valor bruto Walor dos servigos
09/2012 Bz ] [ | 000,00 000,00|
Dedugtes Base de cAladlo Aliquota ISSQN devido
Ewento Data do evento
| =
@gom FIRMAR @C&NCELAR

DIGITAL

recolhimento, as reducdes
da base de célculo do
imposto provenientes de
deducdes serdo
efetivadas por ocasido do
registro da informacgéo do
servico prestado. Nesta
tela, o declarante devera
clicar botéo

<DEDUCOES>.

no

L
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Em seguida, abrird uma tela denominada <Deducdo>. Nesta tela, o declarante devera clicar sobre o

o= Dedugdo

=]

Selecone os Documentos a serem deduzidos

i NOVO »~~ PESQUISAR
NGmero Tipo de dedugio valor valor utilizado valor disponivel Data

00000200000 00.000,00 00000 00.000,00 00/00/0000

ma 1 na

Nimero

¥ EXCLUIR

T R

S registros nesta pagina

000000000 000000 OO0 00000000 OOO00000000

LISTAR TODOS

(BI53

[ CONFIGURAR TABELA

A ADICIONAR

Valor a deduzir

Documentos utilizados

Valor

000.000,00

Tipo de deducio Fornecedor de materias/prestador de servigos

YALOR BRUTO DO DOCUMENTO 0.000.000,00
vatorpeDucRo [

TOTAL DEDUZIDO | 0.000,00

@CONFIRMAR @CANCELAR

documento que serd deduzido

(documento cadastrado
anteriormente) e, em seguida, em

<ADICIONAR>.

€= Valor a deduzir

(=]

Valor do documento

Valor a deduzir

LIMPAR DADOS

453,333,00|

@QDNFIRMAR @C&NCELAR

Serd aberta uma tela identificada
como <Valor a deduzir>, em que
constara o valor total do documento e
um espaco para o declarante informar

o valor a ser deduzido no documento

fiscal que estd sendo informado. Este valor a ser deduzido podera ser igual ou inferior ao valor do

documento. Feito isso, o declarante devera clicar em <CONFIRMAR>.

tes Editar servigo prestado I

Tomador do(s) servico(s) I Intermedidrio | Identificagio do(s) Servigo(s) |

Competénda

00/0000

0.00

Modelo

Tipo do negdco

Subitem Descrigdo do Subitem da U
0000000, 0000000

0 - 00 00 000000000

0.0-000000000 000000000
Regime espedal de tributaciio

‘ 0.0-000000000 00000

Local da inddénda

=]

Aparecera a tela com a

identificacdo do servigco prestado

CTISS Dy

0000-0/00-00| (}

=]

Sucesso

@ Cadastro realizado com sucesso,

B4 000000

Local da prestagio do servigo

com o <Valor dos servigcos>, o
valor das <Dedug¢Bes> e a <Base
de

seguida,

célculo> tributavel. Em
um novo cliqgue em
<CONFIRMAR>

registro do servigo prestado com

encerrara 0
deducdo e sera apresentada a
mensagem de cadastro realizado

com sucesso.

BHISS

[Brasil || [pELO HORIZONTE 5 [prasi || BELC HORIZONTE =
Dia emissdo MNuimera inicial Mumero final Valor bruta alor dos servigos
09/2012 B12 [ | 000,00 | 000,00
Dedugdes Base de calculo Aliquota 1S50N devido
0,00 | [DEDUGBES | 000,00|[z00 [ 0,00/
Evento Data do evento
| | =
€ conFIRMAR @C&NCELAR
SMF/SMAAR/GETM

DIGITAL

B CENTRALDE
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Caso tenha havido geracdo de guias com deducdes da Lei 9.799/09 no portal do BHISS Digital, esta

funcionalidade permitira a importagédo das mesmas.

~== Dedugéo Lei 8.799/09 - guias da internet

|

Guias emitidas no periodo
Referéncia

E

Movvembra 2013

Guias emitidas na internet com deducdo da Lei 9.79%/09

Mamero  Data vencimento Walor

Situacio

i mPORTAR GUIAS

DETALHAR DEDUCOES ;

Se o0 declarante ndo proceder a
importacdo das guias com deducdes,
no ato da geracdo da DES o sistema
automaticamente fard a importacéo

destes dados.

Procedida a importacdo o declarante
devera selecionar cada uma das guias
importadas e efetuar a vinculacdo dos
valores deduzidos com os documentos
fiscais informados como servigos
tomados e para os quais foi declarada

a retencdo do ISSQN na fonte.

Deve-se ressaltar que todos os servicos tomados com retencdo do ISSQN na fonte podem ser migrados

para esta funcionalidade, bastando selecionar a opcado <Gravar Nota de Deducdo com os dados

informados>. Vide tdpico 4.5.2.

4.7 MENU GUIAS ISSOQN

[~ BHISS Digital - Declaragio Eletrénica de Sevicos [y |
Sistema Dedarantes Cadastros Documentos fiscais Reducbes -Guias IS5QN |[Dedaracdo  Relatdrios

SOoHEENE

ISSQM praprio

Guias Emitidas

ISS0M retido na fonte  #

Através desta

funcionalidade é possivel
* emitir
M
| recolhimento do

guias de
ISSON

(imposto proéprio ou retido

na fonte) e consultar as

guias emitidas pelo sistema da DES. Possui 0s seguintes submenus:

v' <ISSQN proprio>
v' <ISSQN retido na fonte>

v <Guias Emitidas>

4.7.1 1SSQN PROPRIO

Funcionalidade que possibilita a emissdo da guia de ISSQN proprio. Apés clicar em <GUIAS ISSQN> e

selecionar <ISSQN préprio>, o menu sera expandido para a direita, contendo trés alternativas para

emissao de guias:

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

%
BH&m:
éﬂ "B ATENDINENTO.
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ces BHISS Digital - Declarag8o Eletrdnica de Servigos -

v <Guia ISSQN>

Sistema Dedarantes Cadastros Documentos fiscais Redugbes

LLBEENT

4.7.1.1 GUIAISSQN proprio

uias ISSQN) Dedaracio Relatdrios

v <Guia ISSQN -

IS5QN proprio Guia ISSQN
I55QN retido na fonte Guia IS5QM
Guias Emitidas Guia IS50N

- Sociedade Profissional

- Movimento Econdmico I v <Guia ISSQN -

y Sociedade Profissional>

Movimento Econémico>

Nesta alternativa, a emissdo da guia de recolhimento do imposto é feita com base nos registros de

servicos prestados informados na DES.

! Emitir guia de recolhimento do ISSON praprio LI

Referéncia; NI

Servicos prestados

2014 Declarante:

Marcar

Guia

Data evento

Mimera inicial

Mimera final

[~ seledonar todos da pagina [ Selecionar todos
INFORMAR COMO EMITIDA NA INTERNET

IBase de Célcu\ol |Dedu;§o Lei 9.799/09 AIl'quota'

0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

Data de pagamento

Wencimento

of

5
@ ADICIONAR DEDUGGES

2,00
2,50
3,00
5,00

(%) 1SS0 davide

(09 Walor devido (A- B- )

(553 Juros (0% 0,00%)

Total apagar(F+ G+H+ D)

(B) Compenzagio

0,00

0,00

(E)Indice de atualizagdo (%)

0,00

(H) Multa (0 * 0,00%)

0,00

0,00 =1 CALCULAR IS5QN

@' 0,00 @'
(F1vfalor atualizado (D * E)
0,00 0,00
(I3 Taxa de expedients)
0,00 2,30

K<€ /0 2P

Documentos selecionados O

0,00
0,00
0,00
0,00

Walidade

(C) Incentiva

~ EMITIR GUIA

teremos a data de vencimento do imposto.

Sera aberta uma tela contendo todos os

servicos prestados registrados no més.

O declarante devera, entdo, informar se
pretende emitir a guia com o valor total ou
parcial do imposto, marcando um, alguns
ou todos os servigos prestados. Apos a
selecdo dos servicos para 0s quais se
pretende emitir a guia de recolhimento,
aparecera na parte inferior da tela: o valor
da <Base de Calculo>, a <Aliquota>

aplicavel e o <Valor do ISSQN>.

Logo abaixo, na mesma tela, aparecera
um campo denominado <Data de
Pagamento>, no qual o declarante
informara a data em que realizard o

recolhimento. E a frente deste campo

Em seguida, temos os campos de <A> até <I>, que serdo preenchidos automaticamente, com excecao

dos campos <B> e <C> que correspondem aos campos de <Compensacdo> e <Incentivo>,

respectivamente. Se estes campos possuirem valores a serem utilizados nos termos dos itens 4.6.1 e

. N ~ : ] . . U T
4.6.2 citados neste manual, entéo deverdo ser informados através de um clique no icone “* | inserindo os

valores que reduzirdo o valor do imposto a ser recolhido. Finalmente, o declarante devera clicar em

<CALCULAR ISSQN>, cuja funcao ira calcular automaticamente o valor total a ser recolhido. Para

conclusdo do processo, o declarante devera clicar em <EMITIR GUIA>, o que possibilitard que a mesma

fique disponivel para impresséo.

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

%
BH&m:
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GUIADE RECOLHIMENTO
ISSQN Proprio
Secretaria Municipal de finangas — SMF
Secretaria Municipal Adjunta de Arrecadacdes — SMAAR
Geréncia de Tributos Mobilidrios - GETM

R AN

A

‘Qx_-':,:;;

Prefeitura de Belo Horizonte

B =

Inscrigdo Municipal 000000/000-0 CPF/CNPJ 00.000.000/0000-00

Apuragao do ISSQN Vencimento

Valor a Pagar

Base de Calculo Deducao Lei 9.799/09 Aliquota ISSQN 0o ﬂnl
000.000.000,00 0,00 0.000.000,00 | 00100/0000 | | -
0.000.000,00 0,00 00.000,00 Numero da Guia 2
0.000.000,00 0,00 00.000,00
'~ COMPETENCIA 00/0000
ISSQN Apurado 00,00
Atualizagdo monetaria (*) D‘OO
Juros (*) 0’00
Multa (*) 0.00
Taxa de Expediente (*) 0'00
TOTAL 00,00
Observacdes
Destaque Aqui

Nome/Raz8o Social

| s1aTU
Inscricdo Municipal

CPF/CNP)
'uo.ouo.ooo/oooo-oo | oooooooooo-0 —||

Namero da Guia
2

Vencimento
| oo/oo/0000

]

Numero da Guia
00,00 |

B81620000000-7 682605211201-3 21005621733-9 16002010002-2

Autenticacio Mecanica

4.7.1.2 GUIA ISSQN - SOCIEDADE PROFISSIONAL

Funcionalidade destinada a emisséo de guias de recolhimento de ISSQN para empresas que recolhem o

ISSQN na regra exceptiva de calculo como SPL - sociedade de profissionais liberais. A emissdo de guia

através desta modalidade depende do registro realizado anteriormente no <Cadastro de profissionais

liberais> mencionado no item 4.4.2 deste manual.

Ao ser selecionada a op¢do de geracao de guias de SPL o sistema da DES ira fazer duas consisténcias:

b HiISS SMF/SMAAR/GETM

DIGITAL

[
L 3B CENTRAL DE
!" } N ATENDIMENTO. o
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. A primeira o sistema ira verificar se todos os profissionais informados no <Cadastro de

profissionais liberais> possuem a mesma habilitagéo profissional:

o Caso ndo possuam sera apresentada uma mensagem de alerta informando da

incompatibilidade;

o A mensagem é apenas um alerta. Se o declarante desejar continuar a geracdo da guia,

ainda que com incorrecdes o sistema ira permitir;

. Posteriormente o sistema ira apresentar uma caixa de selecao onde o declarante podera optar

por gerar a guia de recolhimento pelo nimero de profissionais habilitados (sécios, empregados

ou ndo empregados) ou pela aplicacédo da aliquota de 5% sobre a receita de servicos mensal;

== Emissdo de guia - SPL

Selecione a forma de célculo para a emissdo da guia:

@ Mdimero de profissionais

() Movimento econdmico

@ conFirmar (S caNCELAR

e Esta opcdo atende o previsto na Lei Municipal
10.082/11, Art. 19 que acrescentou 0 § 5° ao Art. 13 da Lei

Municipal 8.725/03, que estabelece que o imposto mensal

das SPL esta limitado ao valor de 5% da receita de servigos

mensal auferida pela sociedade;

Se a opcéo for o recolhimento do ISSQN pela aplicacdo da aliquota de 5% sobre o valor da receita de

servigos auferidos o sistema ird apresentar uma tela onde o declarante ird informar o valor da receita

! Emitir guia de recolhimento do 1S50N prdprio - Movimento ECconémico 1[

Referéncia: TR 2014 Declarante:

Movirmento Econdrico
Base de Calculo Dedugdo Lei 9.799(09 Aliquota

0,00
0,00

Descrigio/Observacies

Diata de pagaments Vancimanta

o

(215 50N devido (B Compensagdo

0,00

(D) Valor devide (- B - C) (Edindice de atualizagio (%)

0,00

2,00
2,50
3,00
5,00

(3 Juros (07 0,00%) (H) tulta (0 = 0,00%)

0,00
Total a pagar(F+ G+ H+ 1)
0,00

7 CALCULAR ISSQN

Walor do TSS0M

0,00
0,00
0,00
0,00

Walidade

() Incentive

0,00 @
(Fialor atualizade (0" E)
0,00 0,00
(N Taxa de expediente]
0,00 2,30
| EMITIR GUIA

auferida e a <Data de pagamento>.

Os campos de <A> até <I> serdo
preenchidos automaticamente, com
excecdo dos campos <B> e <C>, que
correspondem aos campos de
<Compensacao> e <Incentivo>,
respectivamente. Se estes campos
tiverem sido informados nos termos dos
itens 4.6.1 e 4.6.2 citados neste manual,

entdo deverdo ser informados através

de um clique no icone "“:¥, inserindo os
valores que reduzirdo o valor do

imposto a ser recolhido. Finalmente, o

declarante devera clicar em <CALCULAR ISSQN>, cuja funcéo ira calcular automaticamente o valor total a

ser recolhido. Para conclusdo do processo, o declarante deverd clicar em <EMITIR GUIA>, o que

possibilitard que a mesma fique disponivel para impresséao.

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

L
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Se a opcao for o recolhimento do ISSQN pelo nimero de profissionais liberais sera apresentada uma tela

Referénda: Dedarante: INSCRICAO DE TESTE Escritério contabiil

€5 Emitir guia de recolhimento do I55QN - Sociedade profissional @

Profssionais Habitaaos
CPF Profissional Indusgo Exdusdo Habilitacdo
XXX XXX XXX-XX XX XX/XX/XXXX
[ ]|
Quantidade

[“Tata 02 pagaments Venci Validade

| [m9) | || |
— R )

{A) 1550N devido {B) Compensagan {C) Incentive

| 127,87 | 0,00] | 0,00] ®
{0} Valor devido (A -B-C) {EJindicE de atuslizagdo (%) {F) Valcr atualizade {0 * E)

[ 177,87] | 0,00] | 0,00]
{G) Jurcs {D * 0,00%) {H) Multa {D = 0.00%) {l} Taxa de expedients)

| 0,00] | 0,00] | 2,%0]

Total a pagar(F+ G+H+1)

| 0,00] [ carcuLarissan | EMITIR GUIA

com a relacdo dos profissionais
cadastrados e em exercicio na

referéncia selecionada.

No campo <Data de pagamento> o

declarante preenchera a data

pretendida.

Os campos de <A> até <I> serdo
preenchidos automaticamente, com
excecdo dos campos <B> e <C>,
gue correspondem aos campos de
<Compensacdo> e <Incentivo>,
respectivamente. Se estes campos
tiverem sido informados nos termos
dos itens 4.6.1 e 4.6.2 citados neste
deverdo  ser

manual, entao

informados através de um clique no

icone '“ | inserindo os valores que reduzirdo o valor do imposto a ser recolhido. Finalmente, o declarante

devera clicar em <CALCULAR ISSQN>, cuja fungéo ira calcular automaticamente o valor total a ser

recolhido. Para conclusao do processo, o declarante deverd clicar em <EMITIR GUIA>, o que possibilitara

gue a mesma fique disponivel para impressao.

As guias de recolhimento das sociedades de profissionais liberais ME/EPP optantes pelo Simples Nacional

devem ser geradas por esta funcionalidade.

4.7.1.3 GUIA ISSQN - MOVIMENTO ECONOMICO

Modalidade que permite a emissdo de guias de ISSQN préprio sem a necessidade de digitar todas as

operac¢Bes de prestacfes de servigos na DES.

Na tela a seguir, € necesséario preencher os campos com informacdes sobre a <Base de Calculo>, a

<Aliquota> aplicavel e a <Data de pagamento>.

b H = : SMF/SMAAR/GETM

DIGITAL

LS
BH&m:
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| lmesw O sistema  permite a

s IEm'ltir guia de recolhimente do ISSQN préprio - Movimento Econémico

Referénda: v} 20 Dedarante: |nf0rma§ao dOS Valores de
Movimento Econdmico receita auferida por aliquota,
Base de Calculo Deducdo Lei 9.799/09 Aliquota Valor do ISSQM

2,00 0,00 desta forma o declarante
— — podera gerar uma Unica guia
0,00 3,00 0,00
0,00 5,00 0,00 de recolhimento com uma ou
Descricio/Observacies mais aliquotas (2%, 2,5%; 3%
elou 5%), que porventura o
prestador dos servicos
Dats de pesgamento Vencimento Validade possua
i ]
{A) ISSQN devido (B} Compensacac {C) Incentive .
o a0 © oo @ | Caso o declarante  seja
(D) Valor devido (& - B - C) :E:-in:lic:E de stuslizacso (%) {F) Valor stualizado (D = E) ME/EPP Optal’lte pe|0 S|mp|es
0,00 0,00 0,00
{G) Juros (D = 0,00%) {H) Multa (D * 0,00%) {1} Taxa de expediente) Nacional e necessite gerar
0,00 0,00 0,00 . .
uma guia de recolhimento de
Total s pegar [F+ G+ H+1) —
= ISSQN complementar, tendo

em vista a retencdo do ISSQN

na fonte em valor inferior ao efetivamente devido ele deveré utilizar esta op¢édo. Sendo que neste caso 0

sistema ira disponibilizar as aliquotas do Simples Nacional e ndo as da Prefeitura de Belo Horizonte.

Ap6s informar os campos ja& mencionados, os campos de <A> até <I> serdo preenchidos
automaticamente, com excec¢do dos campos <B> e <C>, que correspondem aos campos de
<Compensacdo> e <Incentivo>, respectivamente. Se estes campos tiverem sido informados nos termos

dos itens 4.6.1 e 4.6.2 citados neste manual, entdo deverdo ser informados através de um clique no icone

"7 inserindo os valores que reduzirdo o valor do imposto a ser recolhido. Finalmente, o declarante
deverd clicar em <CALCULAR ISSQN>, cuja fun¢éo ir4 calcular automaticamente o valor total a ser
recolhido. Para conclusdo do processo, o declarante deverd clicar em <EMITIR GUIA>, o que possibilitara

gue a mesma fique disponivel para impressao.

4.7.2 ISSQN RETIDO NA FONTE

Funcionalidade que permite a emissdo da guia de recolhimento do ISSQN retido na fonte. Devera ser
utilizada pelas pessoas juridicas de direito publico e privado que se enquadrarem nas hipéteses de
contribuinte solidario ou substituto tributario, conforme a legislacdo em vigor. E possivel a emisséo desta
guia em trés modalidades:
v' <Guia ISSQN Retido>

v' <Guia ISSQN Retido - Movimento Econdmico>

ncc SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
i:!l—llﬁb &B "B ETenniiEnTo_ s
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Prefeitura de Belo Horizonte

4.7.2.1 GUIAISSQN RETIDO

Para emitir a guia, o declarante devera clicar em <Guias ISSQN>/<ISSQN retido na fonte>/<Guia ISSQN
Retido>.

b== BHISS Digital - Declarags

Sistema Dedlarantes Cadastros Documentos fiscais Reducbes JGuias ISSQNDEdarag’?‘o Relatdrios
“» “» ty = I1 3 IS5QM préprio A — _ -
& & E E = | ISSQN retidona fonte W | Guia ISSQN Retido |

Guias Emitidas Guia ISSQM Retido - Movimento Econdmico

Sera apresentada uma tela com o titulo <Emitir guia de recolhimento do ISSQN Retido”, que listara todos

0s servigos tomados de terceiros

ces Emitir guia de recolhimento do ISSQN Retl'dol =] o . 5
e sujeitos a retencdo do ISSQN
Referéncia: Dedarant=: INSCRICAQ DE TESTE Consdrcio
Servigos tomados registrados para o més. O
Marcar Guia Data evento Numero Modelo

declarante devera informar se
pretende emitir a guia com o
valor total ou com o valor parcial
do imposto, selecionando o0s

servicos tomados cujo ISSQN

L ]

e ———————————————————— — ;. , . 7
Seledionar todos da pagina Seledonar todos {( < 1 Jo } )} sera incluido na gl-“a-- APOS a
INFORMAR COMO EMITIDA NA INTERNET Documentos selecionados | selegéo dos servic;os para a

Data de pagamentz Vencimento Validade . ~ .

emissdo da uia de

[ )| | | 9

{A) ISSQN devido {B) Compensagio {C) Incentive recolhlmentO, apareceré na parte

| 0,00] | 0,00] | 0,00] . .

(D) Valor devido (A - B - C) (E) indice de atualizagéo (%) {F} Valor atuslizado (D * E) inferior da tela o <|SSQN

| 0,00] | 0,00] | 0,00] . . .

{G) Jurcs (D * 0,00%) {H) Multa {D *0,00%) {1} Taxa de expedients) devido>. Também aparecera um

' 0,00] | 0.00 | 0.00] campo denominado <Data de

Total a pagar{F+ G+ H+1})

| 0,00] (il caLcuLaRIssQN =] EMITIR GUIA pagamento>, no qual o)

declarante informard a data em

que efetuara o recolhimento.

Os campos de <A> até <I> serdo preenchidos automaticamente. Os campos <B> e <C>, correspondentes
a <Compensacao> e <Incentivo>, ndo se aplicam ao ISSQN retido na fonte, ao contrario da guia de

ISSQN proprio, e por este motivo ndo séo habilitados para uso.

Finalmente, o declarante devera clicar em <CALCULAR ISSQN>, cuja funcdo ira calcular
automaticamente o valor <Total a pagar>. Para conclusdo do processo, o declarante devera clicar em

<EMITIR GUIA>, possibilitando que a mesma fique disponivel para impresséo.

g : SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
BHISS &B y (T A
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- GUIADE RECOLHIMENTO

WS ISSQN Retido : g
A Secretaria Municipal de finangas — SMF l »t b
B Secretaria Municipal Adjunta de ArrecadacBes — SMAAR
. Geréncia de Tributos Mobiliarios - GETM

Prefeitura de Belo Horizonte

Inscrig3o Municipal 000000/000-0 CPF/CNPJ 00.000.000/0000-00

Apuracgo do 1SSQN " Vencimento valor a Pagar

Basede Calculo  Deducio Lei 9.799/09Aliquota ISSQN | 00/00/0000 ' | 00.00
000.000.000,00 0,00 0.000.000,00 -
0.000.000,00 0,00 00.000,00 NUmero da Guia 2
0.000.000,00 0,00 00.000,00
COMPETENCIA 0070000
15SQN Apurado 00,00
Atalizacdo monetdria (*) 0,00
Juros (*) UJDO
Multa (*) 0,00
Taxa de Expediente (*) 0'00
TOTAL 00,00
Observagdes
i
Destague Aqui
Nome/Raz3oSocial
|S1IATU |
CPF/CNP) Inscrigdo Municipal Nuamero da Guia Vencimento Numero da Guia
| 00.000.000/0000-00 || ©o000OODOO-D -|| 2 | oo/oo/oo00 .| 00,00
81620000000-7 682605211201-3 21005621733-9 16002010002-2 Autenticagdo Mecanica

4.7.2.2 GUIA ISSQN RETIDO - MOVIMENTO ECONOMICO

De maneira analoga a emissdo de guias de “ISSQN préprio — Movimento Econémico”, esta modalidade
permite a emissdo da guia sem a necessidade do registro anterior dos servicos tomados de terceiros e

sujeitos a retencao na fonte do ISSQN.

E necessario que o declarante selecione a op¢do <Guias ISSQN>/<ISSQN retido na fonte>/<Guia ISSQN

Retido - Movimento Econdémico>.

we=; BHISS Digital - Declaragio Eletrénica de Servigos - Versdo 3.01 Build 043
Sistema Declarantes Cadastros Documentos fiscais Redugdes IGuias 1S50N Iledaraﬁ?’o Relatdrios

- -5 ] — I 1 4 ISSQM praprio b — = == =
' qn o ] T - Sm—T
& &« E E == | 1ssQuretidona fonte M Guia I550N Retido
Guias Emitidas Guia IS50QN Retido - Movimento Econdmico

| CC SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
b ‘| :)D%TAL 2 B "W ATEnDinENTo. o
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Na tela que se abrir, preencher os dados solicitados com informacdes sobre <Valor Mov. Econémico>, a

-
—--IEmitir guia de recolhimente do ISSQN retide - Movimento Econémico I

C

Rreferéncia: [ 2014

Movimento Economico
Valor Mov, Econdmico Aliquota

Valor do I35
2,00
2,50
3,00

0,00
0,00
0,00

5,00 0,00

<Selecione> [ 0,00

Descrigio/Observacies

Dedarante: INSCRICAQ DE TESTE 002 - NFSE

Dats de pagamento Vencimento

el

{A) I1SS0N devido {B) Compensacio

0,00 0,00
(D) Walor devido (A-B - C) {E} indice de stuslizagdo (%)

0,00 0,00
{G) Juros (D = 0,00%) {H) Multa (D = 0,00%;)

0,00 0,00
Total a pagar (F+ G+ H+ 1)

.

{C) Incentive

{F) Walor atualizado (D * E)

(I} Taxa de expedients)

alidade

0,00
0,00

0,00

= EMITIR GUIA

4.7.3 GUIAS EMITIDAS

<Aliquota> aplicavel e a <Data de

pagamento>. Apos estes
procedimentos, deve-se clicar em
<CALCULAR ISSQN> e <EMITIR
GUIA>, o que disponibilizara o

documento para impresséo.

Funcionalidade que permite a consulta as guias emitidas. Sera apresentada uma tela onde o declarante

informara a referéncia pretendida e recebera uma listagem com a relagdo das guias emitidas de <ISSQN

<= Guias emitidas =]
Guias emitidas no periodo
Referénda
TR T oRe [TeSCN etas
Nimero  Data vendmento Valor Situagdo Nimero  Data vendmento valor Situagio
1 os/0/2012 1.313,37 Emitida
I (= IMPRIMIR I ESTORNAR GU':I I[E,; IMPRIMIR I ESTORNAR GUU\I

Préprio> e <ISSQN Retido> na
fonte.

Ressalte-se que a tela em questéo

possui ha parte inferior duas
opcoes: <IMPRIMIR> E
<ESTORNAR GUIA>, sendo a

primeira destinada a mostrar 0s

detalhes da guia e a segunda para

Registre-se de que somente ndo € possivel a reimpressao das guias de recolhimento do ISSQN préprio e

fonte quando a forma de geracédo foi pelo "Movimento Econémico". Nestes casos, se o0 declarante ndo

houver efetuado o pagamento de determinada guia, devera estorna-la e emitir uma nova.

Todas as demais guias disponiveis poderdo ser reimpressas. O procedimento deve ser visualizar a guia

através da fungdo <IMPRIMIR>, clicar em <Calcular ISSQN> e depois em <Emitir Guia>. Neste caso o

sistema ir4 verificar a data atual e se a data do vencimento estiver superada serdo calculados os

gravames legais sobre o imposto devido.
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4.8 MENU DECLARACAO

Funcionalidade que contém os submenus:

[~ BHISS Digital - Declaragao Eletranica de Servig v <Gerar declaracao>
Sistema Declarantes Cadastros Documentos fiscais Redugdes Guias ISSQN Relatdrios . - .
— == - E . v <Transmitir declara¢do via
“» b ] b o B 4 l1 | Ir:] Gerar declaracio
w @ E E . :-_?ﬁn.:j Q Transmitir declaragdo via Internet |ntemet>

4.8.1 GERAR DECLARACAO

Funcionalidade para gerar a declaragéo. Apos a selecdo do declarante e a definicdo do més de referéncia,
com todos os langamentos pertinentes efetuados, o declarante deverd clicar no menu <Declaracéo> e, em
seqguida, <Gerar declaracdo>.

.
|IG Declarags I =5 . .
—— Sera apresentada uma tela onde deverd ser

™

escolhido o <Tipo de declaragdo> (<Normal> ou
Referéncia: Setembrof2014

Tipo de dedaracio Identificacio da viltima entrega para retificacdo <Retiﬁcad0ra>) .
@k i Protocolo Datadaentrega Hora

() Retificadora )

| Para a opcéo <Retificadora> é necesséario informar

Destino do argquivo

- a identificagdo da ultima entrega (protocolo, data e
C:\BHISSDigital\DES \dedaraco . ¥ ALTERAR 0
hora da entrega).

0%

GERAR DECLARAGAOD

No caso de DES retificadora o programa apresentara a adverténcia abaixo, ressaltando que a declaracao
devera ser completa, contendo todos os dados corretos ja enviados e os dados a serem corrigidos ou
acrescentados.

r R
Atengao o ﬁ
L Sr. Declarante,

Os dados e informagées constantes desta DES retificadora irdo sobrepor os dados e informacgdes transmitidos anteriormente,

Por este motivo certifique-se que todos os servigos prestados, torados ou vinculadoes a terceiros, responsaveis tributdrios
ou ndo, acobertados ou ndo por documentos fiscais e sujeitos a incidéncia do I55QN, devido ou ndo em BH, estejam incluidos
nesta declaragdo retificadora,

ATENDIMENTO..or’
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ces Autenticacdo

Autenticacdo

[=]

Usuario: |

Senha: |

Manter conectado durants a execucdo

@CDNFIRMAR @CANCELAR

Ap6s clicar em <GERAR DECLARACAO>, uma
tela sera apresentada solicitando informacées de
autenticagdo, na qual o declarante devera

informar login e senha.

-

[

Sucesso

S

@ Declaragdo Gerada com Sucesso.

Concluido o passo da autenticacdo, o declarante
devera clicar em <CONFIRMAR> para gerar a
declaragdo. Nesta etapa, o programa podera
guestionar o usuario sobre as etapas anteriores para,
finalmente, apresentar a mensagem que confirma que
a declaracdo foi gerada com sucesso. Finalizada a
etapa que gera a declaracao, o sistema apresentara o

resumo da mesma.

sUMmo da aracd @
=g
@ BHISS Digital - RESUMO DA DECLARACAO ELETRONICA DE SERUIgﬂsl
NOMERAZAD SOCTAL:
IM5C, MUNICIPAL: CHPIJCPF:
REGIME DE TRIEUTACAD: Emissor NFS-e
MES DE REFERENCIA: setembro/2009  TIPO DA ENTREGA:  Normal
SERVICOS PRESTADDS DOCUMENTOS TNUTILIZADOS
DOCUMENTOS VALTDOS: o DOCUMENTOS CANCELADOS: ]
ISSQH PROPRIO A RECOLHER NA DES/BH: Emissor NFS-e DOCUMENTOS EXTRAVIADOS:
ISSQN RETIDD POR TERCEIROS [BH: 0,00 DOCUMENTOS VENCIDOS:
REDUCOES SERVICOS TOMADOS
DEDUCOES: 0,00 DOCUMENTOS VALTDOS: i
COMPENSACAD 0,00 ISSOH RETIDG DE TERCEIROS: 0,00
INCENTIVO CULTURAL: 0,00
DEDUCOES LET 9.793/09: 0,00
& conrFirmaR
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Ao clicar no botdo <CONFIRMAR>, o programa perguntara se o declarante deseja transmitir a declaracéo.

Se 0 mesmo clicar na opcéo <SIM>, o sistema abrira automaticamente a tela de transmissao.

4.8.2 TRANSMITIR DECLARACAO VIA INTERNET

Na tela <Transmitir declaracdo> constard uma relacdo das declaracdes geradas anteriormente e ainda

ndo transmitidas. Nesta janela o declarante devera marcar o checkbox <Enviar> das declaragBes que

deseja transmitir e clicar em

Transmitir declaragio |

et |

Diretdrio
C:\BHISSDigital'\DESh \dedaragio
Filtrar dedaracies
Insc. municipal Més Ano
] MNovembro [0 0 2012

Ordenar por:

[ Marcar todas

Tipo Situagdo Insc. Municipal  Referénda
4 MNormal 112012

'T,‘ VISUALIZAR PROTOCOLO

€3 conFIRMAR

@ Insarigio Municipal () Rezio Social () Entregue [ Nao Entregue

Centralizadora

% AuTeRar

Nome Raz3o Social Retorno

SIATU

IE TRANSMITIR DECLARAGAO I

<TRANSMITIR DECLARACAO>.

Pode-se efetuar a marcagdo de
varios checkbox de uma uUnica
vez para efetuar a transmissao
conjunta de varias declaracdes
que estejam gravadas no
computador, ainda que sejam de
contribuintes distintos.
Lembrando que para transmitir a

DES de varias empresas de uma

Unica vez sera necessario que a

pessoa ou empresa possua procuracao eletrdnica para efetuar a transmissdo da DES de cada uma das

empresas selecionadas.

ApOs esta etapa, o sistema solicitard a autenticagdo do declarante e, ap6s informar o login e senha, a

declaracdo serd transmitida.

D= Autenticagdo

Autenticacio

[==]

|suaria: |

Senha: |

Manter conectado durante a execugdo

€3 coNFIRMAR

Firn de transmissdo

@ Transmissdo realizada corm sucessol

=]

® canceLar

BHISS
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4.8.3 VISUALIZAR PROTOCOLO

Funcionalidade que permite a visualizacdo do protocolo

utilizacéo desta funcionalidade é
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de entrega de determinada referéncia. Para

€ necessario que a declaragdo tenha sido transmitida, conforme item 4.8.2

deste manual.

Transmitir declaragio |

Diretdrio
[c:\BHISSDigital\DESh dedaracio

W aTeRaR

Filtrar dedaragfes

Insc. municipal Mas Ano
o | lgoste =) ote ] €3 conFirRMAR
| Rps—
@) Inscrigio Municipal (@) Razio Socal () Entregue f Nio Entregue
[ Marcar todos
Enviar Tipo Situacdo Insc. Munidpal Referénda  Centralizadora Nome /Razdo Social
Normal  Enviada 1 08/2014 Nao SIATU

[ visuALIZAR PROTOCOLO

0%

Retorno

@ TRANSMITIR DECLARAGAQ

== para visualizar o protocolo, é
necessario selecionar a
declaragéo e clicar em

<VISUALIZAR PROTOCOLO>, na

mesma tela de <Transmitir

Declaragéo>.

O protocolo de entrega pode ser salvo,

disponibilizadas pelo programa.

impresso ou enviado por e-mail através das opcdes

o Protocolo de Entrega DES © e S5 Sl am o o S————. . ——— —

QS0 > k| DD Qe 9] e

PROTOCOLO DE ENTREGA

=
Secretaria Muniopal de Finangas - SMF

Secretana Municipal Adunta de Memagoee SMAAR
Gerénoa de Tbutos Mobdianos - GETM

Frofoinura de Bclo Hodzonss

IDENTIFICACAO DO DECLARANTE

vES

Inscrigao Municipal:
Nome/Razio Soclal: INSCRICAO DI

| IDENTIFICACAO DA ENTREG.

CNPJ/ICPF:
E TESTE

A

Referéncia: Agosto2014
DataHora de Entrega:  18/112014

Tipo Declaracdo: Nommal

RESUMO DAS OPE

2N\
SrocBIsPT7o

Versdo: 2.99

de Tributagao: Emissor de NFS-e

Gdigo de Seguranca: 4DSC1D7

SERVICOS PR g
Total de Servigo 0 ISSQN Devido: Emissor de NFS-e
| Valor Bruto Decluodo R$ 0,00 ISSQON Retido(-): R$0.00
Valor dos Servigos/BH: RS 0,00 ISSON Propriof=): R$0,00
Dedugao Lei 9.799/09: RS 0,00 Incentivo Cultural(-}: R$0.00
Dedugao: R$ 0,00 Compensacao(-): R$0.00
Base de Calculo: RS 0,00 ISSQON a Recolber na DES({=): =l
SERVICOS TOMADOS
Total de Servigos Declarados: 0 Base de Calculo S/ Retengdo: R$0,00
Valor Bruto: RS 0,00 Base de Calculo C/ Retengao: R$0,00
Valor dos Servigos/BH: RS 0,00 ISSON Retido a Recolher: R$ 000
OBSERVAGOES

***|SSQN a recolher apurado conform:

e regra especifica prevista na legsslagao.

Pagina 1 de 1
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4.9 MENU RELATORIOS

Funcionalidade que permite a geracao e impresséo de diversos relatérios gerenciais, tais como:
<Relatério de declarantes>

<Relatério de clientes/fornecedores>

<Relat6rio de servicos prestados>

<Relat6rio de servicos tomados>

<Relatério totalizador por periodo>

<Movimento Mensal>

AN NN N NN

<Resumo Analitico> (por competéncia e por referéncia)

Para acesso a qualquer um dos relatérios citados acima, basta clicar no menu <Relatérios> e selecionar o
relatério desejado.

<= BHISS Digital - Declar

Sigtema Dedarantes Cadastros Documentos fiscais Redugdes Guias ISSQN Dedaragéo |Relatorios

D D v [ s 1 j i _q Relatdrio de dedarantes
® @ E E = 3 Refer| i ) conFirmaR
! =ri LY Relatdrio de dientes/fornecedores

Relatdrio de servigos prestados

Relatdrio de servigos tomados
Relatdrio totalizador por periodo

Movimento Mensal

Resumo Analitico 3 Gerar por Referéncia

Gerar por Competéncia

ApOs a selecao do relatdrio sera apresentada uma tela onde o declarante devera clicar em <GERAR

RELATORIO>. Os relatérios gerados pelo sistema estardo disponiveis para consulta e impressao.

--- Registro de Servigo Prestado ]
i, PESQUISAR! GERAR RELATORIO
Guia Mimero inicial Numero final Modelo Série
1 2 21 -NF de Servigos Modelo ou Série Unica
o 0 1/1 B B LISTAR TODOS 4] CONFIGURAR TABELA
1 registro nesta pagina

ATENDIMENTO..
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Para as op¢6es de relatério de servigos prestados e tomados o sistema disponibiliza uma tela onde o

declarante podera refinar sua pesquisa de forma a obter um resultado mais adequado e que atenda suas

necessidades.

-
ces Pesquisar

)

) Data

Identifigue o tomador da servico

@ Referénaa Inicial:

Final:

|<5e|ecior|e>

B , DETALHES

[Insc. rnunicipali“ J -

| simples Nacional ljl

Pesquisa avangada
Modelo

Serie Subsérie

|<seledone >

| [zseledione> [v] [w]

Atividade prestada

Miamero do documento M@ guia emitida pela DES

|<Se|ecior1e>

i | | |

Item da lista

Tipo do negdcio

Exigibilidade do 155

|<Se|ecior1e>

Tipo de recolhimento

. |<5elecione > [~]|
Regime especial de tributagio

g |<selecione> E|
Aliquota Competénda

I‘I’cdcs

Sl -

Local de inddéncia

() Ordenar por Nimero Documento

CEEN I 1

El (@ Ordernar por Data de Emissdo

»~ PESQUISAR

’
=== Pesquisar

===

) Data

Identifique o prestader do servigo

@ Referénaa Inicil: Final:

|<Selecione>

B /' DETALHES

|Ir|sc. municipal g | /-

| simples Nacional ljl

Pesquisa avancada
Modelo

Série Subsérie

|<Selecione =

El |<Selecione= El E

Situacdo especial de responsabilidade

|<5elecione>

]

Motivo de ndo retengao

N guia emitida pela DES

|<Selecior1e>

B | |

Mimero do documento  Aliquota

Tipo recolhimento () Ordenar por Nimero Documento

| | |<Selecione>

9] [Todos V] @ Ordernar por Data de Recebimento

s~ PESQUISAR

BHISS

DIGITAL
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5.1 PROTOCOLO DE ENTREGA DA DES

UCOo

Pagina 63 de 109

O protocolo de entrega da DES retornara eletronicamente para a maquina que efetuou a transmissao dos

dados.

Caso o responséavel (ou os procuradores outorgados pela parte, com poderes especificos para a acéo)

@;g{gggg,}g,:',g iNicio | noticias | servioor | TuRisTA | EsTubante | semvicos | FaLeconosco | maPa o siE

* CONHECA O BHISS DIGITAL

+ INFORMAGEES OTEIE
v LEGISLAGAD
* ATENDIMENTD

» TESTE DO CERTIFICADD DIGITAL

w CADASTRO - BHISS DIGITAL

+ AFRESENTAGAD
» WANUAL DE PROCEDIWENTOS
v CADASTRAR

* CREDEMCIAR, - NFS-2

» COMTROLE DE ACESS0

* AIOF
+ CERTIDAD DE ESTIMATIVA
* CONSULTAS

¥ CREDENCIAMENTO

9 Fique Atento

25/11/2013

BHISS Digital - Informacdes sobre novo

componente de assinatura digital

ASSUNTO: Procedimentos de configuracac e desinstalagao de certificado

vencide (nae valide) instalade no computader

06/11/2013

Autenticacdo de Livro de Registro de Entrada de

Servicos

ASSUNTO: Reativacao do servico

20/09/2013

BHISS Digital - Indisponibilidade para cadastro com

dados da DES

ASSUNTO: Cadastro no BHISS Digital com dades da

indisponivel

18/07/2013
1SSOK - Onaracr3sa Prasanca 2013

APRESENTAGAD

DES estara

bre acio fiscal denominada "Operacio

v Dis I INSTALAGAD

» DES-IF I

+ ESTABELECIENTOS GRAFICOS

DOCUMENTAGAD

DlwIDAS

Acesso Rapido

CONSULTA
=
Mmoo -e

ESTABELECIMENTOS
GRAFICOS sweb

PARCELAMENTO

1SS awan

necessite da segunda
via do protocolo de
entrega devera acessar
o portal BHISS Digital,
menu
<DES>/<PROTOCOLO
E COMPROVANTE -
RF>.
Estardo disponiveis no
BHISS Digital,

consulta e

portal
para
impresséo, os protocolos
de entrega dos Ultimos
72 meses.

A péagina sera carregada com a categoria <Protocolo> aberta. O usuario devera clicar no link destacado a

sequir.

@gggggam@g ivicio | Noticias | servioor | TurisTa | estupanTe | servicos | FaLEconosco

Briioo

e T LIGIHTAL

» COMHEGA O BHISS DIGITAL

+ INFORMAGEES OTEIS
+ LEGISLACAD
» ATENDIMENTD!

+ TESTE DO CERTIFICADD DIGITAL

% CADASTRO - BHISS DIGITAL

v APRESENTACAD
» MANLAL DE PROCEDIMENTOS
» CADASTRAR

¥ CREDENCILR - NFS-2

* CONTROLE DE ACESS0

» CERTIDAD DE ESTIMAT Vi

DES :: Protocolo e Comprovante - RF

~ Protocolo

Esta funcionalidade disponibiliza para as empresas/entidades ou seus procuradores
devidamente autorizados a consulta, mediante “login” e senha, dos protolos de
entrega da DES - Declaragdo Eletriinica de Servigos, bem como a impressdo da 23

via dos mesmos.

Atencdo:

® Estdo disponibilizados todos os protocolos de entrega da DES desde 01/2007;

® Ectdo disponiveis os protocolos de entrega da DES wvalidos e também os que

foram retificados;

e Ectes protocolos ficardo disponivels para consulta e impress3o pelo periodo

decadencial;

* Os protocolos estdo disponiveis para o declarante,
procuradores devidamente habilitados.

Acesse em: |https: //bhissdigital.pbh, gov.br/des-consultas/ |

v Comprovante — RF

bem como para os

MAPA DO SITE
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Para obtencao da 22 via do protocolo de transmisséo da DES, o interessado devera se identificar mediante
login e senha previamente fornecidos pela Administragao Tributaria, nos termos previstos na legislagdo em
vigor:

DE S DES-Consultas - V 1.01 3-' !.??_

Sexta-feira, 28 de Dezembro de 2012

| I3 hutenticacao

CENTRAL DE\ Prefeitura de Belo Horizonte - Secretaria Municipal de Finangas
X Rua Espirite Santo, 605 - 2° andar - Centro - CEP: 301£0-919 - Belo Horizonte MG.
TENDIMENTO. o "% 1170 =2, =
E-mail: atendimentofinancas@pbh.gov_br

TELEFONICO - 156

BHI55

S e DI TAL

Quinta-feira, 29 de Maio de 2014

=

o

o  lemm| ]
= Semhal |
= )

2 ENTRAR &

Prefeitura de Belo Horizonte - Secretaria Municipal de Financas

—
1 56 Rua Espirito Santo, 605 - 2° andar - Centro - CEP: 30160-919 - Belo Horizonte MG.
Tel.: 31.3277-4000 Fax: 31.3224-3099

ApOs se autenticar o usuario devera clicar em <SELECIONAR EMPRESA>:

DES DES-Consultas - V 1.12 31['.:!5_

» Protocolo - DES « Comprovante - RF Terga-feira, 18 de Novembro de 2014

8 Usvario: 1Mz i€ Sair

fH EMPRESA: INSCRICAO

Prefeitura de Belo Horizonte - Secretaria Municipal de Financas

[
CENTRALDE ~ Rus Espirito Santo, 605 - 2¢ andar - Centro - CEP: 30160-919 - Belo Harizante MG.
TENDIM o E-mail: atendimentafinancas@pbh.gav. br
TELEFONICO - 156
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Em seguida devera clicar sobre a Inscricdo Municipal da empresa desejada, caso exista mais de uma

inscricdo vinculada ao CNPJ ou 0 usuario possua procuragdo para representar mais de uma empresa.

| Selecao de Empresa X

I

1 CNPJ Inscricao Municipal MNome
99999999999-99 0999999999-9 INSCRICAQ EXCLUSIVA PARA TESTES DA GETM
9999999999-99 19999999999 INSCRICAQ EXCLUSIVA PARA TESTES DA GETM
9999999999999 09999999999 INSCRICAQ DE TESTE SIATU - D AGUA - PAULING S

«K<O>»

Com a empresa selecionada, devera clicar em <Protocolo - DES>:

DES

« Protocolo - DES = Comprovante - RF

B Usuario:

E:ﬂ EMPRESA: INSCRICAQ

Prefeitura de Belo
Rua Espirita Santa,

DES-Consultas - ¥ 1.12

IM:

EE SELECIOHAR
EMPRESA |

Harizonte - Secretaria Municipal de Financas
05 - 2° andar - Centro - CEP: 30160-919 - Belo Horizonte MG.

- CENTRAL DE\
Hﬁﬁ‘ﬁm}mb’ E-mail: atendimentofinancasdpbh. gav. br
TELEFONICO - 156

=5

Terga-feira, 18 de Novembro de 2014

Devera, entdo, digitar o <Periodo> a ser consultado e clicar em <Consultar>. Note que os protocolos de

entrega da DES, normais ou retificadoras, estardo disponiveis pelo prazo de 72 meses.

peES

« Protocolo - DES « Comprovante - RF

# Usuario:

Ei;ﬂ EMPRESA: INSCRICAQ

Protocolo de Entrega da DES

Periodo:

Ref. Inicial:

[

E Consultar Retornar

DES-Consultas - V 1.12

@ SELECIOHAR
EMPRESA |

= CENTRALDE
TENEIHEMO»H E-mail: atendimentofinancas@pbh. gov.br
TELEFONICO - 156

1Mz
Ref. Final:
Se nao informada, serd considerada como sendo a data atual
Prafeitura de Belo Horizonte - Secrataria Municipal de Finangas
Rua Espirito Santo, 605 - 2° andar - Centra - CEP: 30160-51% - Belo Horizonte MG.

BHISS

DIGITAL

o]

Tergafeira, 18 de Novembro de 2014

e
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O sistema listara os protocolos disponiveis. O usuario podera efetuar o download e a impressao do(s)

protocolo(s) de entrega da DES, bastando clicar no botédo verde correspondente na coluna <Download>.

Des DES-Consultas - v 1.12 o0 1199
* Protocolo - DES = Comprovante - RF Terga-feira, 18 de Novembro de 2014
1‘3 Usuario: IM: & Sair
f# EMPRESA: INSCRICAO kR SELECIONAR

Protocolo de Entrega da DES
Periodo:

Ref. Inicial: Ref. Final:
* l:l Se nao informada, sera considerada como sendo a data atual
B3 consuttar @ Retornar

Download Declaragao N° Protocolo Referéncia Data e Hora de Entrega Centralizadora
Normal 12295801 10/2012 21/11/2012 09:58:33
Normal 12269198 09/2012 14/11/2012 12:52:18
E Normal 12289138 05/2012 20/11/2012 15:24:05
E Normal 10152985 0672011 2970772011 09:46:24
Mormal 12269197 02/2011 14/11/2012 12:47:53
E Normal 8674062 08/2010 20/09/2010 15:25:28
E Mormal 8051793 0472010 04/05/2010 18:08:58

5.2 COMPROVANTE DE RETENCAO NA FONTE DO ISSQON

O comprovante de reten¢do do ISSQN na fonte sera gerado e disponibilizado no portal BHISS Digital pela

Prefeitura de Belo Horizonte.

O documento sera gerado sempre tomando por base as informagfes prestadas pelo tomador dos servigos
e estara disponivel na regra “d+1”, ou seja, 0 mesmo estara disponivel no dia seguinte ao da transmissao

da DES pelo tomador dos servigos para a Prefeitura de Belo Horizonte.

Os comprovantes de retencdo do ISSQN na fonte ficardo disponiveis para consulta e impressédo pelo

prazo de 72 meses.

O documento podera ser consultado pelo prestador, tomador, intermediario ou responsavel/terceiro
vinculado, ou ainda pelos procuradores outorgados pelas partes, com poderes especificos para a acao.
Para ter acesso ao comprovante, o usuario dever4d acessar o portal BHISS Digital, menu
<DES>/<PROTOCOLO E COMPROVANTE - RF>:

DIGITAL E TELEFONICO - 156
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@;gﬁ;g;;ﬁ;}; ivicio | noticias | servibor | TumisTa | Estupante | servicos | FaLEconosco | mapaposmEe

BrHioo ©) Fique Atento Acesso Rapido

*OIGITAL

" 25/11/2013
» CONHECA O BHISS DIGITAL BHISS Digital - Informacdes sobre novo Login a

componente de assinatura digital

ASSUNTO: Procedimentos de configuracio e desinstalacio de certificado CC.)P:I_SLI LTA
vencido (nio valide) instalado no computador NFS-.e

+ INFORMAGEES OTEIS
v LEGISLAGED

* ATENDIMENTO

+ TESTE DO CERTIFICADD DIGITAL 06/11/2013 AlIDFE- web

v CADASTRD - BHISS DIGITAL Autenticacao de Livro de Registro de Entrada de

v AFRESENTACAD SEI‘WEDS s
ASSUNTO: Reativacio do servico GUIAS.Iss

F AANLLL OF PROCEDIMENTOS

? CADASTRAR 20/09/2013 NFS -
* CREDENCIAR - NFs-= BHISS Digital - Indisponibilidade para cadastro com SERAESO
» CONTRALE DE ACESSO dados da DES

S ASSUNTO: Cadastro no BHISS Digital com dados da DES estara L‘\“.’ELSEA-wv
v AIDF indisponivel

» CERTIDAD DE ESTIMAAT I\l

= ESTABELECIMENTOS
18/07/2013 GRAFICOS cwets

¥ CONSULTAS -
1SSOM - Onaracr3a Prasenca 2013
o ¥
+ CREDENCIAMENTO APRESENTACAD P . " .
bre acio fiscal denominada "Operacio FARCELAMENTD
~ S5 -won
v Dis INSTALACAD)
» DEs-IF - — > Saiba mais
. DOCUMENTAGAD @H I;—é{%
» ESTARELECIMENTOS GRAFICOS
olvIDAS

O usuério devera abrir a categoria <Comprovante - RF> e clicar no link destacado a seguir:

PREFEITURA inicio | NoTicias | servipor | TumisTA | EsTupante | servicos | FaLEconosco | mapaposmE

DES :: Protocolo e Comprovante - RF

| » Protocolo |

» COMHECA O BHISS DIGITAL

‘ |v Comprovante - RFl ‘

v IMFORMAGEES OTEIS
Esta funcionalidade disponibiliza para as empresas/entidades ou seus procuradores
devidamente autorizados a consulta, mediante “login” e senha, dos comprovantes de
» ATEMD I ENTD! retengdo do ISSQM na fonte, bem como a impressdo destes documentos

v LEGISLAGED

+ TESTE DO CERTIFICADD DIGITAL Atengﬁn:

e Estdo disponibilizados todos os comprovantes de retengdo na fonte desde
v APRESENTAGED 01/2007;

¥ WANUAL DE PROCEDIMENTOS s Estdo disponiveis os comprovantes de retengdo na fonte walidos e também as

que foram cancelados;
b CADASTRAR

e Estes comprovantes ficardo disponiveis para consulta e impressdo pelo periodo

v CREDENCIAR, - MFS-2 decadencial:
i

v CONTROLE DE ACESSO

e A informagdo estd disponivel para todos os envolvidos na prestagdo dos
servigos: prestador, tomador, intermediario ou terceiro vinculado;

v 4IDF e Tambeém esta disponivel para os procuradores devidamente habilitados pelos

" interessados,
v CERTIDED DE ESTIMATIVA

Acesse em: |https://bhissdigita|.pbh.gmr.hr/des-consultas/ |

b COMSULTAS

Para obtencé@o do comprovante de retencéo na fonte, o interessado devera se identificar mediante login e

senha previamente fornecidos pela Administracéo Tributdria, nos termos previstos na legislagao em vigor:

DIGITAL SOLVE TELEFONICO - 156

—0 & - SMF/SMAAR/GETM ; CENTRAL DE
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DES DES-Consultas - V 1.01 ml?b_

Sexta-feira, 28 de Dezembro de 2012

(4 Autenticacao

TELEFONICO - 156

CENTRAL DE‘ Prefeitura de Belo Horizonte - Secretaria Municipal de Financas
Rua Espirito Santo, £05 - 2° andar - Centro - CEP: 30180-919 - Belo Horizonte MG.
TENDI R )
E-mail: atendimentofinancas@pbh. gov_br

BHI55

ST e DG TAL

Quinta-feira, 29 de Maio de 2014

=]

o

®  ltegn[ ]
=

= Semhai |
o

2 ENTRAR @

Prefeitura de Belo Horfzonte - Secretaria Municipal de Financas

>
1 56 Rua Espirito Santo, &05 - 2° andar - Centro - CEP: 30160-919 - Belo Horizonte MG.

R Tel - 31_3277-4000 Fax: 3132243099
ATENDIMENTO AD CIDADAD E-mail: nfse@pbh.gov.brv 1.1

ApOs se autenticar o usuario devera clicar em <SELECIONAR EMPRESA>:

DES DES-Consultas - V 1.12 a-"j':'b_

» Protocolo - DES = Comprovante - RF Tergafeira, 18 de Novembro de 2014

8B Usuario: IM: 3,6 Sair

f# EMPRESA: INSCRICAQ (P
‘ Prefeitura de Belo Horizonte - Secretaria Municipal de Financas

CENTRAL DE Rua Espirito Santo, 605 - 2° andar - Centro - CEP: 30160-519 - Belo Horizonte MG.
TENDI E-mail: atendimentofinancas@pbh. gav.br
TELEFONICO - 156

Ei i I : S SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
TENDIM
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Em seguida devera clicar sobre a Inscricdo Municipal da empresa desejada, caso exista mais de uma

inscricdo vinculada ao CNPJ ou 0 usuario possua procuragao para representar mais de uma empresa.

Selecao de Empresa

CNPJ

9999999995999 09999999999

9999999999-99 0999999999-5

99999999999-99 0999999399-9

Inscricao Municipal

Nome
INSCRICAO EXCLUSIVA PARA TESTES DA GETM
INSCRICAO EXCLUSIVA PARA TESTES DA GETM
INSCRICAO DE TESTE SIATU - D AGUA - PALLINO S

K< >»

Com a empresa selecionada, o0 usuério devera clicar em <Comprovante - RF>.

eSS

= Protocolo - DES
B Usuaric:

| EMPRESA: INSCRICAO

» Comprovante - RF

DES-Consultas -V 1.12 i e l_?:\_
Terga-feira, 18 de Novembro de 2014
1Mz 1% Sair

i:l" SELECIONAR
3 EMPRESA

Comprovante de [SSQN Retido na Fonte

Pesquisar Comprovante

® Prestador ) Tomador

Intermediario/ Terceiro Yinculado

Filtros

N? Documento:

Ref. Inicial:
Se nao informada, sera considerada
Ref. Final:
Se nao informada, serd considerada
Vinculado:
Tomador

E Consultar @ Retornar

Prestador

CENTRAL DE\

Intermedidrio/Terceiro Vinculado

como sendo 72 meses anterior a data atual

como sendo a data atual

Selecione: IM/CHPJ/CPF:
[Inscricgo Municipal v ] |

Prefeitura de Belo Horizonte - Secretaria Municipal de Financas
Rua Espirito Santo, €05 - 2° andar - Centro - CEP: 30160-91% - Belo Horizonte MG.

"B ATENDIMENTO.\e#” E-mail: atendimentafinancas Epbh. gav. br
SOLVE TELEFONICO - 156

Na tela de pesquisa inicialmente é
necessario informar o papel da
empresa na prestacdo de servigco
gue originou o comprovante de
retencdo na fonte do ISSQN -
ou tomador

prestador ou

intermediario/terceiro vinculado.

Para realizar a consulta, o usuario
tem a opcdo de pesquisar pelo
nimero do documento ou por
referéncia. O declarante ainda
refinar

pode a sua pesquisa

através da opgdo de filtro que

permite a busca através dos dados da outra pessoa vinculada a prestacao do servico.

Apéds o preenchimento dos pardmetros da consulta, clicar em <Consultar>. Os comprovantes de retencao

do ISSQN na fonte, validos ou cancelados, estardo disponiveis pelo prazo de 72 meses.

O sistema listara os comprovantes disponiveis. O usuario podera efetuar o download ou imprimir o(s)

comprovante(s), bastando clicar no botdo verde correspondente na coluna <Download>. Também &

possivel visualizar algumas informac6es sem baixar os comprovantes, bastando passar 0 mouse sobre o

icone “+” na coluna <Detalhe>:

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

BH & DE
ATENDIMENTO.. o’
' ESOLVE TELEFONICO - 156
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|‘4“’4 Consultar F“’“ Retornar

Download Status
Cancelado
Normal
Mormal
Normal
E Normal
Normal
Normal
Normal
Normal
Normal

«

Tomador

<

Prefeitura de Belo Horizonte - Secretaria Municipal de Finangas
Rua Espirito Santo, 605 - 2 andar - Centro - CEP: 30160-919 - Belo Harizonte MG.

-
CENTRAL DE
ﬁ T ATENDIMENTO..\e#” E-mail: atendimentofinancas@pbh. gou. br

SOLVE TELEFONICO - 156

6 CONCEITOS UTILIZADOS PELO SISTEMA

Secretaria Municipal de Finangas

Secretaria Municipal Adjunta de Arrecadacdes

Geréncia de Tributos Mobiliarios

N® Documento

0

Modelo

17-0Outros D...

17-Outros D.

17-0Outros D...

17-Outros D.

16-NF de O

23-RPa

17-0utros D...

17-0utros D...

17-0utros D...

17-0utros D...

6.1 REGIME DE TRIBUTACAO

Vlr. Servigos

78.923,00

74.206,59

955,53

150,89

55.,337,32

3.424,74

955,53

23.174,90

22.260,00

955,53

ISSQN

3.946,15
3.710,33
47,78
7,54
1.106,75
68,49
47,78
463,50
445,20

47,78

> »

Detalhe

Q000000000

p—

ey
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Algumas empresas/entidades tem tratamento diferenciado na legislagdo em fungéo de diversos motivos.

Quando o tratamento diferenciado esté vinculado a propria concepcao da empresa/entidade, ela devera

informar tal situac@o no campo <Regime de tributacdo> da tela mencionada no item 4.3.2.1.

Esta selecdo de regime de tributacdo ir4 preparar o sistema da DES para processar as informacfes

inseridas com base no tratamento diferenciado especifico. Desta forma a DES tratar4 as informacdes

dentro das regras especificas previstas pela legislacdo e também de acordo com a realidade fatica de

cada empresa.

Informamos que a selecao/alteracéo de qualquer um dos regimes de tributacdo disponiveis na DES sera

utilizada UNICA e EXCLUSIVAMENTE por conta e responsabilidade do declarante, ndo significando o

reconhecimento e nem a aceita¢céo desta informacao/opcao por parte do fisco municipal.

6.1.1 REGRA GERAL

Opcéo para todas as empresas/entidades que ndo se enquadram em nenhum dos regimes diferenciados

de tributacédo constantes do campo <Regime de tributacdo>.

BHISS

DIGITAL

SMF/SMAAR/GETM

LS
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& "B ETENDIMENTO. o
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6.1.2 SPL

Opcao que atende as empresas que se enquadram no regime exceptivo de calculo do ISSQN denominado

SPL — Sociedades de Profissionais Liberais, previsto no art. 13 da Lei Municipal 8.725/03, que define que

quando os servicos listados abaixo forem prestados por sociedades constituidas por profissionais de

mesma habilitagdo, o ISSQN devido sera exigido mensalmente em relagcdo a cada sécio da sociedade,

bem como em relacdo a cada profissional habilitado, empregado ou ndo, que preste servico em nome da

sociedade, embora assumindo responsabilidade pessoal nos termos da lei aplicavel.

Médicos;

Enfermeiros;

Ortopticos;

Fonoaudiologos;

Protéticos (técnicos em prétese dentaria);
Médicos Veterinarios;

Contadores (bacharéis em Ciéncias Contabeis), técnicos em contabilidade e guarda-livros;
Agentes de propriedade industrial;
Advogados;

Engenheiros quaisquer;

Arquitetos e Urbanistas;

Agrénomos (ou engenheiros agrébnomos);
Dentistas;

Economistas;

Psicélogos.

O referido dispositivo legal ainda define que o valor do ISSQN devido, calculado nos termos do § 3° do

art.13, é limitado ao percentual de 5% (cinco por cento) da receita mensal bruta de servi¢cos da sociedade.

Ressaltamos que ndo se enquadram neste regime exceptivo de célculo do ISSQN as sociedades que

apresentem qualquer uma das seguintes caracteristicas:

Natureza comercial;

Socio pessoa juridica;

Atividade diversa da habilitagcdo profissional dos socios;

Sécio ndo habilitado para o exercicio de atividade correspondente ao servigo prestado pela
sociedade;

Sécio que ndo preste servico em nome da sociedade, nela figurando apenas com aporte de
capital;

Caréter empresarial;

Sociedade pluriprofissional, constituida por s6cios com habilitagcdes profissionais diferentes;

Terceirizagdo de servigos vinculados a sua atividade fim a outra pessoa juridica.

B SMF/SMAAR/GETM 2B CENTRAL D
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Para que a DES disponibilize as sociedades organizadas sob a forma de SPL as funcionalidades que

permitirdo as mesmas usufruirem dos beneficios legais, elas devem informar esta situacdo exceptiva na

forma de célculo no campo <Regime de tributacdo> ao efetuarem o seu cadastro.

6.1.3 COOPERATIVA

As sociedades organizadas sob a forma de cooperativa também tém tratamento diferenciado, desde que

atendidos os requisitos contidos no Art. 10 da Lei 8.725/03, no § 7° do Art. 14 da mesma Lei e no Art. 4°
do Decreto 9.877/99:

Inexisténcia de vinculo empregaticio entre a cooperativa e seus associados;

Impossibilidade de ingresso, em seu quadro social, de empresa que atue no mesmo ramo de
prestacéo de servico da cooperativa, bem como de pessoa fisica ou juridica dela associada;
Posse dos seguintes livros: Matricula; Atas das Assembleias Gerais; Atas dos Orgdos de
Administracdo; Presenca dos Associados nas Assembleias Gerais e Atas do Conselho Fiscal;
Realizacdo de Assembleia Geral Ordinaria, anualmente, com deliberacdo acerca da prestacao
de contas e respectivo parecer do Conselho Fiscal, destinacdo das sobras apuradas ou rateio
das perdas, e eleicdo dos componentes dos érgdos de administracdo e do Conselho Fiscal;
Administracdo a cargo de uma Diretoria ou do Conselho de Administracdo, composto
exclusivamente por associados eleitos em Assembleia Geral, com mandato de até 4 (quatro)

anos, e renovacao de, no minimo, 1/3 (um terco) do Conselho de Administracao.

Cumpridos estes requisitos, as sociedades organizadas sob a forma de cooperativas tém os seguintes
beneficios:

Qualquer servico prestado estara sujeito a aliquota de 3% (inciso | do Art. 14 da Lei 8.725/03);
As cooperativas poderdo deduzir integralmente da base de calculo o valor recebido de terceiros
e repassado a seus cooperados e credenciados para a pratica de ato cooperativo auxiliar, a titulo
de remuneracao pela prestagcao dos servicos (Art. 10 da Lei 8.725/03);
o A definicdo de ato cooperativo auxiliar e a documentacdo comprobatoria desta situacéo
encontra-se regulamentada nos 88 2° a 4° do Art. 4° do Decreto 9.877/99;
o Para usufruir do beneficio da deducdo as sociedades organizadas sob a forma
de cooperativas deverdo discriminar, na coluna “Observacbes” do Livro de Registro de
Servigos Prestados, o valor total dos repasses efetuados, em cada més, aos cooperados e

aos credenciados e que serao objeto de deducédo da base de calculo do ISSQN.

Para usufruirem destes beneficios legais na DES, as sociedades organizadas sob a forma de cooperativa

devem informar esta situacéo no campo <Regime de tributacdo> ao efetuarem o seu cadastro.

e I (= = SMF/SMAAR/GETM CENTRALDE
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6.1.4 CONSORCIO

Opcéo que atende as empresas que se unem em um consoércio para a consecucdo de determinado
servico, sendo que o consorcio ira faturar os servicos em seu nome para posterior repasse aos
consorciados. Como os consoércios nao possuem personalidade juridica as regras para os mesmos sao:

. O documento fiscal para cobranca do valor devido deve ser emitido pelo consércio contra o
tomador dos servicos;

. No "corpo" do documento fiscal emitido pelo consércio deve constar a relacdo discriminando o
namero dos documentos emitidos pelos consorciados bem como o valor de cada consorciado no
respectivo documento;

. A emissdo de uma Nota Fiscal de cada consorciado contra o tomador dos servicos e anexado
aos documentos de despesas do consorcio;

. O valor do documento faturado pelo consércio deve ser integralmente compensado, na DES,
com os valores das deduc¢des, se houver, mais os valores repassados aos consorciados;

. Os servicos tomados devem ser contratados e declarados pelos consorciados e nunca pelo
consércio. O procedimento é o mesmo para a retencdo na fonte, ainda que o valor retido seja

recolhido pelo Consorcio.

ATENCAO: Os cons6rcios nos quais exista uma empresa lider que ird faturar em nome do consorcio
devem utilizar a op¢cédo <Regra Geral>.

Para usufruirem deste tratamento diferenciado na DES, as sociedades organizadas sob a forma de

consércios devem informar esta situagdo no campo <Regime de tributacdo> ao efetuarem o seu cadastro.

6.1.5 ESCRITORIO CONTABIL/SPL/SN

Opc¢do que atende aos escritérios contabeis que sejam optantes pelo Regime Especial Unificado de
Arrecadacao de Tributos e Contribui¢cdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte -
Simples Nacional e que se enquadrem também no regime exceptivo de calculo denominado SPL —
Sociedades de Profissionais Liberais, previsto no art. 13 da Lei Municipal 8.725/03. Nesta opc¢do os
escritorios contabeis optantes pelo Simples conseguem informar os servigos prestados e gerar a guia de
recolhimento do ISSQN pelo nimero de profissionais, scios empregados ou ndo, que prestem servigco em

nome da empresa, conforme previsto no inciso XXVI da LC 123/06.

ATENCAO: Os escritérios contabeis optantes pelo SN e que n&o recolham o ISSQN como SPL devem

informar o regime de tributacdo — ME/EPP — Simples Nacional.
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Algumas empresas, por causa das especificidades (volume significativo de clientes, pequeno valor
individual da prestacéo de servicos, recusa em receber documento fiscal por parte do tomador, volatilidade
da prestagdo de servicos, etc.) das atividades sujeitas a incidéncia do ISSQN, tém dificuldades em
emitir/gerar os documentos fiscais que acobertam os servigos prestados e consequentemente de apurar o

valor devido a titulo do imposto.

Neste caso, dentro das regras previstas na legislacdo, o fisco podera estimar o valor do ISSQN incidente
sobre a(s) atividade(s) exercidas(s) por um determinado periodo. Nesta situacéo o prestador dos servicos
ird recolher o ISSQN conforme o valor estimado e com isso estara dispensado da emissao/geracao dos

documentos fiscais.

Chamamos a estimativa concedida pela PBH que abrange todas as atividades exercidas pela empresa de

estimativa total, podendo a empresa possuir uma ou vérias atividades estimadas em um mesmo periodo.

Para usufruirem desta regra diferenciada na DES, as sociedades que estiverem com todos 0s servigos
prestados no regime de estimativa devem informar esta situacdo no campo <Regime de tributacdo> ao

efetuarem o seu cadastro.

6.1.7 ESTIMATIVA PARCIAL

Na mesma linha da concessédo do regime de estimativa mencionado no item anterior, a estimativa podera
ser parcial quando o regime ndo abranger a totalidade das atividades exercidas pela empresa. Assim
sendo, uma empresa com regime de estimativa parcial tera atividade(s) sob o regime de estimativa e

outra(s) atividade(s) fora do regime, com o imposto incidindo sobre a receita bruta.

Este tratamento diferenciado ira valer apenas para as atividades estimadas, sendo que as demais devem

cumprir normalmente as regras ordinarias previstas na legislacao.

Para usufruirem desta regra diferenciada na DES, as sociedades que estiverem com parte de seus
servicos prestados no regime de estimativa devem informar esta situacdo no campo <Regime de

tributacdo> ao efetuarem o seu cadastro.

6.1.8 MEI

Opcédo que atende aos MEI - Microempreendedores Individuais que optaram pelo Regime Especial
Unificado de Arrecadacdo de Tributos e ContribuicBes devidos pelas Microempresas e Empresas de

Pequeno Porte - Simples Nacional.
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ATENCAO: Os Microempreendedores Individuais - MEI devidamente cadastrados como tal no Simples

Nacional estdo dispensados da transmissao da DES.

Para usufruir deste tratamento diferenciado na DES, os empresarios cadastrados como MEI e optantes
pelo Simples Nacional devem informar esta situacdo no campo <Regime de tributacdo> ao efetuarem o

seu cadastro.

6.1.9 EMISSOR DE NFS-e
Opcéao que permite ao declarante informar que é credenciado para geracdo da NFS-e.

ATENCAO: Esta opcéo pode ser informada em conjunto com todas as demais opgdes de regime de

tributacao.

As empresas/sociedades credenciadas a gerar a NFS-e estdo dispensadas de informar na DES os
servicos prestados, permanecendo apenas a obrigacdo da declaragdo de todos os servicos tomados,

inclusive os acobertados por uma NFS-e.

Para que o sistema da DES ndo exija o preenchimento do moédulo de servicos prestados as
empresas/entidades credenciadas devem informar esta situagdo marcando o checkbox “Emissor de NFS-

e” logo abaixo do campo <Regime de tributacdo>, ao efetuarem o seu cadastro.

6.1.10 ME/EPP - SIMPLES NACIONAL

Opcéo que permite a informacdo das empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacao
de Tributos e Contribuicbes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, estabelecido pela Lei Complementar 123/06. A sele¢do desta opcao faz com que o sistema da

DES interprete as informac0es e siga as regras da legislacdo do SN ao invés da legislagdo municipal.

ATENCAO: Esta opcéo pode ser informada em conjunto com todas as demais opcdes de regime de

tributacéo.

Para usufruir deste tratamento diferenciado na DES, as empresas/entidades optantes devem informar esta
situagdo marcando o checkbox <ME/EPP - Simples Nacional> logo abaixo do campo <Regime de

tributacdo>, ao efetuarem o seu cadastro.
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6.2 ATIVIDADES: PARTICULARIDADES/TRATAMENTO DIFERENCIADO

Além das regras relacionadas no campo <Regime de tributagdo>, onde a especificidade esta vinculada a

propria empresa/entidade, existem algumas outras especificidades que estéo vinculadas as atividades.

Por serem vinculadas a determinadas atividades o tratamento diferenciado sera gerenciado no momento
da insercdo de cada um dos documentos de servicos prestados, ensejando tratamento especifico, para

cada uma delas.

Da mesma forma, o tratamento diferenciado tem o objetivo de adequar a declaracéo as regras especificas

previstas pela legislacdo e também a realidade fatica de cada uma destas atividades.

6.2.1 AGENCIAMENTO DE TURISMO/ADMINISTRACAO DE FUNDOS

As atividades de agenciamento de turismo e de administracdo de fundos de aplicacdo tém algumas
peculiaridades que necessitam de tratamento diferenciado pela DES. As peculiaridades, neste caso, sao
em relagdo a prestacdo de servigos onde existirda um terceiro envolvido no processo, sendo que neste

caso este terceiro tem papel ativo na prestacédo dos servicos e/ou no pagamento dos mesmos.

6.2.1.1 AGENCIAMENTO DE TURISMO

Esta opcao devera ser utilizada pelas as agéncias de turismo em geral e especificamente pelos
prepostos/representantes das companhias aéreas na venda de passagens, quando o efetivo tomador de
servicos ndo se encontrar estabelecido em Belo Horizonte. Neste caso, a agéncia de turismo devera
informar que o efetivo tomador dos servicos € a companhia aérea, que esta estabelecida em outra
localidade diversa de BH, mas que a responsabilidade de informacéo, retencao e recolhimento do ISSQN

estard por conta do preposto/representante do tomador (Lei 8.725/03, Art. 20, inciso 1V).

Ou seja, com esta opc¢ao é possivel que seja informado um servigo prestado em nome de uma agéncia de
turismo para uma companhia aérea, mas que a informacéo dos servigos tomados na DES e a respectiva
retencdo e pagamento do ISSQN seréo procedidas por um terceiro (preposto/representante) estabelecido

em Belo Horizonte.

Servicos Prestados: A agéncia de turismo (prestadora dos servi¢os) devera informar como tomador a

companhia aérea e na aba <Intermediario> o preposto/representante estabelecido em Belo Horizonte.

Servicos Tomados: O preposto/representante do tomador devera declarar os servicos tomados,
informando na aba <PRESTADOR DO SERVICO> a agéncia de turismo, na aba
<INTERMEDIARIO/TOMADOR DO SERVICO> a companhia aérea, que é a efetiva tomadora do servico, e
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o sistema permitira que seja inserida a informagédo de retencéo do ISSQN na fonte, bem como habilitara

para o preposto a funcionalidade para a emisséo da guia de recolhimento.

ATENCAO: As agéncias de turismo, quando executarem servigos de intermediacéo em geral ou quando o
tomador estiver estabelecido em Belo Horizonte, devem utilizar a opcdo <Propaganda e
Publicidade/Intermediacdo>, vide tépico 6.2.2. Quando as agéncias de turismo prestam estes servicos,
elas recebem o valor integral para posterior repasse ao operador do pacote, da companhia aérea ou do
aplicador. Ao efetuar este recebimento, ela devera, necessariamente (Art. 2° do Decreto 11.956/05), emitir
um documento fiscal de servigos fazendo constar no campo <Discriminagdo> do mesmo a observacéo de

gue o valor se trata de repasse/reembolso.

6.2.1.2 ADMINISTRACAO DE FUNDOS

Com esta opcdo € possivel que seja informado um servigco prestado para o CNPJ de um fundo de
aplicacdo quando o responsavel pelo pagamento, retencdo e recolhimento do ISSQN na fonte serd o
administrador do fundo (institui¢cdo financeira).

Servigcos Prestados: O prestador de servigcos devera informar na aba <TOMADOR DO SERVICO> os

dados do fundo de aplicacéo e na aba <INTERMEDIARIO> os dados do administrador do fundo.

Servicos Tomados: O preposto/representante do tomador (instituicdo financeira) devera informar os
servicos tomados em nome do efetivo tomador (fundo de aplicagéo), tendo o mesmo sido retido na fonte,
bem como tera a funcionalidade para a emisséo da guia de recolhimento. Neste caso deve ser informado
o prestador como sendo o efetivo prestador, o tomador como sendo o CNPJ do fundo de aplicacéo, sendo
o declarante o preposto/representante.

6.2.2 PROPAGANDA E PUBLICIDADE/INTERMEDIACAO

As empresas de intermediagdo em geral, bem como as agéncias de propaganda e publicidade, também

possuem tratamento diferenciado na legislacdo municipal, tendo em vista suas caracteristicas.

O Art. 24 da Lei 8.725/03 regulamenta a atividade de Intermediacdo, principalmente os servicos de
Propaganda e Publicidade. Sendo que o Art. 2° do Decreto 11.956/05 regulamenta a atividade com

relacdo a emisséo de documentos fiscais.

No caso, as empresas de intermediacdo tomam diversos servicos em nome de seus clientes, visando a

efetiva prestacdo dos servicos, inclusive assumindo a responsabilidade pela quitacéo destes valores.
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Posteriormente ao emitir seu documento de cobranca o intermediario deve incluir no mesmo todos os
valores dos servicos tomados de terceiros. Deve fazer constar no campo <Discrimina¢cédo> do documento

a observacao de que estes se tratam de valores de terceiros.

Estes valores ndo integraréo a base de calculo do ISSQN desde que exista:

. Coincidéncia entre o valor cobrado pelo prestador dos servi¢os de intermediacdo ou
agenciamento e o valor dos bens ou servicos intermediados ou agenciados fornecidos pelo
terceiro;

. Comprovacéo da aquisicao dos bens ou servicos fornecidos pelo terceiro mediante documento
fiscal habil e idéneo emitido contra o tomador dos servigcos intermediados ou agenciados,
embora aos cuidados do prestador, a quem cabera repassar ou reembolsar o pagamento do
respectivo valor;

. Discriminacdo da natureza da cobranca, se tratar-se de repasse ou reembolso, ho campo de
<Discriminacdo> de servigcos prestados do documento fiscal emitido pelo prestador, com a
identificacdo do terceiro fornecedor e do numero, data e valor do documento fiscal

correspondente ao bem ou servico intermediado ou agenciado.

Um documento que acoberte este tipo de operacdo deveréd ser informado na DES da seguinte forma:

. Em servicos prestados, item 4.5.1: <Tipo do negécio> = “Prestacdo de Servicos c/
Reembolso/Repasse”, <Exigibilidade do ISSQN> = "Exigivel” e <Regime especial de tributagdo>
= “Propaganda e Publicidade/Intermediacdo”;

. Neste caso os documentos de terceiros devem ser informados como deducdo vinculada ao
documento emitido;

. Em servigcos tomados, item 4.5.2: <Situacdo especial de responsabilidade> = “Propaganda e
Publicidade/Intermediacéo” e o <Motivo de nado reten¢do> mais adequado a situacgao.

Caso o documento acoberte apenas reembolso/repasse, este tipo de operacéo devera ser informado na
DES da seguinte forma:
) Em servigos prestados, item 4.5.1: <Tipo do negdcio> = “Exclusivamente Reembolso/Repasse”,
<Exigibilidade do ISSQN> = “N&o Incidéncia” e <Regime especial de tributacdo> = “Propaganda
e Publicidade/Intermediagao”;
. Neste caso os documentos de terceiros devem ser informados como deducgéo vinculada ao
documento emitido;
. Em servigcos tomados, item 4.5.2: <Situacdo especial de responsabilidade> = “Propaganda e

Publicidade/Intermediacéo” e o <Motivo de nao retengdo> mais adequado a situacgao.

6.2.3 CONSTRUCAO CIVIL

A atividade de construcéo civil também tem tratamento diferenciado, uma vez que h4 previsado legal para

gue seja excluido da base de calculo do imposto o valor do material fornecido pelo prestador de servicos e
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comprovada por meio de documento fiscal idéneo.

Assim sendo, o declarante que exercer a atividade de construcdo civil devera, quando houver deducdes,
lancar na funcionalidade <Reduc¢des>/<Deducao> (item 4.6.3) os valores relativos a aquisicdo de tais
materiais e, quando for lancar o servico prestado (item 4.5.1), efetuar a apropriacdo do valor a ser
deduzido.

6.3 TIPO DO NEGOCIO

Ao inserir um registro de servigco prestado (item 4.5.1) o programa exige que seja informado no campo
especifico o tipo do negdcio ocorrido entre o declarante e terceiros. O sistema trabalha com os seguintes
conceitos e opc¢des:
Opc¢do a ser utilizada no caso do documento fiscal ser
cancelado, estar com o prazo de validade expirado ou ser
extraviado. Nas duas Ultimas situacdes, o documento fiscal
NAO deve ter sido emitido.
1.0 - Cancelada .,
ATENCAO: Opcédo disponivel apenas na importagdo de
dados. No caso de digitacdo dos dados na DES os
documentos cancelados, com o0 prazo de validade expirado
ou extraviado devem ser informados na funcionalidade

especifica para este fim.

Opcao que atende as situagcdes em que todo o valor
1.1 - Exclusivamente Prestagéo de Servigo | constante do documento informado estiver sujeito apenas a
incidéncia do ISSQN.

Opcao que atende as situagBes em que o documento

informado acobertar a situagcdo onde temos servicos
sujeitos a incidéncia do ISSQN e outros valores onde néo
exista a incidéncia do ISSQN (deduc¢bes previstas em Lei
1.2 - Prestagao de Servicos com Dedugao ou exclusdes da base de calculo, etc.).

ATENCAO: Esta opcdo NAO devera ser utilizada para
informar deducdes de materiais de construcédo civil ou os
servicos de reembolso ou repasse de intermediacdo/

publicidade, para as quais existem opcdes especificas.

. ) Opcdo que atende as situacBes em que o documento
1.3 - Prestagéo de Servigos com ) ) L
informado acoberta servi¢os sujeitos a incidéncia do ISSQN
Reembolso/Repasse )
e 0 reembolso ou repasse de servicos contratados em
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ATENCAO: Devera ser utilizada somente nos casos em
que a empresa informa no mesmo documento a prestacéo
de servicos sujeita a incidéncia do ISSQN e também o
reembolso/repasse. Por exemplo, empresas de prestacdo

de servicos de intermediacéo e de propaganda/publicidade.

1.4 - Exclusivamente Reembolso/Repasse

Opcao que atende as situagbes em que o documento
informado acoberta Unica e exclusivamente as situagfes
em que o prestador dos servicos esteja trabalhando como
intermediario do tomador e ndo esteja, neste documento
fiscal, auferindo nenhum tipo de receita pelos servicos

prestados.

1.5 - Venda de Mercadorias/Transporte

Intermunicipal

Opcao que atende as situagdes em que o documento fiscal
possui autorizacdo de impresséo de documentos fiscais dos
fiscos municipal e estadual, para uso em conjunto. O
prestador deverd escolher esta funcdo se o documento
fiscal emitido estiver acobertando situagdo onde exista
Unica e exclusivamente venda de mercadoria ou o

transporte intermunicipal.

ATENCAO: esta opcdo s sera disponibilizada quando o
declarante selecionar um dos modelos de documentos
fiscais passiveis de autorizagdo em conjunto pelos fiscos
municipal e estadual.

1.6 - Prestacao de Servicos com Venda de

Mercadorias/Transporte Intermunicipal

Opcédo que atende as situagbes em que o documento fiscal
possui autorizacdo de impresséo de documentos fiscais dos
fiscos municipal e estadual, para uso em conjunto, € 0
documento informado acoberta valores de prestacdo de
servigos sujeitos a incidéncia do ISSQN e de venda de
mercadorias ou transporte intermunicipal, sujeitos a

incidéncia do ICMS.

ATENCAO: Esta fungdo somente podera ser utilizada nas
situacbes em que exista tanto a prestacdo de servicos
como a venda de mercadorias/transporte intermunicipal no
mesmo documento fiscal, ou seja: parte do valor com

incidéncia do ISSQN e outra parte com incidéncia do ICMS.

1.7 - Devolucao/Entrada/Simples Remessa

Opcédo que atende as situagbes em que o documento fiscal

possui autorizacdo de impressédo de documentos fiscais dos
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TIPO DO NEGOCIO DEFINICAO
fiscos municipal e estadual, para uso em conjunto. Sendo
que o documento foi utilizado para acobertar a transferéncia
de mercadorias entre estabelecimentos da empresa, para o
retorno de mercadoria para o estoque, para retirada de
mercadoria para uso da prépria empresa e para acobertar a

importacao de maquinas e equipamentos do exterior.

Opcédo que deve ser utilizada no caso do documento fiscal
ser emitido para situa¢des onde n&o ocorra a incidéncia do
ISSQN conforme previsto na Constituicdo Federal. Por
exemplo: por uma instituicAo que possua imunidade
tributéria, exportacédo de servicos, etc.

1.8 - Nao Incidéncia -
ATENCAO: nos casos em que ocorrer a incidéncia do
ISSQN em outra localidade, conforme previsto no Art. 3° da
Lei Complementar 116/03, ndo podem ser informados nesta
opcdo. Nestes casos deve-se informar o local da incidéncia

do imposto no campo devido e a opgdo <Tipo do negécio>

mais adequado a situacdo especifica.

6.4 EXIGIBILIDADE DO ISSQN

Ao inserir um registro de servico prestado (item 4.5.1) o programa exige que seja informado no campo
especifico a exigibilidade do ISSQN. O sistema trabalha com o0s seguites conceitos e opg¢oes:
Opcao que serd utilizada no caso do documento fiscal ser
cancelado, estar com o prazo de validade expirado ou ser
extraviado. Nas duas Ultimas situagdes, o documento fiscal
NAO deve ter sido emitido.
2.0 - Cancelada -
ATENCAO: Opcédo disponivel apenas na importagdo de
dados. No caso de digitacdo dos dados na DES, os
documentos cancelados, com o prazo de validade expirado
ou extraviado devem ser informados na funcionalidade

especifica para este fim.

Opcéo que permite informar a incidéncia do ISSQN, ainda

2.1 - Exigivel o ] L )
que a incidéncia ndo seja no municipio de Belo Horizonte.
Opcédo que sera utilizada se o documento emitido estiver
2.2 - Exportacdo acobertando exportacdes de servicos para o exterior do

Pais nas condi¢des previstas no inciso | do Art. 2° da Lei
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Complementar 116/03.

ATENCAO: ndo se enquadram nesta opcdo 0S Servicos
desenvolvidos no Brasil, cujo resultado aqui se verifique,
ainda que o pagamento seja feito por residente no exterior,

gue neste caso deve ser informado como exigivel.

2.3 - Imunidade Tributéria

Opcao que sera utilizada se os todos os servigos prestados
declarados no documento fiscal estiverem amparados pelo
beneficio da imunidade tributaria previsto na Constituicdo
Federal.

2.4 - Isenta de ISSQN em BH

Opcao que sera utilizada se todos os servi¢cos declarados
no documento fiscal estiverem acobertados por isencéo
concedida por Lei Municipal de Belo Horizonte, inclusive
nos casos dos servicos prestados a Prefeitura de Belo

Horizonte conforme determinado na Lei Municipal 9.145/05.

2.5 - Exigibilidade Suspensa por Decisao
Judicial

Opcédo que serd utilizada se todos os servicos declarados
no documento fiscal estiverem acobertados por alguma
decisdo judicial que determine ou autorize que o valor
referente aos impostos seja depositado em juizo, ou
suspenda os efeitos da cobranca até a solucéo definitiva da
lide.

2.6 - Nao Incidéncia

Opcao que sera utilizada se todos os servicos declarados
no documento fiscal estiverem na situacdo de né&o
incidéncia do ISSQN. Como por exemplo, nos casos de
documentos emitidos para acobertar apenas

reembolso/repasse.

ATENCAO: os casos em que ocorrer a incidéncia do
ISSQN em outra localidade, conforme previsto no Art. 3° da
Lei Complementar 116/03 ndo podem ser informados nesta
opcédo. Nestes casos deve-se informar o local da incidéncia
do imposto no campo devido e a op¢do <Exigibilidade do

ISSQN> mais adequada a situacdo especifica.

2.7 - Vendas/Transporte Intermunicipal

Esta opcdo somente devera ser utilizada se o documento
fiscal possuir autorizacdo de impressdo de documentos
fiscais dos fiscos municipal e estadual para uso em
conjunto. Deve-se escolher esta funcdo se o documento
emitido estiver acobertando somente operacdes sujeitas ao
ICMS.

BHISS
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ATENCAO: esta opgdo s sera disponibilizada quando o

declarante selecionar um dos modelos de documentos
fiscais autorizados em conjunto pelos fiscos municipal e
estadual.

2.8 - Isengéo Copa do Mundo e das

Confederacdes

Esta opcdo atende as entidades e empresas que
usufruirem do beneficio fiscal da isencdo do Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN devido ao
Municipio de Belo Horizonte para os servigcos diretamente
relacionados a organizacdo e realizacdo da Copa das
Confederacdes 2013 e Copa do Mundo 2014, conforme
previsto na Lei Municipal 9.721/09.

ATENCAO: Conforme previsto na Lei Municipal 9.721/09,
para fazer jus ao beneficio fiscal as entidades mencionadas
na legislacdo dever&o providenciar o seu credenciamento
junto & Fazenda Publica do Municipio de Belo Horizonte,
em data anterior a prestacdo ou contratacdo de quaisquer
servicos de terceiros relacionados a organizacdo e a
realizacdo dos jogos da Copa das Confederagbes 2013 e

Copa do Mundo 2014.

2.9 - Isen¢éo Olimpiadas e Paralimpiadas

Esta opg¢do atende as entidades e empresas que
usufruirem do beneficio fiscal da isencdo do Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN devido ao
Municipio de Belo Horizonte para os servi¢os diretamente
relacionados a organizagdo e realizacdo das Olimpiadas e
Paralimpiadas 2016, conforme previsto na Lei Municipal
9.762/09 e Decreto Municipal 14.990/12.

ATENCAO: Conforme previsto na Lei Municipal 9.762/09 e
Decreto Municipal 14.990/12, para fazer jus ao beneficio
fiscal as entidades mencionadas na legislacdo dever&do
providenciar o seu credenciamento junto a Fazenda Publica
do Municipio de Belo Horizonte, em data anterior a
prestacdo ou contratacdo de quaisquer servicos de
terceiros relacionados a organizacdo e a realizagdo dos

Jogos Olimpicos e Paralimpicos de 2016.
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6.5 REGIME ESPECIAL DE TRIBUTACAO

A determinacdo do <Regime especial de tributacdo> sob o qual esta enquadrado o declarante ira
determinar a aplicagdo de regras especificas em relagdo a incidéncia do ISSQN sobre as atividades
exercidas pelo mesmo.
- | Opcéo que deve ser utilizada no caso do documento fiscal |
ser cancelado, estar com o prazo de validade expirado ou
ser extraviado. Nas duas Ultimas situacdes, o documento
fiscal NAO deve ter sido emitido.
3.0 - Cancelada _
ATENCAO: Opcédo disponivel apenas na importagdo de
dados. No caso de digitacdo dos dados na DES os
documentos cancelados, com o prazo de validade expirado
ou extraviado devem ser informados na funcionalidade

especifica para este fim.

Opcéo que deve ser utilizada se o documento emitido néo
3.1 - Regra Geral possuir nenhum regime exceptivo de recolhimento previsto

na legislacdo municipal de Belo Horizonte.

Opcgédo que devera ser utilizada se o documento emitido
estiver amparado pelo regime tributdrio exceptivo de
recolhimento do ISSQN por estimativa.

3.2 - Regime de Estimativa
ATENCAO: Esta funcdo s6 devera ser utilizada nas
situacdes em que todo o valor do documento emitido esteja

acobertado pelo regime de estimativa.

Opcéao que deve ser utilizada somente nos casos em que a
empresa prestadora de servicos se enquadre no regime

) L exceptivo de calculo do ISSQN pelo numero de
3.3 - SPL - Sociedade de Profissionais

) ) profissionais liberais, devidamente habilitados, que prestem
Liberais

servico em nome da  sociedade, assumindo
responsabilidade pessoal sobre os mesmos, nos termos do
Art. 13 da Lei 8.725/03.

Opcéao que deve ser utilizada somente nos casos em que o
prestador do servigo for uma sociedade constituida como
) cooperativa de trabalho, na forma da legislagcdo especifica,
3.4 - Cooperativa ) o ]
desde que atendidos os requisitos contidos no Art. 10 da
Lei 8.725/03, no 8 7° do Art. 14 da mesma Lei e no Art. 4°

do Decreto 9.877/99.

3.5 - Nao disponivel na DES 3.0 Opcao que foi utilizada até a versao 2.9.

| : SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
BHISS QB RENOINENT0.\7
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Opcdo que deve ser utilizada se o documento emitido

acobertar servicos de uma atividade de construcdo civil.
Nesta opcdo sera disponibilizada para o prestador dos
servicos a opcao de detalhar as deducbes de materiais
agregados a obra, atendendo o previsto no Art. 1° do
Decreto 11.956/05.

3.7 - Propaganda e Publicidade/

Intermediacéo

Opcdo que deve ser utilizada se o documento emitido
acobertar servicos das empresas que trabalham com a
atividade de intermediacdo em geral e onde ocorra o
recebimento do preco dos bens e servicos de terceiros
fornecidos aos seus clientes. Nesta funcionalidade o
sistema ira permitir a informacédo dos servi¢cos contratados
em nome do efetivo tomador dos servicos para fins de
deducdo da base de célculo do intermediador, desde que

cumprido o previsto no Art. 2° do Decreto 11.956/05.

3.8 - Agenciamento de Turismo/

Administracdo de Fundos

Opcédo que somente deverd ser utilizada para os casos em
que os documentos informados acobertarem a prestagéo
de servigos de intermediag8do na venda de passagens por
agéncias de turismo e por instituicbes financeiras na
administracdo de fundos de aplicacdo. E especificamente
para os prepostos das companhias aéreas na venda de
passagens pelas agéncias de turismo. Com esta opgéo é
possivel que seja informado um servigo prestado em nome
de uma determinada empresa, mas que a informacédo na
DES e a respectiva retencéo e pagamento do ISSQN sejam
procedidas por um terceiro (preposto) estabelecido em Belo

Horizonte.

3.9 - ME ou EPP optante pelo Simples
Nacional

Regime especial de tributacdo que permite a insercédo de
informacdes das empresas optantes pelo Regime Especial
Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno

Porte - Simples Nacional.

3.10 - MEI - Microempreendedor Individual

Regime especial de tributacdo que permite a insercdo de
informacdes das empresas optantes pelo Regime Especial
Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte - Simples Nacional e que se enquadram como MEI -

Microempreendedor Individual.

3.11 - Vendas/Transporte Intermunicipal

Opcédo que deve ser utilizada se o documento emitido

possuir autorizacdo de impressdo de documentos fiscais
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REGIME ESPECIAL DE TRIBUTACAO DEFINICAO
dos fiscos municipal e estadual para uso em conjunto.
Somente deve-se escolher esta fungdo se documento fiscal
emitido estiver acobertando somente opera¢des sujeitas ao
ICMS.

Opcao que deve ser utilizada no caso do documento fiscal
ser emitido para situa¢des onde n&do ocorra a incidéncia do
ISSQN. Como por exemplo nos casos de documentos para
acobertar apenas reembolso/repasse.

3.12 - N&o Incidéncia
ATENCAO: Os casos em que ocorrer a incidéncia do
ISSQN em outra localidade, conforme previsto no Art. 3° da

Lei Complementar 116/03, ndo podem ser informados nesta

opcéo.

6.6 TIPO DE DEDUCAO

A legislacao tributaria vigente prevé, expressamente, algumas situagcbes em que determinados valores

poderéo ser abatidos da base de calculo do imposto. Os tipos de dedugdes possiveis sédo os seguintes:
Permite a informacao das deducdes referentes ao valor do
material fornecido pelo prestador de servico e que sdo
passiveis de deducdo conforme previsdo contida na
legislagdo municipal.
Materiais ~ . .
ATENCAO - exemplo: Os materiais que séo incorporados a
obra no caso de construcdo civil, ou os bens de terceiros
fornecidos aos seus clientes nos casos dos servigcos de
intermediacdo, desde que seja a titulo de

reembolso/repasse.

Permite as deducdes referentes ao valor dos servigos
fornecidos na prestagdo de servicos e que sao passiveis de
deducdo conforme previsdo contida na legislacédo
municipal.

Servico
ATENCAO - exemplo: Os servigos de terceiros fornecidos
aos seus clientes nos casos dos servi¢cos de intermediagéo
em geral e de propaganda e publicidade, desde que seja a

titulo de reembolso/repasse.

Alimentacédo e Bebidas/Frigobar Permite as deducdes referentes ao valor da alimentacao,
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consumo de bebidas e/ou frigobar.

ATENCAO - exemplo: Os servicos de refeicdo e bebidas,
além do consumo no frigobar nos casos de servigos de
hospedagem, bem como o fornecimento de alimentagéo e
bebidas no caso da atividade de organizacdo de festas e
eventos (bufé).

Permite as deducdes referentes ao valor dos servigos

reembolsaveis e que sao passiveis de deducéo.

Reembolso de Despesas ATENCAO: Os servicos reembolsaveis  devem
necessariamente estar contidos em contrato celebrado
entre as partes, e sera analisado caso a caso para aceite

ou néo pelo fisco municipal.

Permite a informacg&o de outros valores de deducédo e que
sdo passiveis de deducdo através de previsdo contida na
. legislag@o municipal.

Outras Dedugbes
ATENCAO: Neste caso é necessario detalhar claramente a

gue se refere a dedugéo informada.

Permite as deducbes referentes aos valores repassados

pelo consércio as empresas consorciadas.

ATENCAO: Neste caso o consoércio deve informar o valor
Repasse Consorciado de cada consorciado no valor recebido na NFS-e gerada. O
valor da soma dos repasses aos consorciados somado aos
valores deduzidos por outros motivos tem de ser
necessariamente igual ao valor bruto do documento fiscal

gerado.

6.7 SITUACAO DO DOCUMENTO

A situacéo do documento mostra o status que o documento fiscal, devidamente autorizado pela Prefeitura
através de AIDF - Autorizagdo para Impressao de Documento Fiscal, se encontra no momento da
escrituracdo da DES.

SITUACAO DO DOCUMENTO DEFINICAO

Normal Esta situacgéo retrata o documento emitido e valido.

Esta situacdo retrata o documento fiscal que foi
Cancelado

emitido/preenchido e que por qualquer motivo ou erro foi

— SMF/SMAAR/GETM CENTRALDE
BHISS | Bm ATENDINENTO. o
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SITUACAO DO DOCUMENTO DEFINICAO
cancelado. Deve-se utilizar esta opgao também no caso do
documento ter sido substituido.

ATENCAO: Para que o documento fiscal seja considerado
cancelado o prestador de servicos deve cumprir as regras

previstas na legislagéao.

Esta situagéo retrata o documento fiscal que foi extraviado

(perdido, roubado, etc.).

ATENCAO:
e Caso o documento tenha sido extraviado apds a

Extraviado sua emisséo e insercdo de seus dados na DES,
eles NAO devem ser informados nesta
funcionalidade.

e Para que o documento fiscal seja considerado
extraviado o prestador de servicos deve cumprir as

regras previstas na legislacao.

Esta situacéo retrata o documento fiscal que ndo foi emitido

até a data fim do seu prazo de validade.

Prazo de Validade Expirado ATENCAO: Para que o documento fiscal seja considerado
ndo emitido por ter expirado o prazo de validade o
prestador de servicos deve cumprir as regras previstas na

legislacéo.

6.8 SERVICOS TOMADOS
6.8.1 SITUACAO ESPECIAL DE RESPONSABILIDADE

Para o registro de servigos tomados, a definicdo da <Situagdo especial de responsabilidade> determinara
as normas aplicaveis para a apuragdo da base de célculo do imposto e da obrigatoriedade ou nédo da
retencdo na fonte do ISSQN por parte do tomador dos servigcos (declarante).
SITUACAO ESPECIAL DE .
DEFINICAO
RESPONSABILIDADE

] . Opcdo que atende as situacdes em que todo o valor
1.1 - Exclusivamente Prestagéo de ] L
constante do documento informado esta sujeito a incidéncia

Servigcos
do ISSQN.

) Opcao que atende as situagBes em que o documento
1.2 - Prestacéo de Servigo com Deducéo ] ) L
informado acoberta servicos sujeitos a incidéncia do ISSQN

: . SMF/SMAAR/GETM <
BHISS éBH%ﬂ%‘ﬁﬁr"ém:y
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SITUACAO ESPECIAL DE .
DEFINICAO

RESPONSABILIDADE

e situagbes onde ndo exista a incidéncia do ISSQN
(deducgdes previstas em Lei ou exclusbes da base de

célculo).

ATENCAO: Esta opcdo NAO deverd ser utilizada para
informar servicos de construcdo civil e nem os servigcos de

intermediacao/publicidade.

Opcdo que atende especificamente aos servicos de
a i construcdo civil e tem a finalidade de permitir a deducéo, de
1.3 - Construcao Civil o o .
forma sintética, dos materiais agregados a obra, com as

limitagBes previstas na legislacéo.

Opcao que atende especificamente aos prepostos das
companhias aéreas e as agéncias de turismo na venda de
passagens aéreas e as instituicbes financeiras na
1.4 - Agenciamento de administracdo dos fundos de aplicacdo. Com esta situagéo
Turismo/Administracdo de Fundos é possivel que seja informado um servico tomado em nome
de uma determinada empresa, mas que a informacédo na
DES e a respectiva retengdo e pagamento do ISSQN sejam

procedidas por um terceiro (preposto).

Opcao que devera ser utilizada somente para documentos
fiscais que acobertem a prestacdo de servicos de
agenciamento e intermediacdo, mais especificamente
propaganda e publicidade e empresas que utilizem esta
1.5 - Propaganda e forma de emissdo de documentos. Nesta opcdo as
Publicidade/Intermediacao empresas contratantes poderdo informar os documentos
recebidos destas empresas e poderdo efetuar a retencdo
na fonte de todos os valores pagos no documento da
prestadora dos servigcos, conforme previsto no Art. 24 da
Lei Municipal 8.725/03.

Opcédo que esta disponivel apenas para servicos tomados
pela Prefeitura de Belo Horizonte, suas autarquias e
fundacgbes, quando tomarem servicos de empresas de
1.6 - Propaganda e ] o ) N o
o o intermediacdo em geral, mais especificamente agéncias de
Publicidade/Intermediacao - Isento o ]
propaganda e publicidade estabelecidas em outros
municipios, com exce¢do de Belo Horizonte, mediante o

gue estabelece a Lei Municipal 9.145/06.

Esta opcdo estd disponivel para que seja informado

1.7 — N&o Incidéncia qualquer documento fiscal sobre o qual ndo exista a

incidéncia do ISSQN. Tais como servigos abrangidos pela
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SITUACAO ESPECIAL DE .
DEFINICAO

RESPONSABILIDADE

imunidade constitucional, isencdo do ISSQN concedida
pelo municipio de Belo Horizonte, exportacdo de servigos e
emissdo de documentos fiscais para atividades que néo

estdo na area de incidéncia do ISSQN.

6.8.2 MOTIVO DE NAO RETENCAO

Caso o tomador dos servicos (declarante) nédo tenha procedido a retencéo na fonte do ISSQN incidente
sobre um servico tomado de terceiros, o mesmo devera justificar o fato, informando o <Motivo de ndo
retencdo>.
MOTIVO DE NAO RETENCAO ‘ DEFINICAO

Opcao que permite informar que todo o valor constante do
documento recebido esta sujeito a incidéncia do ISSQN,
21 - Nio Retido sendo que o tomador dos servi¢os optou por ndo efetuar a
retencdo na fonte por qualquer motivo, exceto o0s
previstos na legislacdo e que sdo descritos

especificamente nas demais opgoes.

Opcdo que permite informar que todo o valor do
2.2 - Imunidade Tributéria documento informado est4d amparado pelo beneficio da

imunidade tributaria previsto na Constituicdo Federal.

Opcdo que devera ser utlizada se todo o valor do
2.3 - Regime de Estimativa em BH documento emitido estiver amparado pelo regime

tributario de recolhimento do ISSQN por estimativa.

Opcgdo que atende aos servicos tomados onde todo o
2.4 - Isenta de ISSQN em BH valor do documento esteja acobertado por isencdo

concedida por Lei Municipal de Belo Horizonte.

Opcgédo que tem a finalidade de acobertar os servigos
tomados em que néo exista o fato gerador do ISSQN no
municipio de Belo Horizonte, por determinacdo legal,
atividades estas em que o imposto terd incidéncia no local
2.5 - Tributagéo fora de BH da prestagao dos servigos.
ATENCAO: Caso seja selecionada esta opgao,
NECESSARIAMENTE deverd ser informado o local onde

0s servicos foram prestados.

2.6 - Sociedade de Profissionais Liberais - Opcédo que deve ser utilizada nos casos em que a

SPL empresa prestadora de servicos se enquadre no regime

—| — SMF/SMAAR/GETM CENTRALDE
SHISS éB ATENDIMENTO. \or
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exceptivo de célculo do ISSQN pelo ndamero de

profissionais liberais, devidamente habilitados, que
prestem servico em nome da sociedade, assumindo
responsabilidade pessoal sobre os mesmos, nos termos
do Art. 13 da Lei 8.725/03.

ATENCAO: No documento fiscal NECESSARIAMENTE
devera constar o nome de todos os profissionais que

executaram o servi¢co constante do documento.

2.7 - Incentivador Cultural em BH

Opcéao disponivel para informar os servicos tomados de
empresas estabelecidas em Belo Horizonte e que
possuam projeto de incentivo cultural deferido pelo

Executivo Municipal.

2.8 - Exigibilidade Suspensa por Decisao

Judicial

Opcdo disponivel para os documentos recebidos que
estejam acobertados por alguma decisdo judicial que
determine ou autorize que o valor referente aos impostos
seja depositado em uma conta especifica (depdsito em
juizo), ou suspenda os efeitos da cobranca até a solugéo
definitiva da lide.

ATENCAO: Atende o0s casos em que exista decisdo
judicial, ndo importando se foi proferida no ambito do
mandado de seguranca ou em qualquer outro instrumento

processual.

2.9 - Profissional Autbnomo Inscrito na PBH

Opcéo disponivel apenas para 0s casos em que a pessoa
fisica esteja inscrita no cadastro mobilidrio da Prefeitura
de Belo Horizonte e esteja com o pagamento do ISSQN

em dia, dentro dos critérios estabelecidos na legislacao.

2.10 - Nao Incidéncia/Reembolso/Repasse

Opcao disponivel para servicos tomados, e servira para
ser informado qualquer documento fiscal sobre o qual ndo
exista a incidéncia do ISSQN. Os casos em que ocorrer a
incidéncia do ISSQN em outra localidade, conforme
previsto no Art. 3° da Lei Complementar 116/03 nao
podem ser informados nesta op¢éo. Nestes casos deve-
se informar o local da incidéncia do imposto no campo
devido e a opcdo <Motivo de ndo retencdo> = “Tributaco
fora de BH”.

2.11 - Nao disponivel na DES 3.0

Opcao que foi utilizada até a verséo 2.9.

2.12 - Cartérios

Opcado disponivel para servicos tomados em que o0

prestador do servico € delegatario de servigo de registro
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publico cartorario e notarial.

Opcédo disponivel para servicos tomados em que o
prestador do servico € empresa incentivada pelo
Programa Opc¢éo disponivel para servicos tomados em

que o prestador do servico € empresa incentivada pelo
2.13 - PROEMP

Programa de Incentivo a Instalagdo e Ampliacdo de
Empresas no Municipio - PROEMP e se tratar de servigo
prestado no periodo de fruicdo dos beneficios fiscais a ele

concedidos, nos termos do regulamento.

Opcéo deve ser utilizada no caso em que ndo houve a
retencdo do ISSQN na fonte porque o prestador do
2.14 - MEI - Microempreendedor Individual servico é um Microempreendedor Individual — MEI,
optante pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacao

de Tributos e Contribui¢des - Simples Nacional.

Opcao que permite informar que ndo houve a retengdo do
ISSQN na fonte por estar o declarante desobrigado
2.15 - Desobrigado Legalmente legalmente quer seja por ndo atingir o volume financeiro
de servigos previstos na legislagdo quer por outro motivo

gue ndo conste da tabela de <Motivo de ndo retencao>.

i Opcao disponivel para informar que o ISSQN dos servicos
2.16 - ISSQN Retido o
tomados foi retido na fonte.

Deve-se escolher esta opcao se o documento recebido
estiver acobertando exportacdes de servicos para o
exterior do Pais (inciso | do Art. 2° da Lei Complementar
. 116/03). Ndo se enquadram nesta OpGao 0S Servicos
2.17 - Exportacao . . . . o
desenvolvidos no Brasil, cujo resultado aqui se verifique,
ainda que o pagamento seja feito por residente no

exterior. Para estes casos opte pela opcdo de <Motivo de

néo retencdo> mais adequada aos servigos prestados.

6.9 NATUREZA DA TRANSMISSAO IMOBILIARIA

Na transferéncia de propriedade de um imovel, o proprietario do mesmo acorda em transferir a sua
propriedade a outra pessoa, mediante o pagamento, por parte desta, do preco estipulado. A natureza da
transmissao vai definir o tipo de transmissao do imovel entre o vendedor e o adquirente.
NATUREZA DA TRANSMISSAO
IMOBILIARIA

DEFINICAO

1 - Compra e Venda Na compra e venda, a pessoa, proprietaria de um
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determinado imdével, acorda em transferir a sua propriedade
a outra, mediante o pagamento, por parte do adquirente, do
preco estipulado. Existindo ou nédo a clausula condicional, a
compra e venda ensejard a cobran¢a do ITBI. Compra e
venda pura é aquela gque ndo tem nenhuma condi¢do que
subordina o efeito do ato juridico a evento futuro e incerto.
Na compra e venda condicional, a condicdo pode ser

suspensiva (relacionada a situacdo futura) ou resolutiva

(prevalece enquanto a situagéo for a estabelecida).

Usufruto é o direito real sobre coisas alheias, conferindo ao
usufrutudrio a capacidade de usar as utilidades e os frutos
de uma coisa, ainda que néo seja o proprietario.

No Usufruto, o proprietario (denominado nu-proprietario)
perde a posse sobre a coisa. O titular do usufruto é
2 - Usufruto determinado individualmente e, por isso, o direito se
extingue o mais tardar, com a morte do usufrutudrio
(usufruto vitalicio). Também pode ser constituido por certo
prazo (usufruto temporario), mas a morte do titular
extingue-o mesmo antes do vencimento do prazo

estabelecido.

E uma propriedade limitada, uma vez que o proprietario
exerce apenas alguns dos direitos inerentes a sua condi¢c&o
(uso, fruicdo, disposicdo e reivindicacdo) e mesmo assim
de forma limitada.

A instituicdo de direitos reais sobre imdveis s6 ocorre com 0
registro do respectivo titulo na matricula do imével no
3 - Nua Propriedade Cartério de Registro de Imoveis, de acordo com o artigo
1.227 do Cddigo Civil.

Contrato de compra e venda cumulado com instituicdo de
usufruto: quando o contribuinte estiver adquirindo o imével
e no mesmo ato (escritura publica de compra e venda, por
exemplo) pretender instituir o usufruto oneroso a terceira

pessoa.

Contrato, a titulo oneroso, pelo qual a pessoa titular de
. o direitos (cedente) transfere a outra (cessionaria) esses
4 - Cesséo de Direitos o .
mesmos direitos, tornando-se a cessionéria sub-rogada em

todos os direitos do cedente.

5 - Dac&o em pagamento Modalidade de extincdo de uma obrigacdo em que o credor

— SMF/SMAAR/GETM CENTRALDE
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pode consentir em receber coisa que ndo seja dinheiro
(bem imével), em substituicdo da prestacdo que lhe era
devida.

Determinado o pre¢o do bem imdvel dado em pagamento,
as relacdes entre as partes regulam-se pelas normas do

contrato de compra e venda.

A extingdo do condominio podera ocorrer de trés formas:

1) Diviséo do imével ficando cada condémino com a sua
parte; Neste caso é necessario apurar o valor venal de
cada parte para identificar se houve torna (quota-parte
material recebida por qualquer condémino cujo valor seja
) ] maior que o valor de sua quota ideal).

6 - Extingdo de Condominio ] ) ]
2) Um dos condbminos adquire as quotas dos demais
condéminaos;

3) Alienagédo de todo o imével a uma terceira pessoa.

Nos dois ultimos casos (2 e 3) a extingdo de condominio
sera tratada como outra transmissdo qualquer, como a

compra e venda, permuta, etc.

z

Quando uma sociedade comercial é constituida, seus
sécios subscrevem capital, ou seja, assinam um termo
prometendo injetar valores na empresa, quer sob a forma
7 - Integralizacéo de Capital de dinheiro, quer sob a forma de bens e direitos. A
integralizacdo do capital € o cumprimento da promessa,
quando o socio efetivamente entrega os valores ou bens

para a empresa.

Ocorrem na permuta, simultaneamente, duas transferéncias
ou duas transmissfes de propriedade: os contratantes ou
permutantes fazem, entre si, reciprocas transferéncias de
coisas que se equivalem. Em sintese, € a troca de coisa por
8 - Permuta coisa. Portanto, na permuta ndo ha uma contraprestacao
em dinheiro, de modo a se identificarem comprador e
vendedor e, em consequéncia, a coisa vendida e
comprada. Nela ocorrem a entrega de duas coisas de igual

valor, ou que se equivalem.

Interveniente anuente: anuéncia é derivada de anuir, que

L significa concordar. Trata-se de pessoa que participa de
9 - Interveniéncia ] ) )
determinado ato, concordando que se pratiqgue determinado

ato juridico, cuja validade dependa dessa formalidade. Nao

— SMF/SMAAR/GETM CENTRALDE
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ha incidéncia do ITBI.

Interveniente cedente: neste caso, a pessoa participa ou
intervém no ato, cedendo, transferindo direitos, ou seja,
refere-se a uma transacdo intermediaria que esta sendo
registrada na sua respectiva matricula imobiliaria perante o

oficio de registro de iméveis competente.

10 - Adjudicacao

E o ato judicial mediante o qual se declara e se estabelece
gue a propriedade de um bem imoével se transfere de seu
primitivo dono (transmitente) para o credor (adquirente),
que entdo assume sobre a mesma todos os direitos de

dominio e posse inerentes a toda e qualquer alienacao.

11 - Compra e Venda por Programa

Habitacional

Sdo aquisicbes de imdveis destinados a moradia de
familias de baixa renda e vinculados a programas
habitacionais de carater popular que tenham a participagéo
ou assisténcia de entidades ou érgdos criados pelo poder
publico. Exceto os imoveis vinculados ao PAR - Programa

de Arrendamento Residencial.

12 - Compra e Venda com Interveniéncia

Interveniente anuente: anuéncia é derivada de anuir, que
significa concordar. Trata-se de pessoa que participa de
determinado ato, concordando que se pratique ato juridico,
cuja validade dependa dessa formalidade. N&o ha
incidéncia do ITBI.

Interveniente cedente: neste caso, a pessoa participa ou
intervém no ato, cedendo, transferindo direitos, ou seja,
refere-se a uma transacdo intermediaria que esta sendo
registrada na sua respectiva matricula imobiliaria perante o

oficio de registro de iméveis competente.

13 - Cisao

Operacdo pela qual a sociedade transfere todo ou somente
uma parcela do seu patrimdnio para uma ou mais
sociedades, constituidas para esse fim ou ja existentes,
extinguindo-se a sociedade cindida - se houver versdo de
todo o seu patriménio - ou dividindo-se o seu capital - se
parcial a versao (Lei das S.A. - Lei 6.404/1976, Art. 229,
com as alteracfes da Lei 9.457/1997).

14 - Nao disponivel na DES 3.0

15 - Arrematacdo

Arrematacéo é o meio pelo qual bens iméveis sdo vendidos
em leildo de praga publica, a quem ofertar o maior prego. A

arrematacao judicial € a que se promove em hasta publica
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determinada pelo juiz.

16 - Distrato

Distrato é o trato em sentido contrario, ou seja, um contrato
pelo qual os figurantes eliminam o vinculo estabelecido
entre si.

Toda relacdo juridica comporta distrato, e este se rege
pelos mesmos elementos de existéncia e requisitos de

validade do contrato cujos efeitos visam eliminar.

17 - Renuncia de Usufruto

O usufruto sé pode ser renunciado ao nu-proprietario.

18 - N&o disponivel na DES 3.0

19 - Extingdo de Pessoa Juridica

Extingue-se a pessoa juridica:

1) Pelo encerramento da liquidacdo. Pago o passivo e
rateado o ativo remanescente, o liquidante fard uma
prestagdo de contas. Aprovadas estas, encerra-se a

liquidacdo e a pessoa juridica se extingue;

2) Pela incorporacgédo, fuséo ou cisdo com versdo de todo o
patriménio em outras sociedades (Lei das S.A. - Lei
6.404/1976, artigos 219 e 216).

20 - Torna sobre extingao de condominio

Situagdo evidenciada no caso em que ha divisdo do imével
ficando cada conddmino com a sua parte. Sera entdo
verificado se houve tornas ou reposi¢do, quando da divisdo
fisica do imével em condominio, ou seja, se algum dos
conddminos ficou com uma parte maior ou mais valorizada.
E importante ressaltar que condominio recai sobre um
mesmo imével. Se tivermos dois proprietarios de dois

imoveis distintos, temos, no caso, dois condominios.

21 - Desincorporacao de capital

Transmissdo, aos mesmos alienantes, dos bens iméveis (e
direitos) incorporados ao patrimdénio de pessoas juridicas
em integralizac@o de capital social, ou seja, ocorre quando
um bem imovel sai do patriménio de uma sociedade
retornando para a propriedade do sdcio (pessoa fisica ou
juridica) que, em operagdo anterior, o transferiu ao
patriménio desta sociedade a titulo de integralizacdo de

capital social.

22 - Compra e venda pelo PAR

Sao aquisicbes de imoéveis destinados a moradia de
familias de baixa renda e vinculados a programas

habitacionais de carater popular que tenham a participagéo
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ou assisténcia de entidades ou 6rgéos criados pelo poder

publico.

ATENCAO: Neste caso apenas os imoveis vinculados ao
PAR - Programa de Arrendamento Residencial, gerido pelo

governo federal.

E a operacdo pela qual uma ou mais sociedades s&o
absorvidas por outra, que lhes sucede em todos os direitos
e obrigacdes. (Lei das S.A. - Lei 6.404/1976, Art. 227, com
as alteragfes da Lei 9.457/1997).

Desapropriacdo é o ato pelo qual o Poder Publico,

23 - Incorporacéo de Sociedade

mediante prévio procedimento e indeniza¢éo, em razao de
24 - Desapropriacao uma necessidade ou utilidade puablica, ou ainda diante do
interesse social, despoja alguém de sua propriedade e a

toma para si.

A alienacao fiduciaria de bens iméveis é o negdcio juridico
pelo qual o devedor, ou fiduciante, com o escopo de
garantia, contrata a transferéncia ao credor, ou fiduciario,
da propriedade resollvel de coisa imével.

Deixando o devedor fiduciante de efetuar o pagamento no
25 - Consolidacéo de Propriedade prazo marcado, o Oficial do Cartério do Registro de
Iméveis, certificando esse fato, promovera, a vista da prova
do pagamento, pelo credor fiduciario, do imposto de
transmissdo Inter vivos, o registro, na matricula do imével,
da consolidagdo da propriedade em nome do credor

fiduciario.

26 - N&o disponivel na DES 3.0

Transmissdo de imoveis a titulo de distribuicdo de lucros e
resultados apurado pelas empresas conforme a legislagéo.

27 - Distribuicdo de Lucros e Resultados Determinado o pre¢o do bem imdvel dado em pagamento,
as relacBes entre as partes regulam-se pelas normas do

contrato de compra e venda.

Partilha dos bens que compdem o patriménio dos cdnjuges
28 - Partilha de Bens em Ac¢é&o Judicial ou concubinos, seu computo e apuro do montante desse

acervo comum determinados judicialmente.

A sociedade pode reduzir o capital, mediante a
29 - Reducéo de Capital correspondente modificacdo do contrato. Determinado o

preco do bem imovel transferido, as relagbes entre as
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partes regulam-se pelas normas do contrato de compra e
venda.

30 - Fusao

E a operacéo pela qual se unem duas ou mais sociedades
para formar sociedade nova que lhes sucedera em todos os

direitos e obrigacgoes.

31 - Compra de Fracao Ideal (§2° Art. 16,
Lei 5.492/88)

Contrato de compra e venda de fragcéo ideal cumulado com
contrato de prestagdo de servico de construgdo civil,
celebrado entre o adquirente e o incorporador ou
construtor, comprovando que o adquirente esta assumindo
0 Onus da construcdo da edificacdo correspondente a

fracdo ideal adquirida.

32 - Transac¢éo Judicial

E o ato juridico pelo qual as partes extinguem obrigacdes
litigiosas, mediante concessfes mdutuas, sendo permitida
quanto a direitos patrimoniais de carater privado. E
realizada por termo nos autos, escritura publica ou
instrumento particular, devendo ser, em qualquer caso,
homologada em sentenca pelo juiz, que expedira alvara

para a transferéncia no registro imobiliario.

33 - Usucapiéo

Consiste em modo originario de aquisicdo de propriedade
ou de outros direitos reais que decorre da posse
prolongada no tempo. A usucapido pressupde que o
possuidor tenha permanecido na posse do imoével pelo
tempo determinado em lei, ininterruptamente e sem
oposicdo. A usucapido acarreta a transferéncia da
propriedade do bem para o possuidor independente da
vontade do proprietario. A sentenc¢a que julgar procedente a
acdo serd transcrita, mediante mandato, no registro de

imoveis, satisfeitas as obrigages fiscais.

34 - Reserva de Agio

De acordo com o paragrafo 1° do artigo 182 da Lei 6.404/76
a reserva de agio é classificada como reserva de capital. E
por este motivo engloba as transacdes imobilidrias
destinadas, parcial ou integralmente, a incorporacdo a

reservas de capital.

35 - Reserva de capital

Engloba as transacdes imobilidrias destinadas, parcial ou

integralmente, a incorporacao a reservas de capital.
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7 TABELAS DE TIPOS DOCUMENTOS

7.1 MODELOS DE DOCUMENTOS - SERVICOS PRESTADOS

cODIGO MODELO

1 NF de Servicos

2 NF Fatura de Servigos

3 NF de Servicos Avulsa

4 Ingresso Fiscal

5 NFS-e — Nota Fiscal de Servicos Eletrénica

6 NF Servicos de Conhecimentos de Transporte

7 NF de Venda e Servicos Modelo 1

8 NF Fatura de Venda e Servigos Modelo 1

9 NF de Venda e Servicos Modelo 12

10 NF Fatura de Venda e Servigos Modelo 1A

11 NF de Venda e Servicos de Transporte

12 NF Fatura de Venda e Servicos de Transporte

13 Cupom Fiscal

14 DANFE — Documento Auxiliar da NF-e /NF-e — Nota Fiscal Eletrdnica

15 N&o utilizado na DES 3.0

16 NF de outro municipio (Documento ndo permitido para servigo prestado)

17 Outros Documentos

18 N&o disponivel na DES 3.0

19 N&o disponivel na DES 3.0

20 Borderd

21 Transporte Coletivo

22 F.I.LE.S./Bolsas Escolares

23 RPA (Documento ndo permitido para servico prestado)

24 CT — Conhecimento de Transporte

25 DACTE — Documento Auxiliar do CT-e/CT-e — Conhecimento de Transporte Eletrénico

26 NF de Telecomunicacdo
RPSE — Registro de Prestacao de Servicos de Estacionamento (disponivel Unica e

27 exclusivamente na opc¢édo de Registro de Documentos Fiscais cancelados, extraviados ou com
prazo de validade expirado e somente na para a op¢ao ‘Cancelado’)

7.2 MODELOS DE DOCUMENTOS - SERVICOS TOMADOS
CODIGO MODELO

1 NF de Servicos

2 NF Fatura de Servicos

3 NF de Servicos Avulsa

4 Ingresso Fiscal

5 NFS-e — Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica

6 NF Servigcos de Conhecimentos de Transporte
7 NF de Venda e Servigos Modelo 1

8 NF Fatura de Venda e Servicos Modelo 1

9 NF de Venda e Servigcos Modelo 1A

10 NF Fatura de Venda e Servicos Modelo 1A

11 NF de Venda e Servigos Transporte

12 NF Fatura de Venda e Servigos de Transporte
13 Cupom Fiscal

| : SMF/SMAAR/GETM CENTRAL DE
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cODIGO MODELO
14 DANFE — Documento Auxiliar da NF-e /NF-e — Nota Fiscal Eletronica

15 Nao utilizado na DES 3.0

16 NF de Outros Municipios

17 Outros Documentos

18 N&o disponivel na DES 3.0

19 N&o disponivel na DES 3.0

20 Borderd

21 Transporte Coletivo Urbano

22 F.l.E.S./Bolsas Escolares

23 RPA — Recibo de Pagamento de Autbnomo

24 CT - Conhecimento de Transporte
25 DACTE — Documento Auxiliar do CT-e/CT-e — Conhecimento de Transporte Eletrénico
26 NF de Servico de Telecomunicacdo

7.3 SERIE DE DOCUMENTOS - SERVICOS PRESTADOS E TOMADOS

cODIGO SERIE

0 N&o se aplica

1 Modelo ou Série Unica

2 Série A

3 Série AA

4 Série B

5 Série C

6 Série D

7 Série E

8 Série F

9 Série G

10 Série H

11 Série |

12 Série J

13 Série K

14 Série L

15 Série M

16 Série N

17 Série O

18 Série P

19 Série Q

20 Série R

21 Série S

22 Série T

23 Série U

24 Série V

25 Série W

26 Série X

27 Série Y

28 Série Z

29 a 1027 | Série 1 a Série 999 — Somar 28 ao numero da série para obter o cddigo a ser informado.

1028 Recibo
1029 Nota de Balcao
1030 Orgcamento
1031 Pedido
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1033 Contrato

1034 Duplicata

1035 Fatura

1036 Tiquete

1037 Outros

1038 Boleto Bancario

8 GLOSSARIO

TERMO

ADMINISTRADORAS DE SISTEMAS
DE CONSORCIO

CONCEITO

Sao as empresas que exploram a atividade de consorcio,
sdo autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil —
BACEN, estando obrigadas a utilizar o Plano de Contas
das Instituicdes do Sistema Financeiro Nacional (COSIF). E
por este motivo estdo também obrigadas a transmisséo da
DES-IF para os servicos prestados e da DES para os

servigos tomados.

AGENCIA DE TURISMO

Sdo as empresas de exploram a atividade de turismo,
através da venda de pacotes e viagens de terceiros ou
proprios, e promovem as atividades que as pessoas
realizam durante suas viagens e permanéncia em lugares
distintos dos que vivem, por um periodo de tempo inferior a
um ano consecutivo, com fins de lazer, negdcios e outros.
Inclui-se a intermediagcdo na aquisicdo de pacotes

turisticos, passagens terrestres, maritimas, aéreas, etc.

Inclui também os servigos de turismo receptivo e passeios

diversos.

AGENCIAMENTO DE TURISMO

Vide Agéncia de Turismo.

BACEN Banco Central do Brasil.
Documento onde séo relacionados os ingressos que foram
A negociados em determinado evento de diversdo publica,
BORDERO

gerando um resumo geral do montante arrecadado no

evento.

CADASTRO MUNICIPAL DE
CONTRIBUINTES

E a base de dados que contém os registros das pessoas
juridicas (empresas, 6rgaos, associagfes, entidades, etc.)

e autbnomos cadastrados no municipio de Belo Horizonte.

CATEGORIA

No contexto do portal BHISS Digital € uma secdo de uma

pagina que se expande ou retrai quando o usuario clica
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sobre seu titulo.

COMPENSACAO DO ISSQN

Sdo os valores que o declarante entende que foram
recolhidos aos cofres municipais de forma incorreta ou
indevida e que neste caso ele pode abater do valor a
recolher. Estes valores podem ter sido recolhidos indevida
ou incorretamente por Vvarios motivos, tais como
pagamento em duplicidade, retencdo na fonte indevida, etc.
Somente podem ser compensados valores do ISSQN
préprio, nunca os valores de ISSQN retidos na fonte pelo
declarante. A compensacédo € informada e processada na
DES dUnica e exclusivamente na responsabilidade do
declarante.

COMPROVANTE DE RETENCAO NA
FONTE

Documento que comprova que o tomador dos servigcos
declarou a retencdo do ISSQN na fonte, assumindo a
responsabilidade pelo recolhimento do montante.

CONSORCIO DE EMPRESAS

O consorcio de empresas consiste na associacdo de
companhias ou qualquer outra sociedade, sob 0 mesmo
controle ou nado, que nao perderdo sua personalidade
juridica, para obter finalidade comum ou determinado
empreendimento, geralmente de grande vulto-ou de custo
muito elevado, exigindo para sua execug¢do conhecimento
técnico especializado e instrumental técnico de alto padréo.
Ha ainda a recente legislacdo sobre consorcios publicos,
gue traz grandes diferencas em relacdo aos consorcios
privados. Esta estabelecido nos 8§ 1° e 2° do Art. 278 da
Lei 6.404/76 que o consorcio ndo tem personalidade
juridica, e as consorciadas somente se obrigam nas
condicdes previstas no respectivo contrato, respondendo
cada uma por suas obrigagbes, sem presuncdo de
solidariedade. Como ndo tem personalidade juridica, o
consorcio nao fatura, ndo apura lucro, ndo contrata e,
portanto, ndo pode ser contribuinte de impostos. E também
nao recolhe tributos como o ISS. Quem o faz sédo as
consorciadas, na razdo de suas atividades e arrecadagoes,
guando atuam pelo consércio. Os impostos recolhidos na
fonte serdo objeto de contabilidade posterior de cada
organizagdo que o compuser, na forma que estiver descrito
no contrato, compensando-se posteriormente por rateio

entre as consorciadas.
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Construcéo civil é o termo que engloba todas as etapas da
confeccao de obras, desde o estudo técnico, a elaboracao
do projeto e a execucdo propriamente dita da obra (desde
a preparacao do terreno, fundacdo até o acabamento e a
finalizagcdo da obra). Como exemplo, temos as edificagdes
(casas, edificios e outras edificacbes), as obras de arte
(que séo obras de maior porte destinadas a infraestrutura
como pontes, viadutos, tluneis, barragens, fundacdes de
maquinas, estradas, aeroportos e outras infraestruturas),
onde participam arquitetos e engenheiros civis em
colaboragdo com técnicos e profissionais de outras

disciplinas.

COOPERATIVA

Cooperativa € uma associacdo de pessoas com interesses
comuns, economicamente organizada, contando com a
participacgéo livre de todos e respeitando direitos e deveres
de cada um de seus cooperados, aos quais presta
servicos, sem fins lucrativos. As Sociedades Cooperativas
estdo reguladas pela Lei 5.764, de 16 de dezembro de
1971, que definiu a Politica Nacional de Cooperativismo e

instituiu o regime juridico das cooperativas.

CUPOM FISCAL

Documento Fiscal autorizado pelo fisco estadual e que
através de pedido de Regime Especial pode também
acobertar a prestacao de servigos sujeitos a incidéncia do
ISSQON.

DECLARACAO ELETRONICA DE
SERVICOS - DES

Sistema destinado ao preenchimento e transmissdo de
dados relativos aos servicos prestados e tomados, a
apuracao do ISS a recolher ou a pagar e a geragdo das

respectivas guias de recolhimento ou de pagamento.

DECLARACAO ELETRONICA DE
SERVICOS DE INSTITUICOES
FINANCEIRAS — DES-IF

E uma obrigacdo acesséria estruturada com base na
escrita contabil, de existéncia exclusivamente digital, para
controle e apuracdo do ISSQN devido, Unica e
exclusivamente pelas Pessoas Juridicas autorizadas a
funcionar pelo BACEN e obrigadas a utilizar o COSIF -
Plano Contabil das Instituicdes do Sistema Financeiro

Nacional.

DEDUCAO

S&o valores que podem ser abatidos do valor do ISSQN a
recolher por previsdo legal. Por exemplo: 0s materiais
incorporados a obra no caso da construcdo civil, as pecas

e partes no caso das oficinas mecanicas.
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E a deducdo que os prestadores de servigo, enquadrados
nos subitens 4.22, 4.23, 12.13 e 17.10 da Lista de Servi¢os
que integra o Anexo Unico da Lei Municipal 8.725/03,
poderdo fazer em sua base de calculo. Poderdo ser
deduzidos os valores despendidos para o cumprimento de
suas atividades essenciais desde que o ISSQN
correspondente aos servicos objetos da deducdo tenha
sido retido na fonte e recolhido ao Municipio de Belo
Horizonte.

No caso dos subitens 4.22 e 4.23 podem ser deduzidos os
valores despendidos para o cumprimento e assisténcia
assegurada aos usuarios nesses planos com hospitais,
clinicas, médicos, odontélogos, laboratérios e demais
servicos previstos no item 4 da Lista.

No caso dos subitens 12.13 e 17.10 podem ser deduzidos
os valores despendidos com servigos tomados de terceiros
diretamente vinculados a prestacdo dos servicos dos

subitens referidos neste artigo.

DES

Veja Declaracgédo Eletronica de Servigos.

DES-IF

Veja Declaracdo Eletronica de Servigos de Instituicdes

Financeiras.

DESOBRIGADO LEGALMENTE A
RETENCAO NA FONTE

Sdo as empresas que a legislacdo municipal ndo define

como obrigadas a efetuar a retencdo do ISSQN na fonte

DIVERSAO PUBLICA

Os servicos de diversdo constituem-se em uma atividade
gue tem por finalidade distrair. Torna-se publica quando
aberta a todos, sendo de livre frequéncia, ndo importando
se o0 local ou estabelecimento prestador estd cheio ou
vazio. Assim, no servico de diversdo publica o que se
vende é o direito (bem imaterial) de o individuo entrar no
estabelecimento e assistir, participar, dancar, aproveitar o
local, bem como ouvir o espetaculo, som ou misica
ambiente. Ressalta-se que o local podera ser tanto uma
boate, como casa de espetaculo, clube noturno, bar,

restaurante, circo, parque, etc.

EFETUAR LOGIN

Efetuar login ou autenticar-se € a acao necessaria quando
se pretende acessar um sistema informatizado restrito que

possui informagdes privilegiadas e/ou privadas.

EQUIPARADAS A INSTITUICOES

Sao as demais Pessoas Juridicas, autorizadas a funcionar
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pelo BACEN e obrigadas a utilizar o Plano de Contas das
InstituicBes do Sistema Financeiro Nacional (COSIF), e que
ndo sao instituicbes financeiras propriamente ditas,

inclusive administradoras de sistemas de consoércio.

ESCRITORIO CONTABIL

Sao as empresas que prestam servicos contabeis.

ESTIMATIVA

Regime de estimativa € uma modalidade de langamento do
ISSQN em que a base de calculo e o imposto séo fixados
por previsdo, antecipadamente a ocorréncia do fato
gerador, a pedido do contribuinte ou a critério o fisco, na

forma da lei.

ESTIMATIVA PARCIAL

S&ao as empresas que possuem duas ou mais atividades de
prestacdo de servicos sendo que uma ou mais das
atividades est4d acobertada pela regra do regime de

estimativa e outra(s) estdo dentro das regras gerais.

ESTIMATIVA TOTAL

Quando todas as atividades de prestacdo de servico da
empresa estdo acobertadas pela regra do regime de

estimativa.

EVENTO DE DIVERSAO PUBLICA

Vide Diversao Publica.

EXPORTACAO

Servico executado para o exterior do Pais cujo resultado la

se verifique.

F.I.LE.S./BOLSAS ESCOLARES

Opcéo disponibilizada no campo <MODELO>, nas telas de
registro de servigo prestado e registro de servigco tomado,
gue permite a informagcdo dos valores recebidos pelas
instituicbes de ensino, de qualquer 6rgdo ou entidade, tal
como o Programa de Financiamento Estudantil - FIES,
sendo que o pagamento pelos servigos prestados sera feito
mediante o desconto nos valores de tributos a serem
recolhidos, como por exemplo desconto nos valores do
FGTS.

GUIA DE RECOLHIMENTO

Documento gerado pela DES — Declaracéo Eletronica de
Servicos ou no portal BHISS Digital que permite o

recolhimento do ISSQN aos cofres municipais.

IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE
QUALQUER NATUREZA - ISSQN

E o imposto de competéncia dos Municipios e do Distrito
Federal, por forca da CF, Art. 156, Ill, que tem como fato
gerador a prestacao dos servigos constantes da lista anexa

a Lei Complementar 116.

IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE
QUALQUER NATUREZA RETIDO NA

A legislacéo tributaria poderd estabelecer, a terceira

pessoa envolvida com o fato gerador do imposto municipal
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(ISSON), a responsabilidade pela retencdo e o
recolhimento do tributo, em substituicdo a obrigacdo do

legitimo contribuinte.

LOGIN

Login (derivado do inglés log in) é o processo através
do qual identifica-se o usuério que esté solicitando o
acesso a um sistema informatizado. E controlado
através da identificacdo do usuario através de
credenciais fornecidas pelo sistema. Efetuar login ou
autenticar-se € a acdo necessaria quando se
pretende aceder a um sistema informatico restrito,
gue normalmente possui informagbes privilegiadas
e/ou privadas e até permissdes de administragdo da
conta de utilizador com que o login foi feito, ou até
administragcdo do préprio sistema. No caso do BHISS
Digital sempre serd o CNPJ/CPF da empresa, do

usuario ou do procurador.

LOTE DE DOCUMENTO FISCAL

S&o os documentos, que constem da legislacdo em
vigor e que podem ser informados apenas com a
indicacao do numero inicial e do numero final de cada
tipo de documento fiscal emitido, juntamente com o

respectivo somatorio dos valores.

MEI - MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

Microempreendedor Individual (MEI) é a pessoa que
trabalha por conta propria e que se legaliza como
pequeno empresario, estando sujeito ao Regime
Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e
Contribuicbes. . A legislacdo define os limites de

faturamento e as regras de inclusdo neste regime.

MEIO MAGNETICO

Dispositivo usado para armazenar informacdes
(dados) para posterior consulta ou uso. Na legislac&o
o termo € usado para instituir a obrigacdo de
manutencdo da cOpia de seguranca das DES
entregues, “backup”, por determinado periodo. Essa
gravacdo de dados pode ser feita em qualquer meio
eletrbnico como “pen drive”, “CD-ROM”, dentre

outros.
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NAO INCIDENCIA
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Atividades nédo previstas em lei complementar que

autorize sua tributacéo.

NAO RETIDO

Informacdo na DES de que o valor constante no
documento deveria ter sofrido retencédo do ISSQN na

fonte, mas nao o foi por opcao do declarante.

NF CONJUGADA

Vide Nota Fiscal Conjugada.

NFS-e

Veja Nota Fiscal de Servigos Eletronica.

NOTA FISCAL CONJUGADA

Documento fiscal autorizado pelos Fiscos Municipal e
Estadual.

NOTA FISCAL CONJUNTA

Vide Nota Fiscal Conjugada.

NOTA FISCAL DE OUTRO
MUNICIPIO

Documento fiscal autorizado por qualquer outro

municipio exceto Belo Horizonte.

NOTA FISCAL DE SERVICO OU
NOTA FISCAL CONVENCIONAL

Documento fiscal autorizado pelo Fisco Municipal de
Belo Horizonte emitido por prestadores de servigo ndo
obrigados ao uso da NFS-e. E também o documento
emitido em contingéncia quando o sistema da NFS-e

esta indisponivel.

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA — NFS-e

E um documento de existéncia exclusivamente digital,

gerado e armazenado pelo fisco municipal.

OPERADORA TURISTICA

Vide Agéncia de Turismo.

OPTANTE PELO SIMPLES
NACIONAL

Empresas optantes pelo Regime Especial Unificado
de Arrecadagdo de Tributos e Contribuicbes devidos
pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte -

Simples Nacional.

OUTROS DOCUMENTOS

Qualquer documento que esteja acobertando a
prestacdo de servicos e que ndo seja autorizado por

um dos fiscos municipal ou estadual.

PRESTADOR DE SERVICOS

Aqguele que desenvolve a atividade de prestar servigo

de modo permanente ou temporario.

PROEMP - PROGRAMA DE
INCENTIVO A INSTALACAO E
AMPLIACAO DE EMPRESA

Programa de Incentivo & Instalacdo e Ampliacdo de

Empresas no municipio de Belo Horizonte.

PROTOCOLO DE ENTREGA

Documento que comprova a transmissdo da DES

para o web service da Prefeitura de Belo Horizonte.

RECIBO DE PAGAMENTO DE

Documento que deve ser emitido por autbnomos para
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acobertar a prestacdo de servicos.

REEMBOLSO DE DESPESAS

Ato de ressarcir quantia desembolsada por outrem. E
o0 valor repassado pelo tomador dos servicos ao
intermediario em funcdo dos valores que foram

despendidos por este, a titulo de reembolso.

REFERENCIA

No contexto da DES, € o més no qual 0s servigos
foram prestados ou tomados.

REGIME ESPECIAL

Regime exceptivo de cumprimento das obrigacdes
acessorias que permite a declaracdo de dados e
informagbes de forma diversa da exigida na
legislacdo, desde que atendidos os interesses da
fiscalizacdo tributaria. O regime pode ser a

requerimento do interessado ou de oficio.

REPASSE

E o valor repassado pelo tomador dos servicos ao
intermediario em funcdo dos valores que foram

despendidos por este, a titulo de repasse.

RESPONSAVEL TRIBUTARIO

Terceira pessoa envolvida com o fato gerador do
imposto municipal (ISSQN), a qual foi transferida a
responsabilidade pela retencdo e o recolhimento do
tributo, em substituicdo a obrigacéo do contribuinte.

Processo de transmitir uma nova DES para corrigir ou

completar alguma informag&o que estava incorreta ou

RETIFICACAO o -
ausente na declaragao originalmente transmitida para
aquela referéncia.

RPA Vide Recibo de Pagamento de Autbnomo.

E uma palavra ou cédigo secreto previamente
cadastrado pelo usuario do BHISS Digital e é utilizada

SENHA como uma forma de reconhecimento para permitir o

acesso a informagbes personalizadas armazenadas

no sistema.

SERVICO NAO TRIBUTADO

Servico que pode ser tributado pela Lei
Complementar 116/03, mas que nao foi recepcionado

pela legislacdo municipal.

SERVICO TRIBUTADO

Servico constante da Lei Complementar 116/03 e que

foi recepcionado pela legislacdo municipal que
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estabeleca a tributacdo do ISSQN e com isso crie a

obrigacdo tributéria de recolher o ISSQN.

SERVICO TRIBUTAVEL

Servicos previstos em lei complementar sujeito a
incidéncia do ISSON.

SERVICO VINCULADO A TERCEIRO

E o servico contratado e pago por pessoa diversa de

seu tomador, a quem incumbird providenciar o
pagamento do repasse ou reembolso dos valores

despendidos pelo terceiro.

SERVICOS VINCULADOS AOS
RESPONSAVEIS TRIBUTARIOS

S&o aqueles cuja responsabilidade pelo recolhimento
do imposto tenha sido atribuida expressamente por
lei, sem se revestir o responsavel na condicdo de

tomador do servigo.

SIMPLES NACIONAL — SN

Regime tributario diferenciado, simplificado,
favorecido, unico e compartilhado de arrecadacao,
cobranca e fiscalizacdo de impostos e contribuicbes
federais, estaduais e municipais, aplicavel as ME -
Microempresas, EPP - Empresas de Pequeno Porte e
ao MEI - Microempresério Individual previsto na Lei

Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

SOCIEDADE DE PROFISSIONAIS
LIBERAIS - SPL

Regime diferengado de tributagdo do imposto sobre
servicos (ISSQN) para as sociedades de profissionais
liberais, desde que cumpridas as regras previstas no
Art. 13 da Lei Municipal 8.725/03.

SUBSTITUICAO TRIBUTARIA - ST

E o regime pelo qual a responsabilidade pelo ISSQN
devido em relacdo as operagcbes ou prestacdes de

servigos é atribuida a um substituto.

TERCEIRO VINCULADO

E a pessoa diversa do tomador de servicos, a quem
incumbird providenciar o pagamento do repasse ou

reembolso dos valores despendidos pelo terceiro.

TOMADOR DE SERVICOS

O destinatario do servigo prestado.

TRIBUTACAO FORA DE BH

Funcionalidade que permite a informacdo de que o
ISSQN devido na operacdo é devido em outra
municipalidade diferente de BH. Atende as atividades
gue estdo listadas no Art. 3°da LC. 116/03.
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