Capítulo 6 – Relatórios
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Declarantes

Fornece o relatório com a listagem de todos os declarantes em ordem alfabética ou de apenas um determinado, conforme a opção. 
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(1) Para possibilitar a geração do Relatório de Declarantes primeiramente é necessário selecionar <Todos Declarantes em ordem alfabética> ou <Selecionar Declarante> específico. 

(2) Em seguida clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 

Prepostos/Tomadores / Prestadores de Serviços

Fornece o relatório de todos os tomadores e prestadores de serviços em ordem alfabética ou apenas de um determinado prestador ou tomador de serviço selecionado, conforme a opção. 
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(1) Para possibilitar a geração do Relatório de Tomadores/Prestadores primeiramente é necessário selecionar <Todos Tomadores/Prestadores de Serviços em Ordem Alfabética> ou <Selecionar Tomador/Prestador de serviços> específico. 

(2) Clique no botão <Seta para Baixo> do campo Tomador/Prestador de Serviços para selecionar um tomador específico e selecione o período e tipo de serviços desejados. 

(3) Clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.
Notas Fiscais Emitidas
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Fornece o relatório das notas fiscais emitidas pelo declarante para todos os tomadores ou apenas para um determinado tomador com a opção de ser em apenas um período específico. 
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(1) Para possibilitar a geração do Relatório de Notas Fiscais Emitidas primeiramente é necessário selecionar <Todas NF Emitidas do Declarante> ou <Selecionar NF Emitidas>. 

(2) Clique no botão <15> do campo Período para selecionar o período específico. 

(3) Clique nos botões <Seta para Baixo> para selecionar Documento/Série, Modelo, Natureza da Operação, Situação e Tomador de Serviços. 

(4) Clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox Tela e em seguida clique no botão <Imprimir>.

Serviços Tomados (NF Recebidas/Recibos)

Fornece o relatório dos serviços tomados por um determinado declarante tanto de todas as notas fiscais recebidas como das notas fiscais de um determinado tomador em determinado período. 
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(1) Para possibilitar a geração do Relatório de Serviços Tomados primeiramente é necessário selecionar <Todos os Serviços Tomados do Declarante> ou <Selecionar os serviços Tomados>.

(2) Clique no botão <15> do campo Período para selecionar o período específico. 

(3) Clique nos botões <Seta para Baixo> para selecionar Documento/Série, Modelo, Natureza da Operação e Prestador de Serviços. 

(4) Clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela, selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.

Resumo Analítico
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Fornece o relatório do Resumo Analítico do Declarante fornecendo o Movimento Econômico das NF emitidas, recebidas e o movimento do ISS registrado.

(1) Para realizar a consulta do Relatório Analítico informe o Mês de Referência clicando no botão <15>. 

(2) Para exibição na tela desta consulta selecione, o checkbox <Tela> e clique no botão <Imprimir>.

Movimento Mensal

Fornece o relatório mensal das notas emitidas e recebidas. Para realizar a consulta do Relatório de Movimento Mensal selecione o declarante clicando no botão <Binóculo Verde>. 
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(1) Agora selecione o Período clicando no botão <15>. 
(2) Para imprimir o relatório clique no botão <Imprimir>, e para exibição na tela selecione o checkbox <Tela> e clique no botão <Imprimir>.

Manual de Importação de Dados

Neste manual encontram-se as instruções para a correta importação de dados oriundos de outros sistemas de informação para o BHISSDIGITAL da Prefeitura de Belo Horizonte. Para acessá-lo, basta clicar em <Relatórios> <Manual de Importação de dados>.
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Capítulo 7 - Sistema
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Importação de Dados de Outros Sistemas

Esta função tem por finalidade a importação de dados de outro sistema. Para tanto, é necessário que o declarante esteja cadastrado e selecionado.
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Realizando a Importação

(1) Para realizar a importação de dados de outro sistema selecione o declarante através do botão <Binóculo Verde> que se encontra ao lado do campo Insc. Municipal. 

(2) Selecione o arquivo “txt” referente ao declarante através do campo Importar os dados de: 

(3) No campo Nome do Arquivo de Importação selecione o arquivo a ser importado. 

(4) Clique em <Importar>. Este procedimento deverá ser realizado para cada Declarante cadastrado no sistema. 

(5) As informações sobre o arquivo se encontram no Manual de Importação, que pode ser visualizado através do botão <Imprimir Manual>.

Transferência de Dados

Este item possibilita a exportação e importação dos dados do BHISSDIGITAL que serão abordados nos subitens “Exportação BHISSDIGITAL” e “Importação BHISSDIGITAL” a seguir.
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Exportação BH ISS Digital


Este subitem tem por finalidade a exportação de dados para outro software BHISSDIGITAL ou outra versão do software BHISSDIGITAL.
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Realizando a Exportação

(1) A exportação deverá ser realizada para cada declarante que poderá ser selecionado através do botão <Binóculo Verde> que se encontra ao lado do campo Insc. Municipal. 

(2) Para realizar a exportação, selecione no campo Exportar a opção Tudo, preferencialmente, ou Selecionar possibilitando selecionar o período inicial e final, para tanto basta clicar nos botões <15> abaixo do campo Selecionar Período para realizar a seleção de datas. 

(3) O arquivo que será exportado estará no formato.txt e estará localizado no seguinte caminho do seu computador: \Arquivo de Programas\ISSDigital\BHISSDigital.

(4) Selecione o diretório através do campo Exportar os Dados para:. 

(5) Para iniciar a exportação, clique no botão <Exportar>.
Importação BHISSDIGITAL

Este subitem tem por finalidade a importação de dados de outro software BHISSDIGITAL ou outra versão do software BHISSDIGITAL. Para tanto, é necessário que o declarante esteja cadastrado e selecionado.
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Realizando a Importação

(1) A importação deverá ser realizada para cada Declarante que poderá ser selecionado através do botão <Binóculo Verde> que se encontra ao lado do campo Insc. Municipal. 


(2) Para realizar a importação selecione o arquivo.txt referente ao Declarante selecionado que estará no seguinte caminho: \Arquivos de Programas\ISS Digital\BHISSDigital 

(3) Clique no botão <Importar> para efetuar esta operação. 

Exclusão de Movimento

Este item tem por finalidade limpar as declarações efetuadas em determinado período e/ou determinado declarante.

Realizando a Exclusão 

Para realizar a exclusão de movimento:
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Identifique a inscrição municipal do declarante a que se refere os dados a serem excluídos, digitando-a ou selecionando-a através do botão <Binóculo Verde>. 
(2) Selecione o Período Mês/Ano clicando no botão <Seta para Baixo>. Para excluir todo o movimento selecione a opção <Tudo>. Para excluir o movimento de um período específico selecione a opção Selecionar um Período. Clique no botão <calendário> para informar a data inicial e no outro botão <calendário> para informar a data final do intervalo que deseja excluir o movimento. 
(3) Na opção Exclusões, informe quais tipos de movimentos deseja excluir clicando no checkbox dos campos: <NF Emitidas> , <Serviços Tomados>, < Compensação de ISS> e <Dedução de ISS>.

(4) Após selecionar os movimentos desejados clique no botão <Excluir>.

Atualização de Tabelas

Este item possibilita ao usuário realizar a atualização dos dados das tabelas de Cadastro Econômico, Índice Monetário, Feriados Bancários e tabelas de Cidades, conforme os subitens a seguir:
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Cadastro Mobiliário

Esta função tem por finalidade importar um arquivo de atualização dos dados dos declarantes inscritos no Cadastro Mobiliário da Prefeitura de Belo Horizonte. A cada atualização do cadastro de declarantes, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os dados atualizados. O endereço é: http://www.pbh.gov.br/des. Nestes arquivos serão disponibilizados os dados referentes a novas inscrições municipais deferidas, deferimento e renovações do regime de estimativa, novos incentivos culturais concedidos,  deferimentos de imunidade, etc.
Realizando a Atualização
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Antes de acessar o site, no Programa do BHISSDigital, na opção <sistema>, selecionar <realizar cópia de segurança>. Vide procedimento para realização da cópia de segurança no tópico próprio deste documento. 

2. Para realizar o download dos arquivos acesse a página da DES no site da Secretaria Municipal de Finanças da Prefeitura de Belo Horizonte (www.fazenda.pbh.gov.br/des). 

3. Clicar na opção <Downloads Programas> existente no lado esquerdo da página. 

4. Na nova página que irá se abrir clicar em <Cadastro Mobiliário>. 

5. Selecionar os arquivos de Atualização do Cadastro que se deseja atualizar. 

6. Salvar os arquivos em uma pasta do microcomputador, a escolha do local fica a critério do declarante. 

7. Repetir o processo dos itens 5 e 6 para cada um dos arquivos a serem atualizados. 

8. Acessar a pasta onde foram salvos os arquivos, selecionar cada arquivo “Cadeco”, individualmente, para descompactá-lo. Ao fazer a descompactação os arquivos serão salvos automaticamente, caso o usuário não altere o endereço, na pasta (C:\Arquivos de programas\ISSDigital\BHISSDigital\BHZ\100). 

9. Posteriormente, acessar o programa BHISSDigital, selecionar a opção <Sistema>. 

10. Selecionar <Atualização de Tabelas> 

11. Localizar o arquivo a ser importado na pasta onde foi salvo utilizando o campo <importar os Dados de:>(1). 

12. Selecionar o <CadEco> respectivo no campo Nome do Arquivo de Importação (2). 

13. Selecionar a opção <Importar> (3) e aguardar o término da importação. 

14. Repetir o processo dos itens 11 e 12 para cada um dos arquivos a serem importados. 

Índice Monetário

Esta função tem por finalidade importar um arquivo com os valores definidos em Lei, para atualização monetária dos créditos tributários. A cada atualização da tabela de atualização monetária, a Prefeitura disponibilizará na internet e em meio magnético um arquivo contendo os valores atualizados. Internet: http://www.pbh.gov.br/des. Esta atualização monetária ocorrerá uma vez por ano sempre após o dia vinte de dezembro (data em que o IBGE disponibiliza o IPCA-E anual).
Realizando a Atualização
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Antes de acessar o site, no Programa do BHISSDigital, na opção <sistema>, selecionar <realizar cópia de segurança>. Vide procedimento para realização da cópia de segurança no tópico próprio deste documento. 

2. Para realizar o download dos arquivos acesse a página da DES no site da Secretaria Municipal de Finanças da Prefeitura de Belo Horizonte (www.fazenda.pbh.gov.br/des). 

3. Clicar na opção <Downloads Programas> existente no lado esquerdo da página. 

4. Na nova página que irá se abrir clicar em <Índice*.Atu>. 

5. Selecionar os arquivos de atualização que se deseja atualizar. 

6. Salvar os arquivos em uma pasta do microcomputador, a escolha do local fica a critério do declarante. 

7. Acessar a pasta onde foram salvos os arquivos, selecionar cada arquivo “Índice*.Atu”, individualmente, para descompactá-lo. Ao fazer a descompactação os arquivos serão salvos automaticamente, caso o usuário não altere o endereço, na pasta (C:\Arquivos de programas\ISSDigital\BHISSDigital\BHZ\100). 

8. Posteriormente, acessar o programa BHISSDigital, selecionar a opção <Sistema>. 

9. Selecionar <Índice Monetário>.

10. Localizar o arquivo a ser importado na pasta onde foi salvo utilizando o campo <importar os Dados de:>(1). 

11. Selecionar o <Índice*.Atu> respectivo no campo Nome do Arquivo de Importação. (2)
12. Selecionar a opção <Importar> (3) e aguardar o término da importação. 

Feriados Bancários

Esta função tem por finalidade importar um arquivo com o calendário de feriados bancários atualizados. A cada alteração do calendário ou um novo ano, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os dados atualizados. Internet: http://www.pbh.gov.br/des
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Realizando a Atualização

1. Antes de acessar o site, no Programa do BHISSDigital, na opção <sistema>, selecionar <realizar cópia de segurança>. Vide procedimento para realização da cópia de segurança no tópico próprio deste documento. 

2. Para realizar o download dos arquivos acesse a página da DES no site da Secretaria Municipal de Finanças da Prefeitura de Belo Horizonte (www.fazenda.pbh.gov.br/des). 

3. Clicar na opção <Downloads Programas> existente no lado esquerdo da página. 

4. Na nova página que irá se abrir clicar em <Feriado*.Atu>. 

5. Selecionar os arquivos de atualização que se deseja atualizar. 

6. Salvar os arquivos em uma pasta do microcomputador, a escolha do local fica a critério do declarante. 

7. Acessar a pasta onde foram salvos os arquivos, selecionar cada arquivo “Feriado*.Atu”, individualmente, para descompactá-lo. Ao fazer a descompactação os arquivos serão salvos automaticamente, caso o usuário não altere o endereço, na pasta (C:\Arquivos de programas\ISSDigital\BHISSDigital\BHZ\100). 

8. Posteriormente, acessar o programa BHISSDigital, selecionar a opção <Sistema>. 

9. Selecionar <Feriados Bancários>.

10. Localizar o arquivo a ser importado na pasta onde foi salvo utilizando o campo <importar os Dados de:>(1). 

11. Selecionar o <Feriado*.Atu> respectivo no campo Nome do Arquivo de Importação (2).
12. Selecionar a opção <Importar> (3) e aguardar o término da importação. 

Cidades

Esta função tem por finalidade importar um arquivo com a tabela de  cidades. A cada alteração, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os dados atualizados. Internet: http://www.fazenda.pbh.gov.br/des
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Realizando a Atualização

1. Antes de acessar o site, no Programa do BHISSDigital, na opção <sistema>, selecionar <realizar cópia de segurança>. Vide procedimento para realização da cópia de segurança no tópico próprio deste documento. 

2. Para realizar o download dos arquivos acesse a página da DES no site da Secretaria Municipal de Finanças da Prefeitura de Belo Horizonte (www.fazenda.pbh.gov.br/des). 

3. Clicar na opção <Downloads Programas> existente no lado esquerdo da página. 

4. Na nova página que irá se abrir clicar em <Cidades*.Atu>. 

5. Selecionar os arquivos de atualização que se deseja atualizar. 

6. Salvar os arquivos em uma pasta do microcomputador, a escolha do local fica a critério do declarante. 

7. Acessar a pasta onde foram salvos os arquivos, selecionar cada arquivo “Cidades*.Atu”, individualmente, para descompactá-lo. Ao fazer a descompactação os arquivos serão salvos automaticamente, caso o usuário não altere o endereço, na pasta (C:\Arquivos de programas\ISSDigital\BHISSDigital\BHZ\100). 

8. Posteriormente, acessar o programa BHISSDigital, selecionar a opção <Sistema>. 

9. Selecionar <Cidades>.

10. Localizar o arquivo a ser importado na pasta onde foi salvo utilizando o campo <importar os Dados de:>(1). 

11. Selecionar o arquivo<Cidades*.Atu> respectivo no campo <Nome do Arquivo de Importação>(2).
12. Selecionar a opção <Importar> (3) e aguardar o término da importação. 




� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED PBrush  ���


















































55

[image: image21.png]Jil=i k]
[ovimento Economico NF Emitidas [Movimento Econdmico Servigos Tomados

NF - Cancelada
NF -Eslraviada
Documentos Eritidos
Documentos de Servica

Valor Triutavel

[Valor o Trbutavel

Irposto  Fecoher

Irposto Relido na Forte

Totalda Imposto Prépio

Documentos de Servigas
Valor Tributavel

[Valor o Trbutavel
Iriposto Relido - P Fisica
Inposto Retido - P Jurdc

Movimento de 1SS Registiada
Fiferéncia meico, 2004

Descici tdad

Compensagdo IS5 Fidpio
155 Préprio Pago

155 Substiuto 2 Pagar
155 Substiuta Pago

155 A4 2 Pagar

155 RPA Pago

155 Prépia Fietido n Fon

Valor ~




[image: image22.png]=lolx]

Inscigo Murnicpal
391970/0033

Periodo
0372004

|

I . EMPRESA LTDA

& Impiic

IPesa




[image: image23.png]=101 x]
Inse, Muricipal 1
180303/001-1 EMPRESA 03

G T semmzi [77 @Za [77

Evportar 0s Dados para

4, tone do v d Exporagl 3

= o disco locall Sa77772 T

=
5 Arauivos de pragramas
51550161
5 BHISSD™2
&z
10

Norme do Arquivo de Exportagdo

SDS00001 TXT 1 G l B sai




[image: image24.png]It uricpal L7 lE'

Feriodo (Més / Anc}

Selecionar um periods~|
0472004 B ate [052004 s

Exclusses
T NF Emiidas.
T~ Servigos Tomados
I~ Compensagdo de S5
|~ Dedugdo de S5



[image: image25.png]icme doArive do mporagso

oo

B v e prograss
155061
B BHissD1
=
& 10




[image: image26.png]~ Atualizar a Tabela de Feriados Bancarios

Trpota = Dados 0

(o do Arqiva 2 ngentapia

Ferso At

B s deprogram:
& 1550161
5 Hisso
=1
& 100




[image: image27.png]Tipat o7 Do 8= [Nome do Araive o mpariaso

crm el

B Arqivs deproganss
© 1550151
& BHisSD T
oz
1m0

Qiota| s |




[image: image28.png]= fndice Wonetario

e & Do [lome & Ao de Inporaso

[Ecu | [ndicesan

(E5 Araivos de progamas.
& 1550161
5 6HI3sD
D
=

3| Elmpotar| e




[image: image29.png]02/2007

Declarantes
Tomadores | Prestadores de Servigos

Notas Fiscais Emidas

Servigos Tomadas (NF Recebidas | Recibos)

Resumo analtico
Mavinento Mensal

Manusl d

Fevi



[image: image30.png]Exclusd de Mavinento.

Atuslizagso de Tabelss

Configurar Impressara
Configurar Sistema
Configurar Emai

Consistr Base de Dados
Realizar Copia de Sequranga
Restaurar Cépia de Sequranca

1 o




[image: image31.png][['Sitems Dscaast Core st de Dcumics Rejios e

M Importagdo de Dados de Outros Sistemas v v
s 7] g5 & g B R

Transferéncia de Dados »
Cadastra Mobilro da PEH

Exclusdo de Mavinento

ndice Manetério

Configurar Impressara
Configurar Sistema
Configurar Emai

Feriados Bancérios
Cidades

Consistr Base de Dados
Realizar Copia de Sequranga
Restaurar Cépia de Sequranca X

1B sar 5 -



[image: image32.png](B2 Relatdrio de Declarantes e ]

Opotes de inpresso
= | odos Declrartes em ardem afabética

 [peecionar Declerante

|- Declatantes selecionados para serem mpressos

Insc.Muricipsl [ CNPY / CPF Nome / Razéo Sacial
00000000009 00.000.000/0000-09 EMPRESA LTDA

[Digite aqui o Nome para Selecionar os Declarartes a serem Impressos

& ingii - [T




_1142176101.psd

_1161764135

_1232283487

_1232283830

_1232283226

_1232282958

_1142236545.psd

_1142236717.psd

_1142236511.psd

_1142236489.psd

_1142173831.psd

_1142174455.psd

_1141540216.psd

_1142173813.psd

