Capítulo 4 – Consulta
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Cadastro Mobiliário da PBH
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Contém o cadastro dos contribuintes inscritos no município. Para realizar a pesquisa o sistema disponibiliza as opções a seguir relacionadas que podem ser utilizadas juntas ou separadas:

· Pesquisar por – seleciona a forma de pesquisa;

· Pesquisar por palavra – quando a opção não estiver marcada, a pesquisa das palavras será feita no início da frase e, quando a opção estiver marcada, a pesquisa das palavras será feita em qualquer lugar da frase.

Atividades Desenvolvidas


[image: image3.png][ Emissdo da Guia de Recolhimento do 155 Retido na Fonte =10 x|
Impresséo : Papel A4 - Impressoras Deskjet / Inkjet / Laser / Jato de Tinta
Mes de Feferéncia  Prestador de Servigos N Guia

Besquisar

Qtdade

[EdiMest R§0.00

Lite | Ddos | Vaidade da G |

Valor do IS§

Valor a Pagar 4

Documento/Séie

Modelo[Nat. Operagio

e da N

Valor da NF|

Velor o Senio]

Modele

™~ e

6 EstorrerGuia GFHS5

& Seecona Totee N7 [isar





Tem por finalidade efetuar a consulta de todas as atividades cadastradas na base de dados da Prefeitura de Belo Horizonte.

Notas Fiscais Emitidas

Tem por finalidade a consulta de todas as notas fiscais emitidas cadastradas pelo declarante. Para tanto, é necessário que o declarante emissor das notas fiscais esteja cadastrado e selecionado.
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Para realizar a consulta das Notas Fiscais Emitidas selecione <Data Inicial> e <Data Final> através do botão <15>. 
(1) Para selecionar um Tomador de Serviços específico, clique no botão <Seta para Baixo> que se encontra no campo Tomador de Serviços ou deixe este campo em branco para consultar todas as NF Emitidas no período escolhido. 
(2) Clique no botão <Pesquisar>. Para consultar os dados detalhados da nota fiscal emitida, clique na aba Dados.

Serviços Tomados (NF Recebidas / Recibos)

Tem por finalidade a consulta das notas fiscais recebidas, referente aos serviços tomados. Para tanto, é necessário que o declarante esteja cadastrado e selecionado.

[image: image5.png][| e poscso Carmit [ imesse s Dot Peltios st

% Comprovante de Retengio de 195 na Fonte
- uia 155 Prprio Mov. Econiinico
2 uia 155 Préprio
02/2007

5 Guia 155 Retengio na Fonte.

E E

Z Guia 155 Estimativa

2 Guia 155 Sociedade Profissional

Guia 155 Diverséo Piblca

Guia 155 Moy, Econdnico - Div. Publica

Guia 155 Transporte Coletivo Lrbano

Guia 155 Transparte Coletiva Lbana Retengso na Fonte.

Liva Fiscal

e bEE

et
Fev:




(1) Para realizar a consulta dos Serviços Tomados selecione <Data Inicial> e <Data Final> através do botão <15>. 

(2) Para selecionar um Prestador de Serviços específico, clique no botão <Seta para Baixo> que se encontra no campo Prestador de Serviços ou deixe este campo em branco para consultar todos os serviços tomados no período escolhido. 

(3) Clique no botão <Pesquisar>. Para consultar os dados detalhados do serviço tomado, clique na aba Dados.
(4) No botão <Imprimir Comprovante de Retenção do ISS na Fonte>, clique no checkbox <Tela> para visualizar o documento na tela e o deixe em branco se deseja imprimir na impressora.
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Índice de Atualização Monetária

Este item contém o valor do índice de atualização monetária utilizado para efetuar o cálculo do ISSQN nas guias de recolhimento. A cada atualização do índice monetário, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os valores atualizados. Utilize a função Sistema/Atualização de Tabelas/ Índice Monetário para importar as informações contidas no arquivo de atualização. 

(1) Escolha a data clicando no botão <15>. 

(2) Clique no botão <Pesquisar>.

Feriados Bancários
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Contém os feriados bancários da cidade utilizados para reajustar a data de vencimento do ISSQN nas guias de recolhimento. A cada alteração do calendário ou um novo ano, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os valores atualizados. Utilize a função Atualização dos Feriados para importar as informações contidas no arquivo de atualização.

 (1) Escolha a data clicando no botão <15>. 

(2) Clique no botão <Pesquisar>

Tabelas de Cidades
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Esta tabela é para ser usada como referência  para os nomes de município quando da importação de arquivos de dados de outros sistemas para o BHISSDIGITAL. Os nomes dos municípios constantes do arquivo de importação devem ser grafados de forma idêntica a tabela do IBGE, pois do contrário o sistema do BHISSDIGITAL retornará erro durante a importação dos dados. 
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          Capítulo 5 – Impressão de Documentos

Comprovante de Retenção de ISS na Fonte
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Para que se imprima o documento comprovante de Retenção de ISS na Fonte é necessário que o Declarante e responsável pela retenção na fonte e o emissor das notas fiscais estejam cadastrados para seleção.
(1) Para realizar a impressão do Recibo de Retenção de ISS na Fonte, selecione a data através do campo Mês de Referência clicando no botão <15>. 
(2) Selecione o Prestador de Serviços clicando no botão <Seta para baixo> específico ou deixe este campo em branco para que sejam pesquisadas todas as ocorrências. 

(3) Clique no botão <Pesquisar>. 

(4) Marque as opções que se deseja imprimir e clique no botão <Imprimir> ou selecione o checkbox <Tela> para o Recibo ser exibido na tela.

Guia ISS Próprio Movimento Econômico
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Para emitir a guia de recolhimento é necessário apenas que o prestador informe o valor total da base de cálculo do imposto devido apurado no mês de referência. O declarante deve estar cadastrado e selecionado. 

(1) A emissão da Guia do ISS Próprio Movimento Econômico deverá ser efetuada através do preenchimento dos seguintes campos: o Mês de Referência clicando no botão <calendário>; o Valor Movimento Econômico; o registro da data de pagamento no campo Data para Pagamento. 
(2) Após o preenchimento dos campos, clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 
Ressaltamos que a geração da guia de ISS Próprio,nesta funcionalidade do sistema, não desobriga o declarante de posteriormente efetuar o cadastramento de todos os documentos fiscais emitidos na função Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados). 
Guia ISS Próprio

Para emitir a guia de recolhimento é necessário que as notas fiscais emitidas estejam cadastradas no sistema. Para tanto, é necessário que o declarante emissor das notas fiscais esteja cadastrado e selecionado.
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1. 
Emissão da Guia do ISS Próprio
(1) Para realizar a emissão da Guia do ISS Próprio é necessário informar o Mês de Referência clicando no botão <calendário>. 
(2) Clique no botão <Pesquisar> onde serão 100 apresentadas todas as Notas Fiscais Emitidas. 

(3) No campo Marcar, poderão ser selecionadas as NF que farão parte da guia de recolhimento do ISS.

 4) Para impressão da guia de recolhimento, clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e, em seguida, no botão <Imprimir>. 
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2. 
Para pagamento da guia após a data de validade

Se a data de pagamento da guia estiver vencida para pagamento, clique na aba Validade da Guia: dd/mm/aaaa. Clique no botão <15> do campo Data para pagamento da Guia: para informar a data que será realizado o pagamento. Para que o sistema calcule juros e multa, quando a data de pagamento for diferente da data de vencimento, clique no botão <Calcular ISS>.

Formas de opção de recolhimento

· O declarante poderá emitir a guia de recolhimento por Nota Fiscal, marcando cada um das notas individualmente;

· Poderá também emitir a guia de recolhimento para diversas Notas Fiscais selecionando as mesmas, ou;

· Emitir a guia de recolhimento para todas as Notas Fiscais emitidas marcando o botão <Selecionar todas NF> no rodapé da tela.

Guia ISS Retenção na Fonte

A emissão da Guia de Retenção na Fonte deverá ser utilizada pelas pessoas jurídicas de direito público e privado que se enquadrarem nas hipóteses de contribuinte solidário ou substituto tributário, conforme a legislação em vigor. Para emitir a guia de recolhimento é necessário que as notas fiscais recebidas e retidas estejam cadastradas no sistema. Para tanto, é necessário que o declarante esteja cadastrado e selecionado.
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1. 
Emissão da Guia ISS Retenção na Fonte

(1) 
Para realizar a emissão da guia de recolhimento é necessário informar o Mês de Referência clicando no botão <15>. 

(2) Em seguida, clicando no botão <Pesquisar>, serão apresentadas todas as Notas Fiscais Recebidas. 

(3) No campo Marcar, poderão ser selecionadas as NF que farão parte da guia de recolhimento. 

(4) Para impressão da guia de recolhimento, clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.
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2. 
Para pagamento da guia após a data de validade

Se a data de pagamento da guia estiver vencida para pagamento, clique na aba Validade da Guia: dd/mm/aaaa.

(1) Clique no botão <15> do campo Data para pagamento da Guia: para informar a data que será realizada o pagamento. Ao optar por uma data posterior a data de vencimento do imposto conforme preceitua a legislação em vigor o sistema automaticamente irá calcular os acréscimos legais (juros e multas) devidos entre a data de vencimento e a data escolhida como de pagamento. 

(2) Clique no botão <Calcular ISS>.
Formas de opção de recolhimento

· O declarante poderá emitir a guia de recolhimento por Nota Fiscal, marcando cada um das notas individualmente;

· Poderá também emitir a guia de recolhimento para diversas Notas Fiscais selecionando as mesmas, ou;

· Emitir a guia de recolhimento para todas as Notas Fiscais emitidas marcando o botão <Selecionar todas NF> no rodapé da tela.

Guia ISS Estimativa

Esta opção deverá ser utilizada pelas empresas que estiverem enquadradas no regime de estimativa, devidamente autorizadas pela fazenda pública municipal e sinalizadas no Cadastro Mobiliário.
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Para realizar a emissão da guia de recolhimento é necessário 

(1) informar o <Mês de Referência> clicando no botão <Calendário>, em seguida 

(2) informar a atividade no campo <Atividade>. 

(3) em <Valor ISS Estimativa> informar o valor correto da Estimativa, informe a 

(4) <Data para Pagamento> clicando no botão <15>. Para impressão da guia de recolhimento, 

(5) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.
Guia ISS Sociedade Profissional

Para emitir a guia de recolhimento é necessário que o declarante tenha cadastrado os profissionais habilitados em Profissionais Liberais
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Para realizar a emissão da guia de recolhimento é necessário 

(1) informar o <Mês de Referência> clicando no botão <Calendário>,

(2) informe também a <Data p/ pagto da Guia> clicando no botão <15>. Para impressão da guia de recolhimento, 

(3) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.  Ao optar por uma data posterior a data de vencimento do imposto conforme preceitua a legislação em vigor o sistema automaticamente ira calcular os acréscimos legais (juros e multas) devidos entre a data de vencimento e a data escolhida como de pagamento.

Guia ISS Diversão Pública

Para realizar a emissão da Guia ISS Diversão Pública é necessário (1) informar o <Tipo de Recolhimento>, em seguida. 

(2) clicar no <binóculo> para selecionar o documento referente a guia que deseja imprimir. 

(3) Clique no botão <15> do campo <Data para pagamento da Guia:> para informar a data que será realizada o pagamento. Para impressão da Guia de Diversão Pública, 
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(4) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 

Ao optar por uma data posterior a data de vencimento do imposto conforme preceitua a legislação em vigor o sistema automaticamente irá calcular os acréscimos legais (juros e multas) devidos entre a data de vencimento e a data escolhida como de pagamento.

Somente é permitida a impressão de Guia ISS Diversão Pública se estiverem cadastrados os documentos <Ingresso autorizado e/ou Borderô> em Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados) ou Serviços Tomados (NF Recebidas/Recibos). 
Guia ISS Mov. Econômico – Div. Pública
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Para realizar a emissão da Guia ISS Movimento Econômico de Diversão Pública é necessário (1) informar o <Tipo de Recolhimento>, em seguida. 

(2) clicar no <binóculo> para selecionar a atividade referente a guia que deseja imprimir, no caso de serviços prestados de diversão pública, que deve estar previamente cadastrada no cadastro da empresa, ou a atividade no caso de retenção na fonte dos serviços de diversão pública.

(3) Informar a data do evento 

(4) Informar o valor da receita auferida com o evento.
(5) Clique no botão <15> do campo <Data para pagamento da Guia:> para informar a data que será realizada o pagamento. 

Para impressão da Guia de Diversão Pública, 

(6) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 

Ao optar por uma data posterior a data de vencimento do imposto conforme preceitua a legislação em vigor o sistema automaticamente irá calcular os acréscimos legais (juros e multas) devidos entre a data de vencimento e a data escolhida como de pagamento.

Ressaltamos que a geração da guia nesta funcionalidade do sistema não desobriga o declarante de posteriormente efetuar o cadastramento de todos os borderôs/ingressos emitidos/recebidos na função Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados) ou Serviços Tomados (NF Recebidas/Recibos). 
Guia ISS de Transporte Coletivo Urbano
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Somente para empresas que exercem a atividade de transporte coletivo urbano e que tenham informado um Documento/Série CCT em Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados). 
(1) Clique no <Binóculo> para selecionar o CCT referente a guia que deseja imprimir. (2) Clique no botão <15> do campo <Data para pagamento da Guia:> para informar a data que será realizada o pagamento. Para impressão da Guia de Transporte Coletivo Urbano, (3) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 

Livro Fiscal

Este procedimento serve para a emissão do Livro de Registro de Prestação de Serviços compondo-se de demonstrativos de quantidades e valores das ocorrências do mês e Termos de Abertura e Encerramento. A impressão do Livro é uma facilidade incorporada ao sistema para uso exclusivo do declarante. O fisco municipal não autentica este documento desde 11/2003. 

[image: image21.png]Impresséo - Papel Ad- Impressoras Deskjet / Inkjet/ Laser / Jato de Tinta

s do Acerinia] NG e
\mm:s m Rso00 [ 000 | & g
mme Voo do155 Vlor
e RS e

Uit | Dados | Valddeds i 571072005 |

Marcar [N"Guia_[Documenio/Sére_[Modelo[Nat Operagéo [NTdaNF | Valorda N Vakrdo Servio
b o

o

; 4 et ia o Besa





(1) Selecione o período inicial e o período final do livro fiscal.

(2) Informe a Inscrição Estadual e o Registro na Junta Comercial/Cartório. 

(3)Clique no botão <Imprimir>.
Imprimir o Comprovante de Entrega
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Esta função tem por finalidade imprimir o Comprovante de Entrega gerado pelo software de entrega da Internet – BHISSDIGITALNET ou pelo sistema de recebimento. Quando a entrega for feita pela Internet o BHISSDIGITAL grava o Protocolo de Entrega no mesmo diretório onde se encontra o arquivo BHISSDIGITAL. 
(1) Selecione o diretório ou o disquete onde se encontram os arquivos de protocolos entregues e marque-os no campo Marcar. 

(2) Pressione o botão <Imprimir> ou selecione no checkbox <Tela> e clique no botão <Imprimir> . 
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