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Apresentagiio

O Sisterna de Declaragéo Eletrdnica de Seigos tem por finalidade oferecer

4s empresas prestadoras e tomadoras de senicos, as condigies necessérias

para o cumprimento da obrigagéo de apresentar a DES - Declarago Eletrinica
de Senigos, junto a0 fisco Municipal

Passos par utilizaio do sistema

- Cadastre a empresa declarante;

- Cadastre 0s Documentos Fiscais Autorizados-AIDF

- Cadastre 0s Senigos Prestados no més;

- Cadastre 05 Senigos Tomados no més, NF Recebidas, recibos & RPAS;

- Emita a Guia de ISS Prépria em papel branco Ad e pague na rede bancaria
autorizad;

- Emita a Guia de IS5 de Substituto Tributaio e pague na rede bancaria
autorizad;

- Gere o disquete da declaragdo do més;

- Entregue o disquete nia Geréncia de Tributos Mobiliérios via Intemet(Aplicativo
BHISSDigitalNet) , ou  rua dos Tupis, 149, 1° andar, ou nas Centrais de
Atendimento Regional dos respectivos bairros,

~ Imprima o protocolo de entrega.
5 Fluso doDES 0 Aisc

Dica : Utilize as feclas Control+Del para limpar os dados de wm canpo.
Leia a Ajuda do Sistema(Help) axtes de utilizar.





Tela de Abertura

Após a seleção de tipo de instalação (local ou rede) e sua respectiva configuração daremos início à fase final da instalação, clique no botão <Continuar>.
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Apresentação
Nesta tela apresentamos os passos necessários para a utilização do software, clique no botão <Continuar>.
Capítulo 3 – Declaração
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Procedimentos para realizar a declaração
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1. Cadastro de Declarante

Para iniciar a operação do sistema e realizar os registros dos dados e informações exigidas no BHISSDIGITAL – Declaração Eletrônica de Serviços, deve-se primeiramente cadastrar, no programa, os contribuintes que serão DECLARANTES e integrarão a sua base de dados.
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2. Cadastro de Prepostos, Tomadores e Prestadores

Este procedimento efetua o cadastramento no programa BHISSDIGITAL – Declaração Eletrônica de Serviços das pessoas físicas e jurídicas que transacionam com o declarante em questão, prestando, recebendo ou intermediando serviços. Os Prepostos/tomadores/prestadores devem ser cadastrados antes do registro dos documentos emitidos ou recebidos (fiscais ou não), relacionados aos serviços prestados ou tomados.
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3. Seleção do Declarante e Mês de Referência

No início do trabalho, para facilitar e garantir integridade das operações é necessário informar a seleção de um declarante e o respectivo mês de referência. 
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4. Documentos Fiscais Autorizados - AIDF

Nesta etapa, são cadastrados os documentos fiscais autorizados pelo fisco municipal do prestador de serviços e das respectivas Autorizações de Impressão de Documentos Fiscais - AIDF.
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5. Registro de Serviços Prestados

Cumpridas as etapas referidas nos itens anteriores, o declarante pode começar a digitar os documentos emitidos em razão dos serviços prestados. Caso o declarante preste serviço para um tomador de serviços que seja responsável tributário, ao digitar o documento emitido, deve informar que o ISSQN respectivo foi retido na fonte pelo tomador.

. 
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6. Registro de Serviços Tomados

Possibilita aos declarantes efetuar o cadastramento dos serviços tomados (notas fiscais e demais documentos). Na hipótese de Substituição Tributária, o declarante responsável tributário deverá reter na fonte o valor do ISSQN devido e emitir o comprovante de retenção para o prestador do serviço.
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7. NF Cancelada/Extraviada

Tem por finalidade o cadastramento das informações sobre os documentos fiscais cancelados/extraviados.
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8.Compensação de ISS Próprio
O declarante vai informar mês e ano de competência que foi feito o recolhimento a               maior/retenção indevida, por qualquer motivo, o valor total do crédito, o valor a ser compensado no mês de referência e o motivo da compensação. O valor a ser compensado no mês de referência será apresentado para dedução na tela de impressão da guia de recolhimento do ISS Próprio.
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 9. Incentivo/Deduções

O declarante vai informar o mês e ano de competência que foi  concedido o incentivo e o valor do incentivo cultural concedido pela Administração Municipal.
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10. Profissionais Liberais

Para empresas que se enquadram no regime exceptivo de cálculo de ISSQN pelo número de profissionais liberais, devidamente habilitados, que prestem serviços em nome da sociedade, assumindo responsabilidade pessoal sobre os mesmos, no termos do art.13 da lei 8.725/03. Neste caso, a empresa deverá informar o nome do Profissional Liberal, o CPF e a habilitação.
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 11. Gerar Declaração

 Esta função tem por finalidade a geração de arquivo contendo as informações registradas pelo declarante na DMS, relativos a um determinado mês.
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12. Transmitir Declaração

Para transmitir a Declaração de Serviços utilize o programa BHISSDIGITALNET ou a opção dentro da BHISSDIGITAL, Declaração/Transmitir via Internet.

A transmissão da declaração poderá ser feita a partir de mídias externas ou do disco rígido do computador. A transmissão da declaração pela Internet irá gerar um número de protocolo, sendo o comprovante desta transmissão gravado em disquete ou no computador onde se encontra a declaração. Este comprovante poderá ser impresso pela opção de impressão do protocolo de entrega, localizada no menu impressão de documentos.

Cadastro de Declarantes


Para iniciar a operação do sistema e realizar os registros dos dados e informações exigidas no BHISSDIGITAL, deve-se primeiramente cadastrar no programa, os contribuintes que serão DECLARANTES e integrarão a sua base de dados. 
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1. Inclusão do Declarante

(1) Clique no botão <Incluir> para inclusão de um novo declarante, caso o mesmo não conste na lista do Cadastro de Declarantes. Na primeira vez que você utilizar o sistema não existirá nenhum registro, pois você ainda não realizou nenhuma inclusão de declarante. À medida que for incluindo novos registros, a lista de declarantes irá aumentando, criando assim o seu banco de dados. 
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2. Pesquisa da Inscrição Municipal do Declarante no Cadastro Municipal de Contribuintes de Tributos Mobiliários – CMC

Para fazer a pesquisa no CMC clique no <Binóculo Verde>.
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Para achar a Inscrição Municipal do novo declarante será necessário identificar o modo de pesquisa, conforme as opções do campo <Pesquisar por> e em seguida incluir no campo <Pesquisar por Palavra> uma letra ou número que faça parte da identificação do declarante. Caso queira visualizar a lista completa digite (*) no campo <Pesquisar por Palavra> e clique no botão <Pesquisar>.
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Depois de identificado o declarante solicitado, clique duas vezes na <Inscrição Municipal> desejada para selecionar o declarante.
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Confirmação das Informações do Declarante

Nesta etapa, deverão ser informados dados complementares do declarante. Caso o declarante esteja enquadrado na situação de responsabilidade tributária por substituição – hipótese na qual todos os serviços por ele tomados, sujeitos ao ISSQN, devem ter o imposto respectivo retido na fonte – poderá marcar a função <Resp. Tributário>, para que automaticamente o programa apure o valor do imposto devido a reter. 

Caso o declarante se enquadre dentro de alguma <Situação Especial> de recolhimento do ISSQN esta também deverá ser informado. As demais atividades de prestação de serviços desenvolvidas pelo declarante deverão ser completadas. Para ter acesso ao cadastro das demais atividades desenvolvidas, basta clicar no botão <Demais Atividades Desenvolvidas>. Após o preenchimento de todas as informações exigidas, clicar no botão <Gravar> para salvar e incluir novo declarante.
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4. Demais Atividades Desenvolvidas

Para realizar a inclusão de outras atividades basta clicar no botão <Incluir> e depois no botão ao lado do campo Código identificado pelos três pontos <...>. 
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Uma nova tela será apresentada onde você deverá fazer a seleção da atividade escolhida.

Através da rolagem do cursor selecione a atividade clicando duas vezes na opção desejada para fazer a seleção. Na tela seguinte, clique no botão <Gravar> para realizar a inclusão da nova atividade.

[image: image24.png]



8. Finalização da Inclusão do Declarante

Para finalizar com sucesso a inclusão de um novo declarante, deve-se clicar no botão <Gravar>. Após este procedimento, será apresentada uma tela de informação, analise-a e se estiver tudo correto clique no botão <OK>.
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Recadastramento no CMC

Ao tentar realizar a seleção de um declarante que ainda não procedeu ao seu recadastramento a mensagem ao lado será exibida, em seguida aparecem os procedimentos a serem tomados. O fato de ser apresentada a mensagem não impede que o declarante proceda a inserção dos dados e a transmissão da Declaração respectiva.

Cadastro de Prepostos/Tomadores/Prestadores de Serviços

Esta tela permite cadastrar, no programa BHISSDIGITAL, as pessoas físicas e jurídicas de direito público e privado que prestarem, tomarem ou intermediarem serviços, bem como, os fornecedores de mercadorias de construção civil, devendo ser cadastrados antes do registro dos documentos (fiscais ou não), relacionados à operação na qual estejam envolvidos. 
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1. Inclusão do Preposto, Tomador ou Prestador de Serviços.

Clique no botão (1) <Incluir> para inclusão de um novo preposto/tomador/prestador de serviços, caso o mesmo não conste na lista do referido cadastro. A inclusão de um preposto/tomador/prestador serve para todas as declarações que forem realizadas neste ambiente (mono-usuário ou rede), pois o mesmo serve para todas as declarações realizadas neste ambiente.
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2. Pesquisa da Inscrição Municipal do Preposto, Tomador e/ou Prestador de Serviços

Na tela de Dados clique no botão que está ao lado do campo Insc. Municipal <Binóculo Verde> para consultar o Cadastro Mobiliário da PBH. 
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Pesquisa no Cadastro Mobiliário da PBH

1) Para achar a Inscrição Municipal do novo tomador ou prestador de serviços será necessário identificar o modo de pesquisa, conforme as opções do campo Pesquisar por. (2) Em seguida incluir no campo Pesquisar por Palavra uma letra ou número que faça parte da identificação do declarante. Caso queira visualizar a lista completa digite (*) no campo Pesquisar por Palavra. 

(3) Clique no botão <Pesquisar>. Quando se tratar de tomadores ou prestadores de serviços de outros municípios você deve realizar o cadastro completo, através do CNPJ, pois este não vai se encontrar no Cadastro Mobiliário da PBH, visto que o mesmo é um cadastro de contribuintes do município de Belo Horizonte.

[image: image29.png]Cadastro de Prepostos, Tomadores e Prestadores de Servigos

Pesquisar por ¥ _Pesquisas por palavia.
[Nome / Razso Social =] Besaisa
Lina - [Dafs]|

Inec Morical o/ Nome/ RactoSeisl

[ &7 [

Tio doLogdouro Logodoua N
[Fua ~I[ [
Congenents ToodoBamo _ Bao

[ [osia AT
U o e 0D Telone
[Me ] [BekoHorzonie =l r [
e
B —

PRI o

Xoocos @Ecs  Brisx





4. Seleção do Preposto, Tomador e/ou Prestador de Serviços.

Depois de identificado o declarante, clique duas vezes na Inscrição Municipal do Tomador/Prestador de serviços.
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5. Completar as informações do Tomador e Prestador de Serviços

Nesta etapa, deverão ser informados os demais dados do Tomador ou Prestador de Serviços, para isso preencha corretamente todas as informações necessárias como Tipo de logradouro, Logradouro, Número, Complemento, Bairro, etc. Após todas as informações estarem devidamente preenchidas, clique no botão <Gravar> para realizar a inclusão do Tomador ou Prestador de Serviços.

Selecionar Declarante

No início do trabalho, para facilitar e garantir integridade das operações é necessário informar a seleção de um declarante e o respectivo mês de referência. Desta forma, basta informar o dia e indicar o tomador ou prestador, conforme o caso, para a escrituração dos documentos emitidos ou recebidos.
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1. 
Selecionar um Declarante

(1) Utilize a barra de rolagem da tela para selecionar o Declarante e, em seguida, clique no botão <OK> para confirmar a seleção. Caso não encontre o declarante, realize a operação de Cadastro de Declarante. 

(2) Para efetuar a seleção do mês, clique no botão <Mês de Referência>. 

(3) Após a seleção do declarante e do mês de referência, clique no botão <OK>.
Selecionar o Mês de Referência
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Permite selecionar o mês de referência para efetuar a declaração, possibilitando a troca do mês sem a necessidade de reiniciar o sistema. Clique em <OK>.
Documentos Fiscais Autorizados - AIDF

Tem por finalidade o cadastramento dos documentos fiscais do prestador de serviços e das respectivas Autorizações de Impressão de Documentos Fiscais AIDF. Para tanto, é necessário que o declarante emissor das notas fiscais esteja cadastrado e selecionado.


(1) Para realizar a inclusão da AIDF, clique no botão <Incluir>.  

(2) Selecione os campos Documento/Série, Modelo e, se for o caso, identifique a Subsérie e preencha Número Inicial e Número Final, Número da AIDF/Ano e Data da AIDF, que constam no documento emitido pela Prefeitura.

(3) Em seguida, identifique a gráfica responsável pela emissão dos talonários, clicando no botão <Binóculo Verde> ou através do botão <Seta para Baixo> do campo relação alfabética.

(4) Para concluir esse procedimento, clique no botão <Gravar>.

� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED PBrush  ���








21

_1142234342.psd

_1232267213

