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Capítulo 1 - Apresentação
Objetivo

O software BHISSDIGITAL tem por objetivo facilitar e agilizar o cumprimento das obrigações tributárias instituídas na legislação Municipal do Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza – ISSQN, disponibilizando às pessoas jurídicas sujeitas a essas obrigações, contribuintes ou não do imposto, inclusive os órgãos, empresas e entidades da Administração Pública Direta e Indireta de qualquer dos poderes da União, Estado e Município, as empresas individuais, os condomínios, as associações, sindicatos e cartórios notariais e de registro, recursos e informações para declaração de dados, apuração e recolhimento do imposto devido, contribuindo para a conseqüente melhoria da administração de seus negócios.

Funcionalidades

Por meio dos recursos e dispositivos eletrônicos do software BHISSDIGITAL é gerada a Declaração Eletrônica de Serviços – DES, substituindo-se os processos manuais de escrita fiscal, em especial o Livro de Registro de Serviços Prestados - LRSP, o Livro de Registro de Utilização de Documentos Fiscais e Termos de Ocorrência - LRUDFTO e a Relação de Serviços Tomados/Retenção na Fonte.

O BHISSDIGITAL propicia, dentre outras, a execução das seguintes funções:

I- Escrituração de todos os serviços prestados, tomados, ou vinculados aos responsáveis tributários previstos na legislação municipal, acobertados ou não por documentos fiscais e sujeitos à incidência do ISSQN, incluindo dispositivo que permita ao declarante indicar os valores que ele oferece à tributação do ISSQN;

II- Emissão do comprovante de retenção do ISSQN na fonte;

III- Geração da DES para impressão ou gravação em qualquer mídia externa;

IV- Emissão da Guia de Recolhimento do ISSQN Próprio e/ou do ISSQN Retido na Fonte com código de barras utilizando padrão estabelecido através de convênio da Prefeitura de Belo Horizonte com as instituições financeiras.

Os dados e informações que deverão ser registrados na DES referem-se ao mês:

I- De emissão da nota fiscal de serviços, nota fiscal fatura de serviços ou qualquer outro documento emitido para acobertar os serviços prestados;

II- Do pagamento ou crédito, considerando-se o evento que primeiro se efetivar, no caso de serviços tomados;

III- Do pagamento, no caso dos serviços tomados pelos órgãos e entidades da Administração Pública Direta e Indireta do Município, Estado e União.

Mediante importação de dados dos arquivos locais, o BHISSDIGITAL possibilita a integração dos sistemas contábeis e financeiros usualmente adotados, dispensando a repetição de tarefas, minimizando erros e otimizando os controles administrativos fiscais.

Legislação

A obrigação de escriturar e apresentar ao Fisco Municipal a Declaração Eletrônica de Serviços - DES, gerada por meio do programa de computador BHISSDIGITAL, consoante o que determina a Legislação Tributária do Município de Belo Horizonte, foi instituída através do Decreto nº. 11.467, de 08 de outubro de 2003, com as alterações contidas no Decreto nº. 11.956, de 23 de fevereiro de 2005, disponível para consulta no site: www.fazenda.pbh.gov.br link legislação consolidada.

Locais de Distribuição

A Prefeitura disponibilizará, gratuitamente, os softwares BHISSDIGITAL e BHISSDIGITALNET, nos seguintes locais:

             • Central de Atendimento da DES, mediante a apresentação de um CD “virgem".

             • Internet: http://www.fazenda.pbh.gov.br/des Arquivo para download, contendo os softwares                         BHISSDIGITAL, BHISSDIGITALNET, Suporte de Instalação e Manual do Usuário (arquivo para ser  impresso pelo contribuinte), entre outras informações úteis.

Data da Entrega

A Declaração Eletrônica de Serviços – DES deverá ser apresentado ou transmitido mensalmente, contra recibo, até o dia 20 (vinte) de cada mês, contendo as informações referentes ao mês imediatamente anterior.

Ressalvada a concessão de regime especial, a DES deverá ser apresentada ou transmitida individualmente, por inscrição municipal, para cada um dos estabelecimentos do obrigado.

Poderão apresentar ou transmitir a DES anualmente, os tomadores de serviço, não contribuintes do ISSQN que se encontre em uma das seguintes situações:

I- Apresente faturamento no ano igual ou inferior a R$120.000,00 (cento e vinte mil reais), assim considerado, a receita bruta apurada no ano civil imediatamente anterior ao exercício em curso;

II- Condomínios de natureza estritamente residencial, associações sem fins lucrativos ou sindicatos.

Os tomadores de serviço e os demais obrigados referidos nas situações descritas no parágrafo anterior deverão apresentar ou transmitir a DES até o dia 20 de outubro de cada ano, uma DES para cada mês de competência, contendo as informações relativas aos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

Local de Entrega

A entrega da Declaração Eletrônica de Serviços – DES poderá ser feita de duas maneiras:

· Mídia externa: Central de Atendimento da DES: (Rua dos Tupis nº. 149, 1o andar, Centro, Belo Horizonte, MG).
· Internet: utilizando o aplicativo BHISSDIGITALNET, disponível no site:
http://www.fazenda.pbh.gov.br/des.

Data de Recolhimento do ISSQN

Consoante o que estabelece a legislação em vigor, a base de cálculo do ISSQN deve ser apurada mensalmente, observando-se o regime de competência da prestação do serviço.

O denominado ISSQN - Próprio, cujo recolhimento deve ser procedido pelos Prestadores de Serviços, vence no dia 05 do mês subseqüente àquele em que ocorrer a prestação do serviço.

São exceções:

· Diversões públicas – em até dois dias úteis após a data do evento;

· Serviços de representação comercial – dia 05 do mês subseqüente ao da comunicação expressa, pelo tomador do serviço, do crédito referente ao serviço prestado, ou da ocorrência de fato que assegure direito à percepção da remuneração respectiva;

· Transporte coletivo - dia 20 do mês subseqüente ao mês da prestação.

O denominado ISSQN - Fonte, correspondente ao imposto retido na fonte pelo tomador do serviço, deverá ser recolhido pelos Responsáveis Tributários até o dia 05 (cinco) do mês subseqüente àquele em que ocorrer qualquer pagamento ou crédito a título da prestação do serviço, considerando-se o evento que ocorrer primeiro, sendo que, na não ocorrência de ambos, o imposto será devido no mês subseqüente ao da emissão do documento fiscal ou de outro comprovante do serviço, exceto quando:

· O tomador do serviço for órgão, empresa ou entidade integrante da administração direta ou indireta, hipótese em que o imposto deverá ser recolhido até o dia 05 (cinco) do mês subseqüente ao do pagamento;

· O serviço for de diversão pública de caráter eventual, hipótese em que o imposto deverá ser recolhido no dia útil imediato ao da realização do evento.

Independentemente da transmissão ou entrega da DES, o ISSQN correspondente aos serviços prestados, tomados ou vinculados ao responsável tributário, deverá ser recolhido dentro dos respectivos prazos previstos na legislação municipal.

Divulgação/Dúvidas

Esclarecimentos sobre o BHISSDIGITAL – Declaração Eletrônica de Serviços poderão ser obtidos através dos seguintes canais:

· Suporte: Gerência de Tributos Mobiliários, na Rua dos Tupis nº. 149, 1º andar, Centro, Belo Horizonte, MG.
· Telefones: (31) 3277-4000
· E-mail: bhissdigital@pbh.gov.br
· Internet: http://www.fazenda.pbh.gov.br/des
                     Capítulo 2 – Instalação e Configuração

Configuração Mínima

Para a instalação completa do BHISSDIGITAL, recomenda-se o equipamento a seguir:

Equipamento IBM-PC ou compatível

· Processador Pentium 133 MHz ou superior;

· 32 MB de memória;

· Sistema operacional: Windows 95 com Internet Explorer 5.0 ou superior, ou Windows 98, ME ou superior, Windows XP. Windows 2000 e Windows NT;

· 50 MB de espaço em disco;

· CD-ROM com velocidade dupla;

· Para Windows 98, configuração de vídeo de 256 cores;

· Configuração de tela 800x600 pixels. 

Impressora

· Jato de tinta, laser, cera ou fusão térmica;

· Cor: Preto;

· Tamanho do papel: A4 cor branca;

· Orientação: Retrato;

· Qualidade: Alta.

Download

Os usuários que não possuem o CD do BHISSDIGITAL devem procurar fazer o download dos arquivos na página da Prefeitura.

Na página, http://www.fazenda.pbh.gov.br/bhissdigital/iss/download-iss-prog-01.html estão disponibilizados todos os arquivos necessários que compõem o sistema, separados por versões do Windows.

Siga as instruções abaixo para fazer o download do software:

1. Verificar qual a versão do sistema operacional (Windows 95, 98, XP, 2000 ou NT) da máquina em que vai ser instalado o sistema. Fazer o download da versão compatível com seu Windows (sistema operacional). O download pode ser feito através da página http://www.fazenda.pbh.gov.br/des, seguindo os link do BHISSDIGITAL, até a seção de download.

2. Conforme o tipo de sua conexão com a Internet (lenta ou rápida - banda larga) escolha um tipo de download: Arquivo único - Deve ser usado para conexões rápidas; Download dos disquetes - Deve ser usado para conexões lentas, geralmente via modem, onde há o perigo de queda de conexão e a perda se limitará ao arquivo que estiver sendo baixado no momento. Ao baixar ao arquivo, clique na opção SALVAR (nunca em abrir) e lembre-se do local onde está gravando o arquivo de instalação. Caso você esteja usando a opção disquete, poderá escolher gravá-los em disquetes ou, preferencialmente, se tiver espaço em disco no seu próprio HD (apesar do nome disquete, ele se instalará normalmente a partir de seu disco rígido, HD).

3. Após baixar o(s) arquivo(s), você deverá ir à pasta onde escolheu salvá-los e dar um clique duplo no arquivo de instalação: InstalarNT.EXE (na versão para Windows NT) ou Instalar.EXE (caso esteja usando qualquer outra versão do Windows). Atenção - se você não tiver o arquivo certo correspondente à sua versão de Windows, você cometeu um engano na hora de baixar o arquivo. Repita o download, atento às instruções da página em relação à versão.

Pré-Instalação

Antes de iniciar a instalação do BHISSDIGITAL é necessário deter-se em alguns procedimentos fundamentais para o sucesso da operação.

O software está habilitado para instalação LOCAL e em REDE. A escolha desse ambiente de instalação influenciará em todo o restante da operação, porém sempre utilize permissões de administrador em domínio de rede para a instalação e utilização. Vamos às possibilidades:

Situação1: Um único microcomputador será utilizado para gerar e transmitir as declarações. Essa máquina pode ou não estar dentro de uma rede de computadores.

Solução1: Deve ser feita a instalação LOCAL na máquina escolhida, independentemente de ser o servidor da rede ou uma máquina da rede ou mesmo uma máquina fora da rede. A base de dados utilizada é instalada juntamente com a aplicação.

Situação2: Vários microcomputadores de uma rede serão utilizados para gerar e transmitir as declarações de ISS. O servidor da rede é uma máquina Windows95, Windows98 ou Windows ME.

Solução2: No servidor, a instalação deve ser LOCAL e o diretório da base de dados deve ser compartilhado. Em todas as máquinas que utilizarão o software, a instalação deve ser feita em REDE, mapeando o diretório compartilhado para utilização da mesma base de dados.  

Situação3: Vários microcomputadores de uma rede serão utilizados para gerar e transmitir as declarações de ISS. O servidor da rede é uma máquina Windows2000, Windows NT ou Windows XP. 

Solução3: No servidor, a instalação deve ser LOCAL e o diretório da base de dados deve ser compartilhado, criando um grupo de usuários que poderão acessar esse diretório com permissão de escrita/gravação/leitura. Em todas as máquinas que utilizarão o software, a instalação deve ser feita em REDE, mapeando o diretório compartilhado para utilização da mesma base de dados.  

Obs.: Após a instalação do BHISSDIGITAL, o sistema será reinicializado, tanto para a estação como para o servidor.

Instalação

A instalação em ambiente mono-usuário permitirá que o uso do software seja realizado apenas por um usuário de cada vez. 

Nas instalações em ambiente Windows2000, Windows NT e Windows XP, será preciso logar à máquina com privilégios de administrador e domínio de rede, pois o processo de instalação gera um registro no Windows que só poderá ser realizado se o usuário possuir as permissões citadas acima. Para instalar o BHISSDIGITAL, siga os seguintes passos:

· Encerre todos os programas que estejam em execução, inclusive os residentes em memória;

· Coloque o CD-ROM do BHISSDIGITAL no drive de leitura de CD;

· Clique em “Meu Computador” na área de trabalho; 

· Clique no ícone da unidade de CD-ROM;

· Clique no arquivo INSTALAR.EXE;

· Aguarde a tela inicial de instalação.
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1. Bem-vindo. 

Inicie a instalação pressionando o botão <Próximo>.
[image: image3.png]0 sistema deve ser einiciaizada para
completar 3 nstalag3o. Fressione o boto 0K
para reiniciaizat o computador. Fressione
Concelst para retomat 50 Windows sem
reiniciaizar.

=





2. Arquivo Leia-Me

Apresenta a configuração mínima e os possíveis problemas de instalação com seus respectivos procedimentos para solução. Se estiver tudo correto clique em <Próximo>.
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3. Escolher Local de Destino

Neste passo deverá ser selecionado um diretório (pasta de destino) para a instalação do BHISSDIGITAL. Se possível, mantenha a sugestão da instalação. Para alterá-lo, clique em procurar, escolha o diretório a ser instalado, certifique-se que o mesmo está aparecendo na pasta de destino e clique em <Próximo>.
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4. Selecionar o Grupo Gestor de Programas. 
Este é o passo para selecionar o nome da pasta no menu de programas que abrigará o BHISSDIGITAL. Se possível, mantenha a sugestão da instalação e clique no botão <Próximo>.
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5. Iniciar Instalação

Após as seleções iniciais vamos dar início à fase de instalação com a respectiva cópia dos arquivos, clicando no botão <Próximo>.

[image: image7.png]ionar o Grupo Gestor, de Programas

Inttoduzt o nome do Giupo Gestor de Progiama pata
acrescentar os foones BH 155 Digital 200 para:

s e
5] oo
i B
B
SiEapastao
<> CusPbF

EntieX
Fenamentas adniisativas

Feramentas do Mirasct Dffice:

HK Software

HTTPTurnel

Iricilizar

IneiBase

Microsaft Oifice

Microsaft Oulok com Business Contact Manager v

<Betomar Cancelar





6. Instalando

Aguarde o término da cópia para o passo seguinte.
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7. Instalação Completa

Cópia dos arquivos realizada e instalação completa. Para finalizar a operação, clique em <Terminar>.
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Reinicializar

Reinicialize o sistema para completar a instalação clicando no botão <OK>.
Instalação LOCAL

Solicitado somente na primeira execução do BHISSDIGITAL. 

Na instalação local, a base de dados estará em um microcomputador com acesso para um usuário apenas de cada vez.

a) Siga os passos descritos no item INSTALAÇÃO (1 a 8);

b) Execute o software e selecione LOCAL como o tipo de instalação, depois clique em <Continuar>.
Instalação EM REDE

Solicitado somente na primeira execução do BHISSDIGITAL. 

Na instalação em rede, a base ficará em um servidor, podendo ser acessada por mais de um usuário simultaneamente.

Para a instalação do BHISSDIGITAL em rede, será preciso a instalação do software no servidor e em cada estação que fará acesso à base de dados.

Instalação no Servidor:

a) Siga os passos descritos no item INSTALAÇÃO (1 a 8)

Caso você esteja usando Windows NT (com service pack superior ao 3), Windows XP ou 2000, e não seguir estes procedimentos poderá acarretar em  erro:

• Instalar e usar o programa numa conta com privilégios de administrador. Caso você não saiba sua versão ou o que é uma conta com privilégio de administrador, contate um técnico. Será necessário adicionar os usuários que terão permissão para acessar o software.

• Acesse o Painel de Controle da máquina onde o banco de dados foi instalado;

• Entre no ícone Usuários e senhas;

• Clique na guia “Avançado”. Na sessão “Gerenciamento avançado de usuários”, clique no botão <Avançado>;

• Criaremos um novo grupo para os usuários do sistema. Escolha a pasta Grupos e acesse o menu Ação/Novo grupo...;

• Coloque um nome para o novo grupo, neste exemplo ISS e clique no botão <Adicionar...>;

• Selecione o domínio da sua rede interna no campo Examinar e dê um duplo clique em cada usuário que fará parte do grupo. Repare que esses usuários ficam listados na caixa localizada abaixo do botão Adicionar. Clique no botão <OK>;

• Os usuários selecionados aparecem listados nessa tela. Clique no botão <Criar>;

• Feche a janela do novo grupo e a janela de usuários e grupos.

b) Depois de instalado o programa, inicie-o através do atalho que foi criado. Somente da primeira vez que você inicia o programa, este lhe perguntará que tipo de instalação, local ou rede. Escolha LOCAL e clique em Continuar. 

c) Feche o programa e abra o Windows Explorer, vá à pasta na qual instalou o programa (se você aceitou os parâmetros de instalação: C:\Arquivos de programas\ISS Digital) e compartilhe esta pasta com acesso completo ao Grupo de Usuários criado anteriormente. Pronto, a instalação no servidor está finalizada.

Estação da Rede:

· Numa estação na qual você queira instalar o BHISSDIGITAL mapeie o drive que você acabou de compartilhar no servidor. Atenção: é necessário MAPEAR a pasta compartilhada como drive. Não será possível utilizar o padrão de nome UNC – Universal Naming Convention (Ex.: \\nomedoservidor\pasta), pois isto poderá acarretar erros futuros.
· Instale uma versão do programa para cada máquina da rede na qual você queira acessar. Após a instalação ao iniciar a aplicação pela primeira vez, em cada estação, escolha a opção Rede e clique em <Procurar>, na nova caixa que se abre clique em <Abrir> (você deverá achar o drive que mapeou do servidor e escolher o diretório C:\Arquivos de programas\ISS Digital). Clique em <Continuar>. Pronto, a instalação em rede está completa. Atenção: esta estrutura de operação em rede suporta um máximo de 6 usuários ativos, ou seja, 6 usuários cadastrando simultaneamente. Mais do que isso poderá resultar em erros ou perda de dados.
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