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Capítulo 1 - Apresentação
Objetivo

O software BHISSDIGITAL tem por objetivo facilitar e agilizar o cumprimento das obrigações tributárias instituídas na legislação Municipal do Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza – ISSQN, disponibilizando às pessoas jurídicas sujeitas a essas obrigações, contribuintes ou não do imposto, inclusive os órgãos, empresas e entidades da Administração Pública Direta e Indireta de qualquer dos poderes da União, Estado e Município, as empresas individuais, os condomínios, as associações, sindicatos e cartórios notariais e de registro, recursos e informações para declaração de dados, apuração e recolhimento do imposto devido, contribuindo para a conseqüente melhoria da administração de seus negócios.

Funcionalidades

Por meio dos recursos e dispositivos eletrônicos do software BHISSDIGITAL é gerada a Declaração Eletrônica de Serviços – DES, substituindo-se os processos manuais de escrita fiscal, em especial o Livro de Registro de Serviços Prestados - LRSP, o Livro de Registro de Utilização de Documentos Fiscais e Termos de Ocorrência - LRUDFTO e a Relação de Serviços Tomados/Retenção na Fonte.

O BHISSDIGITAL propicia, dentre outras, a execução das seguintes funções:

I- Escrituração de todos os serviços prestados, tomados, ou vinculados aos responsáveis tributários previstos na legislação municipal, acobertados ou não por documentos fiscais e sujeitos à incidência do ISSQN, incluindo dispositivo que permita ao declarante indicar os valores que ele oferece à tributação do ISSQN;

II- Emissão do comprovante de retenção do ISSQN na fonte;

III- Geração da DES para impressão ou gravação em qualquer mídia externa;

IV- Emissão da Guia de Recolhimento do ISSQN Próprio e/ou do ISSQN Retido na Fonte com código de barras utilizando padrão estabelecido através de convênio da Prefeitura de Belo Horizonte com as instituições financeiras.

Os dados e informações que deverão ser registrados na DES referem-se ao mês:

I- De emissão da nota fiscal de serviços, nota fiscal fatura de serviços ou qualquer outro documento emitido para acobertar os serviços prestados;

II- Do pagamento ou crédito, considerando-se o evento que primeiro se efetivar, no caso de serviços tomados;

III- Do pagamento, no caso dos serviços tomados pelos órgãos e entidades da Administração Pública Direta e Indireta do Município, Estado e União.

Mediante importação de dados dos arquivos locais, o BHISSDIGITAL possibilita a integração dos sistemas contábeis e financeiros usualmente adotados, dispensando a repetição de tarefas, minimizando erros e otimizando os controles administrativos fiscais.

Legislação

A obrigação de escriturar e apresentar ao Fisco Municipal a Declaração Eletrônica de Serviços - DES, gerada por meio do programa de computador BHISSDIGITAL, consoante o que determina a Legislação Tributária do Município de Belo Horizonte, foi instituída através do Decreto nº. 11.467, de 08 de outubro de 2003, com as alterações contidas no Decreto nº. 11.956, de 23 de fevereiro de 2005, disponível para consulta no site: www.fazenda.pbh.gov.br link legislação consolidada.

Locais de Distribuição

A Prefeitura disponibilizará, gratuitamente, os softwares BHISSDIGITAL e BHISSDIGITALNET, nos seguintes locais:

             • Central de Atendimento da DES, mediante a apresentação de um CD “virgem".

             • Internet: http://www.fazenda.pbh.gov.br/des Arquivo para download, contendo os softwares                         BHISSDIGITAL, BHISSDIGITALNET, Suporte de Instalação e Manual do Usuário (arquivo para ser  impresso pelo contribuinte), entre outras informações úteis.

Data da Entrega

A Declaração Eletrônica de Serviços – DES deverá ser apresentado ou transmitido mensalmente, contra recibo, até o dia 20 (vinte) de cada mês, contendo as informações referentes ao mês imediatamente anterior.

Ressalvada a concessão de regime especial, a DES deverá ser apresentada ou transmitida individualmente, por inscrição municipal, para cada um dos estabelecimentos do obrigado.

Poderão apresentar ou transmitir a DES anualmente, os tomadores de serviço, não contribuintes do ISSQN que se encontre em uma das seguintes situações:

I- Apresente faturamento no ano igual ou inferior a R$120.000,00 (cento e vinte mil reais), assim considerado, a receita bruta apurada no ano civil imediatamente anterior ao exercício em curso;

II- Condomínios de natureza estritamente residencial, associações sem fins lucrativos ou sindicatos.

Os tomadores de serviço e os demais obrigados referidos nas situações descritas no parágrafo anterior deverão apresentar ou transmitir a DES até o dia 20 de outubro de cada ano, uma DES para cada mês de competência, contendo as informações relativas aos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

Local de Entrega

A entrega da Declaração Eletrônica de Serviços – DES poderá ser feita de duas maneiras:

· Mídia externa: Central de Atendimento da DES: (Rua dos Tupis nº. 149, 1o andar, Centro, Belo Horizonte, MG).
· Internet: utilizando o aplicativo BHISSDIGITALNET, disponível no site:
http://www.fazenda.pbh.gov.br/des.

Data de Recolhimento do ISSQN

Consoante o que estabelece a legislação em vigor, a base de cálculo do ISSQN deve ser apurada mensalmente, observando-se o regime de competência da prestação do serviço.

O denominado ISSQN - Próprio, cujo recolhimento deve ser procedido pelos Prestadores de Serviços, vence no dia 05 do mês subseqüente àquele em que ocorrer a prestação do serviço.

São exceções:

· Diversões públicas – em até dois dias úteis após a data do evento;

· Serviços de representação comercial – dia 05 do mês subseqüente ao da comunicação expressa, pelo tomador do serviço, do crédito referente ao serviço prestado, ou da ocorrência de fato que assegure direito à percepção da remuneração respectiva;

· Transporte coletivo - dia 20 do mês subseqüente ao mês da prestação.

O denominado ISSQN - Fonte, correspondente ao imposto retido na fonte pelo tomador do serviço, deverá ser recolhido pelos Responsáveis Tributários até o dia 05 (cinco) do mês subseqüente àquele em que ocorrer qualquer pagamento ou crédito a título da prestação do serviço, considerando-se o evento que ocorrer primeiro, sendo que, na não ocorrência de ambos, o imposto será devido no mês subseqüente ao da emissão do documento fiscal ou de outro comprovante do serviço, exceto quando:

· O tomador do serviço for órgão, empresa ou entidade integrante da administração direta ou indireta, hipótese em que o imposto deverá ser recolhido até o dia 05 (cinco) do mês subseqüente ao do pagamento;

· O serviço for de diversão pública de caráter eventual, hipótese em que o imposto deverá ser recolhido no dia útil imediato ao da realização do evento.

Independentemente da transmissão ou entrega da DES, o ISSQN correspondente aos serviços prestados, tomados ou vinculados ao responsável tributário, deverá ser recolhido dentro dos respectivos prazos previstos na legislação municipal.

Divulgação/Dúvidas

Esclarecimentos sobre o BHISSDIGITAL – Declaração Eletrônica de Serviços poderão ser obtidos através dos seguintes canais:

· Suporte: Gerência de Tributos Mobiliários, na Rua dos Tupis nº. 149, 1º andar, Centro, Belo Horizonte, MG.
· Telefones: (31) 3277-4000
· E-mail: bhissdigital@pbh.gov.br
· Internet: http://www.fazenda.pbh.gov.br/des
                     Capítulo 2 – Instalação e Configuração

Configuração Mínima

Para a instalação completa do BHISSDIGITAL, recomenda-se o equipamento a seguir:

Equipamento IBM-PC ou compatível

· Processador Pentium 133 MHz ou superior;

· 32 MB de memória;

· Sistema operacional: Windows 95 com Internet Explorer 5.0 ou superior, ou Windows 98, ME ou superior, Windows XP. Windows 2000 e Windows NT;

· 50 MB de espaço em disco;

· CD-ROM com velocidade dupla;

· Para Windows 98, configuração de vídeo de 256 cores;

· Configuração de tela 800x600 pixels. 

Impressora

· Jato de tinta, laser, cera ou fusão térmica;

· Cor: Preto;

· Tamanho do papel: A4 cor branca;

· Orientação: Retrato;

· Qualidade: Alta.

Download

Os usuários que não possuem o CD do BHISSDIGITAL devem procurar fazer o download dos arquivos na página da Prefeitura.

Na página, http://www.fazenda.pbh.gov.br/bhissdigital/iss/download-iss-prog-01.html estão disponibilizados todos os arquivos necessários que compõem o sistema, separados por versões do Windows.

Siga as instruções abaixo para fazer o download do software:

1. Verificar qual a versão do sistema operacional (Windows 95, 98, XP, 2000 ou NT) da máquina em que vai ser instalado o sistema. Fazer o download da versão compatível com seu Windows (sistema operacional). O download pode ser feito através da página http://www.fazenda.pbh.gov.br/des, seguindo os link do BHISSDIGITAL, até a seção de download.

2. Conforme o tipo de sua conexão com a Internet (lenta ou rápida - banda larga) escolha um tipo de download: Arquivo único - Deve ser usado para conexões rápidas; Download dos disquetes - Deve ser usado para conexões lentas, geralmente via modem, onde há o perigo de queda de conexão e a perda se limitará ao arquivo que estiver sendo baixado no momento. Ao baixar ao arquivo, clique na opção SALVAR (nunca em abrir) e lembre-se do local onde está gravando o arquivo de instalação. Caso você esteja usando a opção disquete, poderá escolher gravá-los em disquetes ou, preferencialmente, se tiver espaço em disco no seu próprio HD (apesar do nome disquete, ele se instalará normalmente a partir de seu disco rígido, HD).

3. Após baixar o(s) arquivo(s), você deverá ir à pasta onde escolheu salvá-los e dar um clique duplo no arquivo de instalação: InstalarNT.EXE (na versão para Windows NT) ou Instalar.EXE (caso esteja usando qualquer outra versão do Windows). Atenção - se você não tiver o arquivo certo correspondente à sua versão de Windows, você cometeu um engano na hora de baixar o arquivo. Repita o download, atento às instruções da página em relação à versão.

Pré-Instalação

Antes de iniciar a instalação do BHISSDIGITAL é necessário deter-se em alguns procedimentos fundamentais para o sucesso da operação.

O software está habilitado para instalação LOCAL e em REDE. A escolha desse ambiente de instalação influenciará em todo o restante da operação, porém sempre utilize permissões de administrador em domínio de rede para a instalação e utilização. Vamos às possibilidades:

Situação1: Um único microcomputador será utilizado para gerar e transmitir as declarações. Essa máquina pode ou não estar dentro de uma rede de computadores.

Solução1: Deve ser feita a instalação LOCAL na máquina escolhida, independentemente de ser o servidor da rede ou uma máquina da rede ou mesmo uma máquina fora da rede. A base de dados utilizada é instalada juntamente com a aplicação.

Situação2: Vários microcomputadores de uma rede serão utilizados para gerar e transmitir as declarações de ISS. O servidor da rede é uma máquina Windows95, Windows98 ou Windows ME.

Solução2: No servidor, a instalação deve ser LOCAL e o diretório da base de dados deve ser compartilhado. Em todas as máquinas que utilizarão o software, a instalação deve ser feita em REDE, mapeando o diretório compartilhado para utilização da mesma base de dados.  

Situação3: Vários microcomputadores de uma rede serão utilizados para gerar e transmitir as declarações de ISS. O servidor da rede é uma máquina Windows2000, Windows NT ou Windows XP. 

Solução3: No servidor, a instalação deve ser LOCAL e o diretório da base de dados deve ser compartilhado, criando um grupo de usuários que poderão acessar esse diretório com permissão de escrita/gravação/leitura. Em todas as máquinas que utilizarão o software, a instalação deve ser feita em REDE, mapeando o diretório compartilhado para utilização da mesma base de dados.  

Obs.: Após a instalação do BHISSDIGITAL, o sistema será reinicializado, tanto para a estação como para o servidor.

Instalação

A instalação em ambiente mono-usuário permitirá que o uso do software seja realizado apenas por um usuário de cada vez. 

Nas instalações em ambiente Windows2000, Windows NT e Windows XP, será preciso logar à máquina com privilégios de administrador e domínio de rede, pois o processo de instalação gera um registro no Windows que só poderá ser realizado se o usuário possuir as permissões citadas acima. Para instalar o BHISSDIGITAL, siga os seguintes passos:

· Encerre todos os programas que estejam em execução, inclusive os residentes em memória;

· Coloque o CD-ROM do BHISSDIGITAL no drive de leitura de CD;

· Clique em “Meu Computador” na área de trabalho; 

· Clique no ícone da unidade de CD-ROM;

· Clique no arquivo INSTALAR.EXE;

· Aguarde a tela inicial de instalação.
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1. Bem-vindo. 

Inicie a instalação pressionando o botão <Próximo>.
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2. Arquivo Leia-Me

Apresenta a configuração mínima e os possíveis problemas de instalação com seus respectivos procedimentos para solução. Se estiver tudo correto clique em <Próximo>.
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3. Escolher Local de Destino

Neste passo deverá ser selecionado um diretório (pasta de destino) para a instalação do BHISSDIGITAL. Se possível, mantenha a sugestão da instalação. Para alterá-lo, clique em procurar, escolha o diretório a ser instalado, certifique-se que o mesmo está aparecendo na pasta de destino e clique em <Próximo>.
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4. Selecionar o Grupo Gestor de Programas. 
Este é o passo para selecionar o nome da pasta no menu de programas que abrigará o BHISSDIGITAL. Se possível, mantenha a sugestão da instalação e clique no botão <Próximo>.
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5. Iniciar Instalação

Após as seleções iniciais vamos dar início à fase de instalação com a respectiva cópia dos arquivos, clicando no botão <Próximo>.
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6. Instalando

Aguarde o término da cópia para o passo seguinte.
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7. Instalação Completa

Cópia dos arquivos realizada e instalação completa. Para finalizar a operação, clique em <Terminar>.
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Reinicializar

Reinicialize o sistema para completar a instalação clicando no botão <OK>.
Instalação LOCAL

Solicitado somente na primeira execução do BHISSDIGITAL. 

Na instalação local, a base de dados estará em um microcomputador com acesso para um usuário apenas de cada vez.

a) Siga os passos descritos no item INSTALAÇÃO (1 a 8);

b) Execute o software e selecione LOCAL como o tipo de instalação, depois clique em <Continuar>.
Instalação EM REDE

Solicitado somente na primeira execução do BHISSDIGITAL. 

Na instalação em rede, a base ficará em um servidor, podendo ser acessada por mais de um usuário simultaneamente.

Para a instalação do BHISSDIGITAL em rede, será preciso a instalação do software no servidor e em cada estação que fará acesso à base de dados.

Instalação no Servidor:

a) Siga os passos descritos no item INSTALAÇÃO (1 a 8)

Caso você esteja usando Windows NT (com service pack superior ao 3), Windows XP ou 2000, e não seguir estes procedimentos poderá acarretar em  erro:

• Instalar e usar o programa numa conta com privilégios de administrador. Caso você não saiba sua versão ou o que é uma conta com privilégio de administrador, contate um técnico. Será necessário adicionar os usuários que terão permissão para acessar o software.

• Acesse o Painel de Controle da máquina onde o banco de dados foi instalado;

• Entre no ícone Usuários e senhas;

• Clique na guia “Avançado”. Na sessão “Gerenciamento avançado de usuários”, clique no botão <Avançado>;

• Criaremos um novo grupo para os usuários do sistema. Escolha a pasta Grupos e acesse o menu Ação/Novo grupo...;

• Coloque um nome para o novo grupo, neste exemplo ISS e clique no botão <Adicionar...>;

• Selecione o domínio da sua rede interna no campo Examinar e dê um duplo clique em cada usuário que fará parte do grupo. Repare que esses usuários ficam listados na caixa localizada abaixo do botão Adicionar. Clique no botão <OK>;

• Os usuários selecionados aparecem listados nessa tela. Clique no botão <Criar>;

• Feche a janela do novo grupo e a janela de usuários e grupos.

b) Depois de instalado o programa, inicie-o através do atalho que foi criado. Somente da primeira vez que você inicia o programa, este lhe perguntará que tipo de instalação, local ou rede. Escolha LOCAL e clique em Continuar. 

c) Feche o programa e abra o Windows Explorer, vá à pasta na qual instalou o programa (se você aceitou os parâmetros de instalação: C:\Arquivos de programas\ISS Digital) e compartilhe esta pasta com acesso completo ao Grupo de Usuários criado anteriormente. Pronto, a instalação no servidor está finalizada.

Estação da Rede:

· Numa estação na qual você queira instalar o BHISSDIGITAL mapeie o drive que você acabou de compartilhar no servidor. Atenção: é necessário MAPEAR a pasta compartilhada como drive. Não será possível utilizar o padrão de nome UNC – Universal Naming Convention (Ex.: \\nomedoservidor\pasta), pois isto poderá acarretar erros futuros.
· Instale uma versão do programa para cada máquina da rede na qual você queira acessar. Após a instalação ao iniciar a aplicação pela primeira vez, em cada estação, escolha a opção Rede e clique em <Procurar>, na nova caixa que se abre clique em <Abrir> (você deverá achar o drive que mapeou do servidor e escolher o diretório C:\Arquivos de programas\ISS Digital). Clique em <Continuar>. Pronto, a instalação em rede está completa. Atenção: esta estrutura de operação em rede suporta um máximo de 6 usuários ativos, ou seja, 6 usuários cadastrando simultaneamente. Mais do que isso poderá resultar em erros ou perda de dados.

Inicialização
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Tela de Abertura

Após a seleção de tipo de instalação (local ou rede) e sua respectiva configuração daremos início à fase final da instalação, clique no botão <Continuar>.
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Apresentação
Nesta tela apresentamos os passos necessários para a utilização do software, clique no botão <Continuar>.
Capítulo 3 – Declaração
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Procedimentos para realizar a declaração

[image: image15.png]Data Descici <
(01/01/2000 Cortrater. Uriv.
06/03/2000  Camaval [
07/03/2000  Camaval

20/04/2000  Feriach Bancério
21/04/2000  SextaFeia Sarta
230472000 Péscaa

b
H
H
H
H
H
[T]o1/0572000 D co Tisbaho
H
H
H
H
[

2210672000 Corps Cis
TS0/ AsngoNes S
0710972000 ndeperinciaBrasi
0720 Eln Muricinal
120200 s S dpmecids x|

e o Besa




 

1. Cadastro de Declarante

Para iniciar a operação do sistema e realizar os registros dos dados e informações exigidas no BHISSDIGITAL – Declaração Eletrônica de Serviços, deve-se primeiramente cadastrar, no programa, os contribuintes que serão DECLARANTES e integrarão a sua base de dados.
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2. Cadastro de Prepostos, Tomadores e Prestadores

Este procedimento efetua o cadastramento no programa BHISSDIGITAL – Declaração Eletrônica de Serviços das pessoas físicas e jurídicas que transacionam com o declarante em questão, prestando, recebendo ou intermediando serviços. Os Prepostos/tomadores/prestadores devem ser cadastrados antes do registro dos documentos emitidos ou recebidos (fiscais ou não), relacionados aos serviços prestados ou tomados.
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3. Seleção do Declarante e Mês de Referência

No início do trabalho, para facilitar e garantir integridade das operações é necessário informar a seleção de um declarante e o respectivo mês de referência. 
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4. Documentos Fiscais Autorizados - AIDF

Nesta etapa, são cadastrados os documentos fiscais autorizados pelo fisco municipal do prestador de serviços e das respectivas Autorizações de Impressão de Documentos Fiscais - AIDF.
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5. Registro de Serviços Prestados

Cumpridas as etapas referidas nos itens anteriores, o declarante pode começar a digitar os documentos emitidos em razão dos serviços prestados. Caso o declarante preste serviço para um tomador de serviços que seja responsável tributário, ao digitar o documento emitido, deve informar que o ISSQN respectivo foi retido na fonte pelo tomador.

. 
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6. Registro de Serviços Tomados

Possibilita aos declarantes efetuar o cadastramento dos serviços tomados (notas fiscais e demais documentos). Na hipótese de Substituição Tributária, o declarante responsável tributário deverá reter na fonte o valor do ISSQN devido e emitir o comprovante de retenção para o prestador do serviço.
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7. NF Cancelada/Extraviada

Tem por finalidade o cadastramento das informações sobre os documentos fiscais cancelados/extraviados.
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8.Compensação de ISS Próprio
O declarante vai informar mês e ano de competência que foi feito o recolhimento a               maior/retenção indevida, por qualquer motivo, o valor total do crédito, o valor a ser compensado no mês de referência e o motivo da compensação. O valor a ser compensado no mês de referência será apresentado para dedução na tela de impressão da guia de recolhimento do ISS Próprio.
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 9. Incentivo/Deduções

O declarante vai informar o mês e ano de competência que foi  concedido o incentivo e o valor do incentivo cultural concedido pela Administração Municipal.
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10. Profissionais Liberais

Para empresas que se enquadram no regime exceptivo de cálculo de ISSQN pelo número de profissionais liberais, devidamente habilitados, que prestem serviços em nome da sociedade, assumindo responsabilidade pessoal sobre os mesmos, no termos do art.13 da lei 8.725/03. Neste caso, a empresa deverá informar o nome do Profissional Liberal, o CPF e a habilitação.
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 11. Gerar Declaração

 Esta função tem por finalidade a geração de arquivo contendo as informações registradas pelo declarante na DMS, relativos a um determinado mês.
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12. Transmitir Declaração

Para transmitir a Declaração de Serviços utilize o programa BHISSDIGITALNET ou a opção dentro da BHISSDIGITAL, Declaração/Transmitir via Internet.

A transmissão da declaração poderá ser feita a partir de mídias externas ou do disco rígido do computador. A transmissão da declaração pela Internet irá gerar um número de protocolo, sendo o comprovante desta transmissão gravado em disquete ou no computador onde se encontra a declaração. Este comprovante poderá ser impresso pela opção de impressão do protocolo de entrega, localizada no menu impressão de documentos.

Cadastro de Declarantes


Para iniciar a operação do sistema e realizar os registros dos dados e informações exigidas no BHISSDIGITAL, deve-se primeiramente cadastrar no programa, os contribuintes que serão DECLARANTES e integrarão a sua base de dados. 
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1. Inclusão do Declarante

(1) Clique no botão <Incluir> para inclusão de um novo declarante, caso o mesmo não conste na lista do Cadastro de Declarantes. Na primeira vez que você utilizar o sistema não existirá nenhum registro, pois você ainda não realizou nenhuma inclusão de declarante. À medida que for incluindo novos registros, a lista de declarantes irá aumentando, criando assim o seu banco de dados. 
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2. Pesquisa da Inscrição Municipal do Declarante no Cadastro Municipal de Contribuintes de Tributos Mobiliários – CMC

Para fazer a pesquisa no CMC clique no <Binóculo Verde>.
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Para achar a Inscrição Municipal do novo declarante será necessário identificar o modo de pesquisa, conforme as opções do campo <Pesquisar por> e em seguida incluir no campo <Pesquisar por Palavra> uma letra ou número que faça parte da identificação do declarante. Caso queira visualizar a lista completa digite (*) no campo <Pesquisar por Palavra> e clique no botão <Pesquisar>.
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Depois de identificado o declarante solicitado, clique duas vezes na <Inscrição Municipal> desejada para selecionar o declarante.
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Confirmação das Informações do Declarante

Nesta etapa, deverão ser informados dados complementares do declarante. Caso o declarante esteja enquadrado na situação de responsabilidade tributária por substituição – hipótese na qual todos os serviços por ele tomados, sujeitos ao ISSQN, devem ter o imposto respectivo retido na fonte – poderá marcar a função <Resp. Tributário>, para que automaticamente o programa apure o valor do imposto devido a reter. 

Caso o declarante se enquadre dentro de alguma <Situação Especial> de recolhimento do ISSQN esta também deverá ser informado. As demais atividades de prestação de serviços desenvolvidas pelo declarante deverão ser completadas. Para ter acesso ao cadastro das demais atividades desenvolvidas, basta clicar no botão <Demais Atividades Desenvolvidas>. Após o preenchimento de todas as informações exigidas, clicar no botão <Gravar> para salvar e incluir novo declarante.
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4. Demais Atividades Desenvolvidas

Para realizar a inclusão de outras atividades basta clicar no botão <Incluir> e depois no botão ao lado do campo Código identificado pelos três pontos <...>. 
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Uma nova tela será apresentada onde você deverá fazer a seleção da atividade escolhida.

Através da rolagem do cursor selecione a atividade clicando duas vezes na opção desejada para fazer a seleção. Na tela seguinte, clique no botão <Gravar> para realizar a inclusão da nova atividade.
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8. Finalização da Inclusão do Declarante

Para finalizar com sucesso a inclusão de um novo declarante, deve-se clicar no botão <Gravar>. Após este procedimento, será apresentada uma tela de informação, analise-a e se estiver tudo correto clique no botão <OK>.
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Recadastramento no CMC

Ao tentar realizar a seleção de um declarante que ainda não procedeu ao seu recadastramento a mensagem ao lado será exibida, em seguida aparecem os procedimentos a serem tomados. O fato de ser apresentada a mensagem não impede que o declarante proceda a inserção dos dados e a transmissão da Declaração respectiva.

Cadastro de Prepostos/Tomadores/Prestadores de Serviços

Esta tela permite cadastrar, no programa BHISSDIGITAL, as pessoas físicas e jurídicas de direito público e privado que prestarem, tomarem ou intermediarem serviços, bem como, os fornecedores de mercadorias de construção civil, devendo ser cadastrados antes do registro dos documentos (fiscais ou não), relacionados à operação na qual estejam envolvidos. 
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1. Inclusão do Preposto, Tomador ou Prestador de Serviços.

Clique no botão (1) <Incluir> para inclusão de um novo preposto/tomador/prestador de serviços, caso o mesmo não conste na lista do referido cadastro. A inclusão de um preposto/tomador/prestador serve para todas as declarações que forem realizadas neste ambiente (mono-usuário ou rede), pois o mesmo serve para todas as declarações realizadas neste ambiente.
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2. Pesquisa da Inscrição Municipal do Preposto, Tomador e/ou Prestador de Serviços

Na tela de Dados clique no botão que está ao lado do campo Insc. Municipal <Binóculo Verde> para consultar o Cadastro Mobiliário da PBH. 
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                                                                                       Pesquisa no Cadastro Mobiliário da PBH

1) Para achar a Inscrição Municipal do novo tomador ou prestador de serviços será necessário identificar o modo de pesquisa, conforme as opções do campo Pesquisar por. (2) Em seguida incluir no campo Pesquisar por Palavra uma letra ou número que faça parte da identificação do declarante. Caso queira visualizar a lista completa digite (*) no campo Pesquisar por Palavra. 

(3) Clique no botão <Pesquisar>. Quando se tratar de tomadores ou prestadores de serviços de outros municípios você deve realizar o cadastro completo, através do CNPJ, pois este não vai se encontrar no Cadastro Mobiliário da PBH, visto que o mesmo é um cadastro de contribuintes do município de Belo Horizonte.
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4. Seleção do Preposto, Tomador e/ou Prestador de Serviços.

Depois de identificado o declarante, clique duas vezes na Inscrição Municipal do Tomador/Prestador de serviços.
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5. Completar as informações do Tomador e Prestador de Serviços

Nesta etapa, deverão ser informados os demais dados do Tomador ou Prestador de Serviços, para isso preencha corretamente todas as informações necessárias como Tipo de logradouro, Logradouro, Número, Complemento, Bairro, etc. Após todas as informações estarem devidamente preenchidas, clique no botão <Gravar> para realizar a inclusão do Tomador ou Prestador de Serviços.

Selecionar Declarante

No início do trabalho, para facilitar e garantir integridade das operações é necessário informar a seleção de um declarante e o respectivo mês de referência. Desta forma, basta informar o dia e indicar o tomador ou prestador, conforme o caso, para a escrituração dos documentos emitidos ou recebidos.
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1. 
Selecionar um Declarante

(1) Utilize a barra de rolagem da tela para selecionar o Declarante e, em seguida, clique no botão <OK> para confirmar a seleção. Caso não encontre o declarante, realize a operação de Cadastro de Declarante. 

(2) Para efetuar a seleção do mês, clique no botão <Mês de Referência>. 

(3) Após a seleção do declarante e do mês de referência, clique no botão <OK>.
Selecionar o Mês de Referência
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Permite selecionar o mês de referência para efetuar a declaração, possibilitando a troca do mês sem a necessidade de reiniciar o sistema. Clique em <OK>.
Documentos Fiscais Autorizados - AIDF

Tem por finalidade o cadastramento dos documentos fiscais do prestador de serviços e das respectivas Autorizações de Impressão de Documentos Fiscais AIDF. Para tanto, é necessário que o declarante emissor das notas fiscais esteja cadastrado e selecionado.
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(1) Para realizar a inclusão da AIDF, clique no botão <Incluir>.  

(2) Selecione os campos Documento/Série, Modelo e, se for o caso, identifique a Subsérie e preencha Número Inicial e Número Final, Número da AIDF/Ano e Data da AIDF, que constam no documento emitido pela Prefeitura.

(3) Em seguida, identifique a gráfica responsável pela emissão dos talonários, clicando no botão <Binóculo Verde> ou através do botão <Seta para Baixo> do campo relação alfabética.

(4) Para concluir esse procedimento, clique no botão <Gravar>.

Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados)

Tem por finalidade o cadastramento de todos os documentos fiscais ou não emitidos pelo declarante e que acobertem a prestação de serviços sujeito a incidência do ISSQN. Para tanto, é necessário que o declarante emissor das notas fiscais esteja cadastrado e selecionado. Caso o declarante preste serviço para um tomador de serviços que seja responsável tributário, ao digitar o documento emitido, deve informar que o ISSQN respectivo foi retido na fonte pelo tomador.
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1. Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados)

Para realizar a declaração de Notas Fiscais Emitidas, o sistema apresenta uma tela com três opções:

· Lista – consulta dos serviços prestados já cadastrados;

· Dados – deve ser utilizado para realizar a inclusão de serviços prestados, ou clique no botão <Incluir>;

· Declaração de Sem Movimento – este procedimento deve ser utilizado nos meses em que não houver serviços prestados.
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(1) Clique no botão <Incluir> para iniciar o cadastramento dos serviços prestados. 

(2) Selecione o Tomador de Serviços através do botão <Cadastro, com binóculo verde>. 

(3) Após este procedimento, serão visualizados os dados cadastrais do Tomador e, em seguida, informe:
1. Dia da Emissão – deve ser informado o dia de emissão da nota fiscal (serviço prestado);

2. Série da NF – deve ser informada a série da nota fiscal;

3. Subsérie da NF – deve ser informado a  subsérie, caso  a NF possua Subsérie; 

4. Modelo da NF – deve ser informado o modelo da NF emitida;

5. Natureza da Operação – deve ser informada a natureza da operação, selecionando uma das opções abaixo relacionadas:

 A – sem Dedução: Para os serviços prestados sem nenhum tipo de Dedução;

B – Com Dedução/Materiais: Para casos de contribuintes que possuem algum tipo de dedução prevista em Lei ou no caso de exclusão do lançamento de mercadorias/materiais constantes de notas fiscais autorizadas em conjunto com o Estado;

 C - Isenta de ISSQN: Para casos em que a prestação de serviço constante da nota fiscal esteja amparada legalmente por qualquer tipo de isenção concedida pelo Executivo Municipal;

D – Devolução/Simples Remessa: Para informar notas fiscais de devolução, necessárias para que a Prefeitura possa controlar a seqüência de numeração em notas de mercadorias e serviços;

 E - Não Incidência: Para os casos em que a prestação de serviço não estiver sujeita à incidência do ISSQN no município de Belo Horizonte (por exemplo: obra de construção civil, serviço de conservação e limpeza, vigilância, etc. em outro município). Selecionado esta natureza, o campo <Local da prestação de serviços> torna-se obrigatório.

 F – Imune: Para casos em que a prestação de serviço estiver amparada por imunidade, conforme previsto na Constituição Federal;

 G – Construção Civil: Para casos de prestação de serviços de construção civil. Sendo a obra executada no município de Belo Horizonte. Para informar as deduções de materiais, clique no botão <Deduções>;
 H – Regime de Estimativa: Para casos de prestação de serviços executados por empresa enquadrada no regime de estimativa. Válido somente para os serviços prestados na atividade estimada. Caso o serviço seja diverso do estimado, o enquadramento dever ser no tipo A;

 I - Sociedade Profissional: Para casos de prestação de serviço executados por empresas que recolhem o ISSQN por número de profissionais habilitados que prestem serviço em nome da sociedade, sócios, empregados ou não.

J – Microempresa: Para os casos de serviços prestados por empresas que cumpram os requisitos previstos nos artigos 110 e 122 da Lei Municipal 5641/89.

K – Depósito / Decisão Judicial: Para os casos em que a empresa prestadora dos serviços tenha obtido uma decisão judicial que a desobrigue de recolher o ISSQN em caráter precário ou definitivo ou esteja, por determinação legal, depositando o valor referente ao imposto em juízo.

N – Turismo/ Fundos: Natureza de Operação que permite a inserção de informações das empresas que trabalham com a intermediação de serviços para terceiros. Mais, especificamente, as agências de turismo na venda de passagens aéreas e Instituições Financeiras na administração de seus fundos de aplicação.

P – Intermediação / Publicidade: Natureza de Operação que permite a inserção de informações das empresas que trabalham com as atividades de Intermediação em geral, principalmente Propaganda e Publicidade e agências de Turismo. Para informar as deduções, clique no botão <Deduções>.  Vide o tópico Propaganda e Publicidade e Agências de Turismo.

Q – Não Tributável: No caso de serviços prestados estará disponível apenas para as atividades descritas no art. 2º do Decreto 11.956/2005 e permitirá a informação de documentos fiscais emitidos onde não haja a incidência do ISSQN.

6. Número da NF – deve ser informado o número da NF emitida; em caso de NF em lote, informar o número da NF final.
7. Valor Total da NF – deve ser informado o valor total da NF emitida;

8. Tipo de Recolhimento – deve ser informado o tipo de recolhimento:

• A – Próprio ou

• R – Retido na Fonte.

(4) Para informar as deduções de material e serviços para um serviço de Construção Civil ou de Intermediação, principalmente Propaganda e Publicidade e agências de turismo, respectivamente, clique no botão <Deduções>;
(5) Caso a Natureza da Operação seja Não Incidência, torna-se obrigatório o preenchimento do campo <Local da prestação de serviços>;
(6) Caso a Natureza da operação seja turismo/fundos, torna-se obrigatório o preenchimento do campo <Preposto>.
(7) Informe a forma de recolhimento do Imposto através do campo <Tipo de Recolhimento>. Em caso de pagamento pelo próprio prestador dos serviços, marcar a opção <Próprio> e em caso retenção na fonte selecione a opção <retido na fonte>.
(8) Identifique a atividade de prestação de serviços através do botão <Binóculo Verde>. 

(9) Finalize o cadastro utilizando o botão <Gravar>.
(10) Repita os procedimentos de 1 a 9 para cada um dos serviços prestados.
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Deduções de Materiais

Para informar as deduções de materiais/serviços em serviços prestados por empresa de construção civil ou de Propaganda e Publicidade, o sistema disponibiliza a tela abaixo onde o usuário deve informar a Insc. Mun./ CNPJ/CPF do  Fornecedor/Prestador, Número NF, Valor Total da NF e Valor a Deduzir. Feito este procedimento é só clicar em <gravar> e depois em <Confirma>.
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Declaração de Sem Movimento

Este procedimento deverá ser realizado nos meses em que não houver serviços prestados. Para realizar este procedimento, basta clicar no botão <Calendário> localizado no campo <Mês de Referência> e selecionar o mês em que não houve serviços prestados e, em seguida, clique em <Declaração de sem movimento> e marque a opção <Confirmação da ausência de movimento de serviços prestados>. Logo após, aparecerá uma tela solicitando a confirmação, clique no botão <Sim>.
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Serviços Tomados (NF Recebidas/Recibos)

Possibilita aos declarantes efetuar o cadastramento dos serviços tomados (notas fiscais e demais documentos fornecidos para acobertar a prestação de serviços sujeitos a incidência do ISSQN). Na hipótese de Substituição Tributária, o declarante responsável tributário deverá reter na fonte o valor do ISSQN devido e emitir o comprovante de retenção para o prestador do serviço.

1. Declaração de Serviços Tomados

Para realizar a declaração de Serviços Tomados (NF Recebidas ou Recibos), o sistema apresenta uma tela com três opções:

· Lista – consulta dos serviços tomados já cadastrados;

· Dados – deve ser utilizado para realizar a inclusão de serviços tomados, clique no botão <Incluir>;
· Declaração de Sem Movimento – este procedimento deve ser utilizado nos meses em que não houver serviços tomados.
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                                                                                              2. Dados da Declaração de Serviços Tomados

(1) Selecione o Prestador de Serviços através do botão <Relação Alfabética> ou <Cadastro>

(2) Após este procedimento, serão visualizados os dados cadastrais do Prestador. Informe:

1. Dia Emissão/Pagto
 Sem retenção na fonte:

- deve ser informado o dia da emissão da NF/serviço;

Com retenção na fonte:

- deve ser informado o dia do reconhecimento do crédito;

- para órgãos públicos, informe o dia do pagamento do serviço.

2. Série da NF – deve ser informada a série da nota fiscal;

3. Subsérie da NF – Deve ser informado a subsérie, caso a NF possua subsérie; 

4. Modelo da NF – deve ser informado o modelo da NF emitida;

5. Natureza da Operação – deve ser informada a natureza da operação:

A – Sem Dedução: Para os serviços prestados sem nenhum tipo de Dedução;

B – Com Dedução/Materiais: Para casos de contribuintes que possuem algum tipo de dedução prevista em Lei ou no caso de exclusão do lançamento de mercadorias/materiais constantes de notas fiscais autorizadas em conjunto com o Estado;

 C - Isenta de ISSQN: Para casos em que a prestação de serviço constante da nota fiscal esteja amparada legalmente por qualquer tipo de isenção pelo Executivo Municipal;

 E - Não Incidência: Para os casos em que a prestação de serviço não estiver sujeita a incidência do ISSQN no município de Belo Horizonte (por exemplo: obra de construção civil, serviço de conservação e limpeza, vigilância, etc. em outro município). Selecionada esta natureza, o campo <Local da prestação de serviços> torna-se obrigatório.

 F – Imune: Para casos em que a prestação de serviço estiver amparada por imunidade, conforme previsto na Constituição Federal;

 G – Construção Civil: Para casos de prestação de serviços de construção civil, sendo a obra executada no município de Belo Horizonte. Neste caso, conforme previsto na legislação em vigor, o valor da dedução de materiais esta limitada a 30% do valor total do documento fiscal emitido.

 H – Regime de Estimativa: Para casos de prestação de serviços executados por empresa enquadrada no regime de estimativa. Válido somente para os serviços prestados na atividade estimada. Caso o serviço seja diverso do estimado, o enquadramento deverá ser no tipo A;

 I - Sociedade Profissional: Para casos de prestação de serviço executados por empresas que recolhem o ISSQN por número de profissionais. Para casos de prestação de serviço executados por empresas que recolhem o ISSQN por número de profissionais habilitados que prestem serviço em nome da sociedade, sócios, empregados ou não.

J – Microempresa: Para os casos de serviços prestados por empresas que cumpram os requisitos previstos nos artigos 110 e 122 da Lei Municipal 5641/89;

K – Depósito / Decisão Judicial: Para os casos em que a empresa prestadora dos serviços tenha obtido uma decisão judicial que a desobrigue de recolher o ISSQN em caráter precário ou definitivo ou esteja, por determinação legal, depositando o valor referente ao imposto em juízo;

L – Incentivo a Cultura: Para os casos em que a empresa prestadora de serviços seja incentivadora de projetos culturais autorizada pelo Executivo Municipal;

M – Inscrito na PBH: Para os casos de informação de pagamentos a prestadores de serviço, pessoa física devidamente inscrita no Cadastro Mobiliário de contribuintes – CMC da Prefeitura de Belo Horizonte.

N – Turismo/ Fundos: Natureza de Operação que permite a inserção de informações das empresas que trabalham com a intermediação de serviços para terceiros. Mais, especificamente, as agências de turismo na venda de passagens aéreas e Instituições Financeiras na administração de seus fundos de aplicação.

O – Intermediação / Publicidade – Isento: Natureza de operação disponível apenas para serviços tomados e para a Prefeitura de Belo Horizonte, suas autarquias e fundações quando tomarem serviços de empresas de intermediação em geral, principalmente propaganda e publicidade e agências de turismo estabelecidas em outros municípios, com exceção de Belo Horizonte, mediante o que estabelece a Lei Municipal 9.145/2005;
P – Intermediação / Publicidade: Natureza de Operação que permite a inserção de informações das empresas que trabalham com as atividades de intermediação em geral, principalmente as empresas de Propaganda e Publicidade e agências de turismo;

Q – Não Tributável: No caso de serviços tomados esta função servirá para ser informado qualquer documento fiscal sobre o qual não exista a incidência do ISSQN.

(3) Se o declarante for um Substituto Tributário ou outra situação em que o serviço tomado seja retido, clique no botão <ISS Retido na Fonte>, informe a alíquota e, no caso de retenções parceladas, a parcela e o total de parcelas.

(4) Finalize o cadastro com o botão <Gravar>.
(5) Após a gravação, você pode realizar a impressão do recibo de retenção (na tela ou em papel) clicando no botão <Imprimir Comprovante de Retenção do ISS na Fonte>.

(6). Repita os procedimentos de 1 a  5 para cada um dos serviços tomados.
Turismo/Fundos

A atividade de Turismo e de fundos de aplicação tem algumas peculiaridades que, por este motivo, tem tratamento diferenciado.

A primeira delas é com relação aos serviços de intermediação dos serviços prestaods, no caso de turismo na venda de passagens aéreas e/ou “pacotes” turísticos de terceiros eno de fundos o gerenciamento dos fundos de aplicação. Quando as empresas prestam estes serviços, elas recebem o valor integral dos mesmos para posterior repasse ao operador do pacote, companhia aérea ou aplicador. Ao efetuar este recebimento, ela deverá necessariamente (art.2º do decreto 11.956/05) emitir uma nota fiscal de serviços, exceto nos casos dos fundos, fazendo constar, no “corpo” da mesma, a observação de que o valor se trata de repasse/reembolso. Estes valores não sofrerão a incidência do ISSQN desde que exista:

I – coincidência entre o valor cobrado pelo prestador dos serviços de intermediação ou agenciamento e o valor dos bens ou serviços intermediados ou agenciados fornecidos pelo terceiro;

II – comprovação da aquisição dos bens ou serviços fornecidos pelo terceiro, mediante documento fiscal hábil e idôneo emitido contra o tomador dos serviços intermediados ou agenciados, embora aos cuidados do prestador, a quem caberá repassar ou se reembolsar do pagamento do respectivo valor;

III – discriminação da natureza da cobrança, repasse ou reembolso, no campo de descrição de serviços prestados do documento fiscal emitido pelo prestador com a identificação do terceiro fornecedor e do número, data e valor do documento fiscal correspondente ao bem ou serviço intermediado ou agenciado.

Esta Nota Fiscal de Serviços deverá ser informada na DES com a Natureza da Operação <Não Tributável>, tanto pelo prestador, quanto pelo tomador dos serviços.

Posteriormente, ao emitir a Nota fiscal para recebimento da comissão, ela será informada na DES normalmente e oferecido seu valor à tributação.

As Notas Fiscais que forem emitidas para acobertarem comissões recebidas em municípios diversos de Belo Horizonte e que sofreram retenção do Imposto em nosso município por um Preposto da Companhia Aérea, deve ser informada na DES utilizando, no campo Natureza da Operação, a opção <Turismo/Fundos>. Sendo selecionada esta opção, o sistema irá permitir que seja informado no campo <Preposto> os dados do mesmo, desde que este esteja estabelecido em Belo Horizonte.

Os casos em que a Companhia Aérea esteja estabelecida em Belo Horizonte e/ou não sofreram retenção do imposto na fonte, o campo <Natureza da Operação> deverá ser selecionado, conforme cada situação.

Intermediação / Publicidade

As empresas de intermediação em geral, mais especificamente as agências de Propaganda e Publicidade e agências de Turismo possuem tratamento diferenciado na Legislação Municipal, tendo em vista suas características específicas.

A Legislação que regulamenta a atividade de Propaganda e Publicidade se encontra no art. 24 da Lei Municipal 8.725/03 e o art. 2º do Decreto 11.956/05 regulamenta ambas as atividades com relação a emissão de documentos fiscais. Com relação a estas atividades temos:

Situação 1 

As empresas de intermediação contratam diversos serviços em nome das empresas contratantes. Os prestadores dos serviços devem emitir os documentos fiscais em nome do contratante, mas devem entregar estes documentos às empresas intermediárias.

Posteriormente, estas empresas emitem uma Nota Fiscal constando os valores referentes à sua comissão e também de todos os serviços e aquisições feitas em função do serviço contratado. Os documentos referentes a estes serviços e aquisições devem ser anexados à Nota Fiscal emitida pela intermediadora. Por este motivo o procedimento de inserção das informações na DES deverá ser:

- os prestadores de serviço devem informar os documentos emitidos normalmente;

- as empresas de intermediação deverão informar estas Notas Fiscais selecionando no campo Natureza de Operação a opção <Intermediação / Publicidade>. Ao efetuar esta seleção, o sistema irá habilitar o “botão” < Deduções >. Na tela que irá se abrir devem ser informados, individualmente, TODOS os documentos anexados à Nota Fiscal da empresa que fez o serviço de intermediação;

- as empresas contratantes deverão informar apenas a Nota Fiscal emitida pela empresa de intermediação, selecionando no campo Natureza de Operação a opção <Intermediação / Publicidade>. Ao fazer esta seleção, o sistema irá permitir que a empresa contratante informe os dados do documento fiscal da empresa de intermediação e, ao efetuar a retenção na fonte do imposto (nesta Nota Fiscal deve ser retido o ISSQN da empresa de intermediação e de todos os demais documentos anexados à mesma - art.24 Lei 8.725/03), ele permitirá que seja digitado o valor em reais retido na fonte e não, mais a alíquota.

Situação 2 

No caso das empresas de intermediação receberem valores para seus clientes a título de repasse/reembolso, elas deverão NECESSARIAMENTE emitir uma Nota Fiscal (art. 2º do Decreto 11.956/05), fazendo constar no “corpo” da mesma, a observação de que o valor se trata de repasse/reembolso. Estes valores não sofrerão a incidência do ISSQN desde que exista:

I – coincidência entre o valor cobrado pelo prestador dos serviços de intermediação ou agenciamento e o valor dos bens ou serviços intermediados ou agenciados fornecidos pelo terceiro;

II – comprovação da aquisição dos bens ou serviços fornecidos pelo terceiro, mediante documento fiscal hábil e idôneo emitido contra o tomador dos serviços intermediados ou agenciados, embora aos cuidados do prestador, a quem caberá repassar ou se reembolsar do pagamento do respectivo valor;

III – discriminação da natureza da cobrança, repasse ou reembolso, no campo de descrição de serviços prestados do documento fiscal emitido pelo prestador com a identificação do terceiro fornecedor e do número, data e valor do documento fiscal correspondente ao bem ou serviço intermediado ou agenciado.

Esta Nota Fiscal de Serviços deverá ser informada na DES com a seleção do campo Natureza de Operação <Não Tributável>. Tanto pelo prestador quanto pelo tomador.
Não Incidência

A Natureza da Operação <Não Incidência> tem a ÚNICA finalidade de acobertar as prestações de serviços efetuadas por empresas estabelecidas em Belo Horizonte, mas que a incidência ocorre no local da prestação dos serviços.

Estas atividades são as constantes do art. 3º da Lei Complementar 116/03 e art. 4º da Lei Municipal 8.725/03 relacionadas abaixo. ÚNICA e EXCLUSIVAMENTE estas.

Art. 4º - O serviço será considerado prestado e o imposto será considerado devido quando o estabelecimento prestador ou, na sua falta, o domicílio do prestador localizar-se no Município, ressalvadas as hipóteses previstas no § 1º deste artigo.

§ 1º - O ISSQN será devido no Município quando seu território for o local de:

I - estabelecimento do tomador ou do intermediário do serviço ou, na falta de estabelecimento, onde estes estiverem domiciliados, como dispõe o § 1º do art.1º desta Lei;

II - instalação de andaime, palco, cobertura e outras estruturas de uso temporário, quando cedidas;

III - execução, por administração, empreitada ou subempreitada, de obras de construção civil, hidráulica ou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuração de poço, escavação, drenagem e irrigação, terraplanagem, pavimentação, concretagem, instalação e montagem de produto, peça e equipamento, bem como acompanhamento e fiscalização da execução de obra de engenharia, arquitetura e urbanismo;

IV - serviço de demolição;

V - reparação, conservação e reforma de edifício, estrada, ponte, porto e congêneres;

VI - execução da varrição, coleta, remoção, incineração, tratamento, reciclagem, separação e destinação final de lixo, rejeitos e outros resíduos;

VII - execução de limpeza, manutenção e conservação de via e logradouro público, imóvel, chaminé, piscina, parque, jardim e congêneres;

VIII - execução de decoração, jardinagem, corte e poda de árvores;

IX - controle e tratamento de efluente de qualquer natureza e de agente físico, químico e biológico;

X - florestamento, reflorestamento, semeadura, adubação e congêneres;

XI - execução de serviço de escoramento, contenção de encosta e congêneres;

XII - serviço de limpeza e dragagem de rio, porto, canal, baía, lago, lagoa, represa, açude e congêneres;

XIII - guarda de bem e estacionamento de veículo terrestre automotor, aeronave e embarcação;

XIV - de bens ou de domicílio das pessoas vigiados, segurados ou monitorados, no caso dos serviços de vigilância, segurança ou monitoramento de bens e pessoas;

XV - armazenamento, depósito, carga, descarga, arrumação e guarda de bens de qualquer espécie;

XVI - execução de serviço de diversão, lazer, entretenimento e congêneres, exceto a produção, com ou sem encomenda prévia, de evento, espetáculo, entrevista, show, balé, dança, desfile, baile, teatro, ópera, concerto, recital, festivais e congêneres;

XVII - onde está sendo executado o transporte, no caso dos serviços de transporte de natureza municipal;

XVIII - estabelecimento ou domicílio do tomador da mão-de-obra, para serviço de fornecimento de mão-de-obra, mesmo em caráter temporário, inclusive de empregado ou trabalhador avulso ou temporário, contratado pelo prestador de serviço;

XIX - feira, exposição, congresso ou congênere a que se referir o planejamento, organização e administração, no caso dos serviços de planejamento, organização e administração de feiras, exposições, congressos e congêneres;

XX - prestação de serviço portuário, aeroportuário, ferroportuário e de terminal rodoviário, ferroviário e metroviário.

§ 2º - Em caso de serviço de locação, sublocação, arrendamento, direito de passagem ou permissão de uso, compartilhado ou não, de ferrovia, rodovia, poste, cabo, duto e conduto de qualquer natureza, considera-se ocorrido o fato gerador e devido o ISSQN no Município, quando, em seu território, houver extensão de ferrovia, rodovia, poste, cabo, duto e conduto de qualquer natureza, objeto de locação, sublocação, arrendamento, direito de passagem ou permissão de uso, compartilhado ou não.

§ 3º - Em caso de serviço de exploração de rodovia mediante cobrança de preço ou pedágio, dos usuários, envolvendo execução de serviços de conservação, manutenção, melhoramentos para adequação de capacidade e segurança de trânsito, operação, monitoração, assistência ao usuário e outro serviço definido em contrato, ato de concessão ou de permissão ou em norma oficial, considera-se ocorrido o fato gerador e devido o ISSQN no Município, quando, em seu território, houver extensão de rodovia explorada.

§ 4º - Em caso de serviço executado em águas marítimas, considera-se ocorrido o fato gerador do ISSQN, no Município, quando este for o local do estabelecimento prestador.

§ 5º - Fica excluído do disposto no § 4º deste artigo o serviço portuário, ferroportuário, utilização de porto, movimentação de passageiros, reboque de embarcação, rebocador escoteiro, atracação, desatracação, serviço de praticagem, capatazia, armazenagem de qualquer natureza, serviço acessório, movimentação de mercadoria, serviço de apoio marítimo, de movimentação ao largo, serviço de armador, estiva, conferência, logísticas e congêneres.

 Ao ser selecionado esta opção, tanto para serviços Prestados, quanto para Serviços Tomados, o sistema irá EXIGIR a informação do local onde foram prestados os serviços.

Cooperativa de Trabalho

As sociedades organizadas sob a forma de cooperativa têm tratamento diferenciado, desde que atendidos os seguintes requisitos (§ 7º, Artigo 14, Lei 8.725/03):

a. Inexistência de vínculo empregatício entre a cooperativa e seus associados; 

b. Impossibilidade de ingresso, em seu quadro social, de empresa que atue no mesmo ramo de prestação de serviço da cooperativa, bem como de pessoa física ou jurídica dela associada; 

c. Posse dos seguintes livros: de Matrícula, de Atas das Assembléias Gerais, de Atas dos Órgãos de Administração, de Presença dos Associados nas Assembléias Gerais e de Atas do Conselho Fiscal; 

d. Realização de Assembléia Geral Ordinária, anualmente, com deliberação acerca da prestação de contas e respectivo parecer do Conselho Fiscal, destinação das sobras apuradas ou rateio das perdas, e eleição dos componentes dos órgãos de administração e do Conselho Fiscal; 

e. Administração a cargo de uma Diretoria ou do Conselho de Administração, composto exclusivamente por associados eleitos em Assembléia Geral, com mandato de até 4 (quatro anos), e renovação de, no mínimo, 1/3 (um terço) do Conselho de Administração. 

Cumpridos estes requisitos, as sociedades organizadas sob a forma de cooperativas, têm os seguintes benefícios:

1. Qualquer serviço prestado estará sujeito à alíquota de 2% (§ 7º, Artigo 14, Lei 8.725/03);
2. Elas poderão deduzir integralmente da base de cálculo, o valor recebido de terceiros e repassado a seus cooperados e a credenciados para a prática de ato cooperativo auxiliar, a título de remuneração pela prestação dos serviços, (artigo 10 da Lei 8725/03). A definição de ato  cooperativo auxiliar e a documentação comprobatória desta situação encontram-se regulamentada nos §§ 3º e 4º do artigo 4º do decreto 9877/99.
Além desta situação, as cooperativas que congregam os profissionais autônomos taxistas que repassem, integralmente, aos respectivos cooperativados o produto da prestação dos serviços, ficam isentos do recolhimento do ISSQN (Lei 5873/91).

Para estar usufruindo destes benefícios legais, as sociedades organizadas sob a forma de cooperativas, devem informar esta situação no campo <Situação especial> ao efetuarem o Cadastro de Declarantes.

NF’s Cancelada/Extraviada


Tem por finalidade o cadastramento das informações sobre as notas fiscais canceladas/extraviadas. A seguir, apresentamos a mensagem disponibilizada no sistema.

Quando o documento for cancelado:

Primeiro caso - Quando o documento fiscal for cancelado por erro, rasura, danificação ou similar:

· Conservar, no bloco ou na encadernação, quando confeccionado em formulários contínuos ou jogos avulsos, na ordem seqüencial, todas as vias do documento fiscal;

· Proceder à aposição, no corpo da nota fiscal, da expressão “cancelada”, com a declaração do motivo que determinou o seu cancelamento;

· Indicar o número do documento substituto, se for o caso.

Segundo caso - quando o cancelamento se der por vencimento do prazo de validade das notas fiscais:

· O contribuinte deverá por em todas as vias das notas fiscais com prazo de validade vencido o termo "cancelado";

· Guardar os documentos cancelados por cinco anos ou até que o Agente do Fisco Municipal faça a inutilização, lavrando termo específico.
Quando o documento for extraviado:

· Comunicar ao Fisco o extravio, em duas vias, assinado pelo representante legal ou procurador (anexar procuração e cópia da carteira de identidade do procurador); especificar na comunicação as circunstâncias do fato, se houve ou não ocorrência policial, identificar os livros ou documentos extraviados, com a numeração dos documentos em branco e dos emitidos e reconstituir a escrita em até 30 dias; indicar se existe possibilidade de reconstituir a escrita e se existe ou não débito fiscal;

· Anexar original da folha na qual conste a publicação do extravio em jornal oficial ou de grande circulação; na publicação, deverá conter: identificação da empresa, inclusive CNPJ, e descrição de todos os documentos extraviados, com a numeração dos documentos em branco e dos emitidos.

NOTA: A Prefeitura Municipal de Belo Horizonte não exige que o contribuinte faça ocorrência policial, apenas a publicação durante três dias em um jornal da cidade de Belo Horizonte e, posteriormente, o fato deverá ser comunicado à Prefeitura Municipal, anexando uma cópia do anúncio. O jornal deve ser Oficial ou de grande circulação.
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1. Declaração de NF Cancelada/Extraviada

Para realizar a declaração de NF Cancelada/Extraviada, clique no botão <Incluir>.
2. Inclusão da NF Cancelada/Extraviada

(1) Para realizar a inclusão da NF Cancelada/Extraviada é necessário informar Data Cancelamento/ Extravio clicando no botão <15>. Informe também os seguintes campos:
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Série da NF - deve ser informada a série da nota fiscal;

Modelo da NF – deve ser informado o modelo da NF;

Subsérie - se for o caso, deve ser informado a subsérie da nota fiscal; 

Inserir Notas do Intervalo como – deve ser informado se a nota foi cancelada ou extraviada;
Número da NF Inicial – deve ser informado o número inicial da seqüência de notas;

Número da NF Final – deve ser informado o número final da seqüência de notas.

Se o cancelamento desejado for de apenas uma nota fiscal, o número inicial e final deve ser igual.

(2) Ao final das informações, clique no botão <Gravar> para inclusão dos dados.

Compensação do ISS Próprio


Esta função tem por finalidade cadastrar a compensação de valores pagos/retidos por terceiros indevidamente.

O declarante vai informar mês e ano de competência que foi feito o pagamento a maior, o valor total do crédito, o valor a ser compensado no mês de referência e o motivo da compensação. O valor a ser compensado no mês de referência será apresentado nas telas de impressão de qualquer uma das guias de recolhimento do ISS Próprio para fins de redução do valor a ser pago. Os motivos de compensação são os apresentados a seguir:

* Cancelamento de Nota Fiscal;

* Glosa de valor faturado;

* Erro de preenchimento na DES do valor da Nota Fiscal;

* Erro de preenchimento na DES do valor da dedução de material;

* Erro de preenchimento na DES de Nota Fiscal sem indicação de retenção;

* Retenção na fonte a maior/indevida;

* Outro motivo.
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(1)
Para cadastrar as compensações, clique no botão <Incluir>. 

(2) Preencha os campos Competência, Valor a ser Compensado, Valor Compensado na Declaração. 

(3) Escolha o Motivo da Compensação, caso seja “Outro Motivo”, escolha essa opção e preencha o campo Outro Motivo. 

(4) Clique em <Gravar> para finalizar a inclusão.

Incentivo Cultural

Esta função tem por finalidade cadastrar e informar os incentivos culturais do contribuinte autorizados pela Prefeitura Municipal de Belo Horizonte.

O declarante vai informar no campo <Descrição do Incentivo> o(s) incentivo(s) concedido(s) e o valor mensal do incentivo.

O valor do incentivo no mês de referência será apresentado na tela de impressão de qualquer das guias de recolhimento do ISS Próprio para fins de redução do valor do ISSQN a ser pago.
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(1) Para cadastrar os incentivos, clique no botão <Incluir>.
(2) Preencha os campos descrição do Incentivo/Dedução e o valor do incentivo. 
(3) Clique em <Gravar>.
Profissionais Liberais

As empresas formadas exclusivamente por sócios devidamente habilitados em seus conselhos de classes, nas profissões a seguir relacionadas e que prestem unicamente serviços relacionados a estas profissões podem se enquadrar no regime exceptivo de recolhimento do ISSQN por número de profissionais, sócios, empregados ou não que prestem serviço em nome da sociedade, denominado Sociedade de Profissionais Liberais – SPL.

As profissões que podem se utilizar do beneficio são: médico, enfermeiro, obstetra, ortóptico, fonoaudiólogo, protético, médico veterinário, contador, contabilista, agente de propriedade industrial, advogado, engenheiro, arquiteto, urbanista, agrônomo, dentista, economista e psicólogo.

O recolhimento das SPL deverá ocorrer por um valor pré-determinado por cada profissional habilitado, sócio, empregado ou não, que preste serviço em nome das sociedades, embora assumindo responsabilidade pessoal nos termos da lei aplicável.

Caso estas sociedades exerçam ou apresentem qualquer uma das características, relacionadas abaixo, elas perderão o benefício legal e passarão a ser enquadradas como as demais pessoas jurídicas, ou seja, terão de recolher todo o valor auferido pela prestação dos serviços com base na alíquota pertinente.

I - natureza comercial;

II – sócio pessoa jurídica;

III - atividade diversa da habilitação profissional dos sócios;

IV - sócio não habilitado para o exercício de atividade correspondente ao serviço prestado pela sociedade;

V - sócio que não preste serviço em nome da sociedade, nela figurando apenas com aporte de capital;

VI - caráter empresarial;

VII - existência de filial, agência, posto de atendimento, sucursal, escritório de representação ou contato, ou qualquer outro estabelecimento descentralizado.

A legislação aplicável a estas sociedades é o artigo 13 da lei 8.725/03, disponível no site http://www.fazenda.pbh.gov.br , link legislação consolidada.

Neste caso a empresa deverá informar o nome dos Profissionais Liberais que prestem serviço em nome da sociedade, o CPF e a habilitação dos mesmos.
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(1) Clique em <Incluir>. 

(2) Informe os dados dos profissionais.

(3) Depois clique em <Gravar>.
Gerar Declaração

Esta função tem por finalidade a geração de arquivo contendo as informações registradas pelo declarante na DES, relativas a um determinado mês.
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 1. 
Gerar a Declaração

 (1) Selecione a Inscrição Municipal do declarante através do botão <Binóculo Verde> que se encontra ao lado do campo de Insc. Municipal.
(2) Selecione o Mês de Referência clicando no botão <Calendário>.
(3) Selecione o Tipo de Declaração clicando no botão <Seta para Baixo>. Os dois tipos de declaração são: Normal, quando é a primeira vez que o arquivo será transmitido ou Retificadora, quando houver alterações e for necessário reenviar a Declaração.

Quando optar por opção Retificadora, preencha corretamente o Nº. do Protocolo, Data de Entrega e Hora de Entrega da declaração que deseja retificar.

(4) Ao final clique no botão <Gravar> para finalizar a geração. 

Transmitir via Internet

Verifique a opção no capítulo 9.
Capítulo 4 – Consulta
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Cadastro Mobiliário da PBH
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Contém o cadastro dos contribuintes inscritos no município. Para realizar a pesquisa o sistema disponibiliza as opções a seguir relacionadas que podem ser utilizadas juntas ou separadas:

· Pesquisar por – seleciona a forma de pesquisa;

· Pesquisar por palavra – quando a opção não estiver marcada, a pesquisa das palavras será feita no início da frase e, quando a opção estiver marcada, a pesquisa das palavras será feita em qualquer lugar da frase.

Atividades Desenvolvidas
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Tem por finalidade efetuar a consulta de todas as atividades cadastradas na base de dados da Prefeitura de Belo Horizonte.

Notas Fiscais Emitidas

Tem por finalidade a consulta de todas as notas fiscais emitidas cadastradas pelo declarante. Para tanto, é necessário que o declarante emissor das notas fiscais esteja cadastrado e selecionado.
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Para realizar a consulta das Notas Fiscais Emitidas selecione <Data Inicial> e <Data Final> através do botão <15>. 
(1) Para selecionar um Tomador de Serviços específico, clique no botão <Seta para Baixo> que se encontra no campo Tomador de Serviços ou deixe este campo em branco para consultar todas as NF Emitidas no período escolhido. 
(2) Clique no botão <Pesquisar>. Para consultar os dados detalhados da nota fiscal emitida, clique na aba Dados.

Serviços Tomados (NF Recebidas / Recibos)

Tem por finalidade a consulta das notas fiscais recebidas, referente aos serviços tomados. Para tanto, é necessário que o declarante esteja cadastrado e selecionado.
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(1) Para realizar a consulta dos Serviços Tomados selecione <Data Inicial> e <Data Final> através do botão <15>. 

(2) Para selecionar um Prestador de Serviços específico, clique no botão <Seta para Baixo> que se encontra no campo Prestador de Serviços ou deixe este campo em branco para consultar todos os serviços tomados no período escolhido. 

(3) Clique no botão <Pesquisar>. Para consultar os dados detalhados do serviço tomado, clique na aba Dados.
(4) No botão <Imprimir Comprovante de Retenção do ISS na Fonte>, clique no checkbox <Tela> para visualizar o documento na tela e o deixe em branco se deseja imprimir na impressora.
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Índice de Atualização Monetária

Este item contém o valor do índice de atualização monetária utilizado para efetuar o cálculo do ISSQN nas guias de recolhimento. A cada atualização do índice monetário, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os valores atualizados. Utilize a função Sistema/Atualização de Tabelas/ Índice Monetário para importar as informações contidas no arquivo de atualização. 

(1) Escolha a data clicando no botão <15>. 

(2) Clique no botão <Pesquisar>.

Feriados Bancários
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Contém os feriados bancários da cidade utilizados para reajustar a data de vencimento do ISSQN nas guias de recolhimento. A cada alteração do calendário ou um novo ano, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os valores atualizados. Utilize a função Atualização dos Feriados para importar as informações contidas no arquivo de atualização.

 (1) Escolha a data clicando no botão <15>. 

(2) Clique no botão <Pesquisar>

Tabelas de Cidades
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Esta tabela é para ser usada como referência  para os nomes de município quando da importação de arquivos de dados de outros sistemas para o BHISSDIGITAL. Os nomes dos municípios constantes do arquivo de importação devem ser grafados de forma idêntica a tabela do IBGE, pois do contrário o sistema do BHISSDIGITAL retornará erro durante a importação dos dados. 

          Capítulo 5 – Impressão de Documentos

[image: image65.png]Inee, Muricss

| A

Mes de et oo de Decatarso

[1072005 [ Outubro/2006 Nona -

 difoss o da i enega paa s
Procczi Datacabregs  Horsds Ene

I— N ez ) Eo—

Desino do v
e

(B Augivos de programas A
B 155016-1
S o501
Sz £
2 10

T cuepesntne Logal
(Ot 530 e do e e srbesporsivel

CPF do i cueprsertant Legd

Evite transtomos, mantenha atualizado o se enderego
de correspondancia com a fazenda municipal,





Comprovante de Retenção de ISS na Fonte

Para que se imprima o documento comprovante de Retenção de ISS na Fonte é necessário que o Declarante e responsável pela retenção na fonte e o emissor das notas fiscais estejam cadastrados para seleção.
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(1) Para realizar a impressão do Recibo de Retenção de ISS na Fonte, selecione a data através do campo Mês de Referência clicando no botão <15>. 
(2) Selecione o Prestador de Serviços clicando no botão <Seta para baixo> específico ou deixe este campo em branco para que sejam pesquisadas todas as ocorrências. 

(3) Clique no botão <Pesquisar>. 

(4) Marque as opções que se deseja imprimir e clique no botão <Imprimir> ou selecione o checkbox <Tela> para o Recibo ser exibido na tela.

Guia ISS Próprio Movimento Econômico
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Para emitir a guia de recolhimento é necessário apenas que o prestador informe o valor total da base de cálculo do imposto devido apurado no mês de referência. O declarante deve estar cadastrado e selecionado. 

(1) A emissão da Guia do ISS Próprio Movimento Econômico deverá ser efetuada através do preenchimento dos seguintes campos: o Mês de Referência clicando no botão <calendário>; o Valor Movimento Econômico; o registro da data de pagamento no campo Data para Pagamento. 
(2) Após o preenchimento dos campos, clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 
Ressaltamos que a geração da guia de ISS Próprio,nesta funcionalidade do sistema, não desobriga o declarante de posteriormente efetuar o cadastramento de todos os documentos fiscais emitidos na função Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados). 
Guia ISS Próprio

Para emitir a guia de recolhimento é necessário que as notas fiscais emitidas estejam cadastradas no sistema. Para tanto, é necessário que o declarante emissor das notas fiscais esteja cadastrado e selecionado.
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1. 
Emissão da Guia do ISS Próprio
(1) Para realizar a emissão da Guia do ISS Próprio é necessário informar o Mês de Referência clicando no botão <calendário>. 
(2) Clique no botão <Pesquisar> onde serão 100 apresentadas todas as Notas Fiscais Emitidas. 

(3) No campo Marcar, poderão ser selecionadas as NF que farão parte da guia de recolhimento do ISS.

 4) Para impressão da guia de recolhimento, clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e, em seguida, no botão <Imprimir>. 
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2. 
Para pagamento da guia após a data de validade

Se a data de pagamento da guia estiver vencida para pagamento, clique na aba Validade da Guia: dd/mm/aaaa. Clique no botão <15> do campo Data para pagamento da Guia: para informar a data que será realizado o pagamento. Para que o sistema calcule juros e multa, quando a data de pagamento for diferente da data de vencimento, clique no botão <Calcular ISS>.

Formas de opção de recolhimento

· O declarante poderá emitir a guia de recolhimento por Nota Fiscal, marcando cada um das notas individualmente;

· Poderá também emitir a guia de recolhimento para diversas Notas Fiscais selecionando as mesmas, ou;

· Emitir a guia de recolhimento para todas as Notas Fiscais emitidas marcando o botão <Selecionar todas NF> no rodapé da tela.

Guia ISS Retenção na Fonte

A emissão da Guia de Retenção na Fonte deverá ser utilizada pelas pessoas jurídicas de direito público e privado que se enquadrarem nas hipóteses de contribuinte solidário ou substituto tributário, conforme a legislação em vigor. Para emitir a guia de recolhimento é necessário que as notas fiscais recebidas e retidas estejam cadastradas no sistema. Para tanto, é necessário que o declarante esteja cadastrado e selecionado.
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1. 
Emissão da Guia ISS Retenção na Fonte

(1) 
Para realizar a emissão da guia de recolhimento é necessário informar o Mês de Referência clicando no botão <15>. 

(2) Em seguida, clicando no botão <Pesquisar>, serão apresentadas todas as Notas Fiscais Recebidas. 

(3) No campo Marcar, poderão ser selecionadas as NF que farão parte da guia de recolhimento. 

(4) Para impressão da guia de recolhimento, clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.
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2. 
Para pagamento da guia após a data de validade

Se a data de pagamento da guia estiver vencida para pagamento, clique na aba Validade da Guia: dd/mm/aaaa.

(1) Clique no botão <15> do campo Data para pagamento da Guia: para informar a data que será realizada o pagamento. Ao optar por uma data posterior a data de vencimento do imposto conforme preceitua a legislação em vigor o sistema automaticamente irá calcular os acréscimos legais (juros e multas) devidos entre a data de vencimento e a data escolhida como de pagamento. 

(2) Clique no botão <Calcular ISS>.
Formas de opção de recolhimento

· O declarante poderá emitir a guia de recolhimento por Nota Fiscal, marcando cada um das notas individualmente;

· Poderá também emitir a guia de recolhimento para diversas Notas Fiscais selecionando as mesmas, ou;

· Emitir a guia de recolhimento para todas as Notas Fiscais emitidas marcando o botão <Selecionar todas NF> no rodapé da tela.

Guia ISS Estimativa

Esta opção deverá ser utilizada pelas empresas que estiverem enquadradas no regime de estimativa, devidamente autorizadas pela fazenda pública municipal e sinalizadas no Cadastro Mobiliário.
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Para realizar a emissão da guia de recolhimento é necessário 

(1) informar o <Mês de Referência> clicando no botão <Calendário>, em seguida 

(2) informar a atividade no campo <Atividade>. 

(3) em <Valor ISS Estimativa> informar o valor correto da Estimativa, informe a 

(4) <Data para Pagamento> clicando no botão <15>. Para impressão da guia de recolhimento, 

(5) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.
Guia ISS Sociedade Profissional

Para emitir a guia de recolhimento é necessário que o declarante tenha cadastrado os profissionais habilitados em Profissionais Liberais
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Para realizar a emissão da guia de recolhimento é necessário 

(1) informar o <Mês de Referência> clicando no botão <Calendário>,

(2) informe também a <Data p/ pagto da Guia> clicando no botão <15>. Para impressão da guia de recolhimento, 

(3) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.  Ao optar por uma data posterior a data de vencimento do imposto conforme preceitua a legislação em vigor o sistema automaticamente ira calcular os acréscimos legais (juros e multas) devidos entre a data de vencimento e a data escolhida como de pagamento.

Guia ISS Diversão Pública

Para realizar a emissão da Guia ISS Diversão Pública é necessário (1) informar o <Tipo de Recolhimento>, em seguida. 

(2) clicar no <binóculo> para selecionar o documento referente a guia que deseja imprimir. 

(3) Clique no botão <15> do campo <Data para pagamento da Guia:> para informar a data que será realizada o pagamento. Para impressão da Guia de Diversão Pública, 
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(4) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 

Ao optar por uma data posterior a data de vencimento do imposto conforme preceitua a legislação em vigor o sistema automaticamente irá calcular os acréscimos legais (juros e multas) devidos entre a data de vencimento e a data escolhida como de pagamento.

Somente é permitida a impressão de Guia ISS Diversão Pública se estiverem cadastrados os documentos <Ingresso autorizado e/ou Borderô> em Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados) ou Serviços Tomados (NF Recebidas/Recibos). 
Guia ISS Mov. Econômico – Div. Pública
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Para realizar a emissão da Guia ISS Movimento Econômico de Diversão Pública é necessário (1) informar o <Tipo de Recolhimento>, em seguida. 

(2) clicar no <binóculo> para selecionar a atividade referente a guia que deseja imprimir, no caso de serviços prestados de diversão pública, que deve estar previamente cadastrada no cadastro da empresa, ou a atividade no caso de retenção na fonte dos serviços de diversão pública.

(3) Informar a data do evento 

(4) Informar o valor da receita auferida com o evento.
(5) Clique no botão <15> do campo <Data para pagamento da Guia:> para informar a data que será realizada o pagamento. 

Para impressão da Guia de Diversão Pública, 

(6) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 

Ao optar por uma data posterior a data de vencimento do imposto conforme preceitua a legislação em vigor o sistema automaticamente irá calcular os acréscimos legais (juros e multas) devidos entre a data de vencimento e a data escolhida como de pagamento.

Ressaltamos que a geração da guia nesta funcionalidade do sistema não desobriga o declarante de posteriormente efetuar o cadastramento de todos os borderôs/ingressos emitidos/recebidos na função Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados) ou Serviços Tomados (NF Recebidas/Recibos). 
Guia ISS de Transporte Coletivo Urbano
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Somente para empresas que exercem a atividade de transporte coletivo urbano e que tenham informado um Documento/Série CCT em Notas Fiscais Emitidas (Serviços Prestados). 
(1) Clique no <Binóculo> para selecionar o CCT referente a guia que deseja imprimir. (2) Clique no botão <15> do campo <Data para pagamento da Guia:> para informar a data que será realizada o pagamento. Para impressão da Guia de Transporte Coletivo Urbano, (3) clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 

Livro Fiscal

Este procedimento serve para a emissão do Livro de Registro de Prestação de Serviços compondo-se de demonstrativos de quantidades e valores das ocorrências do mês e Termos de Abertura e Encerramento. A impressão do Livro é uma facilidade incorporada ao sistema para uso exclusivo do declarante. O fisco municipal não autentica este documento desde 11/2003. 
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(1) Selecione o período inicial e o período final do livro fiscal.

(2) Informe a Inscrição Estadual e o Registro na Junta Comercial/Cartório. 

(3)Clique no botão <Imprimir>.
Imprimir o Comprovante de Entrega
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Esta função tem por finalidade imprimir o Comprovante de Entrega gerado pelo software de entrega da Internet – BHISSDIGITALNET ou pelo sistema de recebimento. Quando a entrega for feita pela Internet o BHISSDIGITAL grava o Protocolo de Entrega no mesmo diretório onde se encontra o arquivo BHISSDIGITAL. 
(1) Selecione o diretório ou o disquete onde se encontram os arquivos de protocolos entregues e marque-os no campo Marcar. 

(2) Pressione o botão <Imprimir> ou selecione no checkbox <Tela> e clique no botão <Imprimir> . 

                                      Capítulo 6 – Relatórios
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Declarantes

Fornece o relatório com a listagem de todos os declarantes em ordem alfabética ou de apenas um determinado, conforme a opção. 
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(1) Para possibilitar a geração do Relatório de Declarantes primeiramente é necessário selecionar <Todos Declarantes em ordem alfabética> ou <Selecionar Declarante> específico. 

(2) Em seguida clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>. 

Prepostos/Tomadores / Prestadores de Serviços

Fornece o relatório de todos os tomadores e prestadores de serviços em ordem alfabética ou apenas de um determinado prestador ou tomador de serviço selecionado, conforme a opção. 

[image: image81.png]Atividades Desenvolvidas,

Daos | i |

»nzmwnsnn
210113900 | 5 Prcsd rctos i madinic ik epeoicades aneroment e etz lriades
022090100 Exrago de madsitas em florestas nativas
0220 9/0200 Frodugo de carvao vegetal - florestas nativas
02209/0300 | Sim | Coleta de castanha dorpars em flarestas nativas
02209/0400 | Sim Coleta de létex em flrestas nativas
02209/0500 | Sim | Coleta de painito e floretas nativas
02209/39.00 | Sim  Coleta de procutos némadsieitos né especificadas anleriamente em flrestas nativas
02206/0000 | Sim | Atividades de apaio a produgo forestal

Divisdo/Giupo/Classe/Subelasse.

02 SILVICULTURA, EXPLORACA0 FLORESTAL E SERVICOS RELACIONADOS
021 SILVICULTURA, EXPLORACAO FLORESTAL E SERVICOS RELACIONADOS
02101 Frodugdo flrestal - lorestas plartadss

02101/09  Produgdo de casca de acacianegia- florestas plartadas

Descigo Conpleta da Atvidade

Frodugo de casca de accianegra

P P . . s





(1) Para possibilitar a geração do Relatório de Tomadores/Prestadores primeiramente é necessário selecionar <Todos Tomadores/Prestadores de Serviços em Ordem Alfabética> ou <Selecionar Tomador/Prestador de serviços> específico. 

(2) Clique no botão <Seta para Baixo> do campo Tomador/Prestador de Serviços para selecionar um tomador específico e selecione o período e tipo de serviços desejados. 

(3) Clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.
Notas Fiscais Emitidas
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Fornece o relatório das notas fiscais emitidas pelo declarante para todos os tomadores ou apenas para um determinado tomador com a opção de ser em apenas um período específico. 
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(1) Para possibilitar a geração do Relatório de Notas Fiscais Emitidas primeiramente é necessário selecionar <Todas NF Emitidas do Declarante> ou <Selecionar NF Emitidas>. 

(2) Clique no botão <15> do campo Período para selecionar o período específico. 

(3) Clique nos botões <Seta para Baixo> para selecionar Documento/Série, Modelo, Natureza da Operação, Situação e Tomador de Serviços. 

(4) Clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela selecione o checkbox Tela e em seguida clique no botão <Imprimir>.

Serviços Tomados (NF Recebidas/Recibos)

Fornece o relatório dos serviços tomados por um determinado declarante tanto de todas as notas fiscais recebidas como das notas fiscais de um determinado tomador em determinado período. 
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(1) Para possibilitar a geração do Relatório de Serviços Tomados primeiramente é necessário selecionar <Todos os Serviços Tomados do Declarante> ou <Selecionar os serviços Tomados>.

(2) Clique no botão <15> do campo Período para selecionar o período específico. 

(3) Clique nos botões <Seta para Baixo> para selecionar Documento/Série, Modelo, Natureza da Operação e Prestador de Serviços. 

(4) Clique no botão <Imprimir> ou para ser visualizada na tela, selecione o checkbox <Tela> e em seguida no botão <Imprimir>.

Resumo Analítico
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Fornece o relatório do Resumo Analítico do Declarante fornecendo o Movimento Econômico das NF emitidas, recebidas e o movimento do ISS registrado.

(1) Para realizar a consulta do Relatório Analítico informe o Mês de Referência clicando no botão <15>. 

(2) Para exibição na tela desta consulta selecione, o checkbox <Tela> e clique no botão <Imprimir>.

Movimento Mensal

Fornece o relatório mensal das notas emitidas e recebidas. Para realizar a consulta do Relatório de Movimento Mensal selecione o declarante clicando no botão <Binóculo Verde>. 
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(1) Agora selecione o Período clicando no botão <15>. 
(2) Para imprimir o relatório clique no botão <Imprimir>, e para exibição na tela selecione o checkbox <Tela> e clique no botão <Imprimir>.

Manual de Importação de Dados

Neste manual encontram-se as instruções para a correta importação de dados oriundos de outros sistemas de informação para o BHISSDIGITAL da Prefeitura de Belo Horizonte. Para acessá-lo, basta clicar em <Relatórios> <Manual de Importação de dados>.
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Capítulo 7 - Sistema
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Importação de Dados de Outros Sistemas
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Esta função tem por finalidade a importação de dados de outro sistema. Para tanto, é necessário que o declarante esteja cadastrado e selecionado.

Realizando a Importação

(1) Para realizar a importação de dados de outro sistema selecione o declarante através do botão <Binóculo Verde> que se encontra ao lado do campo Insc. Municipal. 

(2) Selecione o arquivo “txt” referente ao declarante através do campo Importar os dados de: 

(3) No campo Nome do Arquivo de Importação selecione o arquivo a ser importado. 

(4) Clique em <Importar>. Este procedimento deverá ser realizado para cada Declarante cadastrado no sistema. 

(5) As informações sobre o arquivo se encontram no Manual de Importação, que pode ser visualizado através do botão <Imprimir Manual>.

Transferência de Dados

Este item possibilita a exportação e importação dos dados do BHISSDIGITAL que serão abordados nos subitens “Exportação BHISSDIGITAL” e “Importação BHISSDIGITAL” a seguir.
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Exportação BH ISS Digital


Este subitem tem por finalidade a exportação de dados para outro software BHISSDIGITAL ou outra versão do software BHISSDIGITAL.

[image: image91.emf]1

Realizando a Exportação

(1) A exportação deverá ser realizada para cada declarante que poderá ser selecionado através do botão <Binóculo Verde> que se encontra ao lado do campo Insc. Municipal. 

(2) Para realizar a exportação, selecione no campo Exportar a opção Tudo, preferencialmente, ou Selecionar possibilitando selecionar o período inicial e final, para tanto basta clicar nos botões <15> abaixo do campo Selecionar Período para realizar a seleção de datas. 

(3) O arquivo que será exportado estará no formato.txt e estará localizado no seguinte caminho do seu computador: \Arquivo de Programas\ISSDigital\BHISSDigital.

(4) Selecione o diretório através do campo Exportar os Dados para:. 

(5) Para iniciar a exportação, clique no botão <Exportar>.
Importação BHISSDIGITAL

Este subitem tem por finalidade a importação de dados de outro software BHISSDIGITAL ou outra versão do software BHISSDIGITAL. Para tanto, é necessário que o declarante esteja cadastrado e selecionado.
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Realizando a Importação

(1) A importação deverá ser realizada para cada Declarante que poderá ser selecionado através do botão <Binóculo Verde> que se encontra ao lado do campo Insc. Municipal. 


(2) Para realizar a importação selecione o arquivo.txt referente ao Declarante selecionado que estará no seguinte caminho: \Arquivos de Programas\ISS Digital\BHISSDigital 

(3) Clique no botão <Importar> para efetuar esta operação. 

Exclusão de Movimento

Este item tem por finalidade limpar as declarações efetuadas em determinado período e/ou determinado declarante.

Realizando a Exclusão 

Para realizar a exclusão de movimento:
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Identifique a inscrição municipal do declarante a que se refere os dados a serem excluídos, digitando-a ou selecionando-a através do botão <Binóculo Verde>. 
(2) Selecione o Período Mês/Ano clicando no botão <Seta para Baixo>. Para excluir todo o movimento selecione a opção <Tudo>. Para excluir o movimento de um período específico selecione a opção Selecionar um Período. Clique no botão <calendário> para informar a data inicial e no outro botão <calendário> para informar a data final do intervalo que deseja excluir o movimento. 
(3) Na opção Exclusões, informe quais tipos de movimentos deseja excluir clicando no checkbox dos campos: <NF Emitidas> , <Serviços Tomados>, < Compensação de ISS> e <Dedução de ISS>.

(4) Após selecionar os movimentos desejados clique no botão <Excluir>.

Atualização de Tabelas

Este item possibilita ao usuário realizar a atualização dos dados das tabelas de Cadastro Econômico, Índice Monetário, Feriados Bancários e tabelas de Cidades, conforme os subitens a seguir:
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Cadastro Mobiliário

Esta função tem por finalidade importar um arquivo de atualização dos dados dos declarantes inscritos no Cadastro Mobiliário da Prefeitura de Belo Horizonte. A cada atualização do cadastro de declarantes, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os dados atualizados. O endereço é: http://www.pbh.gov.br/des. Nestes arquivos serão disponibilizados os dados referentes a novas inscrições municipais deferidas, deferimento e renovações do regime de estimativa, novos incentivos culturais concedidos,  deferimentos de imunidade, etc.
Realizando a Atualização
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Antes de acessar o site, no Programa do BHISSDigital, na opção <sistema>, selecionar <realizar cópia de segurança>. Vide procedimento para realização da cópia de segurança no tópico próprio deste documento. 

2. Para realizar o download dos arquivos acesse a página da DES no site da Secretaria Municipal de Finanças da Prefeitura de Belo Horizonte (www.fazenda.pbh.gov.br/des). 

3. Clicar na opção <Downloads Programas> existente no lado esquerdo da página. 

4. Na nova página que irá se abrir clicar em <Cadastro Mobiliário>. 

5. Selecionar os arquivos de Atualização do Cadastro que se deseja atualizar. 

6. Salvar os arquivos em uma pasta do microcomputador, a escolha do local fica a critério do declarante. 

7. Repetir o processo dos itens 5 e 6 para cada um dos arquivos a serem atualizados. 

8. Acessar a pasta onde foram salvos os arquivos, selecionar cada arquivo “Cadeco”, individualmente, para descompactá-lo. Ao fazer a descompactação os arquivos serão salvos automaticamente, caso o usuário não altere o endereço, na pasta (C:\Arquivos de programas\ISSDigital\BHISSDigital\BHZ\100). 

9. Posteriormente, acessar o programa BHISSDigital, selecionar a opção <Sistema>. 

10. Selecionar <Atualização de Tabelas> 

11. Localizar o arquivo a ser importado na pasta onde foi salvo utilizando o campo <importar os Dados de:>(1). 

12. Selecionar o <CadEco> respectivo no campo Nome do Arquivo de Importação (2). 

13. Selecionar a opção <Importar> (3) e aguardar o término da importação. 

14. Repetir o processo dos itens 11 e 12 para cada um dos arquivos a serem importados. 

Índice Monetário

Esta função tem por finalidade importar um arquivo com os valores definidos em Lei, para atualização monetária dos créditos tributários. A cada atualização da tabela de atualização monetária, a Prefeitura disponibilizará na internet e em meio magnético um arquivo contendo os valores atualizados. Internet: http://www.pbh.gov.br/des. Esta atualização monetária ocorrerá uma vez por ano sempre após o dia vinte de dezembro (data em que o IBGE disponibiliza o IPCA-E anual).
Realizando a Atualização
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Antes de acessar o site, no Programa do BHISSDigital, na opção <sistema>, selecionar <realizar cópia de segurança>. Vide procedimento para realização da cópia de segurança no tópico próprio deste documento. 

2. Para realizar o download dos arquivos acesse a página da DES no site da Secretaria Municipal de Finanças da Prefeitura de Belo Horizonte (www.fazenda.pbh.gov.br/des). 

3. Clicar na opção <Downloads Programas> existente no lado esquerdo da página. 

4. Na nova página que irá se abrir clicar em <Índice*.Atu>. 

5. Selecionar os arquivos de atualização que se deseja atualizar. 

6. Salvar os arquivos em uma pasta do microcomputador, a escolha do local fica a critério do declarante. 

7. Acessar a pasta onde foram salvos os arquivos, selecionar cada arquivo “Índice*.Atu”, individualmente, para descompactá-lo. Ao fazer a descompactação os arquivos serão salvos automaticamente, caso o usuário não altere o endereço, na pasta (C:\Arquivos de programas\ISSDigital\BHISSDigital\BHZ\100). 

8. Posteriormente, acessar o programa BHISSDigital, selecionar a opção <Sistema>. 

9. Selecionar <Índice Monetário>.

10. Localizar o arquivo a ser importado na pasta onde foi salvo utilizando o campo <importar os Dados de:>(1). 

11. Selecionar o <Índice*.Atu> respectivo no campo Nome do Arquivo de Importação. (2)
12. Selecionar a opção <Importar> (3) e aguardar o término da importação. 

Feriados Bancários

Esta função tem por finalidade importar um arquivo com o calendário de feriados bancários atualizados. A cada alteração do calendário ou um novo ano, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os dados atualizados. Internet: http://www.pbh.gov.br/des
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Realizando a Atualização

1. Antes de acessar o site, no Programa do BHISSDigital, na opção <sistema>, selecionar <realizar cópia de segurança>. Vide procedimento para realização da cópia de segurança no tópico próprio deste documento. 

2. Para realizar o download dos arquivos acesse a página da DES no site da Secretaria Municipal de Finanças da Prefeitura de Belo Horizonte (www.fazenda.pbh.gov.br/des). 

3. Clicar na opção <Downloads Programas> existente no lado esquerdo da página. 

4. Na nova página que irá se abrir clicar em <Feriado*.Atu>. 

5. Selecionar os arquivos de atualização que se deseja atualizar. 

6. Salvar os arquivos em uma pasta do microcomputador, a escolha do local fica a critério do declarante. 

7. Acessar a pasta onde foram salvos os arquivos, selecionar cada arquivo “Feriado*.Atu”, individualmente, para descompactá-lo. Ao fazer a descompactação os arquivos serão salvos automaticamente, caso o usuário não altere o endereço, na pasta (C:\Arquivos de programas\ISSDigital\BHISSDigital\BHZ\100). 

8. Posteriormente, acessar o programa BHISSDigital, selecionar a opção <Sistema>. 

9. Selecionar <Feriados Bancários>.

10. Localizar o arquivo a ser importado na pasta onde foi salvo utilizando o campo <importar os Dados de:>(1). 

11. Selecionar o <Feriado*.Atu> respectivo no campo Nome do Arquivo de Importação (2).
12. Selecionar a opção <Importar> (3) e aguardar o término da importação. 

Cidades

Esta função tem por finalidade importar um arquivo com a tabela de  cidades. A cada alteração, a Prefeitura disponibilizará na internet um arquivo contendo os dados atualizados. Internet: http://www.fazenda.pbh.gov.br/des
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Realizando a Atualização

1. Antes de acessar o site, no Programa do BHISSDigital, na opção <sistema>, selecionar <realizar cópia de segurança>. Vide procedimento para realização da cópia de segurança no tópico próprio deste documento. 

2. Para realizar o download dos arquivos acesse a página da DES no site da Secretaria Municipal de Finanças da Prefeitura de Belo Horizonte (www.fazenda.pbh.gov.br/des). 

3. Clicar na opção <Downloads Programas> existente no lado esquerdo da página. 

4. Na nova página que irá se abrir clicar em <Cidades*.Atu>. 

5. Selecionar os arquivos de atualização que se deseja atualizar. 

6. Salvar os arquivos em uma pasta do microcomputador, a escolha do local fica a critério do declarante. 

7. Acessar a pasta onde foram salvos os arquivos, selecionar cada arquivo “Cidades*.Atu”, individualmente, para descompactá-lo. Ao fazer a descompactação os arquivos serão salvos automaticamente, caso o usuário não altere o endereço, na pasta (C:\Arquivos de programas\ISSDigital\BHISSDigital\BHZ\100). 

8. Posteriormente, acessar o programa BHISSDigital, selecionar a opção <Sistema>. 

9. Selecionar <Cidades>.

10. Localizar o arquivo a ser importado na pasta onde foi salvo utilizando o campo <importar os Dados de:>(1). 

11. Selecionar o arquivo<Cidades*.Atu> respectivo no campo <Nome do Arquivo de Importação>(2).
12. Selecionar a opção <Importar> (3) e aguardar o término da importação. 

Configurar Impressora

Esta função tem a finalidade de configurar a impressora padrão no Windows.
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1. 
Configuração

(1) Selecione uma impressora local ou em rede, selecione Papel Tamanho A4. 

(2) Marque Orientação <Retrato>. 

(3) Clique no botão <OK> para concluir.

Configurar Sistema
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Esta função tem a finalidade de configurar o aviso para realização da cópia de segurança do sistema. 

(1) Selecione o checkbox <Mostrar aviso sobre Cópia de Segurança> para habilitar a escolha da periodicidade do aviso. 

(2) Entre as opções possíveis temos: <Diariamente>, <Semanalmente> possibilitando a escolha do melhor dia da semana e <Mensalmente>. 

(3) Após a seleção, clique no botão <Salvar> para concluir.

Configurar E-mail
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Configuração da conta de e-mail que será utilizada como remetente de todos os relatórios disponíveis no BHISSDIGITAL. Este procedimento será composto de 3 partes:

                                                                                                     Configuração da conta:

A configuração da conta do e-mail que será utilizado para enviar os relatórios pode ser efetuada de 2 maneiras:

· Usar meu E-mail configurado:

Clique nesta opção para que o sistema utilize o programa de e-mail que já está configurado em seu computador juntamente com a conta padrão que estiver sendo usada. Para determinar que programa seja utilizado, abra a internet Explorer e vá a Ferramentas\Opções da Internet... e clique na aba Programas, escolhendo programa de e-mail no campo E-mail:.

· Definir manualmente as minhas configurações:

Escolha esta opção caso você queira configurar manualmente os parâmetros de sua conta de e-mail. Para isso, você deverá informar no campo Host o servidor de sua conta, em Porta informe a porta que será utilizada para o envio das mensagens (25 por padrão) e informe o usuário, e-mail e senha. Estes dados deverão ser fornecidos pelo provedor de internet no qual você possui uma conta de e-mail ou pelo administrador da rede a qual você esteja trabalhando.

Configuração do e-mail:


Nesta seção você poderá definir o Assunto e o Texto padrão que irá aparecer nos e-mails que serão enviados. Ambos os campos poderão ser alterados posteriormente nas telas de envio de e-mail.

Documento


Além destas opções você poderá marcar o checkbox <Desejo enviar um documento protegido> para gerar um documento que exigirá uma senha para ser visualizado. Esta senha você deverá criar usando o campo Senha (opcional) e confirmar através do campo Confirmação de Senha.

Consistir Base de Dados

Reorganiza, compacta e consiste a base de dados que o sistema estiver utilizando. Para iniciar a operação, clique no botão <Consistir> e depois de efetuada a consistência clique em <OK>.
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Realizar Cópia de Segurança
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Esta função tem por finalidade criar uma cópia do banco de dados, caso haja uma pane na máquina que acarrete perda de dados. Por este motivo é recomendável efetuar um backup toda vez que se realizar alterações ou inclusões consideráveis de informações, e de preferência em um servidor ou Zip-disk, para ter uma cópia independente do equipamento que possibilite a restauração em outro equipamento.

(1) Para realizar a cópia de segurança selecione o local apropriado onde será gravada a cópia do banco de dados através do campo Destino da Cópia do Banco em. 

(2) Em seguida, clique no botão <Executar> para concluir.

Caso o destino da Cópia do Banco for o diretório (A:) anote no disquete a data em que você fez o backup para ter mais segurança na restauração dos dados.

Restaurar Cópia de Segurança

Na ocorrência de um problema, utilize esta rotina para recuperar sua base de dados a partir da sua cópia de segurança. 
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OBSERVAÇÃO: Para realizar esse procedimento, a base de dados deve estar vazia, se por acaso não estiver desinstale o sistema e reinstale-o novamente.
(1) Para realizar a restauração da cópia de segurança selecione o local onde foi gravada a cópia do banco de dados através do campo Origem da Cópia de Segurança do Banco. 

(2) Selecione o arquivo no campo Arquivo de Cópia de Segurança. 

(3) Clique no botão <Executar> para concluir.

Capítulo 8 – Ajuda
[image: image107.png][| e poscso Carmit [ imesse s Dot Peltios st

% Comprovante de Retengio de 195 na Fonte
- uia 155 Prprio Mov. Econiinico
2 uia 155 Préprio
02/2007

5 Guia 155 Retengio na Fonte.

E E

Z Guia 155 Estimativa

2 Guia 155 Sociedade Profissional

Guia 155 Diverséo Piblca

Guia 155 Moy, Econdnico - Div. Publica

Guia 155 Transporte Coletivo Lrbano

Guia 155 Transparte Coletiva Lbana Retengso na Fonte.

Liva Fiscal

e bEE

et
Fev:




Conteúdo
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Utilização


Dicas de utilização do sistema vide capítulo 10.
Suporte

Esclarecimentos sobre o BHISSDIGITAL poderão ser obtidos através dos seguintes canais:

· Suporte: Rua Tupis nº 149, 1º andar, Centro, Belo Horizonte, MG.
· Telefones: (31) 3277-4000
· E-mail: bhissdigital@pbh.gov.br
· Internet: http://www.fazenda.pbh.gov.br/des
Calculadora
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Calendário
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Capítulo 9 - Entrega de Declaração via Internet


O software BHISSDIGITAL tem por finalidade criar um canal de comunicação ágil e prático entre o Declarante e a Secretaria Municipal de Finanças. Entre os serviços oferecidos está a solicitação da segunda via do protocolo de entrega e a transmissão imediata de declarações gravadas em mídias externas ou no disco rígido do micro a partir do programa BHISSDIGITALNET fornecido pela Prefeitura de Belo Horizonte. A transmissão será feita do local que melhor convier ao declarante para a base de dados da Secretaria Municipal de Finanças.


A transmissão de declarações via Internet evita a ida do Declarante a Secretaria de Finanças para entregar sua declaração.


A comprovação de entrega é feita através da gravação de um arquivo, em mídia externa ou no disco rígido do micro do declarante, contendo o protocolo de entrega com a data e hora da recepção e assinatura eletrônica, este protocolo poderá ser impresso utilizando a função de impressão do protocolo de entrega contida no programa BHISSDIGITAL, no menu Impressão de documentos - Imprimir o comprovante de Entrega.


Para garantir a segurança e o sigilo fiscal das informações, o programa utiliza técnicas de compressão e criptografia dos dados enviados pela Internet.

Instalação do BHISSDIGITALNET
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1.  Bem-vindo. 

Faça um clique sobre o botão <Cancelar> para sair da Instalação se existir programas em execução. Se não existir, continue a instalação pressionando o botão <Próximo>.
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2. Arquivo Leia-Me

Apresenta a configuração mínima e os possíveis problemas de instalação com seus respectivos procedimentos para solução, clique no botão <Próximo> para prosseguir.
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3.  Escolher Local de Destino

Neste momento você pode selecionar um diretório (pasta de destino) para a instalação do BHISSDIGITALNET. Se possível, mantenha a sugestão da instalação e clique no botão <Próximo>. 
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Selecionar o Grupo Gestor de Programas

Este é o momento de selecionar o grupo de programas que abrigará o BHISSDIGITALNET. Se possível, mantenha a sugestão da instalação e clique no botão <Próximo>.
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5.  Iniciar Instalação

Após as seleções iniciais, vamos dar início à fase de instalação com a respectiva cópia dos arquivos, clique no botão <Próximo>. 
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6. Instalação Completa

Cópia dos arquivos realizada e instalação completa. Clique no botão <Terminar>. 
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7. Tela de Abertura

Após a seleção de tipo de instalação (local ou rede) e sua respectiva configuração, clique no botão <Continuar>. 
Configurar a Conexão com a Internet
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Configure a forma de conexão do seu computador com a internet, isso irá facilitar a identificação no sistema e a realização do processo de conexão com a Internet do seu computador. Não esqueça de salvar a configuração.

Tipo da conexão:

- Configuração Automática: obtém os dados previamente configurados para o browser default e grava estes dados com a configuração atual do BHISSDIGITALNET. Para atualizar os dados, caso o browser seja reconfigurado, é necessário salvar a configuração do BHISSDIGITALNET novamente. Quando esta opção é selecionada, as outras opções ficam desabilitadas. Para habilitá-las, desmarque a caixa de Configuração Automática;

- Linha Discada: configura o acesso à Internet por telefone (rede dial-up), através de um provedor de acesso. Com essa opção selecionada é possível:


- Criar uma conexão discada;


- Editar uma conexão discada previamente configurada;


- Excluir uma conexão previamente criada.

- Rede Local / ADSL: configura o acesso através de uma rede local ou uma rede ADSL (rede de acesso rápido). Com esta opção é possível ainda configurar:


- Acesso via servidor Proxy - Porta: permite inserir o nome (ou endereço ip) e a porta de acesso de um servidor Proxy instalado na rede.

· Proxy Requer Autenticação: dependendo da configuração do Proxy, este pode requisitar autenticação do usuário que está utilizando a rede. Selecione esta opção caso o servidor Proxy esteja com esta característica habilitada. Se você não tem certeza se o servidor Proxy requer ou não autenticação, consulte o administrador de rede.  

Como Enviar a Declaração

A transmissão da declaração, gravada pelo programa de preenchimento da declaração fornecido pela Prefeitura de Belo Horizonte, será feita a partir de mídia externa ou do disco rígido do computador do Declarante. Como primeiro passo, o Declarante deve conectar-se ao seu provedor de Internet.
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1. 
Entrega da Declaração via Internet

(1) No item Pasta (Diretório), procure a pasta Entrega. 

(2) Selecione as opções de filtro, como Inscrição Municipal, Mês e Ano, se necessário. 

(3) Clique no campo Marcar para selecionar as empresas que se deseja enviar, ou clique no botão <Selecionar Todas> para enviar todas as declarações. 

(4) Após a seleção concluída clique no botão <Enviar a Declaração> para realizar a transferência via Internet.

Solicitar a 2a Via do Protocolo

O protocolo da DES é de extrema importância e deve ser totalmente sigiloso. Ele é o documento de segurança no contato entre o Fisco Municipal e as empresas e entidades de Belo Horizonte.

A solicitação da segunda via do protocolo de entrega de uma declaração tem por finalidade disponibilizar ao declarante de forma prática a ágil o comprovante da entrega de uma determinada declaração.

1. Solicitação da 2ª Via da Entrega da Declaração
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Para selecionar a 2ª via da entrega da declaração é necessário informar a Inscrição Municipal, o mês e o ano referentes ao Declarante. Deve ser informada também a senha de segurança da empresa. Após a realização desta etapa, clique no botão <Solicitar 2ª via> para conclusão.

Ao ser feito o primeiro acesso com a senha fornecida pela PBH, o sistema irá solicitar a alteração da mesma. A partir desta alteração não mais será possível que a PBH veja ou confirme a mesma. Esta senha é de inteira responsabilidade do detentor da mesma.

Para que o declarante obtenha a senha necessária para a impressão da segunda via do protocolo é necessário comparecer à Central de Atendimento da DES - Rua dos Tupis, 149 1ºandar sala 02, munida dos seguintes documentos para o cadastramento da senha: 
 

1. CÓPIA DO CONTRATO SOCIAL OU ATA DE CONSTITUIÇÃO DA SOCIEDADE; 

2. CÓPIA DA IDENTIDADE DO SÓCIO DA EMPRESA, OU REPRESENTANTE; 

3. REQUERIMENTO DE SOLICITAÇÃO DA SENHA (DOCUMENTO A SER CRIADO PELO REQUERENTE), EM DUAS VIAS; 

4. AUTORIZAÇÃO DE ENTREGA DA SENHA A TERCEIROS (DOCUMENTO A SER CRIADO PELO REQUERENTE); 

5. PROCURAÇÃO SE FOR O CASO.

A senha será entregue após conferência e validação da documentação. 

Capítulo 10 - Anexos

Manutenção de Dados


A tela de manutenção de dados segue o seguinte padrão:
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Parte Superior: Opções para pesquisa de um registro.
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Parte Central: Lista de registros encontrados pela opção de pesquisa e dados de cada registro.

Parte Inferior: Botões para movimentação na lista de registro e botões para inclusão, alteração e exclusão de um registro, e botões para gravar os dados incluídos/alterados ou cancelar a inclusão/alteração dos dados.

Exemplo: digite o número da NF e verifique a data inicial e final, o sistema trará a NF na data informada que atenda o número da NF.
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Dica: digitar o número da NF ou outro campo de pesquisa e teclar enter é o mesmo que digitar e clicar pesquisar.
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Botão de Procura: encontrar um determinado código na sua tela de cadastramento. Após encontrar o registro desejado, clique duas vezes sobre o registro na página de dados 'Lista' para que o sistema preencha automaticamente o campo de código a ser procurado.

 Exemplo: neste exemplo, teclando no botão de procura, irá chamar a tela de cadastro do declarante.
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Como Incluir: Clique no botão incluir, digite os dados e clique no botão gravar. Para cancelar a inclusão clique no botão cancelar.
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 Como Alterar: Pesquise o registro, selecione-o com um clique no registro, clique no botão alterar, digite os dados e clique no botão gravar. Para cancelar a alteração clique no botão cancelar.
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Como Excluir: Pesquise o registro, selecione-o com um clique no registro, clique no botão excluir e confirme a exclusão.

Utilização do Sistema

Próximo Campo - Para posicionar no próximo campo da tela utilize a tecla TAB e para o anterior as teclas SHIFT+TAB.

Inclusão, Alteração e Exclusão - Nas telas de cadastramento do sistema existem os botões na sua parte inferior para ser usado na inclusão, alteração, exclusão de um registro.
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Gravar ou Cancelar - Depois de utilizado a tecla de inclusão ou alteração e digitado as informações necessárias, deve se utilizar os botões gravar ou cancelar.

Teclas de Atalho - Teclas para atalho: Incluir (Ctrl+I e Alt+I), Alterar (Ctrl+A e Alt+A), Gravar (Ctrl+S e Alt+G), Excluir (Ctrl+E e Alt+E) e Cancelar (Alt+C).

Pesquisa de Registros - Na parte superior da tela há opções para pesquisar os registros. Digite a informação e tecle o botão pesquisar para que o sistema efetue a pesquisa no seu banco de informações. As opções de pesquisa não funcionam se a aba selecionada não for 'Lista'.

Limpa Campo - Utilize Ctrl+Del para eliminar as informações contidas em um campo, posicionando o cursor no início do campo.

Movimentação em Lista de Registros - Para movimentar-se na lista de registro, pode-se utilizar as teclas: seta para cima, seta para baixo, seta para direita e seta para esquerda. A tecla home e end posicionam-se no início e no fim dos dados do registro. A tecla ctrl + home e ctrl + end posiciona no início e no fim da lista de registros.

Problemas na Instalação

Aplicação não instala ou não inicia

1.
Certifique-se que seu download foi bem sucedido, ou seja, não houve interrupções durante a transferência e seu arquivo esta integro e completo do tamanho correto. Para conferir isto basta verificar se o arquivo tem mais de 22 Megabytes (no caso de download do arquivo único) ou no caso dos disquetes que você possui todos os  arquivos.
2.
Certifique-se que a sua versão do BHISS DIGITAL é compatível com sua versão do Windows. Caso tenha dúvidas cheque à seção “Manual de download do BHISS DIGITAL” acima (no índice analítico deste documento). 
3.
Caso você esteja recebendo a seguinte mensagem de erro (ou mensagem similar envolvendo a palavra “...printer...”): Certifique-se que sua impressora (ou impressora na rede, se for o caso) esta devidamente conectada e instalada. Caso não haja como instalá-la ou conectá-la propriamente proceda à sua exclusão no Windows em Painel de Controle -> Impressoras -> Excluir (clicando com o botão direito em excluir na impressora que não se encontra mais conectada à rede). Após isso a aplicação voltara a abrir.
As identificações de meses e moedas não são as do Brasil


Configure o Windows em botão Iniciar, Configurações, Painel de Controle, Configurações Regionais para Português(Brasileiro).

Travando com windows 98


Verifique se a configuração da resolução do monitor do seu computador está configurada para 256 cores ou superior.


Como fazer:


Clique no botão iniciar, configurações, painel de controle, vídeo, configurações;


Cores: 256 cores ou superior (é necessário ter o disco de instalação do Windows ou o disco de instalação da placa de vídeo, caso a opção não permita mais de 16 cores).

Para instalar o novo drive utilize o botão avançadas da tela de configurações, a aba adaptador, botão alterar, botão avançar, opção exiba uma lista com ..., o botão com disco e informe o diretório onde se encontra o drive da placa de vídeo (o drive da placa de vídeo normalmente se encontra  no CD de drivers que veio na junto com o PC,  diretório VGA\... ).

Mensagem VBA??.DLL não registrada


O Windows não contém o arquivo regsvr32.exe no diretório Windows\system.

Como fazer:

1.
Desinstale o sistema em botão iniciar, painel de controle, adicionar/remover programas: selecione o sistema e clique no botão adicionar/remover.

2.
Copie o arquivo regsvr32.exe de um outro Windows ou solicite ao setor de suporte do sistema, este arquivo.

3.
Após a cópia do arquivo para o diretório  Windows/system, instale o sistema novamente.

Mensagem EOUTOFRESOURCES


Alguma atualização do Windows ou software instalado recentemente atualizou o Windows com arquivos antigos.


Como fazer:

1.
Salve o banco de dados atual, fazendo uma cópia do arquivo *.mdb existente no diretório do  sistema.

2.
Para verificar o diretório do sistema, veja em propriedades do botão do sistema. 

3.
Desinstale o sistema em botão iniciar, painel de controle, adicionar/remover programas : selecione o sistema e clique no botão adicionar/remover.

4.
Instale o sistema novamente; (caso os procedimentos acima não solucione o problema,  faça a reinstalação do windows.)

Mensagem Parâmetro Inválido


O Windows deve estar com os recursos de memória esgotados, muitos aplicativos abertos ao mesmo tempo, encerre os aplicativos abertos e tente novamente, ou reinicie o Windows.

Mensagem Classe não registrada;


Leia o arquivo readme.txt na página da prefeitura (www.pbh.gov.br) em download / Problemas de instalação do Microsoft Access.


Envie a especificação do software utilizado em seu computador:


Versão do Windows; Versão do Office, Versão do Access.

Para o e-mail bhissdes@pbh.gov.br e aguarde orientações.

Não Imprime


Atualize pela internet ou solicite a um revendedor o drive da impressora atual e reinstale a impressora padrão, REINICIE o Windows após a instalação.

Atualizou o sistema e aparece a seguinte mensagem: LOCALIZE O BANCO DO SISTEMA QUE INSTALOU. 


Solicite para localizar o arquivo *.Mdb.

Para localizar este arquivo clicar em Iniciar / Pesquisar / Arquivos ou pastas.

O nome do arquivo localizado deverá ser: BHISSDIGITAL.mdb

Se não houver este arquivo provavelmente foi feito uma atualização incorreta ou foi excluído propositalmente.

Recomendamos que instale novamente o sistema e volte o backup.

Se não houver backup infelizmente todas as informações foram perdidas. Será necessário redigitar tudo novamente.

Recomende fazer sempre backup após efetuar qualquer lançamento.

Atualização do Sistema em uma máquina que é servidora.


Será necessário atualizar a máquina que é o servidor. Depois basta levar o executável BHISSDigital.exe para as outras máquinas.

Programa executou uma operação ilegal e será fechado.

Solicite que feche todos os programas. Reinicie a máquina e abra somente o BHISSDIGITAL. Se não estiver na versão mais atual é recomendável atualizar.

Quer saber como fazer atualização em rede.

Se o sistema já estiver instalado em uma máquina favor acessar – Ajuda / Conteúdo / Instalação e Configuração/ Instalação em rede. Seguir todos os procedimentos.

Se não tiver o sistema instalado baixar o manual completo da versão que está disponibilizada na página da Secretaria de Finanças (www.fazenda.pbh.gov.br) e seguir todos os passos para instalação.

Atualizou o Sistema só que ao abrir o sistema continua na versão anterior.

Solicitar que acesse pelo Windows Explorer em:

C:\Arquivos de programas\ISS Digital\BHISSDigital\BHZ\100\ BHISSDigital.exe

Clicar duas vezes no arquivo BHISSDigital.exe para abri-lo.  Se abrir na versão correta favor solicitar que crie um novo atalho na área de trabalho. Caso contrário o sistema está instalado em outro local, diferente do local padrão. 

Quem é Substituto Tributário/Retenção na Fonte?

É a Pessoa Jurídica de Direito Público ou Privado - aqui incluídos os Órgãos Públicos Municipais, Estaduais e Federais, Fundações, Autarquias, Entidades Privadas, com ou sem fins lucrativos, inclusive os Condomínios comerciais e residenciais - obrigada a reter e a recolher o ISSQN gerado nas operações de prestação de serviços em que figura como contratante (tomadora) dos serviços prestados. Em princípio, o contribuinte é o prestador do serviço, devendo recolher o ISSQN; porém, por força de lei, é atribuída ao tomador de serviço ou a seu representante sediado em Belo Horizonte, a responsabilidade pela retenção e recolhimento do ISSQN.

Conforme a Lei 8.725/03, respaldada pela Lei Complementar 116/03, que disciplina a matéria em âmbito nacional, a responsabilidade pela retenção e recolhimento do ISSQN por 
substituição tributária se dá nos seguintes casos (art. 20, 21 e 22 da Lei 8.725/03):

Art. 20 - São responsáveis pela retenção na fonte e pelo recolhimento do ISSQN devido neste Município, referente aos serviços tomados, observado o disposto no art. 22 desta Lei:

I - o órgão, empresa e a entidade da Administração Direta e Indireta da União, do Estado e do Município;

II - a empresa concessionária de serviço público responsável pelo fornecimento de energia elétrica, de água ou de telecomunicação;

III - a instituição financeira ou equiparada autorizada, pelo Banco Central do Brasil, a funcionar;

IV - a companhia aérea ou seu representante;

V - a empresa de plano de saúde;

VI - a empresa ou a entidade que administre ou explore loterias e outros jogos, apostas, sorteios, prêmios ou similares;

VII - a empresa ou clube de seguro e capitalização, bem como seu representante;

VIII - o tomador de serviço que tenha despendido, a partir de 2002, com o pagamento de serviços de terceiros, valor anual, igual ou superior a R$240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais), apurado no exercício financeiro correspondente ao ano civil anterior ao do serviço tomado.

Art. 21 - São também responsáveis pela retenção na fonte e recolhimento do ISSQN devido no Município, observado o disposto no art. 22 desta Lei:

I - o tomador ou intermediário de serviço proveniente do exterior do País ou cuja prestação se tenha iniciado em outro País;

II - o responsável, pessoa física ou jurídica, por ginásio, estádio, teatro, salão e congêneres, quanto aos eventos realizados nesses locais e, supletivamente, o promotor ou o patrocinador, pessoa física ou jurídica, quanto aos eventos por ele promovidos ou patrocinados;

III - o tomador dos seguintes serviços, quando o prestador não estiver formalmente estabelecido neste Município;

a) cessão de andaime, palco, cobertura e de outras estruturas de uso temporário;

b) execução, por administração, empreitada ou subempreitada, de obra de construção civil, hidráulica ou elétrica e de obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuração de poço, escavação, drenagem e irrigação, terraplanagem, pavimentação, concretagem, instalação e montagem de produto, peça e equipamento;

c) demolição;

d) reparação, conservação e reforma de edifício, estrada, ponte, porto e congêneres;

e) varrição, coleta, remoção, incineração, tratamento, reciclagem, separação e destinação final de lixo, rejeitos e outros resíduos;

f) limpeza, manutenção e conservação de via e logradouro público, de imóvel, chaminé, piscina, parque, jardim e congêneres;

g) decoração, jardinagem, corte e poda de árvore;

h) controle e tratamento de efluentes de qualquer natureza e de agente físico, químico e biológico;

i) florestamento, reflorestamento, semeadura, adubação e congêneres;

j) escoramento, contenção de encostas e serviços congêneres;

k) limpeza e dragagem de rio, porto, canal, baía, lago, lagoa, represa, açude e congêneres;

l) acompanhamento e fiscalização da execução de obras de engenharia, arquitetura e urbanismo;

m) vigilância, segurança ou monitoramento de bens e pessoas;

n) fornecimento de mão-de-obra, mesmo em caráter temporário, inclusive de empregado ou trabalhador, avulso ou temporário, contratado pelo prestador de serviço;

o) planejamento, organização e administração de feira, exposição, congresso e congêneres.

IV - o tomador de serviço, quando:

a) o prestador de serviço, obrigado a emitir Nota Fiscal de Serviço ou documento equivalente, deixar de fazê-lo ao tomador;

b) o prestador de serviço, estabelecido formal ou informalmente no Município, emitir Nota Fiscal de Serviço autorizada por outro município.

Art. 22 - O tomador de serviço, inclusive o órgão, a empresa e a entidade da Administração Pública Direta e Indireta deixará de reter o ISSQN na fonte, em qualquer hipótese prevista nesta Lei, quando:

I - o prestador do serviço, em caso de serviço isento, informar, em todas as vias do documento fiscal emitido, os fundamentos legais indicativos desta situação;

II - o prestador do serviço, nos serviços imunes ou sujeitos ao regime de estimativa, apresentar o despacho de reconhecimento da imunidade tributária ou a certidão de estimativa, dentro de seu prazo de validade, respectivamente, e fizer constar na Nota Fiscal de Serviços, ou em outro documento, o número do processo administrativo correspondente;

(Vide o disposto no art. 7º do Decreto nº 11.956, de 23/02/05)

III - o prestador do serviço for pessoa física inscrito no Cadastro Mobiliário de Contribuintes de Tributos Municipais fornecer cópia da guia de recolhimento do ISSQN - autônomo correspondente ao último trimestre imediatamente anterior à data do pagamento do serviço prestado;

(Vide o disposto no art. 4º do Decreto nº 11.956, de 23/02/05)
IV - o serviço for prestado por sociedade de profissionais, nos termos do art. 13 desta Lei, e for fornecida cópia da guia de recolhimento do ISSQN referente ao mês anterior ao da prestação, tendo por base de cálculo o número de profissionais habilitados;

V - o prestador do serviço apresentar a Nota Fiscal de Serviços Avulsa relativa ao serviço tomado;

VI - o prestador do serviço for incentivador de projetos culturais, no Município, e fornecer cópia do respectivo Certificado de Incentivo Fiscal, conforme a legislação específica, dentro de seu prazo de validade;

VII- o prestador do serviço for instituição financeira ou equiparada autorizada, pelo Banco Central do Brasil, a funcionar;

VIII- o prestador de serviço for a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT - ;

(Vide o disposto no art. 6º do Decreto nº 11.956, de 23/02/05);
IX - o prestador do serviço for concessionário de serviço público de telefonia, energia elétrica, água e esgoto, transporte de passageiros, ou de serviço cuja cobrança seja efetuada mediante conta emitida pela respectiva concessionária.

Natureza da operação

	Natureza da Operação – deve ser informada a natureza da operação, selecionando uma das opções abaixo relacionadas:
	Posição da PBH

	A – Sem Dedução: 
	Deve-se escolher esta função se todo o valor constante do documento emitido, quer seja Nota Fiscal ou qualquer outro documento emitido/tomado, estiver sujeito a incidência do ISSQN. 

	B – Com Dedução/Materiais: 
	Deve-se escolher esta função se a Nota Fiscal ou outro documento emitido/recebido estiver acobertando duas ou mais situações: serviços sujeitos a incidência do ISSQN e situações onde não exista a incidência do ISSQN (serviços não sujeitos ao ISSQN - não incidência, venda de mercadorias, etc.). Um detalhe importante é que esta função só deverá ser usada nas situações duplas (parte do valor com incidência do ISSQN e outra parte sem incidência do ISSQN). 



	C - Isenta de ISSQN: 
	Esta situação ocorre para os serviços tomados ou prestados que estejam acobertados por isenção concedida por Lei Municipal. Um detalhe importante é que esta função só deverá ser usada nas situações em que todo o valor da Nota Fiscal estiver acobertado pelo benefício, em caso contrário - dupla situação, utilizar: Com Dedução/ Materiais. Para selecionar esta opção no sistema a empresa tomadora dos serviços deverá exigir do prestador dos serviços que ele informe em todas as vias do documento fiscal emitido os fundamentos legais indicativos desta situação (inciso I do art. 22 da Lei municipal 8.725/2003).



	D - Devolução/Simples Remessa: 
	Esta situação consta na DES somente para Serviços Prestados. Caso o prestador do serviço tenha autorização de documentos fiscais do fisco municipal e do fisco estadual para uso em conjunto e se utilize do mesmo para acobertar a transferência de mercadorias entre sedes da empresa, para o retorno de mercadoria para seu estoque, para retirada de mercadoria para uso da própria empresa e para acobertar a importação de máquinas e equipamentos oriundos do exterior.  Esta é a única opção do sistema em que se poderá emitir o documento fiscal para a própria empresa emissora. Esta opção só será disponibilizada quando o declarante selecionar um dos modelos de Notas Fiscais autorizadas em conjunto: Fisco Municipal e Fisco Estadual. 



	E – Não-Incidência:


	Esta opção tem a finalidade de acobertar os serviços prestados ou tomados em que não exista o fato gerador do ISSQN no município de Belo Horizonte por determinação legal (para as atividades constantes do art. 3º da Lei Complementar 116/2003 e art. 4º da Lei Municipal 8.725/2003), atividades estas em que o imposto terá incidência no local da prestação dos serviços. Caso seja selecionada esta opção, NECESSARIAMENTE, deverá ser informado o local onde os serviços estão sendo prestados. Um detalhe importante é que esta função só deverá ser usada nas situações em que todo o valor da Nota Fiscal estiver acobertado pelo benefício, em caso contrário - dupla situação, utilizar Com Dedução/ Materiais.




	Natureza da Operação – deve ser informada a natureza da operação, selecionando uma das opções abaixo relacionadas:
	Posição da PBH

	F – Imune: 
	Esta opção tem a finalidade de propiciar ao prestador e ao tomador dos serviços e informar que os serviços em questão estão amparados pelo benefício da imunidade tributária prevista na Constituição Federal.  Um detalhe importante é que esta função só deverá ser usada nas situações em que todo o valor da Nota Fiscal estiver acobertado pelo benefício, em caso contrário - dupla situação, utilizar Com Dedução/ Materiais.  Para selecionar esta opção no sistema, a empresa tomadora dos serviços deverá exigir do prestador dos serviços que ele: 

1) apresente o despacho concessório de reconhecimento da imunidade tributária, emitido pela Prefeitura de Belo Horizonte. 

2) informe em todas as vias do documento fiscal emitido o número do processo administrativo correspondente (inciso II do art. 22 da Lei municipal 8.725/2003).

	G – Construção Civil: 
	Para os serviços prestados, a finalidade da função é habilitar a possibilidade de se informar as deduções de materiais agregados à obra. Para os serviços tomados, a finalidade, da mesma forma, é o sistema permitir a dedução dos materiais agregados à obra, mas com as limitações previstas na legislação. Devemos ressaltar que a dedução de materiais, para os casos de retenção na fonte, está limitada, por Lei, no município de Belo Horizonte a, no máximo, 30% do valor total da Nota Fiscal (parágrafo 1º do art. 25 da Lei 8.725/2003). Esta função SÓ PODERÁ SER UTILIZADA PARA NOTAS FISCAIS QUE ACOBERTEM A PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE CONSTRUÇÃO CIVIL. 

	H – Regime de Estimativa:
	Esta opção tem a finalidade de propiciar ao prestador e ao tomador dos serviços e informar que os serviços prestados/tomados estão amparados pelo regime tributário exceptivo de recolhimento do ISSQN por estimativa. Um detalhe importante é que esta função só deverá ser usada nas situações em que todo o valor da Nota Fiscal estiver acobertado pelo benefício, em caso contrário - dupla situação, utilizar Com Dedução/ Materiais. Para selecionar esta opção no sistema, a empresa tomadora dos serviços deverá exigir do prestador dos serviços que ele:

1) apresente a certidão de estimativa dentro do seu prazo de validade e para a atividade contratada emitida pela Prefeitura de Belo Horizonte. 

2) informe em todas as vias do documento fiscal emitido o número do processo administrativo correspondente (inciso II do art. 22 da Lei municipal 8.725/2003).

	I - Sociedade Profissional:
	Esta situação deve ser utilizada somente nos casos em que a empresa prestadora de serviços se enquadre no regime exceptivo de cálculo do ISSQN pelo número de profissionais liberais, devidamente habilitados, que prestem serviço em nome da sociedade, assumindo responsabilidade pessoal sobre os mesmos, nos termos do art. 13 da Lei 8.725/03. Para selecionar esta opção no sistema, a empresa tomadora dos serviços deverá exigir do prestador dos serviços que ele apresente cópia da guia de recolhimento do ISSQN referente ao mês imediatamente anterior ao da prestação dos serviços, tendo por base de cálculo o número de profissionais habilitados (inciso IV do art. 22 da Lei municipal 8.725/2003).

	j - Microempresa: 
	Natureza de operação referente a empresas que cumpram os requisitos previstos nos artigos 110 a 122 da Lei Municipal 5.641/1989. No caso de serviços tomados de empresas enquadradas como MICROEMPRESAS PARA O FISCO MUNICIPAL,  os prestadores de serviços deverão necessariamente fazer constar, em seus documentos fiscais emitidos, a informação sobre o enquadramento no regime, sendo que nestes casos não deve haver a retenção  do ISSQN na fonte dos serviços prestados.

	Natureza da Operação – deve ser informada a natureza da operação, selecionando uma das opções abaixo relacionadas:
	Posição da PBH

	K- Depósito / Decisão Judicial: 
	Em algumas situações, as empresas prestadoras de serviço questionam judicialmente a incidência do ISSQN sobre determinados serviços. Nestes casos, o juiz poderá autorizar que o valor referente a estes impostos seja depositado em uma conta específica (depósito em juízo) até a solução definitiva da lide ou a suspensão do pagamento do mesmo. Neste caso, a empresa prestadora dos serviços deverá informar na DES todos os serviços prestados normalmente e selecionar a natureza da operação <depósito / decisão judicial> para que estes valores não sejam incluídos no ISSQN a recolher da Declaração até solução final do processo judicial. Os tomadores de serviços devem utilizar-se  desta opção de <natureza de operação> quando o prestador dos serviços, ao fornecer o documento fiscal correspondente comprovar o seu direito com a apresentação de cópia da decisão judicial,   e , se for o caso,  da cópia do depósito judicial do mês imediatamente anterior efetuado na conta especificada na decisão judicial.

	L - Incentivo à Cultura:
	Algumas empresas estabelecidas em Belo Horizonte, devidamente autorizadas pelo Executivo Municipal, repassam parte do ISSQN devido para incentivar projetos culturais. Nestes casos, estas empresas devem emitir seus documentos fiscais normalmente e ao entregá-los ao tomador dos serviços deve anexar uma cópia do Certificado de Incentivo Fiscal válido. Nestes casos, o tomador dos serviços não deverá, em hipótese alguma, efetuar a retenção na fonte do ISSQN e, ao informar este documento na DES, deverá optar pela natureza de operação <incentivo cultural>. Para selecionar esta opção no sistema, a empresa tomadora dos serviços deverá exigir do prestador dos serviços que ele apresente cópia do Certificado de Incentivo Fiscal emitido pelo Executivo Municipal dentro do seu prazo de validade  (inciso VI do art. 22 da Lei Municipal 8.725/2003).

	M - Inscrito na PBH: 
	Opção disponível apenas para os casos em que a pessoa física (documento/Série RPA) esteja inscrita no cadastro mobiliário da Prefeitura de Belo Horizonte e esteja com o pagamento do ISSQN em dia, dentro dos critérios estabelecidos abaixo. Para selecionar esta opção no sistema, a empresa tomadora dos serviços deverá exigir do prestador dos serviços que ele apresente cópia da guia de recolhimento do ISSQN - autônomo correspondente ao último trimestre imediatamente anterior à data do pagamento  do serviço prestado (inciso III do art. 22 da Lei Municipal 8.725/2003). Ressalvando as pessoas físicas desobrigadas da respectiva inscrição quando isentas nos termos do art. 1º da Lei Municipal 5.839/1990, pagamentos estes que não precisam ser informados na DES.

	N - Turismo/Fundos
	Natureza de Operação que permite a inserção de informações das empresas que trabalham com a intermediação de serviços para terceiros. Mais, especificamente, as agências de turismo na venda de passagens aéreas e Instituições Financeiras na administração de seus fundos de aplicação. Com esta natureza de operação é possível que seja informado um serviço prestado/tomado em nome de uma determinada empresa, mas que a informação na DES e a respectiva retenção e pagamento do ISSQN sejam procedidas por um terceiro (preposto) estabelecido em Belo Horizonte. Sendo que, no caso dos serviços tomados, ele permite que o Preposto, também informe os serviços e a realização da retenção do ISSQN na fonte em nome do real tomador dos serviços.


	Natureza da Operação – deve ser informada a natureza da operação, selecionando uma das opções abaixo relacionadas:
	Posição da PBH

	O – Intermediação /  Publicidade - Isento
	Natureza de operação disponível apenas para serviços tomados e para a Prefeitura de Belo Horizonte, suas Autarquias e Fundações quando tomarem serviços de empresas de Intermediação em geral, mais especificamente Agências de Propaganda e Publicidade e Agências de Turismo, estabelecidas em outros municípios, com exceção de Belo Horizonte, mediante o que estabelece a Lei Municipal 9.145/2005. 

	P – Intermediação / Publicidade
	Natureza de Operação que permite a inserção de informações das empresas que trabalham com a atividade intermediação em geral e mais especificamente agências de Propaganda e Publicidade e de turismo. No caso dos serviços prestados, as empresas de intermediação poderão informar as Notas Fiscais emitidas, bem como os documentos a serem deduzidos do valor bruto deste documento fiscal. No caso dos serviços tomados, as empresas contratantes poderão informar as Notas Fiscais recebidas destas agências e poderão efetuar a retenção na fonte de todos os valores pagos no documento da prestadora dos serviços, conforme previsto no art. 24 da Lei Municipal 8.725/2003. Sendo que, neste caso, deverá ser informado o valor retido em Reais e não o destaque da alíquota pertinente.

	Q – Não-Tributável
	Natureza de Operação disponível para serviços prestados e tomados. No caso de serviços prestados, estará disponível apenas para as atividades descritas no art. 2º do Decreto 11.956/2005 e permitirá a informação de documentos fiscais emitidos onde não haja a incidência do ISSQN. Documentos Fiscais emitidos para acobertar o recebimento de valores de repasse ou reembolso por serviços de terceiros. E, no caso de serviços tomados, esta função servirá para ser informado qualquer documento fiscal sobre o qual não exista a incidência do ISSQN.

	Gostaríamos de ressaltar que aconselhamos a leitura detalhada do Decreto número 11.467/2003 com as alterações contidas no Decreto 11.956/2005, que pode ser obtido no endereço eletrônico www.fazenda.pbh.gov.br, link <Legislação Consolidada>, onde será possível o entendimento de todas as obrigações referentes ao sistema BHISSDIGITAL/DES. Achamos importante destacar que todos os documentos (notas fiscais ou qualquer outro documento emitido - recibos, faturas, notinhas, etc) que acobertem a prestação de serviços devem ser inseridos na DES, sujeitos à retenção na fonte ou não).




Envio de Guias por E-mail

Configuração da conta:

· Informar nome do Host e nº da Porta (esses dados serão obtidos pelo seu provedor de internet. No caso de intranet pelo analista responsável na empresa);
· Informar nome, e-mail e senha do usuário. Por exemplo:
Nome:José
E-mail: joseac@xxx.com.br
Senha: xxxxx (lembrando que a senha, a ser digitada, deve ser a senha do e-mail).
Configuração do E-mail

· Informar o assunto (por exemplo: Guia ISS);

· Texto informativo (por exemplo: Segue em anexo a guia de ISS para ser paga até o dia 05);
· Clicar em salvar;

· Clicar na guia que será enviada - preencher os dados na impressão, marcar sempre na tela. Quando o impresso aparecer na tela, clicar no [image: image2.png]


 que aparece na barra de título ativa. Ao clicar neste campo, o programa irá abrir uma tela para digitar o(s) e-mail(s) para quem irá receber cópia do impresso. Após digitar o(s) e-mail(s) e clicar em enviar. 

OBS: Qualquer tipo de relatório, protocolo ou documento gerado pela DES também poderá ser enviado por e-mail seguindo os procedimentos aqui descritos.


















� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED PBrush  ���





� EMBED Word.Picture.8  ���











� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���



































� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���

















� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED PBrush  ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���


























� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED PBrush  ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���


















































� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���

















� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���











� EMBED PBrush  ���





� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���





� EMBED PBrush  ���








� EMBED Photoshop.Image.7 \s ���








� EMBED PBrush  ���








� EMBED PBrush  ���








PAGE  
2

[image: image132.png]= Demais Atividades Desenvolvidas

- o] @ e w Bss




[image: image133.png]de Servicos

Cadastra Mobiéro da PEH

A LE Atividades Desenvalvidas

02/2007 86532

& otas Fiscais Enitdas
G servigos Tomados (NF Recebidas  Recbos)

fndice Atuslzagso Monetsria
Feriados Bancéios
Tabela de Cidades

neuta Impresso de Documentos Relatdios Ajuda

s 5B K

Fe



[image: image134.png]=lol x|

Arquivofs) de Cipia de Seguranga
= o disco local]

=

5 Arauivos de pragramas
51550161
5 BHISSD™2
&z
10

Banca de Dados Atual
C3Arquivos de programas\ISSDIG~1\BHISSD~2\BHZ\100\BHISSDigital.mdb.




[image: image135.png]Installing,

-2 &

Copying fil:
€A \ISS DigitahBHISS DigtahBHZ\100Nmpran tx

—————

-l Fils

Time Remaining 0 minutes 0 seconds

com | o>




[image: image136.png]Este produto ests ioenciado para
Profeitura de Belo Horizonte

Todos dieitos reservados. B

Para cariicar-s2 que este software & a versdo mals atualzada, 1 A—
acesse a érea de download no site acima. Methor visualizado: 800 600




[image: image137.png]02/2007

Declarantes
Tomadores | Prestadores de Servigos

Notas Fiscais Emidas

Servigos Tomadas (NF Recebidas | Recibos)

Resumo analtico
Mavinento Mensal

Manual de Importagéo de Dados

£ BHISSDigital - Declarac3o Eletrdnica de Servicos .

| sistemaDeclragan ConsutaImpresséo de Documertas | Reltéios Aiuda

Fev



[image: image138.png]02/2007

Declarantes
Tomadores | Prestadores de Servigos

Notas Fiscais Emidas

Servigos Tomadas (NF Recebidas | Recibos)

Resumo analtico
Mavinento Mensal

Manusl d

Fevi



[image: image139.png]Exclusd de Mavinento.

Atuslizagso de Tabelss

Configurar Impressara
Configurar Sistema
Configurar Emai

Consistr Base de Dados
Realizar Copia de Sequranga
Restaurar Cépia de Sequranca

1 o




[image: image140.png][['Sitems Dscaast Core st de Dcumics Rejios e

M Importagdo de Dados de Outros Sistemas v v
s 7] g5 & g B R

Transferéncia de Dados »
Cadastra Mobilro da PEH

Exclusdo de Mavinento

ndice Manetério

Configurar Impressara
Configurar Sistema
Configurar Emai

Feriados Bancérios
Cidades

Consistr Base de Dados
Realizar Copia de Sequranga
Restaurar Cépia de Sequranca X

1B sar 5 -



[image: image141.png]& BHISSDigital - Declaraao Eletrdnica de Servigos

|| e posito carste s de Documentcs Rl [Agen

Contetido

Utiizagso
Suporte
Problemas de Instalagdo

02/2007

Bl Cabaors
. Catiro

Sobre o Sistema

et
Fev:



[image: image142.png]=101 x]
ﬂ. EMPRESA 03

10 estuos pra oot A— I

I Utilizar afs) atividadefs] contida no aiquivo W Desconsiderar nscriges municipais de oulios municipios.
bidode pors o P E s ce S
[/ al]

Irportar os Dados de

= o disco locall

=

5 Arauivos de programas
5 153DI6™1

5 BHISSD™2
&8z

510




[image: image143.png]Atengdo !!! Essa tarefa pode levar alguns m
Confirma a consisténcia 2




[image: image144.png]A
[  egoso2o0s [

Seg [ tor [aue [ qu [sox [ 5P [dom

T s
s 6 7 MM o w0
no1 1145 e 17
o1 @ a2 5 2
A A A A

ok Cancelar




[image: image145.png]Calculadora : para copiar - CEl#E




[image: image146.png]—

22 8B E

Cadastro Mobiléro da PEH

Comp
Inportagéo de Dados de Oulros Sistemas

Transferéncia de Dadas »
Exclusdo de Mavinento

Configurar Inpressara Indice Monetério

Configurar Sistema
Configurar Emai

Feriados Bancéios
Cidades

Consistr Base de Dados
Realizar Copia de Sequranga
Restaurar Cépia de Sequranca

e



[image: image147.png][ consultar Notas Fi

=lolx]

Dalainicl_« _ DalaFial Tomadorde Servigos Aibvidads Himero NE
|3n/1z/znn3!§|i|3w12/ssss Eli za| 7 Alf T || Besaisar
Lt | aces |
D Enissso [Documento/Séie  [Modsls  [Not OpeiagBo  [NFdsNF__[ValordaNF__[Valordo Senigo
D] Modelo Orico
PO E Ol @Aten  WGee  ScCoel BlEcU [RSa




[image: image148.png]Entrega da Declaracdo via Internet 1.01 =101 ]|

9 ¥ | @ | E

Solictar ' via | Corfigutar a Coneyo Auda Sait

Ertreger declaragio

Entrega da Declaragéio via Internet

Selecione als] declaragdes a serem entregues 3

Fasta (Dietgio) 1., Selecione af) decleragaofges) | J< Selecionartodas Selecionadas: 0
= grcocca) sca 3 uc izl [72ne oMY Rectssocel |
€3 BHISSDigial

3 BHISSDigialet
3008

S0F B
S 0iss ‘ _,,—‘
3 DIssMet

Ea =

4

BH ISS DIGITAL




[image: image149.png]ISS

digital

Versdo 2.00.00

Prefeitura de Belo Horizonte

Secretaria Muricipal de Finangas - SF
Secretaris Muricipal Adurta de Artecadagdis - SMAAR
Geréncia de Tiibutos Mabilisios - GETM

Sugestdes

bhissdighal@pbh covbr




[image: image150.png]£ Bem-vindo

Digital Net 2,00, Este programa instalard BH 155

@ Bemvindo ao programa de configuiagso BH 1S5
Digital Net 200 no seu computadr

Flecomenda:ss insistentemente que saa de todos os
progtamas do Windows antes de executar sste Progiama de
Conliguragéo.

Faga un clique sobre Cancelar para sait da Corfiguiago e
feche todos os programas que sstiver 3 executa. Faga um
cligue sobre PiGimo para continuai com o programa de-
configuiacd

AVISO: Este programa ests protegico pels e de dieitos do
aulor o Hatados intemacianais

A teprodugo e & distbuigo sem autorizago deste progiama,
ou qualquer parte dele. pode dar ugar 3 aplicaga de severas
sangBes civis e ciitingis, & set30 perseguidas 3 exensdo

A
==




[image: image151.png]2 Escolher Local de Desting,

Configurago instalara BH 155 Digital Net 2.00 ns seginte
pasta

Fora nstaler numa pasta diferente, faga um cique sobre.
Frocuar, e selecions uma outa pasta

Pode escalher o instalar BH 198 Digital Net 2,00 clcand
10 botdo Cancelar para sai da Corligutagio

Pasta de Destina
CA..IS5 DighahBHISSDighaNet\BHZ _ Procurar




[image: image152.png]Uit | Dados|
VarcaDosumento/Sére_[Hodel Nt Operagho |2 ca e Vo 3 N | Vil d Senvigo Al [eda]
O Modelc
<] - ™~ e 5 Selegionar Todas NF - [fa5aic




[image: image153.png][ Emissdo da Guia de Recolhimento do 155 Retido na Fonte =10 x|
Impresséo : Papel A4 - Impressoras Deskjet / Inkjet / Laser / Jato de Tinta
Mes de Feferéncia  Prestador de Servigos N Guia

Besquisar

Qtdade

[EdiMest R§0.00

Lite | Ddos | Vaidade da G |

Valor do IS§

Valor a Pagar 4

Documento/Séie

Modelo[Nat. Operagio

e da N

Valor da NF|

Velor o Senio]

Modele

™~ e

6 EstorrerGuia GFHS5

& Seecona Totee N7 [isar




[image: image154.png][ Emissdo da Guia de Recolhimento do 155 Retido na Fonte I N [ 3

Impresséo - Papel A4 - Impressoras Deskjet / Inkjet / Laser / Jato de Tinta

Mes de Referéncia  Prestador de Servigos N Guia

[EEE ] | | o

L | Dacos Voidadeda Guia  05/04/04 |

ATENGAO !

Para pagamento fora do prazo. o valor seré coniigido de acordo com a legislago em vigor.

o

Data para pagamento da Guia : [/ /

Alterages deconrentes da nova Data de Pagamento

Més de Refréncia  Data de Vencimerto Data de Vaidade Vo do15S VaorAusizado
[oorzo0s @] [osvowraons ] Josroars ] | As000 | 000
dus Mubs Taxa de Evpedients Valor a Pagar

I Frow [ | Fsooo [AS000

" Besse




[image: image155.png]ionar o Grupo Gestor de Programas

Inttoduzt o nome do Giupo Giestor de Programa para
acrescertar os fcones BH 198 Digtal et 200 para:

s e
5] oo
i B
B
SiEapastao
<> CusPbF

EntieX
Fenamentas adniisativas

Feramentas do Mirasct Dffice:

HK Software

HTTPTurnel

Iricilizar

IneiBase

Microsaft Oifice

Microsaft Oulok com Business Contact Manager v

<Betomar Cancelar




[image: image156.png]Iniciar, Instalago

Estd agora pronto para nstaler BH 155 Digial Net 200

Fressione o boto Préimo para comegar a nstalag3o ou o
batZo Retarnar para nttodizi novamente a iformago sobre &
instalaco

<Betomar Concelar




[image: image157.png]Completa

BH 155 Digtal Net-Trans de Dec. via Intemet foi
instalada com &ita

Fressionsi o botdo Terminar para sail desta instalsgo

<Betomsr 'Lewmam. Cancelar



[image: image158.png]P por

Nome / Razso Social <!

I' Pesction po poova

=

e Horil [ONPL7CPF[Nome /FctnSocil

ThomsFarie

am




[image: image159.png][ mprimir o Comprovante de Entrega

Frotocelols) a sefem) mpressols)
Pasta (Dieti}

=lolx]

Selecions ofs) Fotocelols)

2 Seleconar Todes| 4

Selecionados: 0

s
2 i s
2 o
AT

A

2

Insc. Muricipal

Meséna

Nome / Razéo Sacial

KIN}

3

[~ Filrar as Declaragie
Inse. Muricipal




[image: image160.png]Jil=i k]
[ovimento Economico NF Emitidas [Movimento Econdmico Servigos Tomados

NF - Cancelada
NF -Eslraviada
Documentos Eritidos
Documentos de Servica

Valor Triutavel

[Valor o Trbutavel

Irposto  Fecoher

Irposto Relido na Forte

Totalda Imposto Prépio

Documentos de Servigas
Valor Tributavel

[Valor o Trbutavel
Iriposto Relido - P Fisica
Inposto Retido - P Jurdc

Movimento de 1SS Registiada
Fiferéncia meico, 2004

Descici tdad

Compensagdo IS5 Fidpio
155 Préprio Pago

155 Substiuto 2 Pagar
155 Substiuta Pago

155 A4 2 Pagar

155 RPA Pago

155 Prépia Fietido n Fon

Valor ~




[image: image161.png]=lolx]

Inscigo Murnicpal
391970/0033

Periodo
0372004

|

I . EMPRESA LTDA

& Impiic

IPesa




[image: image162.png]=101 x]
Inse, Muricipal 1
180303/001-1 EMPRESA 03

G T semmzi [77 @Za [77

Evportar 0s Dados para

4, tone do v d Exporagl 3

= o disco locall Sa77772 T

=
5 Arauivos de pragramas
51550161
5 BHISSD™2
&z
10

Norme do Arquivo de Exportagdo

SDS00001 TXT 1 G l B sai




[image: image163.png]tribuintcs de Tributos Mobi

Pesqusaipor ¥ esauis po pavia

[Nome / Razao oo =] | i

e /F i Sorid Mers Fartai |

wm

- - . "




[image: image164.png](B2 Relatdrio de Declarantes e ]

Opotes de inpresso
= | odos Declrartes em ardem afabética

 [peecionar Declerante

|- Declatantes selecionados para serem mpressos

Insc.Muricipsl [ CNPY / CPF Nome / Razéo Sacial
00000000009 00.000.000/0000-09 EMPRESA LTDA

[Digite aqui o Nome para Selecionar os Declarartes a serem Impressos

& ingii - [T




[image: image165.png][ Relatério de Tomadores / Prestadores 10| ],

Opotes de inpresso
& | odos tomadores / prestadores de servicos em ordem afabétics

| eecionst tomadores / prestadores de servigos

Opgfies para selegio

Tomadar / Prestadar de Servigos

Periodo de Servigas

I = L [77 =

[ Tipo de Servigos.
@ Todos  C Prestador Tomador

Senvigos para Empress

& ingii [T




_1142170548.psd

_1142236545.psd

_1232267820

_1232283487

_1232283830

_1232284520

_1232282958

_1232283226

_1232282653

_1142259435.psd

_1232267213

_1161764135

_1142237009.psd

_1142237081.psd

_1142236717.psd

_1142177004.psd

_1142236489.psd

_1142236511.psd

_1142236396.psd

_1142236406.psd

_1142234342.psd

_1142173831.psd

_1142176101.psd

_1142176334.psd

_1142174455.psd

_1142173813.psd

_1138201742.unknown

_1142086369.psd

_1142169652.psd

_1141540216.psd

_1141540303.psd

_1141540330.psd

_1141538694.psd

_1128842984

_1137337067.psd

_1137423302.psd

_1134315824.psd

_1135081094.psd

_1105961616.doc
[image: image1.png]2 Alterar







